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 تعلیمات المستشار     
 A-660الرقم:   

 جمعیات الآباء والمدارس الموضوع:   
 التلاّمیذ الفئة:   

 2021نوفمبر/ تشرین الثاني،    18  تاریخ الإصدار: 

 موجز التغییرات 
، ومجالس  ) PTAs، وجمعیات الآباء والمعلمین ( ) PAs) ھیكلة حوكمة جمعیات الآباء ( A-660تضع التعلیمات رقم ( 

ً من تاریخ نشرھا،   ً واضحاً.  یسري العمل بمقتضیات ھذه التعلیمات بدءا الرؤساء لضمان تحدید حقوق الآباء تحدیدا
 . 2017ینایر/ كانون الثاني،    19) المؤرخة في  A-660وھي تحُدث وتحل محل تعلیمات المستشار رقم ( 

 التغییرات: 
  

 تمت إضافة التعریفات المتعلقة بتنسیقات الاجتماعات (شخصیاً، وافتراضیاً، ومختلطة).  ●
تم توسیع الأھلیة للعضویة في جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین لتشمل آباء التلامیذ الملتحقین ببرنامج    ●

 )3K  القسم) المجتمعیة.  التعلیمیة  المنطقة  اختصاص  مدرسة ضمن  تقدمھ  الذي  الروضة  قبل  ما  أو صف   (
I .1.د ( 

●  ) الافتراضیة  للاجتماعات  منصة  منصة  باستخدام  تسمح  أحكام  إضافة  اجتماعات  VRPتمت  إجراء  عند   (
 ) .II. و Iجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین ومجلس الرؤساء.  (القسمان  

تم تمدید امتیازات التصویت في اجتماعات جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین واجتماعات مجلس الرؤساء   ●
 .ج) II.ب. و  3.د I). (الأقسام  VRPلتشمل التصویت داخل منصة للاجتماعات الافتراضیة ( 

الحضور   ● على  الرؤساء  ومجالس  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  لجمعیات  الانتخابیة  الاجتماعات  تقتصر 
 .ج.) II.ھـ،  I) فقط. (القسمان  VRPالشخصي أو داخل منصة للاجتماعات الافتراضیة ( 

یجب أن یتضمن إشعار الاجتماع الانتخابي لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء إشارة   ●
 ) الافتراضیة  للاجتماعات  منصة  عبر  أو  شخصیاً  أي  وموقعھ،  الاجتماع  تنسیق  (القسمان  VRPإلى   .(

I .ب. و 5.ھـ.II .4.ج (. 
 تمت إزالة الإشارات إلى المختارین لانتخابات مجالس التعلیم المجتمعیة ومجالس التعلیم لعموم المدینة.  ●
ومكان   ● كیفیة  إلى  الرؤساء  ومجلس  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  لجمعیة  الداخلیة  اللوائح  تشیر  أن  یجب 

 .) 1.و. IIو   1.ح. Iاستضافة اجتماعاتھم. (القسمان  
ستدیر   ● وكیف  وأین  متى  تحدید  الرؤساء  ومجالس  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  جمعیات  على  یجب 

 .ز.) II.ط.  و Iاجتماعات العضویة العامة واجتماعات المجلس التنفیذي الشھریة. (القسمان  
ً على الأقل من المجلس التنفیذي في   ● ً واحدا یتطلب النصاب القانوني لتنسیق الاجتماع المختلط حضور عضوا

للاجتماعات   منصة  عبر  الاجتماعات  أو  الشخصیة  للاجتماعات  القانوني  النصاب  یتطلب  المدرسة؛  مبنى 
) ما لا یقل عن عضوین من أعضاء المجلس التنفیذي وستة أعضاء من أولیاء الأمور من  VRPالافتراضیة ( 

 .أ.) 5.ط. IIالعضویة العامة. (القسم  
یُنصح بتسجیل اجتماعات جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین المنعقدة عبر منصة للاجتماعات الافتراضیة   ●

 )VRP  أو بطریقة مختلطة. (القسم (II .7.ط (. 
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یجوز لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء استخدام الحسابات المصرفیة والوصول إلیھا   ●
 .ب) IIIمن خلال بوابات الإنترنت التي توفرھا المؤسسة المصرفیة. (القسم  

یجوز لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء إجراء مدفوعات للبائعین من خلال نظام الدفع   ●
 .ب) IIIعبر الإنترنت الخاص بالبنك. (القسم  

للدفع   ● بطاقات خصم  بنكیة/  بطاقة  استخدام  الرؤساء  ومجالس  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  لجمعیة  یجوز 
 .) 3. و 2.ب. IIمقابل السلع والخدمات للبائع في ظروف معینة، ولكن تظل قسائم السحب محظورة. (القسم  
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 تعلیمات المستشار     

 A-660الرقم:   
 جمعیات الآباء والمدارس   الموضوع: 

 التلاّمیذ الفئة:   
 2021نوفمبر/ تشرین الثاني،    18  تاریخ الإصدار: 

 

 جدول المحتویات 
 1 .................................................................................................................................................. التغییرات   موجز 
 3 ................................................................................................................................................. المحتویات   جدول 

 5 ..............................................................................................................................................................خلاصة 
 5 ................................................................................................................... ………………مقدمة 

 5 ................................................................................................................ ………………تعریفات 

I.    8 ..........................................................................................   والمعلمین  الآباء جمعیات / الآباء جمعیات  

 7 ........................................................................................ الجدیدة   المدارس   في   الآباء   جمعیات   تأسیس   . أ 
 7 ..................................................................................... …………والمعلمین   الآباء   جمعیة   تأسیس   . ب 
 7 .................................................... العمل   عن   توقفت   التي   والمعلمین   الآباء   جمعیة   / الآباء   جمعیة   إنشاء   إعادة    . ج 
 9 ............................................................................... والمعلمین   الآباء   جمعیة   / الآباء   جمعیة   في   العضویة  . د 
 11...................................................................... والمعلمین   الآباء   جمعیات   / الآباء   جمعیات   مسؤولي   انتخاب  . ه 

 16........................................................................................... لمدرسي   القیادة   فریق   أعضاء   انتخابات  . و 

  16 ................................................................................................................  الانتخابیة المظالم .ز

 18............................................................... والمعلمین   الآباء   جمعیة   / الآباء   جمعیة   مسؤولي   مسؤولیات   فھم   . ح 

 20....................................................................... والمعلمین   الآباء   جمعیة   / الآباء   لجمعیة   الداخلیة   اللائحة   . ط 

 22....................................................................... والمعلمین   الآباء   جمعیات   / الآباء   جمعیات   اجتماعات   عقد  . ي 

 25....................................................................... والمعلمین   الآباء   جمعیة   / الآباء   جمعیة   سجلات   ونقل   حفظ  . ك 

 26................................................................... والمعلمین   الآباء   جمعیات   / الآباء   جمعیات   وحقوق   مسؤولیات  . ل 

 29............................................................................ الحي   / التعلیمیة   المنطقة   قِبل   من   والمسؤولیات   الدعم  . م 

 30 .............................................................................................................. التبرعات جمع حملات  .ن

II.  30 .……………………………………………....…………………………………… الرؤساء  مجالس 

 30  ....................................................................................... الرؤساء   مجالس   تأسیس   وإعادة   تأسیس    . أ 
 31...................................................................... ………………الرؤساء   رؤساء   مجالس   في   العضویة  . ب 

 32 ..................................................................... ………………الرؤساء   مجلس   أعضاء   انتخاب  . ج 

 34 .......................................................................  ………………………الانتخابیة   المظالم    . د 

 34.......................................................................  ………………الرؤساء   مجلس   مسؤول   مسؤولیات    . ه 
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 35.................................................................... ………………الرؤساء   لمجلس   الداخلیة   اللائحة   وضع   . و 

 36 ..................................................................... ………………الرؤساء   مجلس   اجتماعات   عقد   . ز 

 38 ................................................................………………الرؤساء   مجالس   سجلات   ونقل   حفظ    . ح 

 39 ............................................................... ………………الرؤساء   مجالس   وحقوق   مسؤولیات    . ط 

 CPAC ( .........................................................................40(   التعلیم   لمستشار   الاستشاري   الآباء   مجلس    . ي 

 41 ............................................................................. ………………التبرعات   جمع   حملات    . ك 

III .    41..................................................... الرؤساء   ومجالس   والمعلمین   الآباء   جمعیات   / الآباء   لجمعیات   المالیة   الشؤون 

 41......................................................... الرؤساء   ومجالس   والمعلمین   الآباء   جمعیات   / الآباء   جمعیات   میزانیات    . أ 

 42.............................................. الرؤساء   ومجالس   والمعلمین   الآباء   جمعیات   / الآباء   لجمعیات   البنكیة   الحسابات    . ب 

 44................................................. الرؤساء   ومجالس   والمعلمین   الآباء   جمعیات   / الآباء   لجمعیات   التبرعات   جمع    . ج 

 46............................................... الرؤساء   ومجالس   والمعلمین   الآباء   جمعیات   / الآباء   لجمعیات   المالیة   التعاملات    . د 

 48.......................................... الرؤساء   ومجالس   والمعلمین   الآباء   جمعیات   / الآباء   لجمعیات   المالیة   السجلات   حفظ    . ه 

 50................................................ الرؤساء   ومجالس   والمعلمین   الآباء   جمعیات   / الآباء   لجمعیات   المالیة   التقاریر    . و 

 50.................................................. الرؤساء   ومجالس   والمعلمین   الآباء   جمعیات   / الآباء   جمعیات   حسابات   تدقیق    . ز 

IV .    51................................................................................................... والتأدیبیة   التصحیحیة   الإجراءات 

 51........................................................................ ………………الجنائیین   الانتھاك   أو   التصرف   سوء    . أ 

 ………………………………………………………………....52المالیة   الانتھاكات   أو   المالیة   التباینات    . ب 

 52…… ....................................................................................... للخطر   تعریضھم   أو   الآخرین   تھدید    . ج 

 53..………………............. .................................................................... المسؤولین   إھمال    . د 

 53……………… ................................................................................... المصالح   تضارب    . ه 

V .    53...................................................................................................................النزاعات   حل   عملیة 

 53  ....................................................الرؤساء   ومجالس   والمعلمین   الآباء   جمعیات   / الآباء   جمعیات   نزاعات    . أ 

 54................................................... الرؤساء   ومجلس   والمعلمین   الآباء   جمعیة   / الآباء   لجمعیة   المساعدة   طلبات    . ب 

VI .    55......................................................................................................... ………………الإعفاء 

VII .    55.................................................................................................. ………………الاستفسارات 
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 تعلیمات المستشار     

 A-660الرقم:   
 جمعیات الآباء والمدارس   : الموضوع 

 التلاّمیذ     الفئة: 
 2021نوفمبر/ تشرین الثاني،    18تاریخ الإصدار:  

 

 خلاصة 

، وجمعیات  ) PAsتضع ھذه التعلیمات الحقوق والمسؤولیات الأساسیة لجمعیات الآباء ( 
- 660، ومجالس الرؤساء. وھي تنسخ تعلیمات المستشار رقم ( ) PTAsالآباء والمعلمین ( 

A  2017ینایر/ كانون الثاني،    19) الصادرة بتاریخ . 

 مقدمة 
یقرّ المستشار أن قیادة الآباء ھي حجر الزاویة للمدارس العامة. وجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس  
والمعلمین   الآباء  جمعیات  الآباء/  جمعیات  على  المدارس  مسؤولي  وإشراف  بنفسھا.  نفسھا  وتحكم  مُستقلة  الرؤساء 

ق القوانین والسیاسات والقواعد والتعلیمات، ولحمایة حقوق  ومجالس الرؤساء محصور فیما ھو ضروري لتنفیذ وتطبی 
 التلامیذ والآباء والموظفین. 

 تعریفات 
 تنطبق التعریفات التالیة لأغراض ھذه التعلیمات: 

 ) إلى إدارة التعلیم لمدینة نیویورك. DOEیشیر مصطلح (  .1
جمعیة الآباء ھي منظمة تضم آباء تلامیذ مدرسة من المدارس العامة في مدینة نیویورك یتم إنشاؤھا وتأسیسھا   .2

 بتصویت الآباء.  وتتبنى الجمعیة قوانین داخلیة، وتنتخب مسؤولین، وتعقد اجتماعات مُنتظمة. 
) ھي منظمة یتم تأسیسھا عندما یصوت الآباء الأعضاء في جمعیة الآباء لتعدیل  PTAجمعیة الآباء والمعلمین (  .3

 اللائحة الداخلیة لتوسیع عضویتھا لتشمل المعلمین بالمدرسة، وكذلك الكوادر الأخرى. 
مجلس الرؤساء ھو منظمة مُكوّنة من رؤساء جمعیات الآباء/جمعیات الآباء والمعلمین ضمن نطاق محدد.  كل   .4

الابتدائیة   مدارسھا  من  كل  لتمثیل  للرؤساء  فقط  واحد  مجلس  فیھا  یكون  بأن  مُلزمة  مجتمعیة  تعلیمیة  منطقة 
لت  للرؤساء  الثانویة.  كما یجب أن  والمتوسطة.  وكل حيّ مُلزم بأن یكون فیھ مجلس واحد فقط  المدارس  مثیل 

یكون ھناك أیضاً مجلس واحد للرؤساء لتمثیل مدارس عموم المدینة للتعلیم لذوي الاحتیاجات الخاصة (المنطقة  
 ). 75التعلیمیة رقم  

بھا،   .5 الخاصون  قیادة مدیر.  وللمدرسة موظفوھا  التلامیذ تحت  تتكون من  المدرسة ھي منظمة متكاملة مستقلة 
 وتستخدم میزانیتھا الخاصة بھا لتوفیر برنامج تدریسي كامل. 

 . 75والمنطقة التعلیمیة رقم    32ینطبق مصطلح "المنطقة التعلیمیة" على المناطق التعلیمیة المجتمعیة ال ـ .6
یشیر مصطلح "اللائحة الداخلیة" إلى الوثیقة الحاكمة التي تؤسس جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین أو   .7

 مجلس الرؤساء، وتحدد القواعد التي یجب اتباعھا. 
یشیر مصطلح "المسؤول" إلى منصب مُنتخَب في المجلس التنفیذي في جمعیة للآباء/ جمعیة للآباء والمعلمین     .8

أو مجلس الرؤساء. والمناصب الإلزامیة ھي: الرئیس وسكرتیر السجل وأمین الصندوق.  یجوز تحدید مناصب  
إضافیة في اللائحة الداخلیة. 
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یعني مصطلح "الوالد"، لأغراض ھذه التعلیمات، والد(ة) أو ولي(ة) أمر التلمیذ أو أي شخص تربطھ علاقة أبوة   .9

أو وصایة بالتلمیذ.  ویشمل تعریف "الوالد": الوالد(ة) بالولادة أو بالتبني، وزوج الأم أو زوجة الأب، والوصي(ة)  
 لاقة أبویة" بطفل یدرس حالیاً بمدرسة. القانوني، والكفیل(ة) المؤقت، و"الشخص الذي تربطھ ع 

یشیر مصطلح "شخص تربطھ علاقة أبوة بطفل" إلى شخص تكفّل برعایة طفل بسبب عدم تواجد والدي أو أولیاء   .10
أمر الطفل، سواء بسبب الوفاة أو الحبس أو المرض العقلي أو الإقامة خارج الولایة أو ھجر الطفل، وغیرھا من  

طفل یجب أن یستند إلى الظروف الفردیة  الأسباب.  وأي حكم یتعلق بتحدید الشخص الذي تربطھ علاقة أبوة ب 
المحیطة بالوصایة والرعایة للطفل المعني.  والشخص الذي یمكنھ توفیر رعایة مؤقتة لطفل (مثل جلیس أطفال  

التعلیمات.    ھذه  بموجب  بالطفل  أبوة  تربطھ علاقة  لیكون شخصاً  مؤھلاً  لیس  غیر وصي)  قریب  أو  مربي  أو 
ً إلى  وسوف یحدد مدیر المدرسة، عند   الضرورة، ما إذا كان فرد ما ھو شخص تربطھ علاقة أبوة بالطفل استنادا

 الوثائق المقدمة إلى المدرسة. 
الإشعارات   .11 لأغراض  الأسبوع.   نھایة  عطلة  ویومي  الأسبوع  خلال  العمل  أیام  یشمل  تقویمیة"  "أیام  مصطلح 

یة المُرسلة في الحقائب المدرسیة أو بالبرید الإلكتروني، یجب عدّ الیوم الذي تم فیھ توزیع الإشعار على   الخطّ
یة المُرسلة بالبر  ید العادي، یُحسب الیوم الذي یعقب إرسال الإشعار  أنھ الیوم الأول.  بالنسبة للإشعارات الخطّ

 بالبرید على أنھ الیوم الأول. 
یشیر مصطلح المدیر المراقب المناسب إلى المدیر المراقب الذي یتمتع بسلطة إشرافیة على المدرسة الأساسیة   .12

لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین.  ما لم یُنص على خلاف ذلك، یشمل مصطلح "المدیر المراقب" من ینوب  
 عنھ/ عنھا. 

 یشیر المصطلح شخصیاً إلى اجتماعات منعقدة في مباني المدرسة.  .13
) إلى المنصات الافتراضیة المستخدمة للاجتماعات  Virtually Remote Platform, VRPیشیر مصطلح (  .14

الحصر   لا  المثال  سبیل  على  ذلك  في  بما  الإنترنت،  عبر  تجُرى   Googleأو    Webexأو    Zoomالتي 
Meets . 

 ). VRPیشیر المصطلح "مختلط" إلى عقد اجتماع شخصیاً یتم بثھ مباشرةً في وقت واحد على منصة افتراضیة (  .15
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 تعلیمات المستشار     

 A-660الرقم:   
 جمعیات الآباء والمدارس   الموضوع: 

 التلاّمیذ الفئة:   
 2021نوفمبر/ تشرین الثاني،    18  تاریخ الإصدار: 

 

I.  جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین 
الذي   الأطفال  آباء  فیھم  بمن  مدارسھا،  الآباء ضمن  جمیع  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  جمعیات  تمُثل 
الإنكلیزیة،   اللغة  متعلمي  برامج  في  والأطفال  الخاصة،  الاحتیاجات  لذوي  التعلیم  خدمات  على  یحصلون 

لمشاركون في برامج الموھوبین  والأطفال المؤھلون لتلقي وجبات غداء مجانیة أو بسعر مخفّض، والأطفال ا 
 ) الجاذبة  البرامج  أو  والمعلمین  Magnetوالمتفوقین  الآباء  جمعیات  الآباء/  جمعیات  تطلب  أن  یجب   .(

المشاركة والدعم من جمیع الآباء. ویجب أن تمتثل جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین لجمیع القوانین  
تت  التي  والسیاسات  والقواعد  والموظفین.   والتعلیمات  والآباء  التلامیذ  حقوق  تحترم  بطریقة  بمنظماتھا  علق 

الفقرة   (راجع  رسمي.  ھیكل  لإنشاء  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  للجمعیات  داخلیة  لائحة  وجود  یتعین 
I .(ح. 

یجب أن تؤُسس كل مدرسة عامة جمعیة آباء أو جمعیة آباء ومعلمین.  ویجب أن یكون ھناك جمعیة آباء أو  
مدرسة   من  أكثر  واحد  مبنى  یضم  عندما  مدرسة.   كل  في  رسمیاً  بھا  معترف  واحدة  ومعلمین  آباء  جمعیة 

جوز لمدرسة مكونة من  واحدة، یجب على كل مدرسة إنشاء جمعیة آباء/ جمعیة آباء ومعلمین منفصلة.  وی 
عدة "مجتمعات تعلیمیة صغیرة"، أو "بیوت" أو "أكادیمیات" تعمل في ظل مدیر واحد أن تؤسس جمعیة آباء  

 أو جمعیة آباء ومعلمین واحدة فقط. 
 تأسیس جمعیات الآباء في المدارس الجدیدة  . أ 

یجب على مدیر المدرسة عقد اجتماع للآباء من أجل تأسیس جمعیة آباء في المدرسة الجدیدة.   .1
سبتمبر/ أیلول، ویمكن عقده شخصیاً أو باستخدام    30یجب أن یعقد الاجتماع في موعد أقصاه  

 ). VRPمنصة اجتماعات افتراضیة ( 
قبل   .2 الآباء  لتأسیس جمعیة  بالاجتماع  الآباء  المدرسة إخطار  مدیر  تقویمیة    10یجب على  أیام 

على الأقل من الاجتماع، من خلال وسائل محسوبة للوصول إلى جمیع الآباء (على سبیل المثال،  
العادي و/ أو تطبیق ھات  ف  البرید الإلكتروني، والمكالمات الآلیة، والحقیبة المدرسیة، والبرید 

محمول لطرف خارجي یستخدم بواسطة المدرسة).  قد یتطلب ضمان إشعار جمیع الآباء استخدام  
 وسائل اتصال متعددة. 

 آباء على الأقل لاجتماع تأسیس جمعیة الآباء.   8ویجب حضور     .3

 تأسیس جمعیة الآباء والمعلمین    . ب 
) في أي وقت بالتصویت لتعدیل  PTA) جمعیة للآباء والمعلمین ( PAقد تصبح جمعیة الآباء (  .1

 لوائحھا الداخلیة لتوسیع العضویة لتشمل المعلمین والفئات الأخرى من موظفي المدرسة. 
) في أي  PA) العودة إلى أن تصبح جمعیة للآباء ( PTAیجوز لجمعیة للآباء والمعلمین (  .2

وقت بالتصویت لتعدیل لوائحھا الداخلیة لقصر العضویة على الآباء. یجوز فقط للأعضاء  
 ) المشاركة في ھذا التصویت. PTAالآباء في جمعیة الآباء والمعلمین ( 

 إعادة إنشاء جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین التي توقفت عن العمل  . ج 
 أسباب توقّف جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین عن العمل  .1

توقف   . أ  إلى  یؤدي  للدراسة  الأخیر  الیوم  بحلول  الإلزامیین  المسؤولین  انتخاب  في  الفشل 
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جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین عن العمل إذا لم تجر انتخابات أو فشلت في انتخاب  
بحلول    - الرئیس أو سكرتیر التسجیل أو أمین الصندوق    - موظف إلزامي واحد على الأقل  

 الیوم الأخیر من المدرسة. 
 الفشل في عقد انتخابات لملء المناصب الإلزامیة في الوقت المناسب.    . ب 

انتخابات   عقد  في  أخفقت  إذا  العمل  عن  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  تتوقف 
مُعجّلة في الوقت المناسب لملء منصب شاغر أو أكثر من المناصب الإلزامیة. (راجع  

 ) 10.ھـ. Iالفقرة  

بالنسبة للمناصب الشاغرة الموجودة عند بدء العام الدراسي، تتوقف جمعیة الآباء/   •
جمعیة الآباء والمعلمین عن العمل إذا لم یتم إجراء انتخابات جمعیة الآباء/ جمعیة  

 أكتوبر/ تشرین الأول.   15الآباء والمعلمین بحلول  

بالنسبة للوظائف الشاغرة التي تحدث خلال العام الدراسي، تتوقف جمعیة الآباء/   •
انتخابات مُعجّلة خلال   إذا لم یتم إجراء  العمل    60جمعیة الآباء والمعلمین عن 

 یوماً تقویمیاً من استقالة المسؤول أو عزلھ. 
الآباء   . ج  جمعیة  الآباء/  جمعیة  تتوقف  الثلاثة.   الإلزامیة  المناصب  جمیع  في  الشواغر 

الثلاثة شاغرة ولا یمكن شغل   المناصب الإلزامیة  إذا كانت جمیع  والمعلمین عن العمل 
 أي منھا بالخلافة. 

العمل     . د  الآباء والمعلمین عن  الإخفاق في تسییر الأعمال.  تتوقف جمعیة الآباء/ جمعیة 
لمدة   والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  بجمعیة  الخاصة  الأعمال  إدارة  في  فشلت    60إذا 

الآباء   جمعیة  الآباء/  جمعیة  "أعمال  تعریف  یتم  الدراسي.   العام  خلال  متتالیة  یوماً 
 ا اجتماعات المجلس التنفیذي أو العضویة العامة. والمعلمین" على أنھ 

 الإخطار من قِبل مدیر المدرسة  .2

إذا توقفت جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین عن العمل، یجب على مدیر المدرسة إخطار  
 ) والمدیر المراقب المناسب على الفور. FACEمكتب التمكین العائلي والمجتمعي ( 

 اجتماع الآباء لإعادة تأسیس جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین  .3
إذا توقفت جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین عن العمل، یجب على مدیر المدرسة   . أ 

عقد اجتماع للآباء حیث سیتم إجراء انتخابات معجّلة لإعادة تأسیس جمعیة الآباء/ جمعیة  
للاجتماعات   منصة  باستخدام  أو  شخصیاً  الاجتماع  إجراء  یمكن  والمعلمین.  الآباء 

 ). VRPالافتراضیة ( 
أیام تقویمیة على الأقل من الاجتماع،    10یجب إرسال إشعار كتابي من قبل المدیر قبل   . ب 

عن بطرق محسوبة للوصول إلى جمیع الآباء (البرید الإلكتروني، حقیبة الظھر، البرید  
العادي و/ أو تطبیق الھاتف المحمول الخاص بطرف ثالث الذي تستخدمھ المدرسة). قد  

 لآباء استخدام وسائل اتصال متعددة. یتطلب ضمان إشعار جمیع ا 
 یجب عقد اجتماع لإعادة تأسیس جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین    . ج 

عن     • یزید  لا  ما  العائلي    15خلال  التمكین  مكتب  إخطار  بعد  تقویمیاً  یوماً 
) والمدیر المراقب المناسب إذا توقفت جمعیة الآباء/ جمعیة  FACEوالمجتمعي ( 

الآباء والمعلمین عن العمل خلال العام الدراسي. 
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أقصاه   • موعد  الآباء    30وفي  جمعیة  الآباء/  جمعیة  توقفت  إذا  أیلول  سبتمبر/ 
 والمعلمین عن العمل خلال الصیف. 

حضور   . د  الآباء    8ویجب  جمعیة  الآباء/  جمعیة  تأسیس  إعادة  لاجتماع  الأقل  على  آباء 
 والمعلمین. 

 العضویة في جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین  . د 
 تحدید أھلیة الآباء  .1

 ) برنامج  في  تلمیذ(ة)  أو  التعلیم  تابعة لإدارة  یداوم في مدرسة  لتلمیذ(ة)  والد(ة)  أو  3Kأي   (
التعلیمیة   المنطقة  لسلطة  الخاضعة  المدارس  إحدى  تقدمھ  الروضة  قبل  ما  صف  برنامج 
 المجتمعیة، ھو مؤھل تلقائیاً للعضویة بجمیعة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین في تلك المدرسة. 

الوالد(ة) الذي لدیھ أطفال یدرسون بمدارس مختلفة ھو عضو في جمعیة الآباء/ جمعیة   . أ 
 الآباء والمعلمین لكل مدرسة من ھذه المدارس. 

یجب أن یُقرّر والد(ة) طالب یدرس بدوام كامل بمدرسة لا تقبل الطلبة من عموم المدینة   . ب 
في   یكون عضواً  أن  في  كان یرغب  إذا  ما  المدینة  لعموم  برنامج  في  مُسجّل  بینما ھو 
المدرسة   في  أو  طفلھ  بھا  یدرس  التي  بالمدرسة  والمعلمین  الآباء  الآباء/جمعیة  جمعیة 

 ة). المُسجّل بھا التلمیذ( 
لا یجوز للوالد(ة) تعیین شخص آخر في مكانھ كعضو في جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء     . ج 

 والمعلمین. 
لا یجوز لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین توسیع العضویة فیھا لتشمل أفراد من   . د 

أو   أو أعضاء سابقین  للعضویة مثل أعضاء فخریین أو أعضاء سابقین  المؤھلین  غیر 
 مسؤولین سابقین أو موجھین أو تلامیذ. 

الآباء والمعلمین على مشاركة     • الآباء/ جمعیة  لجمعیة  الداخلیة  اللوائح  قد تنص 
الرعایة   القائمین على  مثل  للعضویة،  المؤھلین  الأشخاص غیر  فئات معینة من 
وأفراد الأسرة غیر الحاضنین، بشرط ألا یُسمح لھم بالعمل كمسؤولین في جمعیة  

 جان، أو التصویت. الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أو رؤساء ل 
 تحدید أھلیة الموظفین    .2

 
 أھلیة الموظفین    . أ 

شؤون   ومنسقي  والمشرفین)  المدیرین،  ومساعدي  (المدیرین،  الإشراف  لموظفي  یحق  لا 
الآباء أن یصبحوا أعضاء في جمعیة الآباء والمعلمین في المدرسة التي یعملون فیھا، حتى  
لو كان لدیھم طفلاً في المدرسة.  جمیع الفئات الأخرى من موظفي المدرسة مؤھلة لعضویة  

 مین. جمعیة الآباء والمعل 
 قیود على مشاركة الموظفین  . ب 

یعتبرموظفي المدارس غیر مؤھلین للعمل كأعضاء في المجلس التنفیذي أو لجنة الترشیح/  
الانتخاب لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین بالمدرسة التي یعملون بھا، حتى لو كان  

 لدیھم طفلاً في المدرسة. 
خارج   من  تمویل  أي مصدر  من  لھم  یُدفع  ممن  لكن  بالمدرسة،  یعملون  الذین  الأفراد  أما 

ً من الیوم المدرسي الاعتیادي فھم معفیون من ھذا القید.  إدارة التعلیم ببرنامج لیس جزءا
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 مشاركة الأعضاء في جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین  .3

 الرسوم  . أ 
للعضویة أو المشاركة، یجوز لجمعیات   في حین أن دفع الرسوم لا یمكن أن یكون شرطاً 

 الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین اختیار جمع الرسوم. 
 التصویت  . ب 

العضویة   اجتماعات  في  المعروضة  الأمور  جمیع  على  التصویت  بحق  عضو  كل  یتمتع 
العامة.  یجب أن یكون التصویت شخصیاً. یُمنع التصویت بالوكالة أو الاقتراع الغیابي أو  

 عبر البرید الإلكتروني. 

یجب أن یتم انتخاب المسؤولین في اجتماع بالحضور الشخصي أو باستخدام منصة   •
 ) الافتراضیة  اجتماع  VRPللاجتماعات  في  الانتخابات  بإجراء  مسموح  غیر   .(

 مختلط. 
 تضارب المصالح والقیود على مشاركة الأعضاء  . ج 

العمل   الآباء والمعلمین حریصین على تجنّب  الآباء/جمعیة  أن یكون أعضاء جمعیة  یجب 
جمعیة   في  كأعضاء  مصالحھم  مع  الشخصیة  مصالحھم  فیھا  تتعارض  التي  الظروف  في 

 الآباء/جمعیة الآباء والمعلمین. 
 اتخاذ القرارات  •
وتصویت     • بمشاركة  فقط  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  قرارات  اتخاذ  یجب 

 المسؤولین وأعضاء الجمعیة الذین لیس لدیھم تضارباً في المصالح. 
 سوء استخدام المنصب  •
الرؤساء عدم   • والمعلمین ومجلس  الآباء  الآباء/ جمعیات  یجب على مسؤولي جمعیات 

 استخدام مناصبھم لصالح أنفسھم أو أفراد العائلة أو شركاء العمل. 
 تضارب المصالح لدى مسؤول جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین  •
یجب ألا یكون لمسؤول جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین مصلحة مباشرة أو غیر   •

أي  في  مع    مباشرة  یتعامل  تجاري  عمل  أي  أو  مالیة  مصلحة  أي  أو  تجاریة  معاملة 
الآباء   جمعیة  الآباء/  جمعیة  لمسؤولي  یمكن  لا   ، لذلك  فیھا.   یعمل  التي  المدرسة 
الیوم   مدرستھم خلال  في  مباشر،  أو غیر  مباشر  بشكل  منظمة،  في  العمل  والمعلمین 

، أو عطلة نھایة الأسبوع، أو  الدراسي، أو في برنامج ما بعد المدرسة، أو في المساء 
الآباء   جمعیة  الآباء/  جمعیة  لمسؤولي  یمكن  لا  الصیفي.   البرنامج  في  أو  العطلة، 

أعمال تجاریة مع  والمعلمین الذین یمتلكون شركة، بشكل مباشر أو غیر مباشر، القیام ب 
مدرستھم خلال الیوم الدراسي، أو في برنامج ما بعد المدرسة، أو في المساء، أو عطلة  

 نھایة الأسبوع، أو العطلة، أو في البرنامج الصیفي. 
 في ظروف استثنائیة، یجوز منح إعفاءات من قبل مسؤول الأخلاقیات في إدارة التعلیم.  •
في   • تضارب  لدیھم  الذین  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  لأعضاء  یجوز  لا 

المصالح على النحو المحدد أعلاه الترشح لمنصب مسؤول ما لم یحصلوا على إعفاء  
الفقرة   الآباء/ جمعیة الآباء  6.ھـ. Iوحتى یحصلوا علیھ.  (راجع  .أ)  مسؤولو جمعیة 

والمعلمین الذین لدیھم تضارباً في المصالح على النحو المحدد أعلاه یكونون عرضة  
 .ھـ.) IVللإقالة من المنصب إذا فشلوا في الحصول على إعفاء. (راجع القسم  

 تضارب المصالح لدى أعضاء جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین  •
مصلحة   • أي  لدیھم  الذین  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  أعضاء  على  یجب 

مباشرة أو غیر مباشرة في أي معاملة تجاریة أو أي مصلحة مالیة أو أي تعامل تجاري،  
.ج، مع مدرستھم الامتناع عن المشاركة في أي قرار  3.د. Iكما تمت مناقشتھ في القسم  
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غیر   أو  المباشرة  المصلحة،  ھذه  عن  الأعضاء  إطلاع  ویجب  الأمر.   بھذا  یتعلق 
 المباشرة، وتسجیلھا في محضر الاجتماع الذي تم فیھ الكشف عن المصلحة. 

 عضویة جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین في المنظمات الأخرى  .4

المنظمات   إلى أي    - العضویة في  یجوز لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین أن تنضم 
منظمة ذات صلة إما وطنیة أو من الولایة أو من المدینة، بشرط ألا تتعارض سیاسات المنظمة  
أو لائحتھا الداخلیة مع القوانین المطبقة أو ھذه التعلیمات. یجب الحصول على موافقة عموم  

 اء لكي تنضم جمعیة للآباء/ جمعیة للآباء والمعلمین إلى منظمة. الأعض 
 انتخاب مسؤولي جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین  . ه 

لجمیع   الكاملة  للمشاركة  فرصة  یوفر  مما  وشاملة،  وعادلة  حرة  بطریقة  الانتخابات  إجراء  یجب 
منصة   باستخدام  أو  الشخصي  بالحضور  اجتماع  في  فقط  الاجتماعات  تعقد  أن  یجب  الأعضاء. 

 ) الافتراضیة  یجوز  VRPللاجتماعات  مختلط.  لا  اجتماع  في  الانتخابات  بإجراء  غیر مسموح   .(
ممارسة أي ضغط أو إكراه لا مبرر لھ من قبل أي شخص.  یُحظر على مسؤولي المدارس التدخل  

 المباشر أو غیر المباشر في العملیة الانتخابیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین. 
تستطیع لجنة الترشیحات أو المجلس التنفیذي لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین طلب التوجیھ  

 من مجلس الرؤساء المُناسب أو من المدیر المراقب المناسب. 
 مدة المنصب  .1

من   بدءاً  واحد  عام  لمدة  للعمل  والمعلمین  الآباء  الآباء/ جمعیة  انتخاب مسؤولي جمعیة    1یتم 
 یونیو/ حزیران من العام التالي.   30یولیو/ تموز وانتھاء في  

 المسؤولون المشاركون    .2
ً لكل منصب ما لم تسمح اللائحة الداخلیة لجمعیة     یجب أن یشغل جمیع المناصب شخصاً واحدا

الداخلیة   اللوائح  تسمح  قد  المشاركین.   بالمسؤولین  صراحةً  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/ 
بتقاسم المناصب ولكن یجب ألا تفرض ذلك.  یجب تحدید حقوق التصویت للمسؤولین المشاركین  

 لائحة الداخلیة.  بالإضافة إلى ذلك: في ال 
 یجب أن یعمل المسؤولون المشاركون معاً كقائمة من أجل الخدمة سویاً.  •
عند استقالة أو إقالة أحد المسؤولین المشاركین، یجب أن یختار المسؤول المشارك المتبقي   •

ما إذا كان سیخدم بمفرده طوال الفترة المتبقیة أو الاستقالة بحیث یمكن شغل المنصب عن  
 طریق الخلافة أو الانتخابات المعجلة. 

 الأحكام الواجب تضمینھا في اللائحة الداخلیة  .3
یجب أن تشیر اللائحة الداخلیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین لكیفیة عقد الانتخابات.  

 یجب تحدید العملیات التالیة في اللائحة الداخلیة: 
 
 تشكیل لجنة الترشیح لانتخابات (الربیع) السنویة  •

 استجداء الترشیحات  •

 التحقق من الأھلیة  •

 التصویت على المناصب التنافسیة وغیر التنافسیة  •

 بطاقات الاقتراع  •

 توثیق الانتخابات  •

 ما إذا كان یمكن ملء وظائف المسؤول الشاغرة عن طریق الخلافة، وإذا كان الأمر كذلك،   •
 فبأي ترتیب 
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 الانتخابات المُعجّلة  •
 انتخابات (الربیع) السنویة  .4

 الأطُر الزمنیة  . أ 

یجب إجراء انتخابات المسؤولین الإلزامیین (الرئیس، وأمین الصندوق، وسكرتیر التسجیل)  
أبریل/ نیسان والیوم الأخیر من المدرسة، لضمان وجود جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء    1بین  

 والمعلمین في موضعھا خلال فصل الصیف وعند فتح المدرسة في الخریف. 

 حجز مناصب لانتخابات الخریف  •
لاستیعاب آباء التلامیذ الجدد، یجوز أن تسمح اللائحة الداخلیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء  
فصل   في  الرئیس)  نائب  (مثل  الإلزامیین  غیر  المسؤولین  مناصب  بانتخاب  والمعلمین 
وعملیة   الزمني  والإطار  المحجوزة  المناصب  الداخلیة  اللائحة  تحدد  أن  یجب  الخریف. 

 الانتخابات. 
 إشعار مدیر المدرسة  . ب 

یجب على المجلس التنفیذي القیام بإخطار مدیر المدرسة بتاریخ وموعد عقد الانتخابات السنویة  
 أبریل/ نیسان.   1بحلول  

أبریل/نیسان، فیجب علیھ طلب تحدید التاریخ    1في حالة لم یتم إبلاغ مدیر المدرسة بحلول   •
والتوقیت المُعیّنان لعقد اجتماع الانتخابات من رئیس جمعیة الآباء/جمعیة الآباء والمعلمین.   

في غضون   والمعلمین  الآباء  الآباء/ جمعیة  یُجب رئیس جمعیة  لم  تقویمیة،    10إذا  أیام 
 على المدیر إشعار جمیع الآباء في الاجتماع العام التالي للأعضاء. فیجب  

  1إذا لم تحدد جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین موعداً ووقتاً للانتخابات بحلول یوم   •
 مایو/ أیار، یجب على المدیر إخطار المدیر المراقب المناسب. 

 إشعار الاجتماع الانتخابي (لجمیع الانتخابات)    .5
ً مكتوباً بالاجتماع الانتخابي إلى جمیع الآباء قبل   . أ  أیام تقویمیة على    10یجب إرسال إشعارا

لم یتم اكتمال النصاب   انتخابات لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین. إذا  الأقل من أي 
القسم   .) في اجتماع الاقتراع، فیجب أن یتم تحدید موعد عقد اجتماع ثانٍ  3.ي. I(انظروا 

للاقتراع، كما یتعین إرسال إشعار مكتوب بخصوص اجتماع الاقتراع إلى جمیع الآباء قبل  
أیام تقویمیة على الأقل من موعد الانتخابات.  یجب نشر الإشعار في المدرسة وإرسالھ    5

الآباء (مثل البرید الإلكتروني أو الحقیبة المدرسیة أو    بوسائل محسوبة للوصول إلى جمیع 
أو تطبیق للھاتف المحمول لطرف ثالث یستخدم بواسطة المدرسة).  قد    البرید العادي و/ 

المكالمات   ذلك  في  (بما  اتصال متعددة  استخدام وسائل  الآباء  إشعار جمیع  یتطلب ضمان 
 الھاتفیة المؤتمتة). 

بصیاغة   • القیام  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  لجمعیة  التنفیذي  المجلس  على  یدب 
لیتم   المناسب  الوقت  في  الآباء  شؤون  ومنسق  المدرسة  مدیر  إلى  وتقدیمھ  الإشعار 

 أیام تقویمیة على الأقل من الاجتماع الانتخابي.   10توزیعھ قبل  

للسماح     • الفور  على  الإشعار  توزیع  الآباء  شؤون  ومنسق  المدرسة  مدیر  على  یجب 
لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین بالامتثال للمواعید النھائیة للإشعار. 
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 یجب أن یكون إشعار الاجتماع الانتخابي كتابیاً ویجب أن یتضمن ما یلي:  . ب 

 تاریخ ووقت ومكان الانتخابات.  •

 ) VRPتنسیق الاجتماع (شخصیاً أو عبر منصة للاجتماعات الافتراضیة     •

 قائمة بجمیع المناصب المراد شغلھا بالمجلس التنفیذي.  •

لطفل(ة)   • (والدة)  والداً  المرشح  یكون  أن  ھو  منصب  لأي  الوحید  المُؤھّل  بأن  بیان 
 بالمدرسة. 

الألیة (الآلیات) التي تخول للآباء أن یصبحوا مرشحین لمناصب جمعیة الآباء/ جمعیة   •
 الآباء والمعلمین وتاریخ إغلاق باب الترشح. 

من   • الترشیحات  جمیع  أخذ  سیتم  بأنھ  بیان  إصدار  المُعجّلة،  بالانتخابات  یتعلق  فیما 
 الحاضرین أثناء اجتماع الانتخابات. 

 لا یجوز إدراج أسماء المرشحین إلا إذا تم إغلاق باب الترشیحات بالفعل.  •

 مدة الخدمة، إذا كانت مذكورة في اللائحة الداخلیة.  •
 ● تاریخ توزیع ھذا الإشعار على جمیع الآباء ووسائل التوزیع. 

 حقوق المرشحین ومسؤولیاتھم    .6
 تحدید أھلیة المرشح  . أ 

أو طفل  المؤھل الوحید لجمیع المناصبھو أن یكون المرشح والداً لطفل في المدرسة ،   •
 ) برنامج  المنطقة  3Kفي  اختصاص  ضمن  مدرسة  تقدمھ  الذي  الروضة  قبل  ما  صف  أو   (

 التعلیمیة المجتمعیة. 
 الفئات التالیة من الأشخاص غیر مؤھلین للترشح لمنصب:  •
o   موظفو إدارة التعلیم، حتى لو كان لدیھم طفلاً في المدرسة.  (راجع القسمI .ب   . 2.د ( 
o   أعضاء جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین الذین لدیھم تضارباً في المصالح غیر مؤھلین

للترشح لمنصب ما لم یحصلوا على إعفاء من مسؤول الأخلاقیات في إدارة التعلیم.  (راجع  
 .ج.) 3.د. Iالقسم  

 یجب تواجد المرشح لمنصب وقت عقد الانتخاب للتأھل للترشح.  •
 انشطة الحملات الانتخابیة ومخاطبة الأعضاء  . ب 

أكثر   أو  واحدة  آلیة  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  لجمعیة  الداخلیة  اللائحة  تحدد  أن  یجب 
یمكن للمرشحین من خلالھا مخاطبة العضویة قبل الاجتماع الانتخابي، ولكن بعد إغلاق باب  
الترشیحات.  قد تشمل ھذه الآلیات توزیع بیانات المرشحین ومنتدیات المرشحین.  یجب منح  

 لمرشحین فرصة متساویة للمشاركة في جمیع الآلیات الخاصة بمخاطبة العضویة. جمیع ا 

یمكن نشر إشعار یتضمن بیانات من المرشحین على لوحات إعلانات جمعیة الآباء/   •
جمعیة الآباء والمعلمین، وتوزیعھ على الآباء في النشرات الإخباریة لجمعیة الآباء/  

جمعیة الآباء والمعلمین، من خلال وسائل الإعلام الإلكترونیة التي ترعاھا جمعیة  
ن أو الطاولة المخصصة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء  الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمی 

والمعلمین. 
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یجب أن تكون جمیع بیانات المرشح مناسبة. تتضمن المواد غیر المناسبة، المواد   •
المھینة أو الافترائیة أو الفاحشة أو المشوشة على العملیة التعلیمیة.  (راجع القسم  

I .ج.) 2.ك. 
خلال اجتماع الانتخابات، یجب منح المرشحین فرصة لمخاطبة الأعضاء قبل التصویت.  في  

 حالة عدم تواجد المرشح، یجوز لعضو آخر قراءة بیان المرشح. 
لا یجوز توزیع أیة مواد تدعم مرشحاً أو قائمة مرشحین أو وضعھا في أماكن في المدرسة    

أو على الموقع الإلكتروني للمدرسة من قبل أي مرشح أو داعم لھ أو من قبل المجلس التنفیذي  
البند، بشكل   ینتھكون ھذا  الذین  المرشحون  الآباء والمعلمین.  الآباء/ جمعیة  لجنة جمعیة  أو 

العام    مباشر  لھذا  لمنصب  یعتبرون غیر مؤھلین  وقد  للاستبعاد  مباشر، سیخضعون  أو غیر 
 الانتخابي. 

 في اجتماع الانتخابات  .7
 تحدید أھلیة المصوّت  . أ 

یحق التصویت فقط لأعضاء جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین وقت الانتخاب.  یجب على  
في المدرسة) التحقق من أھلیة   المدرسة أو من ینوب عنھ (الذي یجب أن یكون موظفاً  مدیر 

 كل فرد للتصویت قبل توزیع بطاقات الاقتراع. 
الاجتماع   قبل  المدرسة  إدارة  مع  بالتعاون  الأعضاء  أھلیة  من  التحقق  عملیة  تحدید  یجب 
لا   المثال  سبیل  على  التحقق،  یشمل  قد  المدرسة.   مجتمع  تناسب  التي  بالطریقة  الانتخابي 

ً فریداً للأعضاء المؤھلین للتصویت، أو عملیة التسجیل المسبق.   الحصر، استخدام رمزا
 التصویت  . ب 

منصة   عبر  الاقتراع  میزة  باستخدام  أو  شخصیاً،  التصویت  عملیات  جمیع  إجراء  یجب 
). یُمنع التصویت بالوكالة أو الاقتراع الغیابي أو عبر البرید  VRPللاجتماعات الافتراضیة ( 

 الإلكتروني. 
 المناصب غیر التنافسیة  •

عندما یكون ھناك مرشح واحد فقط للمنصب، یمكن للأعضاء التصویت بقبول المرشح    
 باقتراح. یجب تضمین نتیجة الاقتراح في محضر الاجتماع. 

 المناصب التنافسیة    •

طریق     عن  التصویت  یتم  أن  یجب  ما،  لمنصب  مرشح  من  أكثر  ھناك  یكون  عندما 
 الاقتراع. 

فیما یتعلق بالتصویت الشخصي، یجب أن تظل بطاقات الاقتراع في غرفة الاجتماعات    
المدیر مع سلسلة موثقة للوصایة) حتى یتم عد جمیع بطاقات الاقتراع   (أو في مكتب 

 وإنھاء الاجتماع الانتخابي. 
، یجب الاحتفاظ  ) VRPفیما یتعلق بالتصویت عبر منصة للاجتماعات الافتراضیة (   

 بسجل مطبوع لأوراق الاقتراع الإلكترونیة بین سجلات الجمعیة وإتاحتھ عند الطلب. 
ً عقب نھایة التصویت وبوجود ثلاثة أعضاء مراقبین   ویجب فرز بطاقات الاقتراع فورا

 على الأقل من العضویة العامة. 
فیما یتعلق بالتصویت الشخصي، یجب أن تحتفظ جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء    

والمعلمین ببطاقات الاقتراع لمدة عام واحد أو حتى الفصل في أي شكوى مقدمة  
بشأن الانتخابات، أیھما یأتي لاحقاً. 
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، یجب الاحتفاظ  ) VRPفیما یتعلق بالتصویت عبر منصة للاجتماعات الافتراضیة (   

بسجلات الأصوات في الاجتماع الانتخابي لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین الذي  
یتم إجراؤه عن بُعد من قبل جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین لمدة عام واحد أو  

 حتى الفصل في أي شكوى مقدمة بشأن الانتخابات، أیھما یأتي لاحقاً. 

 انتخابات الإعادة  •
عندما یتم تعادل اثنین أو أكثر من المرشحین للحصول على أكبر عدد من الأصوات،  
یجب إجراء جولة ثانیة بین ھؤلاء المرشحین فقط.  كلما كان ذلك ممكناً، ینبغي إجراء  

 انتخابات الإعادة في نفس الاجتماع. 
 التصدیق على الانتخابات وحفظ السجلات  .8

الآباء     جمعیة  الآباء/  جمعیة  انتخابات  على  التصدیق  استمارة  في  الانتخابات  نتائج  تسجیل  یجب 
الانتخابات. منْ   اجتماع  قبل فض  المدرسة أو من ینوب عنھ،  قبل مدیر  والمعلمین، وتوقیعھا من 

 ینوب عن مدیر المدرسة یجب أن یكون موظفاً بالمدرسة بخلاف منسق شؤون الآباء. 

من خلال التوقیع على استمارة التصدیق على الانتخابات، یشھد مدیر المدرسة أو منْ ینوب   •
لھذه التعلیمات واللائحة الداخلیة لجمعیة الآباء/ جمعیة   عنھ بأن الانتخابات قد أجریت وفقاً 

 الآباء والمعلمین. 
یجب على جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین الاحتفاظ باستمارة المُصادقة الأصلیة المُوقعة مع  

 الاحتفاظ بنسخة منھا في مكتب مدیر المدرسة ولدى المدیر المراقب المناسب. 
نظام   تحدیث  بالمدرسة  الإلكتروني  الموقع  إداري  أو  الآباء  شؤون  منسق  أو  المدیر  على  یجب 

 ) بالمدرسة  الآباء  بقائد  الاتصال  بوابة  ) SPLCIمعلومات  خلال  من  إلیھ  الوصول  یمكن  الذي   ،
 أیام تقویمیة من الانتخابات.   5المدیر، في غضون  

 شغل الوظائف الشاغرة عن طریق الخلافة أو الانتخابات المعجلة    .9

عندما یتم إنشاء منصب شاغر عن طریق الاستقالة أو الإقالة، یجب على المجلس التنفیذي لجمعیة  
في غضون   كتابیاً  العضویة  والمعلمین إخطار  الآباء  إذا    5الآباء/ جمعیة  ما  تقویمیة وتحدید  أیام 

جلس التنفیذي  كان سیتم ملء المنصب الشاغر عن طریق الخلافة أم الانتخابات المُعجّلة.  یستطیع الم 
المدیر   أو من  المُناسب  الرؤساء  التوجیھ من مجلس  الآباء والمعلمین طلب  الآباء/ جمعیة  لجمعیة 

 المراقب المناسب. 
ویجوز لمسؤولي جمعیة الآباء/جمعیة الآباء والمعلمین اختیار البقاء في مناصبھم وعدم شغل منصب  

 شاغر بالخلافة. 
 یجب ملء أي مناصب إلزامیة تظل شاغرة بعد اتباع ترتیب الخلافة عن طریق الانتخابات المعجّلة. 

 شواغر المنصب الإلزامي التي تحدث قبل بدایة العام الدراسي    . أ 
إذا كان لدى جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین وظیفة واحدة أو وظیفتان   •

إلزامیتان شاغرتین لا یمكن ملؤھا بالخلافة قبل بدایة العام الدراسي، فیجب على  
أعضاء المجلس التنفیذي المتبقین إجراء انتخابات معجّلة لملء جمیع الوظائف  

شرین الأول. أكتوبر/ ت   15الإلزامیة للمسؤولین بحلول  
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إذا كانت جمیع المناصب الإلزامیة الثلاثة شاغرة ولا یمكن شغلھا عن طریق الخلافة   •
الآباء/   تأسیس جمعیة  إعادة  اتباع عملیة  المدیر  الدراسي، یجب على  العام  بدایة  قبل 

 ) 3.ج. Iجمعیة الآباء والمعلمین.  (راجع الفقرة  
 شواغر منصب المسؤول الإلزامي التي تحدث بعد بدایة العام الدراسي  . ب 

إذا أصبح أحد المناصب شاغراً بعد بدایة العام الدراسي ولا یمكن ملؤه بالخلافة، فیجب   •
في حالة وجود منصب    10.ھـ. Iاتباع عملیة الانتخابات المعجّلة الموضحة في القسم  

 مسؤول إلزامي، ویوصى بھا في حالة المسؤولین غیر الإلزامیین. 
 ) SPLCIتحدیث نظام (  . ج 

یجب على المدیر أو منسق شؤون الآباء أو مدیر الموقع الإلكتروني بالمدرسة تحدیث نظام  
 )SPLCI  أیام من استقالة أو إقالة مسؤول إلزامي، ومرة أخرى في غضون    5) في غضون
 أیام من شغل الوظیفة الشاغرة.   5

 الانتخابات المُعجّلة  .10

یلزم إجراء انتخابات مُعجّلة لملء الشواغر الإلزامیة التي لا یمكن شغلھا بالخلافة، ولتأسیس جمعیة  
الآباء   جمعیة  الآباء/  جمعیة  تأسیس  ولإعادة  جدیدة،  مدرسة  في  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/ 

 والمعلمین التي توقفت عن العمل. 
من   الأقسام  في  المحددة  للقواعد  وفقاً  المُعجّلة  الانتخابات  إجراء  مع  8.ھـ. Iإلى    4.ھـ. Iیجب   ،

 الاستثناءات التالیة: 

من   • الترشیحات  جمیع  أخذ  سیتم  بأنھ  بیاناً  الانتخابات  اجتماع  إشعار  یتضمن  أن  یجب 
 الحاضرین أثناء اجتماع الانتخابات. 

یستطیع والد(ة) من غیر المترشحین أن یرأس اجتماع الانتخابات المُعجّلة.  یجوز لممثل من   •
مجلس الرؤساء المناسب أو مكتب المدیر المراقب تقدیم المشورة للوالد(ة) رئیس الاجتماع  

 أو القیام بترأس الاجتماع إذا لزم الأمر. 
 الوصول إلى المساعدة اللغویة لأجل انتخابات جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین  .11

یجب توفیر إشعارات الانتخابات وطلبات الترشیحات وأوراق الاقتراع وغیرھا من المواد الانتخابیة  
 باللغات التي یتحدث بھا أولیاء الأمور في المدرسة. 

یجوز لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین طلب المساعدة من المدیر في الحصول على الترجمات  
 المناسبة. 

 انتخابات أعضاء فریق القیادة المدرسي  . و 
ً حیویاً لضمان إشراك الآباء في تطویر الخطة  SLTیعد تمثیل الآباء في فریق القیادة المدرسي (  ) أمرا

) وأن احتیاجات المدرسة وأولویاتھا تنعكس في أھداف جمعیة الآباء/  CEPالتعلیمیة الشاملة للمدرسة ( 
جمعیة الآباء والمعلمین.  یجب على الآباء الأعضاء في جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین انتخاب  

 ). A-655) (انظر تعلیمات المستشار رقم  SLTممثلي الآباء في فریق القیادة المدرسي ( 

•  ) المدرسي  القیادة  فریق  انتخابات  إجراء  انتخابات  SLTیجوز  مثل  الاجتماع  نفس  خلال   (
 المسؤولین 

) بعد انتخاب المسؤولین  SLTیجب أن یتم انتخاب الآباء الأعضاء لفریق القیادة المدرسي (  •
الإلزامیین في جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین 
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) الإجراء الخاص بالانتخابات المُعجّلة (انظر القسم  SLTقد تتبع انتخابات فریق القیادة المدرسي (  •
I .10.ھـ .( 

 المظالم الانتخابیة  . ز 
یمكن للأفراد الذین یعتقدون أن الانتخابات قد أجریت بشكل غیر صحیح تقدیم شكوى انتخابیة إلى مكتب  

) مرسلة إلى عنوان  FACEالمدیر المراقب المناسب، مع نسخة إلى مكتب التمكین العائلي والمجتمعي ( 
الإلكتروني   المناسب.   ElectionGrievances@schools.nyc.govالبرید  الرؤساء  ومجلس   ،

المثال،   سبیل  (على  متعددة  صفوف  مستویات  تخدم  التي  المدارس  في  الانتخابیة  المظالم  تقدیم  یجب 
) إلى المدیر المراقب الذي یشرف على المدرسة بغض النظر عن مستوى الصف  12- 6أو   12- الروضة 

لأنھ   نظراً  المراقب.   المدیر  ھذا  فیھا  یفصل  أن  ا الدراسي ویجب  لعمل جمعیة  المھم  لآباء/ جمعیة  من 
المطبقة   القواعد  فإن  المناسب،  الوقت  في  نھائي  بشكل  الانتخابات  نتائج  تحدید  یتم  أن  والمعلمین  الآباء 

 على المظالم الانتخابیة تختلف عن تلك التي تنطبق على الشكاوى والنزاعات الأخرى. 
یجب تقدیم االمظالم الانتخابیة والرد علیھا كتابةً وفي الوقت المناسب على النحو المحدد في ھذه التعلیمات.  
لن تستمر المظالم إلا إذا كان ھناك انتھاك محدد ومادي لھذه التعلیمات أو للائحة الداخلیة لجمعیة الآباء/  

 جمعیة الآباء والمعلمین. 
 تقدیم المظالم الانتخابیة.  جمیع المظالم الانتخابیة:  .1

یجب تقدیمھا كتابیاً ویجب أن یذكر اسم المشتكي (المشتكون) وأن تتضمن رقم ھاتف أو     •
المصدر   الشكاوى مجھولة  قبول  یتم  لن  إلكتروني حیث یمكن الاتصال بھم.   عنوان برید 

 والشكاوى الشخصیة أو الھاتفیة. 

أیام بعد الاجتماع الانتخابي أو إعلان النتائج إذا كان    5یجب تقدیمھا في موعد لا یتجاوز   •
 لاحقاً. 

یجب الادعاء بحدوث انتھاك مادي محدد لھذه التعلیمات أو للائحة الداخلیة لجمعیة الآباء/   •
 جمعیة الآباء والمعلمین. 

أیام بعد تلقي التظلم، سیصدر المدیر المراقب إما    10قرار التظلم الانتخابي.  خلال ما لا یتجاوز   .2
 ). FACEقراراً مكتوباً أو إشعاراً بإحالة التظلم إلى مكتب التمكین العائلي والمجتمعي ( 

في     • التحقیق  في  المناسب  الرؤساء  مجلس  من  المساعدة  یطلب  أن  المراقب  للمدیر  یجوز 
 الانتخابات أو اتخاذ قرار. 

، فسیتم  ) FACEإذا تمت إحالة شكوى الانتخابات إلى مكتب التمكین العائلي والمجتمعي (  •
أیام بعد الإحالة. والقرار الذي یُصدره مكتب    10إصدار قرار كتابي في موعد لا یتجاوز  

 ) ھو قرار نھائي ومُلزم. FACEالتمكین العائلي والمجتمعي ( 
 استئناف قرارات التظلم من الانتخابات  .3

العائلي والمجتمعي (  التمكین  المراقب لدى مكتب  المدیر  ).  یجب  FACEیجوز استئناف قرارات 
 أیام بعد صدور القرار.   5تقدیم الاستئناف كتابیاً في موعد لا یتجاوز  

•  ) والمجتمعي  العائلي  التمكین  مكتب  غضون  ) FACEسیصدر  في  تلقي    5،  من  أیام 
الاستئناف، خطاباً یؤكد قرار المدیر المراقب أو إلغاءه أو یعدلھ.  أسباب الإلغاء/ التعدیل  

 مقصورة على: 

التفسیر الخاطيء لھذه التعلیمات أو اللائحة الداخلیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء   •
والمعلمین. 
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 عدم اتباع إجراءات التظلم المنصوص علیھا في ھذه التعلیمات.  •

المراقب   • المدیر  فیھ  أصدر  الذي  الوقت  متاحة في  تكن  لم  توافر معلومات جدیدة 
 قراره. 

) ھو قرار نھائي ومُلزم.  FACEوالقرار الذي یُصدره مكتب التمكین العائلي والمجتمعي (  •
وستوضع القرارات في متناول العامة عند الطلب.  عند الاقتضاء، سیتم حذف المعلومات  

 المحددة للشخصیة من القرارات الصادرة. 
 فھم مسؤولیات مسؤولي جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین  . ح 

الإلزامیون   الثلاثة  المسؤولون  سیما  ولا  والمعلمین،  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  الرئیس    - مسؤولو 
مسؤولون عن إدارة الشؤون الیومیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء    - وسكرتیر التسجیل وأمین الصندوق  

الآ  وتمثیل  إلى شواغلھم؛  الأعضاء لإعلامھم والاستماع  والتواصل مع  القیادة  والمعلمین؛  فریق  في  باء 
أعضاء   لانتخاب  والتصویت  المناسب؛  الرؤساء  مجلس  اجتماعات  وحضور  مدرستھم؛  في  المدرسي 

 مجالس التعلیم المجتمعیة ومجالس التعلیم لعموم المدینة. 
 معلومات الاتصال بالمسؤولین  .1

 المعلومات الواردة في استمارة التصدیق على الانتخابات  . أ 

عند انتخابھم، یجب أن یقدم المسؤولون الإلزامیون معلومات الاتصال الخاصة بھم، بدقة وبشكل  
برید   عنوان  المعلومات  تتضمن  أن  یجب  الانتخابات.   على  التصدیق  استمارة  في  مقروء، 

 إلكتروني حیث یمكن الوصول إلیھم. 
نظام (  في  المدرسة  قبل  الاتصال من  إدخال معلومات  ).  ستتم مشاركة عنوان  SPLCIسیتم 

 البرید الإلكتروني المقدم مع مجلس الرؤساء المناسب. 
 معلومات للعضویة  . ب 

بالإضافة إلى تقدیم معلومات الاتصال بالمسؤول إلى المدرسة، یجب على جمعیة الآباء/ جمعیة  
بأسماء   قائمة  نشر  التنفیذي.  یجب  بالمجلس  الاتصال  بكیفیة  الأعضاء  إبلاغ  والمعلمین  الآباء 
العام   بدایة  في  المدرسة  في  ومناصبھم  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  جمیع مسؤولي 

لدراسي؛ بعد ذلك، یجب إتاحتھا في مكتب المدیر، وفي كل اجتماع لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء  ا 
 والمعلمین، وللأعضاء عند الطلب. 

 یجب أن تتضمن القائمة ما یلي: 

في   • والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  إلى  الوصول  یمكن  حیث  ھاتف  رقم 
 المدرسة. 

عنوان البرید الإلكتروني لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین.  یمكن أن یكون ھذا   •
إما عنوان البرید الإلكتروني لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین الصادر عن إدارة  

 التعلیم أو عنواناً أنشأه المجلس التنفیذي. 

یجب أن یحدد المجلس التنفیذي عملیة لفحص رسائل البرید الإلكتروني المرسلة   •
والرد   والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  لجمعیة  الإلكتروني  البرید  عنوان  إلى 

 علیھا مرة واحدة على الأقل في الأسبوع. 

عنوان برید إلكتروني فردي لكل من المسؤولین الإلزامیین الثلاثة. قد یختار     •
المسؤولون غیر الإلزامیین تقدیم عناوین برید إلكتروني فردیة أیضاً. 
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 قد یتم تضمین أرقام الھواتف الشخصیة وفقاً لتقدیر كل مسؤول.  •

 لا یجب تضمین عناوین المنزل.    •
 مع الأعضاء   التواصل  .2

یجب استخدام حساب البرید الإلكتروني الخاص بجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین وأي طریقة  
اتصال أخرى مرتبطة بجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین حصریاً للأغراض المرتبطة بجمعیة  

 الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین. 
 یجب عدم استخدام طرق الاتصال ھذه لتأیید مرشح فردي أو قائمة مرشحین في أي انتخابات. 

 التدریب  .3

لجمعیة   الداخلیة  واللائحة  التعلیمات  ھذه  على  التعرف  عن  مسؤولون  حدیثاً  المنتخبون  المسؤولون 
الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین من أجل فھم دورھم بشكل كامل.  للحصول على فھم أكمل لما ھو  

ؤساء  متوقع منھم، یجب على المسؤولین أیضاً الاستفادة من فرص التدریب التي یوفرھا مجلس الر 
 ). FACEوالمدیر المراقب ومكتب التمكین العائلي والمجتمعي ( 

 مسؤولیة رئیس جمعیة الآباء وجمعیة الآباء والمعلمین    .4

   ) الآباء  ( PAرئیس جمعیة  والمعلمین  الآباء  القیادة  PTA)/ جمعیة  فریق  في  إلزامي  ) ھو عضو 
المدرسي وعضو في مجلس رؤساء المنطقة التعلیمیة/ الحي.  بالإضافة إلى الواجبات المحددة في  

) وجمعیة الآباء والمعلمین  PAاللوائح الداخلیة لمنصب الرئیس، یجب على رؤساء جمعیة الآباء ( 
 )PTA .تنفیذ المسؤولیات المتعلقة بالأعضاء في تلك المنظمات ( 

 مجلس الرؤساء  . أ 

) بشكل تلقائي عضواً في  PTA)/ جمعیة الآباء والمعلمین ( PAیعد رئیس جمعیة الآباء ( 
 مجلس الرؤساء. 

 یجب أن یقرر الرؤساء المشاركون أي منھم سیعمل في مجلس الرؤساء.    •

إذا كان الرئیس غیر قادر على العمل في مجلس الرؤساء، فیجب علیھ/ علیھا ترشیح   •
 من ینوب عنھ/ عنھا للعمل في ھذا المنصب.  منْ ینوب عن الرئیس: 

 یجب أن یكون عضواً في جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین.  •

یجب أن تتم الموافقة علیھ بتصویت الأعضاء.  بمجرد الموافقة، لا یجوز إقالة     •
 من ینوب عن الرئیس من قبل الرئیس الذي رشحھ / لھا دون تصویت الأعضاء. 

 یجب أن یقدم عنوان برید إلكتروني شخصي إلى مجلس الرؤساء.  •

)/ جمعیة  PAسواء كان رئیس جمعیة الآباء (   - یجب على عضو مجلس الرؤساء   •
حضور اجتماعات مجلس الرؤساء    - ) أو من ینوب عنھ  PTAالآباء والمعلمین ( 

بانتظام، وإبلاغ أعضاء جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین بالمعلومات من تلك  
الاجتماعات، وطلب التعلیقات لمشاركتھا مع مجلس الرؤساء. 
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یجب على عضو مجلس الرؤساء الذي لا یستطیع حضور اجتماع مجلس الرؤساء أن   •
والمعلمین   الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  في  عضو  على  للعثور  جھده  قصارى  یبذل 

 . للحضور مكانھ 
 فریق القیادة المدرسي    . ب 

المدرسي   القیادة  فریق  في  إلزامیاً  والمعلمین عضواً  الآباء  الآباء/ جمعیة  یعد رئیس جمعیة 
 )SLT  المستشار تعلیمات  (انظر   .(A-655 ) الآباء  جمعیة  رئیس   (PA  الآباء وجمعیة   (

) مسؤول عن إبلاغ الأعضاء بالمعلومات التي تمت مناقشتھا في اجتماعات  PTAوالمعلمین ( 
) والرؤیة العامة  CEP، بما في ذلك الخطة التعلیمیة الشاملة ( ) SLTفریق القیادة المدرسي ( 

 ) التابع لإدارة التعلیم. Galaxyللمیزانیة من نظام المیزانیة ( 

الباقون في جمعیة الآباء/     • المسؤولون  في حالة الرؤساء المشاركین، یجب أن یقرر 
 ). SLTجمعیة الآباء والمعلمین أي منھم سیعمل في فریق القیادة المدرسي ( 

•    ) المدرسي  القیادة  فریق  في  العمل  على  قادر  غیر  الرئیس  كان  فعلیھ/  ) SLTإذا   ،
علیھا ترشیح من ینوب عنھ للعمل في ھذا المنصب. ویجب أن یقوم الأعضاء بالموافقة  

 على من سینوب عن الرئیس. 
 اللائحة الداخلیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین  . ط 

اللائحة الداخلیة ھي الوثیقة التي تؤسس جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین وتحكمھا. یجب أن یكون  
تعدیلھا   ویجب  اللوائح  تعلیق  یمكن  لا  داخلیة؛  لائحة  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  جمعیات  لجمیع 

ال  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  جمعیات  احتیاجات  لتعكس  دوري  ھذه  بشكل  في  والتغییرات  حالیة 
 التعلیمات.   

في حالة عدم وجود لائحة داخلیة، إما لأنھ لم یتم اعتمادھا بعد أو لا یمكن تحدید مكانھا، یجب أن تكون  
الوثیقة التأسیسیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین ھي ھذه التعلیمات وقواعد نظام روبرت المنقحة  

، إلى الحد الذي لا تتعارض فیھ مع ھذه  ) Robert’s Rules of Order Newly Revisedحدیثاً ( 
 التعلیمات. 

 ویجب أن تشمل اللائحة الداخلیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین ما یلي:  .1
 

 اسم الجمعیة  •

 بیان الأھداف  •

 مؤھلات العضویة  •

 قائمة المسؤولین، بما في ذلك الواجبات وحدود مدة الخدمة (إن وجدت)    •

 عملیة إجراء الانتخابات  •

 تشكیل المجلس التنفیذي، وآلیة لتحدید یوم ومواعید الاجتماعات والنصاب القانوني.  •

 یوم ووقت اجتماعات العضویة العامة وآلیة الدعوة لاجتماعات العضویة الخاصة  •

 أي لجان دائمة وواجباتھا  •

 ) SLTمسؤولیات ممثلي الآباء في فریق القیادة المدرسي (  •

 العملیات التي سیتم من خلالھا إدارة الشؤون المالیة  •
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 عملیة تعدیل اللائحة الداخلیة  •

 عملیة خاصة بكیفیة ومكان استضافة اجتماعات الجمعیة  •

 وضع اللائحة الداخلیة  .2

یكون   أن  یجب  الداخلیة،  اللائحة  على  العثور  یمكن  لا  بالفعل حیث  القائمة  والمدارس  المدارس  في 
إنشاء اللائحة الداخلیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أول أمر للعمل بعد انتخاب المسؤولین  

 الرئیس وسكرتیر التسجیل وأمین الصندوق.   - الإلزامیین  
الموقع     المتاح على  الآباء والمعلمین،  الآباء/ جمعیة  الداخلیة لجمعیة  اللائحة  استخدام نموذج  یجب 

الإلكتروني لإدارة التعلیم، لإنشاء مسودة أولیة للائحة المقترحة لتقدیمھا لاعتمادھا من قبل الأعضاء.   
باء والمعلمین، بعد انتخاب  قد یحدث ھذا في اجتماع تأسیس أو إعادة تأسیس جمعیة الآباء/ جمعیة الآ 

المقترحة   الداخلیة  اللائحة  صیاغة  حدیثاً  المنتخب  التنفیذي  للمجلس  یجوز  المقابل،  في  المسؤولین؛ 
 والدعوة إلى اجتماع خاص للعضویة یتم فیھ اعتماد اللائحة. 

 مراجعة وتعدیل اللائحة الداخلیة    .3

یجب أن تراجع جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین لوائحھا الداخلیة كل ثلاث سنوات، وتعدیلھا  
 إذا لزم الأمر، وكلما تم تنقیح ھذه التعلیمات. 

بعد المراجعة، یجب إعادة اعتماد اللائحة بتصویت الأعضاء بغض النظر عما إذا كان   •
 قد تم إجراء أي تعدیلات. 

یجب أن تظُھر صفحة العنوان تاریخ الموافقة من قبل الأعضاء وتوقیعات رئیس جمعیة     •
 الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین وسكرتیر التسجیل في وقت الاعتماد. 

 ) A-660الامتثال لتعلیمات المستشار رقم (  .4

الآباء والمعلمین.  في   الآباء/ جمعیات  لجمیع جمعیات  الحاكمة الأساسیة  الوثیقة  التعلیمات ھي  ھذه 
 حالة كان باللائحة الداخلیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أي بند یتعارض مع ھذه التعلیمات: 

 یعتبر الحكم لاغیاً وباطلاً، ویعتبر نص ھذه التعلیمات ھو المسیطر.    •

یجوز تعدیل النص باقتراح في أي اجتماع عام للعضویة.  یمكن تقدیم الاقتراح من قبل   •
نفس   في  علیھ  التصویت  ویجب  والمعلمین،  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  في  عضو  أي 

 الاجتماع، ویتطلب موافقة ثلثي الأعضاء الحاضرین. 

 وستظل جمیع البنود المتبقیة التي لا تتعارض مع ھذه التعلیمات نافذة وساریة المفعول.  •
وتخضع اللائحة الداخلیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین لفحص وموافقة مكتب التمكین  

 ). FACEالعائلي والمجتمعي ( 
 حفظ السجلات وإتاحة اللائحة الداخلیة  .5

حرم   في  الموقعة  الأصلیة  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  لجمعیة  الداخلیة  باللائحة  الاحتفاظ  یجب 
 المدرسة.  یجب أن تتوفر نسخة رقمیة من اللائحة الداخلیة لمشاركتھا مع الأعضاء. 

الحالي متاح في مكتبھ/   الذي یجب أن یتأكد من أن الإصدار  المدرسة،  إلى مدیر  یجب تسلیم نسخة 
مكتبھا. 
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ویجب على المجلس التنفیذي لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین التأكد من توفیر نسخة من  

 اللائحة الداخلیة وتعدیلاتھا في كل اجتماع وتوفیرھا للأعضاء حال طلبھا بصورة معقولة. 
كلما كان ذلك ممكناً، یجب توفیر اللائحة الداخلیة بجمیع اللغات التي یتحدث بھا الآباء. تتوفر  

نماذج االلائحة الداخلیة على الموقع الإلكتروني الخاص بإدارة التعلیم بجمیع اللغات التي تغطیھا  
).  إذا لزم الأمر، یجب على مدي المدرسة مساعدة المجلس  A-663تعلیمات المستشار رقم ( 

 التنفیذي لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین لضمان إتاحة اللائحة المترجمة لجمیع الآباء. 
 عقد اجتماعات جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین  . ي 

اجتماعات شھریة على الأقل لعموم الأعضاء    9یجب أن تعقد جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین  
في كل عام دراسي.  یجب أن تعقد اجتماعات المجلس التنفیذي على أساس شھري خلال العام الدراسي.   

یم أجتماعات العضویة  باستثناء ما ھو مذكور أدناه على وجھ التحدید، تنطبق نفس القواعد على عقد وتنظ 
 العامة واجتماعات المجلس التنفیذي. 

 یوم ووقت الاجتماعات    .1
 الاجتماعات العامة للأعضاء  . أ 

یجب أن تحدد اللائحة الداخلیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین الیوم والوقت المخصصان  
مساءً)، وآلیة    7للاجتماعات الشھریة المراد عقدھا (مثال: آخر یوم ثلاثاء من الشھر، الساعة  

 إعادة جدولة الاجتماعات الفردیة عند الضرورة لزیادة الحضور. 
لتحدید   الأعضاء  الآباء  آراء  استطلاع  دراسي  عام  كل  بدایة  في  التنفیذي  المجلس  على  یجب 
أو   و/  افتراضي،  اجتماع  أو  و/  الشخصي،  (بالحضور  الاجتماع  تاریخ ووقت ومكان وصیغة 

 اجتماع مختلط) للاجتماعات الشھریة للأعضاء العامین. 
یجب على المجلس التنفیذي تحدید قدرتھ على استضافة الاجتماعات باستخدام تنسیق معین قبل  
عرضھ على عموم الأعضاء للموافقة علیھ. إذا كانت جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین غیر  
قادرة على عقد اجتماعات عضویة عامة بصیغة افتراضیة أو مختلطة، فیجب علیھا الاستمرار  

 د الاجتماعات بصفة شخصیة. في عق 
 اجتماعات المجلس التنفیذي  . ب 

یجب أن تتضمن اللائحة الداخلیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین آلیة لجدولة الاجتماعات  
الشھریة للمجلس التنفیذي.  قد یكون ذلك في یوم ووقت محددین (على سبیل المثال، أول ثلاثاء  

ً نھائیاً یجب على المجلس التنفیذي بحلول   6:00من الشھر في الساعة   ھ إصدار  مساءً)، أو موعدا
 جدول اجتماعات للعام الدراسي الحالي. 

 الاجتماعات الخاصة  . ج 

یمكن عقد اجتماعات خاصة للأعضاء أو المجلس التنفیذي لمعالجة المسائل الھامة التي لا یمكن  
تأجیلھا حتى الاجتماع التالي المقرر المعتاد. یجب أن تتبع الاجتماعات الخاصة نفس الإجراءات  

 ساعة.   48المتبعة في الاجتماعات العامة، باستثناء أنھ یجوز عقدھا بعد إشعار مدتھ  
 إشعارات الاجتماعات  .2

 المواعید النھائیة للإشعارات  . أ 

یجب نشر إشعاراً كتابیاً بجمیع اجتماعات جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین في المدرسة  
أیام تقویمیة على الأقل قبل الاجتماع عن طریق الوسائل    10وإرسالھ إلى العضویة قبل  
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المحسوبة للوصول إلى جمیع الآباء (على سبیل المثال، البرید الإلكتروني أو الحقیبة المدرسیة  
أو البرید العادي، و/ أو تطبیق للھاتف المحمول لطرف ثالث). قد یتطلب ضمان إشعار جمیع  

 الآباء استخدام وسائل اتصال متعددة ( بما في ذلك المكالمات الھاتفیة المؤتمتة). 
القسم   في  موضح  ھو  كما  الخاصة  للاجتماعات  مدة  1.ز. Iبالنسبة  تقصیر  یتم  قد  أعلاه،  .ج 

 ساعة.   48الإشعار إلى  
 المسئولیة لإنشاء وتوزیع إشعارات الاجتماعات  . ب 

إشعارات   والمعلمین مسؤول عن صیاغة جمیع  الآباء  الآباء/ جمعیة  لجمعیة  التنفیذي  المجلس 
على   لتوزیعھا  المناسب  الوقت  في  الآباء  شؤون  ومنسق  مدیرالمدرسة  إلى  وتقدیمھا  الاجتماع 

 .أ أعلاه. 2.ز. Iجمیع الأعضاء كما ھو منصوص علیھ في القسم  
یتعین توفیر إشعارات الاجتماع باللغات التي یتحدثھا الآباء بالمدرسة.  یجب أن تستخدم جمعیة  
التعلیم   لإدارة  الإلكتروني  الموقع  على  المتاح  الإشعار  نموذج  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/ 

 ویجب أن تطلب المساعدة من مدیر المدرسة في الحصول على الترجمات المناسبة. 
للسماح   الفور  على  الإشعارات  جمیع  توزیع  الآباء  شؤون  ومنسق  المدرسة  مدیر  على  یجب 

 لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین بالامتثال للمواعید النھائیة للإشعار. 
 مكان الاجتماعات  .3

یجب عقد جمیع العضویة العامة واجتماعات المجلس التنفیذي بطریقة تزید من نسبة الحضور وتعزز  
 مشاركة الأعضاء.  قد تكون الاجتماعات شخصیة أو مختلطة أو افتراضیة. 

إذا كان ھناك موقعاً مناسباً یمكن للأشخاص ذوي الإعاقة الوصول إلیھ موجوداً داخل     •
 المدرسة، یجب عقد الاجتماعات الشخصیة والمختلطة في ھذا الموقع. 

 یمكن إجراء الاجتماعات بشكل افتراضي على منصة تتیح خیار الاتصال عبر الھاتف.  •

یجب أن تعقد الاجتماعات المختلطة بطریقة مادیة في مبنى المدرسة. قد تنص اللائحة   •
الأعضاء   احتساب  یمكن  أنھ  على  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  لجمیعة  الداخلیة 
بالتصویت،   لھم  ویسمح  القانوني  النصاب  الافتراضیة ضمن  المواقع  المشاركین عبر 

 عمول بھا للاجتماعات الافتراضیة/ المختلطة. باستخدام بروتوكولات التصویت الم 

 یمكن عقد اجتماعات اللجان بشكل افتراضي أو في أماكن مناسبة للأعضاء.  •
 عقد الاجتماعات  .4

الآباء   جمعیة  الآباء/  لجمعیة  الداخلیة  اللائحة  في  أو  التعلیمات  ھذه  في  ذلك  إلى خلاف  یُشر  لم  ما 
 Robert’s Rules of Order – Newlyوالمعلمین، فإنھ یجب عقد الاجتماعات وفقاً لكتیّب (  

Revised .( 
العامة    العضویة  اجتماعات  جمیع  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  رئیس  یترأس  أن  یجب 

واجتماعات المجلس التنفیذي.  یجب أن تحدد اللائحة الداخلیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین  
ة أو  من سیترأس الاجتماع في غیاب الرئیس. تحت أي ظرف من الظروف، لا یجوز لمدیر المدرس 

مسق شؤون الآباء رئاسة اجتماع جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین. 
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 النِصاب القانوني  .5

 الاجتماعات العامة للأعضاء  . أ 
عن   • یقل  لا  ما  العامة  العضویة  لاجتماعات  القانوني  النصاب  جمعیة    8یشترط  من  أعضاء 

و  التنفیذي  المجلس  من  الأقل  على  ذلك عضوین  في  بما  والمعلمین،  الآباء  جمعیة    6الآباء/ 
ً في   ً من المجلس التنفیذي على الأقل حاضرا ً واحدا أعضاء من الآباء. یجب أن یكون عضوا

 تماع بتنسیق مختلط. المدرسة لإجراء اج 
في غیاب النصاب القانوني، لا یمكن لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین التفویض بإنفاق    

 أموال أو التصویت على أیة أعمال، لكن یمكنھا مناقشة أمور غیر مُلزِمة. 

المساعدة من منسق   • والمعلمین طلب  الآباء  الآباء/ جمعیة  لجمعیة  التنفیذي  المجلس  یستطیع 
شؤون الآباء للمدرسة، ومن مجلس رؤساء الجمعیات أو المدیر المراقب المُناسب، من أجل  
جمعیة   الآباء/  لجمعیة  الاتصال  محاولات  تحقّق  لا  عندما  الاجتماعات  نسبة حضور  تحسین 

 ن النصاب القانوني المطلوب في اجتماع لعموم الأعضاء. الآباء والمعلمی 
السعي للحصول   الآباء والمعلمین  الآباء/ جمعیة  لجمعیة  في ظروف استثنائیة محددة، یمكن 
على أعفاء من الحد الأدنى للنصاب القانوني المطلوب من مكتب التمكین العائلي والمجتمعي  

 )FACE .( 
 اجتماعات المجلس التنفیذي  . ب 

یجب تحدید النصاب القانوني لاجتماعات المجلس التنفیذي في اللائحة الداخلیة لجمعیة الآباء/  
 جمعیة الآباء والمعلمین. 

 الحضور والمشاركة  .6
 الاجتماعات العامة للأعضاء  . أ 

أمام   ومفتوحة  غیر حصریة  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  اجتماعات  تكون  أن  یجب 
 ). NYS Education Law § 414عامة الناس وذلك وفقاً لقانون التعلیم لولایة نیویورك ( 

حضور     والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  في  الأعضاء  غیر  من  للأفراد  یجوز  كما 
بموافقة   إلاّ  النقاشات  في  المشاركة  لھم  یجوز  لا  لكن  كمراقبین،  الأعضاء  عموم  اجتماعات 

 الرئیس أو مدیر الاجتماع. 
 اجتماعات المجلس التنفیذي  . ب 

یحق لجمیع أعضاء جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین حضور اجتماعات المجلس التنفیذي.   
یجب أن تتناول الائحة الداخلیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین مدى مشاركة الأعضاء  

 في المناقشات في اجتماعات المجلس التنفیذي. 
حضور   والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  في  أعضاء  لیسوا  الذین  الأشخاص  یستطیع 

 اجتماعات المجلس التنفیذي فقط بعد موافقة المجلس التنفیذي. 
 محاضر الاجتماعات  .7

 یجب تسجیل محاضر كافة اجتماعات عموم الأعضاء. 

ویجب توزیع مسودة المحاضر في الاجتماع المجدول المقبل للمراجعة والموافقة علیھا.  •
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یجوز أن تنص اللائحة الداخلیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین على مزید من     •
 التوجیھ حول إجراءات التسجیل والمعدات المسموح بھا. 

لا یلزم أخذ محاضر في اجتماعات اللجنة والمجلس التنفیذي، ولكن یجب على الرئیس     •
 تقدیم تحدیثات منتظمة في اجتماعات العضویة العامة. 

جمعیة   • الآباء/  جمعیة  تحتفظ  أن  یجب  الافتراضیة،  أو  المختلطة  للاجتماعات  بالنسبة 
 الآباء والمعلمین بتسجیل الفیدیو و/ أو التسجیل الصوتي للاجتماع. 

 حفظ ونقل سجلات جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین  . ك 
یجب الاحتفاظ بجمیع سجلات جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین، سواء كانت ورقیة أو إلكترونیة،  

 في مباني المدرسة. 
 ما ھي السجلات التي یجب الاحتفاظ بھا وإلى متى    .1

أعوام: اللائحة    6السجلات التالیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین یجب الاحتفاظ بھا لمدة  
الداخلیة والتعدیلات المتعلقة بھا؛ وإشعارات الاجتماعات، وجداول أعمال الاجتماعات، ومحاضر  

المالیة  والسجلات  الاقتراع؛   بطاقات  بخلاف  المسؤولین  انتخاب  وسجلات  (انظر  الاجتماعات؛   .
 لمزید من المعلومات حول الاحتفاظ بالسجلات المالیة).   IIIالقسم  

یجب الاحتفاظ بسجلات جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین الأخرى طالما دعت الحاجة. یجب    
قانوني   إجراء  في  استخدامھا  یتم  التي  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  بسجلات  الاحتفاظ 

 طوال فترة الإجراء القانوني. 
یجب إیلاء اھتماماً خاصاً للتأكد من أن المستندات التي تم إنشاؤھا في شكل إلكتروني تظل متاحة  

 ویمكن الوصول إلیھا، سواء في شكل إلكتروني أو ورقي، للفترة الزمنیة المطلوبة. 
 نقل السجلات    .2

في نھایة فترة ولایتھم، یجب على أعضاء المجلس التنفیذي المنتھیة ولایتھم التأكد من نقل جمیع  
السجلات (بما في ذلك السجلات الإلكترونیة) إلى المجلس التنفیذي المنتخب حدیثاً.  ویجب أن یتم  

 ب.   النقل في حرم المدرسة، وبحضور مدیر المدرسة في أقرب وقت ممكن عملیاً بعد الانتخا 
یُحظر صراحةً على أعضاء المجلس التنفیذي المنتھیة ولایتھم الاحتفاظ بنسخ من أي سجلات  
لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین تحتوي على معلومات الاتصال بأعضاء جمعیة الآباء/  

جمعیة الآباء والمعلمین (مثل قوائم البرید الإلكتروني)، أو المعلومات التي یمكن استخدامھا  
(على سبیل المثال، أسماء    وصول إلى حسابات جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین لل 

 المستخدمین وكلمات المرور، وأرقام الحساب ورقم المرور). 
 مسؤولیات المسؤولین الأفراد  .3

 قبل نھایة فترات خدمتھم المقررة: 

یجب على الرئیس تزوید الرئیس المنتخب حدیثاً بمعلومات تسجیل الدخول الكاملة لجمیع   •
حسابات جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین (على سبیل المثال، البرید الإلكتروني،  
والموقع الإلكتروني، والعضویات، والبنوك وغیرھا من البیانات المالیة)، بالإضافة إلى  

اصة بجھاز الكمبیوتر الخاص بجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین  كلمة المرور الخ 
 وأي مفاتیح للمكاتب وخزائن الملفات والخزائن. 

لتزوید   • اللازمة  الترتیبات  اتخاذ  علیھ  یجب  التسجیل،  سكرتیر  خدمة  مدة  اختتام  قبل 
) وجمعیة الآباء  PAسكرتیر التسجیل المنتخب الجدید باللوائح الداخلیة لجمعیة الآباء ( 

) وإشعارات الاجتماعات والأجندات والمحاضر من كل من اجتماعات  PTAوالمعلمین ( 
 عموم الأعضاء واجتماعات المجلس التنفیذي. 



A-660  18/11/2021 جمعیات الآباء والمدارس 

26 
T-40020 Chancellor Regulation A-660 (Arabic) 

 

یجب على أمین الصندوق اتخاذ الترتیبات اللازمة لتزوید أمین الصندوق المنتخب حدیثاً   •
بجمیع السجلات المالیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین، ورقم التعریف الشخصي  
المالیة   والحسابات  المصرفیة  الحسابات  إلى  للوصول  اللازمة  المعلومات  وجمیع 

معل  إلى  بالإضافة  المالیة  الأخرى،  السجلات  وحفظ  المحاسبة  طریقة  حول  ومات 
 المستخدمة من قبل جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین. 

 مسؤولیات وحقوق جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین  . ل 
الذاتي   الحكم  المدرسة، فإن  قادة  الآباء والمعلمین تعمل عن كثب مع  الآباء/ جمعیات  أن جمعیات  رغم 

یجب أن یكون القاعدة ولیس الاستثناء عندما یتعلق الأمر بقیادة جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین.   
سییر شؤونھا الخاصة.  یجب ألا  جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین مسؤولة عن تصرفاتھا وعن ت 

أو غیر مباشر،   المدرسة الآخرین، بشكل مباشر  الآباء ومسؤولي  المدرسة ومنسق شؤون  یتدخل مدیر 
المسؤولین   انتخاب  ذلك  في  بما  والمعلمین،  الآباء  جمعیات  الآباء/  لجمعیات  الداخلیة  الشؤون  في 

 وتخصیص الأموال. 
 الوصول إلى المعلومات والتشاور مع مدیر المدرسة  .1

فالاتصال المُنتظم ما بین مسؤولي المدرسة وجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین ضروري لكي  
تحقق جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أھدافھا.  باستثناء الحالات التي تتطلب إجراءً فوریاً،  

ھا بإبداء الرأي شأن  یجب أن تتلقى جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین المعلومات بطریقة تسمح ل 
الأمور التي تؤثر على المدرسة.  حیثما أمكن، یجب على مدراء المدارس التشاور مع الآباء في كل  

 مرحلة من مراحل المبادرات التخطیطیة للمدارس. 
یحق للمجلس التنفیذي لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أن یتلقى من مدیر المدرسة ما   . أ 

 یلي: 
وبیانات   • التلامیذ  اختبارات  جداول  عن  وواقعیة  كاملة  معلومات  الطلب،  عند 

 تحصیل التلامیذ. 

أكتوبر/ تشرین الأول من كل عام، الحصول على تقریر    15في موعد لا یتجاوز   •
خطّي عن كافة أنشطة جمع التبرعات المدرسیة، بما في ذلك المداخیل والنفقات،  
لكل شھر عن العام السابق، وكذلك عن كافة حملات جمع التبرعات المتوقعة لكل  

 شھر من العام الدراسي الحالي. 

دیسمبر/ كانون الأول من كل سنة، الحصول على نسخة    15في موعد لا یتجاوز   •
للتلامیذ،   الانضباط  قواعد  ومدونة  والسلامة،  للأمن  المدرسة  خطة  من  موجزة 

 وخطة الحضور. 

الشاملة   • التعلیمة  الخطة  ذلك  في  بما  المدرسیة،  المیزانیة  بخصوص  معلومات 
 )CEP (  المیزانیات نظام  من  المیزانیة  عن  للعموم  المتاحة  والمعلومات   ،
 )Galaxy .لإدارة التعلیم المُتاح عبر البوابة الإلكترونیة للمدرسة ( 

 نسخ من تعلیمات المستشار ذات الصلة.  •
 التشاور مع مدیر المدرسة  . ب 

التنفیذي لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین   المدرسة الاجتماع بالمجلس  یجب على مدیر 
فصلیاً على الأقل. یمكن استیفاء ھذا المطلب من خلال حضور المدیر جمیع اجتماعات المجلس  

 التنفیذي المنتظمة أو جزء منھا. قد تشمل موضوعات المناقشة ما یلي: 
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 تحدید أھداف المدرسة وجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین.  •

 التخطیط لحملة التبرعات القادمة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین.  •

الآباء   • الآباء/جمعیات  لجمعیات  والسنویة  الدوریة  المالیة  التقاریر  مراجعة 
 والمعلمین 

التلامیذ   • صحة  على  تؤثر  التي  الأمور  ذلك  في  بما  بالمبنى،  المتعلقة  المسائل 
 ورفاھیتھم. 

لجمیع   • التنفیذیة  المجالس  تختار  قد  واحدة،  أكثر من مدرسة  بھا  التي  المباني  في 
مشتركة   اجتماعات  عقد  المبنى  في  والمعلمین  الآباء  الآباء/جمعیات  جمعیات 

 للتشاور مع جمیع المدیرین بشأن المسائل المتعلقة بالمبنى. 
 نشر وتوزیع إشعارات ومواد جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین  .2

یحق لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین طلب المساعدة من المدیر لتوزیع المعلومات والمواد  
 على الآباء. 

 التوزیع على أعضاء جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین    . أ 

، لا یجوز للمدارس إعطاء  ) FERPAوفقاً لقانون الحقوق التعلیمیة للعائلة وحمایة الخصوصیة ( 
عن   أخرى  اتصال  معلومات  أي  أو  عناوین  أو  أسماء  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة 

یة من الآباء.   التلامیذ أو الآباء من دون الحصول على موافقة خطّ
إلى     والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  اجتماعات  ومعلومات  إخطارات  وصول  لضمان 

الآباء والمعلمین في   إلى جمعیة الآباء/ جمعیة  المساعدة  تقدیم  المدیر  الآباء، یجب على  جمیع 
توزیع المواد.  توفیر وسائل اتصال متعددة (على سبیل المثال، البرید الإلكتروني، والمكالمات  

العادي،  الآ  والبرید  الظھر،  وحقیبة  تستخدمھ  لیة،  خارجیة  لجھة  تابع  محمول  ھاتف  تطبیق  أو  و/ 
 ) قد یكون ضروریاً. المدرسة 

والمعلمین     الآباء  جمعیة  الآباء/  استبیانات عضویة جمعیة  توزیع  تسھیل  المدیرین  على  یجب 
 المطلوبة أو المشجعة بموجب ھذه التعلیمات. 

جمعیة   علیھا  حصلت  للعضو  اتصال  معلومات  أي  أن  من  التأكد  التنفیذي  المجلس  على  یجب 
مشروعة   لأغراض  فقط  واستخدامھا  عنھا  الكشف  من  محمیة  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/ 

 ورسمیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین، ولیس للاتصالات الشخصیة. 
 نشر المواد المتعلقة بجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین    . ب 

المطبوعة في المدرسة في أماكن   المواد  یحق لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین نشر 
دھا مدیر المدرسة، وكذلك على الموقع الإلكتروني للمدرسة.   یحدّ

بالنسبة للمواد المنشورة في المدرسة، یجب أن یكون المكان المخصص مرئیاً للآباء عند دخول  
 المبنى. 

یحق لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین نشر إخطارات الاجتماع على الموقع الإلكتروني  
للمدرسة، وقد تقدم طلباً إلى المدیر لنشر معلومات إضافیة على موقع الموقع الإلكتروني، مثل  

 اللائحة الداخلیة والمنشورات والنشرات. 
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 ملاءمة المواد المراد توزیعھا  . ج 

قد تتضمن المواد القابلة للنشر أو التوزیع المواد المطبوعة مثل الإصدارات الخاصة والنشرات  
المواد   جمیع  تكون  أن  یجب  والأزرار.   والملصقات  والإشعارات  والمنشورات  الإخباریة 
المنشورة في المدرسة أو على الموقع الإلكتروني للمدرسة، أو الموزعة على التلامیذ والآباء،  

 ة وملائمة. مناسب 
تشمل المواد غیر المناسبة أو غیر الملائمة المواد الافترائیة أو الفاحشة أو غیر المناسبة للسنّ  

 أو المشوشة على العملیة التعلیمیة. 
التي سیتم نشرھا أو توزیعھا   یجب مراجعة جمیع مواد جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین 
من قبل المدیر للتأكد من ملاءمتھا ومناسبتھا، ولكن لا یجوز تعدیلھا أو مراقبتھا من قبل المدیر  

 أو موظف آخر بالمدرسة. 

 ساعة من استلام المواد المراد نشرھا أو توزیعھا.   24یجب أن یصدر المدیر قراراً خلال     •

یجوز لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین استئناف قرار المدیر أمام المدیر المراقب   •
 المناسب. 

الآباء     جمعیة  الآباء/  جمعیة  مواد  على  وتوقیعھ  المدرسة  مدیر  اسم  وضع  یجب  ولا 
 والمعلمین. 

 استخدام مرافق المدرسة  .3
 استخدام مباني المدرسة خارج ساعات الدوام الدراسي  . أ 

ذلك   في  بما  بحریة،  المدرسة  مباني  استخدام  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  لجمعیات  یحق 
ساعات في العام خارج ساعات    110التغطیة المدرسیة لمسائل الأمن والسلامة، لما یصل إلى  

 الدوام المدرسي.  المجلس التنفیذي یعد مسؤولاً عن الحصول على التصاریح اللازمة. 

ھذه الساعات مخصصة للاستخدام الحصري لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین وغیر   •
 قابلة للتحویل إلى مجموعات أو منظمات أخرى. 

الـ   • الساعات غیر    12ساعات خلال    110یمكن استخدام  شھراً في السنة؛ قد یتم ترحیل 
 المستخدمة على أساس شھري ولكن تنتھي صلاحیتھا بنھایة العام الدراسي. 

إذا كان ھناك أكثر من جمعیة آباء/ جمعیة آباء ومعلمین في المبنى، فإنھ یحق لكل جمعیة     •
الـ   الحصول على  آباء ومعلمین  المجاني في    110آباء/ جمعیة  ساعات كاملة للاستخدام 

 العام الواحد. 

أو   • أو استلام تبرعات  الآباء والمعلمین فرض رسوم دخول  الآباء/ جمعیة  لجمعیة  یجوز 
المدرسة خلال   مرافق  في  ترعاھا  التي  الأنشطة  أو  البرامج  من  تحصیلات  أو  إسھامات 
رقم  المستشار  وتعلیمات  الداخلیة  للائحتھا  وفقاً  وذلك  التدریسیة  غیر   الساعات 

 )180 -D .( 

یُحظر على جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین إقامة منتدیات للمرشحین لأي   •
منظمة سیاسیة أو مجتمعیة.  ویجوز لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین إقامة  

منتدیات للمرشحین فقط لانتخاب مسؤولیھا. 
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 استخدام المباني المدرسیة خلال ساعات الدوام المدرسي  . ب 

المدرسة   مبنى  استخدام  في  ترغب  التي  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  جمعیات  على  یجب 
مبنى   استخدام  احتساب  یتم  لا  المدرسة.   مدیر  من  إذن  على  الحصول  الدراسة  ساعات  خلال 

 ساعات في السنة للاستخدام المجاني.   110المدرسة خلال ساعات الدراسة مقابل الـ  
 موارد لاستخدام جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین  . ج 

المدرسة تخصیص غرفة أو مكان ما لاستخدام جمعیة الآباء/   وحیثما أمكن، ینبغي على مدیر 
 جمعیة الآباء والمعلمین.  یجب تزوید المجلس التنفیذي بما یلي: 

 موقع مغلق لتخزین سجلات جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین.  •

 استخدام جھاز كمبیوتر مزود بقدرات الفیدیو والصوت والوصول إلى الإنترنت.  •

المساعدة في طباعة الإخطارات وجداول الأعمال والمحاضر والمواد الانتخابیة المطلوبة   •
 بموجب ھذه التعلیمات (على سبیل المثال، بطاقات الاقتراع). 

 الوصول المعقول إلى خدمات نسخ المستندات.  •

 القدرة على استقبال البرید العادي في المدرسة، بما في ذلك مكان آمن لتخزین البرید.  •
 الدعم والمسؤولیات من قِبل المنطقة التعلیمیة/ الحي  . م 

 مجالس الرؤساء  .1

یجوز لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین طلب المساعدة أو التوجیھ من مجلس الرؤساء  
المناسب فیما یتعلق بأي جانب من جوانب عملھا.  یمكن تقدیم طلب للمساعدة من قبل المجلس  
التنفیذي لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین، أو موظف فردي أو عضو؛ ومع ذلك، یجب  

لس الرؤساء إبلاغ المجلس التنفیذي لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین بالطلب قبل  على مج 
 اتخاذ أي إجراء. 

 مكاتب المنطقة التعلیمیة/ الحي  .2

یتضمن كل مكتب من مكاتب المنطقة التعلیمیة/ الحي موظفاً مكلفاً بشكل خاص بدعم قادة الآباء.  
الموظف   التوجیھ من ھذا  أو  المساعدة  الآباء والمعلمین طلب  الآباء/ جمعیات  لجمعیات  یجوز 

 فیما یتعلق بأي جانب من جوانب عملھا. 
 حملات جمع التبرعات    . ن 

لمزید    IIIجمعیات الآباء والمعلمین إقامة حملات لجمع تبرعات. راجع القسم  یُسمح لجمعیات الآباء/ 
 من المعلومات المفصّلة بخصوص حملات جمع التبرعات وغیرھا من الشؤون المالیة الأخرى. 
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II.    مجالس الرؤساء 
مجالس الرؤساء ھي منظمات مستقلة لقیادة الآباء تعُزّز دور الآباء وتقدم المساعدة لجمعیات الآباء/ جمعیات  
التماس   الرؤساء  مجالس  على  یجب  المدینة.   أو  الحيّ  أو  التعلیمیة  المنطقة  مستوى  على  والمعلمین  الآباء 

والمعل  الآباء  الآباء/ جمعیات  والدعم من جمیع جمعیات  تمتثل مجالس  المشاركة  أن  لھا. ویجب  التابعة  مین 
تحترم   بطریقة  بمنظماتھا  تتعلق  التي  والتعلیمات  والسیاسات  والقواعد  والتعلیمات  القوانین  لجمیع  الرؤساء 

 حقوق التلامیذ والآباء والموظفین. یتعین وجود لائحة داخلیة لمجالس الرؤساء لإنشاء ھیكل رسمي. 
 تأسیس وإعادة تأسیس مجالس الرؤساء  . أ 

كافة   في  الرؤساء  مجالس  استمراریة  تأسیس وضمان  عن  یعد مسؤولاً  المناسب  المجتمعي  المراقب  المدیر 
المناطق التعلیمیة المجتمعیة بالنسبة للمدارس الابتدائیة والمتوسطة، وفي الأحیاء بالنسبة للمدارس الثانویة،  

إعادة تأسیس مجلس الرؤساء إذا توقف    . یجب 75وفي عموم المدینة بالنسبة لمدارس المنطقة التعلیمیة رقم  
 عن العمل. 

 أسباب توقف مجلس الرؤساء عن العمل  .1
 سبتمبر/ أیلول   30عدم انتخاب رئیس بحلول   . أ 

یتوقف مجلس الرؤساء عن العمل إذا لم یجر انتخابات أو فشل في انتخاب الرئیس على الأقل   •
 سبتمبر/ أیلول.   30بحلول  

 عدم ملء شاغر في منصب إلزامي في الوقت المناسب  . ب 

یتوقف مجلس الرؤساء عن العمل إذا أخفق في عقد انتخابات مُعجّلة في حینھ لملء منصب شاغر  
الإلزامیة حلال   المناصب  من  أكثر  كان    60أو  الذي  المسؤول  إبعاد  أو  التسجیل  من  تقویمیاً  یوماً 

 یشغل المنصب. 

السؤولان الإلزامیان لمجلس الرؤساء ھا الرئیس وسكرتیر التسجیل. إذا كان لمجلس الرؤساء   •
 حساباً مصرفیاً، فیجب أن یكون لھ أیضاً أمین صندوق. 

 قد تنص لوائح مجالس الرؤساء على تعیین مسؤولین إضافیین.  •
 الإخفاق في تسییر الأعمال  . ج 

لمدة   الأعمال  إدارة  في  فشل  إذا  العمل  عن  الرؤساء  مجلس  العام    60یتوقف  خلال  متتالیة  یوماً 
العضویة   أو  التنفیذي  المجلس  اجتماعات  أنھا  على  الرؤساء  مجلس  أعمال  تعریف  یتم  الدراسي. 

 العامة. 
 الإشعار من قبل المدیر المراقب    .2

إذا توقف مجلس الرؤساء عن العمل، یجب على المدیر المراقب إخطار مكتب التمكین العائلي والمجتمعي  
 )FACE .على الفور ( 

 اجتماع رؤساء جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین لإعادة تشكیل مجلس الرؤساء  .3
یجب على المدیر المراقب عقد اجتماع لرؤساء جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین التابعة   . أ 

 للمجلس حیث سیتم إجراء انتخابات لإعادة إنشاء مجلس الرؤساء. 
یجب إرسال إشعار خطي من قبل المدیر المراقب إلى جمیع رؤساء جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء   . ب 

 أیام تقویمیة على الأقل من الاجتماع.   10والمعلمین التابعین لھ قبل  
یوماً تقویمیاً بعد إخطار المدیر المراقب لمكتب    15یجب عقد الاجتماع في موعد لا یتجاوز   . ج 

). FACEالتمكین العائلي والمجتمعي ( 
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 العضویة في مجالس رؤساء الرؤساء  . ب 

 تحدید الأھلیة للعضویة  .1
جمیع رؤساء جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین في المنطقة التعلیمیة أو الحي مؤھلین   . أ 

تلقائیاً للعضویة في مجلس الرؤساء في مناطق اختصاصھم.  كل جمعیة للآباء/ جمعیة للآباء  
 والمعلمین یحق لھا الحصول على ممثل واحد فقط في أي مجلس واحد للرؤساء. 

یقرر   • أن  یجب  والمعلمین،  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  في  مشاركین  رئیسین  وجود  حالة  في 
ً في مجلس الرؤساء.   الرئیسان المشاركان أیھما سیكون عضوا

) یحق  12- 6،  12- المدارس التي تخدم مستویات متعددة للصفوف (على سبیل المثال، الروضة  •
 لھا العضویة في كل من مجالس الرؤساء بالمنطقة التعلیمیة والحي. 

o     المختلفة، یجب أن یحضر للمدرسة رؤساء مشاركین لمستویات الصفوف  لم یكن  ما 
من   كل  في  الرؤساء  مجلس  اجتماعات  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  رئیس 
المنطقة التعلیمیة والحي أو یختار من ینوب عنھ لتمثیل المدرسة في مجلس الرؤساء  

 الذي لن یحضره. 
 من ینوب عن الرئیس  . ب 

إذا كان رئیس جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین غیر قادر على حضور اجتماعات مجلس   •
الرئیس.  جمیع منْ   للعمل في مجلس الرؤساء بدلاً من  الرؤساء، فیجب اختیار من ینوب عنھ 

 ینوبون عن الرئیس: 
o    .یجب أن یكونوا أعضاءً في جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین 
o     تصویت خلال  من  علیھم  الموافقة  تتم  أن  یجب  ولكن  الرئیس  قبل  من  تعیینھم  یتم 

 العضویة العامة، وأن یتم تسجیل ذلك في محضر الاجتماع الذي تم فیھ التصویت. 
o   جمعیة الآباء/  جمعیة  انتخابات  على  التصدیق  استمارة  في  مدرجین  یكونوا  أن  یجب 

 الآباء والمعلمین. 
o   ھم الممثلون الوحیدون لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین في مجلس الرؤساء، مع

 تمتعھم بحقوق التصویت الكاملة. 
o    .بمجرد الموافقة، لا یجوز إزالة منْ ینوبون عن الرئیس إلا بتصویت العضویة 

 القیود على العضویة بمجالس الرؤساء  . ج 

 لا یجوز لموظفي إدارة التعلیم العمل في مجلس الرؤساء للمنطقة التعلیمیة أو الحي الذي یعملون بھ. 
 مشاركة الأعضاء بمجالس الرؤساء  .2

 المستحقات  . أ 
في حین أن دفع المستحقات لا یمكن أن یكون شرطاً للعضویة أو المشاركة، یجوز لمجلس الرؤساء  
أن یختار التماس مستحقات من جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین التابعة لھ.  إذا كان مجلس  

الداخلیة   الرؤساء یخطط للحصول على رسوم، فیجب علیھ أولاً اختیار أمین صندوق (تعدیل اللائحة 
 إذا لزم الأمر) وفتح حساب مصرفي. 

 تضارب المصالح  . ب 
تنطبق أحكام تضارب المصالح المحددة لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومسؤولیھا في  

.ج على حد السواء على مجالس الرؤساء ومسؤولیھا. 3.ج. Iالقسم  
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 انتخاب أعضاء مجلس الرؤساء  . ج 
  ً ً (المختلط لیس خیاراً)  یجب أن تعقد مجالس الرؤساء اجتماعاً سنویاً واحدا ً أو افتراضیا لترشیح وانتخاب  شخصیا

 المسؤولین.  یجوز لمجالس الرؤساء طلب المساعدة من المدیر المراقب المناسب في إجراء انتخاباتھا. 
 مدة المنصب  .1

من    ً بدءا واحد  عام  لمدة  للعمل  الرؤساء  مجالس  مسؤولي  انتخاب  في    1یتم  وانتھاء  تموز    30یولیو/ 
 یونیو/ حزیران من العام التالي.   

 الإطار الزمني للانتخابات  .2
سبتمبر/    30یونیو/ حزیران، لكن في تاریخ لا یتجاوز    30ینبغي عقد انتخابات مجلس الرؤساء بحلول  

الآباء   جمعیات  الآباء/  لجمعیات  الكافیة  الفرصة  لإتاحة  الانتخابي  الاجتماع  موعد  تحدید  یجب  أیلول.  
 . والمعلمین التابعة للمجلس لانتخاب مسؤولیھا وتحدید ممثلیھا في مجلس الرؤساء 

 الإشعارات والدعم من المدیر المراقب    .3
بحلول   انتخاباتھا  بتاریخ ووقت  المناسب  المراقب  المدیر  الرؤساء إخطار  یونیو/    1یجب على مجالس 

 حزیران. 
بحلول     • المراقب  المدیر  إخطار  یتم  لم  أن    1إذا  المراقب  المدیر  على  یجب  حزیران،  یونیو/ 

 یطلب تاریخ ووقت الانتخابات السنویة من رئیس مجلس الرؤساء. 
یونیو/ حزیران، فسیقدم المدیر المراقب المساعدة اللازمة    30إذا لم تكتمل الانتخابات بحلول   •

 سبتمبر/ أیلول.   30لضمان اكتمال الانتخابات بحلول  
 إشعار الاجتماع الانتخابي  .4

أیام تقویمیة على الأقل    10یجب إرسال إشعار كتابي بالاجتماع إلى جمیع أعضاء مجالس الرؤساء قبل  
 من الاجتماع. 

یجب على المجلس التنفیذي لمجلس الرؤساء إنشاء الإشعار في الوقت المناسب لضمان توزیعھ على     •
أیام على الأقل    10جمیع رؤساء جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین أو من ینوب عنھم قبل  

 من الاجتماع الانتخابي. 

یجوز للمجلس التنفیذي طلب المساعدة من المدیر المراقب المناسب من أجل ضمان وصول الإشعار إلى  
 جمیع أعضاء مجلس الرؤساء.  یجب على المدیر المراقب القیام بتوزیع الإشعار على الفور. 

 یجب أن یكون إشعار الاجتماع الانتخابي كتابیاً ویجب أن یتضمن ما یلي:    •
 تاریخ ووقت ومكان الانتخابات.  •
 قائمة بجمیع المناصب المراد ملؤھا في الانتخابات.    •
 بیان بأنھ سیتم أخذ جمیع الترشیحات من الحاضرین.  •
 مدة الخدمة، إذا كانت مذكورة في اللائحة الداخلیة.  •
 تاریخ توزیع الإشعار على الأعضاء.  •
 ) VRPتنسیق الاجتماع (شخصیاً أو عبر منصة للاجتماعات الافتراضیة     •

 تحدید أھلیة المرشح والناخب  .5
 أھلیة المرشح    . أ 

رؤساء جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین التابعة للمجلس أو الرؤساء المشاركون الذین تم    
انتخابھم للخدمة للعام الدراسي التالي ومن ینوبون عنھم الذین تمت الموافقة علیھم بتصویت  

العضویة العامة، مؤھلون للترشح لمنصب. 
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 أھلیة الناخب  . ب 

 یحق لجمیع الأعضاء الحالیین بمجالس الرؤساء التصویت وقت الانتخاب. 
 ولا یتمتع للأفراد الذین تبدأ عضویتھم في العام الدراسي التالي بالأھلیة للتصویت. 

 التحقق من أھلیة المرشح والناخب  . ج 
یجب على المرشحین والناخبین تقدیم وثائق عن وضعھم كرؤساء أو نواب للرؤساء في جمعیة الآباء/  
استمارة   توفر  عدم  حالة  في  الرؤساء.   مجلس  انتخابات  إجراء  وقت  في  والمعلمین  الآباء  جمعیة 

أو الناخب    التصدیق على الانتخابات أو خطابات الإنابة، یجوز استبدالھا ببیان موقع یفید بأن المرشح 
 ھو رئیس جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین منتخب حسب الأصول أو من ینوب عنھ. 

إذا لم یرسلوا إلى مجلس الرؤساء     • سیتم استبعاد المرشحین والناخبین الذین قدموا بیاناً موقعاً 
أیام تقویمیة    5استمارة التصدیق على الانتخابات أو خطاب الإنابة لإثبات أھلیتھم في غضون  

 من الانتخابات. 
o  .عندما یغیر فقدان الأھلیة نتائج الانتخابات، یجب إجراء انتخابات جدیدة 

استمارات   • على  الحصول  في  الرؤساء  مجلس  مساعدة  المناسب  المراقب  المدیر  على  یجب 
 التصدیق على الانتخابات اللازمة وخطابات الإنابة. 

 إجراء انتخابات مجلس الرؤساء  .6

) یجب  10.ھـ. Iیجب إجراء جمیع انتخابات مجالس الرؤساء على أنھا انتخابات مُعجّلة.  (راجع الفقرة  
المدیر   المترشحین بترأس اجتماع الانتخابات.  یجوز لممثل من مكتب  أن یقوم أحد الأعضاء من غیر 

 المراقب تقدیم المشورة لرئیس الاجتماع أو القیام بترأس الاجتماع إذا لزم الأمر. 

 الترشیح  . أ 
 سیتم أخذ الترشیحات من الحاضرین أثناء اجتماع الانتخابات. 

 بیانات المرشّحون  . ب 
بدء   وقبل  الترشیحات  إغلاق  بعد  العضویة  لمخاطبة  الفرصة  المرشحین  لجمیع  تتاح  أن  یجب 

 التصویت. في حالة عدم تواجد المرشح، یجوز لعضو آخر قراءة بیان المرشح. 
 التصویت  . ج 

 یجب أن یتم التصویت بشكل شخصي أو افتراضیاً.  یُمنع التصویت بالوكالة أو الاقتراع الغیابي. 
 المناصب غیر متنازع علیھا  •

o   المرشح بقبول  التصویت  للأعضاء  یمكن  للمنصب،  فقط  واحد  مرشح  ھناك  یكون  عندما 
 باقتراح. یجب تضمین نتیجة الاقتراح في محضر الاجتماع. 

 المناصب المتنازع علیھا  •
o  .عندما یكون ھناك أكثر من مرشح لمنصب ما، یجب أن یتم التصویت عن طریق الاقتراع 
o   فیما یتعلق بالتصویت شخصیاً، یجب أن تبقى بطاقات الاقتراع في غرفة الاجتماع حتى یتم

 عد جمیع بطاقات الاقتراع وفض الاجتماع الانتخابي. 
o  ) فیما یتعلق بالتصویت عبر منصة للاجتماعات الافتراضیةVRP (  یجب الاحتفاظ بسجل ،

 مطبوع لأوراق الاقتراع الإلكترونیة بین سجلات مجلس الرؤساء وإتاحتھ عند الطلب. 
o   عقب نھایة التصویت وبوجود عضواص واحداص على ً ویجب فرز أوراق الاقتراع فورا

الأقل من غیر المرشحین لأي منصب. 



A-660  18/11/2021 جمعیات الآباء والمدارس 

34 
T-40020 Chancellor Regulation A-660 (Arabic) 

 
o   الفصل في أي أو حتى  لمدة عام واحد  الاقتراع  ببطاقات  الرؤساء  أن یحتفظ مجلس  یجب 

 شكوى مقدمة بشأن الانتخابات، أیھما یأتي لاحقاً. 
 التصدیق على الانتخابات وحفظ السجلات  . د 

یجب تسجیل نتائج الانتخابات في استمارة التصدیق على انتخاب مجلس الرؤساء، وتوقیعھا من قبل  
 المدیر المراقب المناسب، قبل فض الاجتماع. 

یجب أن یتأكد المدیر المراقب المناسب من ملء استمارة التصدیق على الانتخابات بشكل كامل   •
إلى   بھم  الخاصة  الاتصال  معلومات  تقدیم  عن  مسؤولیتھم  یفھمون  المسؤولین  وأن  ومقروء 

 الأعضاء. 
أن   • المناسب  المراقب  المدیر  یشھد  الانتخابات،  التصدیق على  استمارة  التوقیع على  من خلال 

 الانتخابات قد أجریت وفقاً لھذه التعلیمات واللائحة الداخلیة لمجلس الرؤساء. 
یجب أن یحتفظ مجلس الرؤساء باستمارة التصدیق الموقعة، مع تقدیم نسخة إلى المدیر المراقب   •

 ). FACEالمناسب وإرسال نسخة إلى مكتب التمكین العائلي والمجتمعي ( 

 المظالم الانتخابیة  . د 
مكتب   إلى  انتخابیة  شكوى  تقدیم  غیر صحیح  بشكل  أجریت  قد  الانتخابات  أن  یعتقدون  الذین  للأفراد  یمكن 

) مع إرسال نسخة إلى كل المدیر المراقب المناسب والمجلس التنفیذي  FACEالتمكین العائلي والمجتمعي ( 
التعلیم (  لمستشار  الآباء الاستشاري  یتم  CPACلمجلس  الرؤساء أن  لعمل مجالس  المھم  ً لأنھ من  ).  نظرا

تحدید نتائج الانتخابات بشكل نھائي في الوقت المناسب، فإن القواعد المطبقة على المظالم الانتخابیة تختلف  
 عن تلك التي تنطبق على الشكاوى والنزاعات الأخرى. 

یجب تقدیم االمظالم الانتخابیة والرد علیھا كتابةً وفي الوقت المناسب على النحو المحدد في ھذه التعلیمات.  
 لن تستمر المظالم إلا إذا كان ھناك انتھاك محدد ومادي لھذه التعلیمات أو للائحة الداخلیة لمجلس الرؤساء. 

.و لتقدیم المظالم الانتخابیة لجمعیات الآباء/ جمعیات  Iتنطبق الإجراءات والجداول الزمنیة المحددة في القسم  
الآباء والمعلمین بشكل متساوٍ على غرار شكاوى انتخابات مجلس الرؤساء باستثناء أنھ یجب تقدیم ھذه المظالم  

 ، والتي تكون قراراتھ نھائیة وملزمة. ) FACEمباشرةً إلى مكتب التمكین العائلي والمجتمعي ( 

 مسؤولیات مسؤول مجلس الرؤساء  . ه 
 معلومات الاتصال بالمسؤولین  .1

 المعلومات الواردة في استمارة التصدیق على الانتخابات  . أ 
عند انتخابھم، یجب أن یقدم المسؤولون الإلزامیون معلومات الاتصال الخاصة بھم، بدقة وبشكل  

مقروء، في استمارة التصدیق على الانتخابات.  یجب أن یقوم المسؤولون الإلزامیون بتضمین  
 عنوان برید إلكتروني حیث یمكن الوصول إلیھم. 

 معلومات للعضویة  . ب 
بالإضافة إلى معلومات الاتصال الواردة في استمارة التصدیق على الانتخابات، یجب على المجلس  

التنفیذي لمجلس الرؤساء أن یوفر للعضویة قائمة بأسماء جمیع مسؤولي مجلس الرؤساء  
 ومناصبھم. یجب أن تتضمن القائمة ما یلي: 

الإلكتروني   • البرید  عنوان  إما  ھذا  یكون  أن  یمكن  الرؤساء.  لمجلس  الإلكتروني  البرید  عنوان 
 لمجلس الرؤساء الصادر عن إدارة التعلیم أو عنوان أنشأه المجلس التنفیذي. 

o   یجب أن یحدد المجلس التنفیذي عملیة لفحص رسائل البرید الإلكتروني المرسلة إلى
عنوان البرید الإلكتروني ھذا والرد علیھا مرة واحدة على الأقل في الأسبوع. 
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عنوان برید إلكتروني فردي لكل من المسؤولین الإلزامیین.  قد یختار المسؤولون غیر الإلزامیین   •

 تقدیم عناوین برید إلكتروني فردیة أیضاً. 
o   تضمین یتعین  لا  ولكن  كل مسؤول،  لتقدیر  وفقاً  الشخصیة  الھواتف  أرقام  تضمین  یتم  قد 

 عناوین المنازل. 

 ) CPACمعلومات لأجل مجلس الآباء الاستشاري لمستشار التعلیم (  . ج 

یجب أیضاً تقدیم عنوان البرید الإلكتروني لمجلس الرؤساء ومعلومات الاتصال الخاصة بالمسؤولین  
القسم   بموجب  للعضویة  المقدمة  لمستشار  1الإلزامیین  الاستشاري  الآباء  مجلس  إلى  أعلاه  (ب) 

لتعلیم  التعلیم.  إذا كان الرئیس غیر قادر على حضور اجتماعات مجلس الآباء الاستشاري لمستشار ا 
 )CPAC (  یجب أیضاً إرسال معلومات الاتصال الخاصة بمن ینوب عن الرئیس إلى مجلس الآباء ،

 .ي) .II). (راجع القسم  CPACالاستشاري لمستشار التعلیم ( 

 التواصل مع الأعضاء  .2

مرتبطة   أخرى  اتصال  طریقة  وأي  الرؤساء  بمجلس  الخاص  الإلكتروني  البرید  حساب  استخدام  یجب 
الآباء   جمعیة  الآباء/  بجمعیة  المرتبطة  للأغراض  حصریاً  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  بجمعیة 

 والمعلمین. 

 یجب عدم استخدام طرق الاتصال ھذه لتأیید مرشح فردي أو قائمة مرشحین في أي انتخابات. 

 وضع اللائحة الداخلیة لمجلس الرؤساء  . و 
الرؤساء   لجمیع مجالس  یكون  أن  الرؤساء وتحكمھ.  یجب  التي تؤسس مجلس  الوثیقة  الداخلیة ھي  اللائحة 
الحالیة   الرؤساء  لتعكس احتیاجات مجلس  اللوائح ویجب تعدیلھا بشكل دوري  لائحة داخلیة؛ لا یمكن تعلیق 

 والتغییرات في ھذه التعلیمات. 

تكون     أن  مكانھا، یجب  تحدید  یمكن  أو لا  بعد  اعتمادھا  یتم  لم  إما لأنھ  داخلیة،  في حالة عدم وجود لائحة 
حدیثاً   المنقحة  روبرت  نظام  وقواعد  التعلیمات  ھذه  ھي  الرؤساء  لمجالس  التأسیسیة   الوثیقة 

 )Robert’s Rules of Order Newly Revised .إلى الحد الذي لا تتعارض فیھ مع ھذه التعلیمات ،( 

 ویجب أن تشمل اللائحة الداخلیة لمجالس الرؤساء ما یلي:  .1
 اسم مجلس الرؤساء  •
 بیان الأھداف  •
 مؤھلات العضویة  •
 قائمة المسؤولین، بما في ذلك الواجبات وحدود مدة الخدمة (إن وجدت)    •
 عملیة إجراء الانتخابات  •
 تشكیل المجلس التنفیذي، وآلیة لتحدید یوم ووقت الاجتماعات والنصاب القانوني.  •
 یوم ووقت اجتماعات العضویة العامة وآلیة الدعوة لاجتماعات العضویة الخاصة  •
 أي لجان دائمة وواجباتھا  •
 عملیة تعدیل اللائحة الداخلیة  •
عملیة لتحدید الشكل (شخصیاً أو مختلطاً أو افتراضیاً) لاجتماعات مجلس الرؤساء  •
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 وضع اللائحة الداخلیة  .2

إنشاء مجموعة   الرؤساء لائحة داخلیة أو لا یمكن تحدید مكانھا، یجب أن یكون  لم یكن لدى مجلس  إذا 
الرئیس وسكرتیر التسجیل، وأمیناً للصندوق    - من اللوائح ھو أول عمل بعد انتخاب المسؤولین الإلزامیون  

 إذا كان لمجلس الرؤساء حساباً مصرفیاً. 

یجب استخدام نموذج اللائحة الداخلیة لمجلس الرؤساء، المتاح على الموقع الإلكتروني لإدارة التعلیم،    
اجتماع   یحدث ھذا في  قد  الأعضاء.   قبل  لتقدیمھا لاعتمادھا من  المقترحة  للائحة  أولیة  لإنشاء مسودة 

المقابل  المسؤولین؛ في  انتخاب  الرؤساء، بعد  إعادة تأسیس مجلس  أو  التنفیذي  تأسیس  للمجلس  ، یجوز 
إلى   الدعوة  التالي أو  المعتاد  الداخلیة المقترحة واعتمادھا في الاجتماع  اللائحة  المنتخب حدیثاً صیاغة 

 اجتماع خاص للعضویة یتم فیھ اعتماد اللائحة. 
 مراجعة وتعدیل اللائحة الداخلیة    .3

 یجب على مجالس الرؤساء مراجعة لائحتھا الداخلیة كل ثلاث سنوات، وحال مراجعة ھذه التعلیمات.   

بعد المراجعة، یجب إعادة اعتماد اللائحة بتصویت ثلثي الأعضاء ابغض النظر عما إذا كان قد تم   •
 إجراء أي تعدیلات علیھا أم لا. 

الرؤساء   • وتوقیعات رئیس مجلس  الأعضاء  قبل  الموافقة من  تاریخ  العنوان  تظُھر صفحة  أن  یجب 
 وسكرتیر التسجیل في وقت الاعتماد. 

 ) A-660الامتثال لتعلیمات المستشار رقم (  .4

الداخلیة   باللائحة  كان  حالة  في  الرؤساء.   مجالس  لجمیع  الأساسیة  الحاكمة  الوثیقة  ھي  التعلیمات  ھذه 
 لمجلس الرؤساء أي حكم یتعارض مع ھذه التعلیمات: 

 یعتبر الحكم لاغیاً وباطلاً، ویعتبر نص ھذه التعلیمات ھو المسیطر.    •
على   • التصویت  یجب  الرؤساء.  لمجلس  للعضویة  عام  اجتماع  أي  في  باقتراح  الحكم  تعدیل  یجوز 

 الاقتراح على الفور. 
 وستظل جمیع البنود المتبقیة التي لا تتعارض مع ھذه التعلیمات نافذة وساریة المفعول.    •

 حفظ السجلات وإتاحة اللائحة الداخلیة  .5

والمجتمعي   العائلي  التمكین  إلى مكتب  الرؤساء  لمجلس  الموقعة  الداخلیة الأصلیة  اللائحة  إرسال  یجب 
 )FACE ) وسیتم الاحتفاظ بھا لدى مكتب التمكین العائلي والمجتمعي (FACE  یجب توفیر نسخة من .(

 اللائحة الداخلیة لمجلس الرؤساء في كل اجتماع وتقدیمھا للأعضاء عند الطلب. 

 عقد اجتماعات مجلس الرؤساء    . ز 
الرؤساء   أن تعقد مجالس  لعموم الأعضاء في كل عام دراسي. یجوز    9یجب  الأقل  اجتماعات شھریة على 

عقد اجتماعات المجلس التنفیذي حسب الضرورة وما ھو ممكن عملیاً، باتباع نفس القواعد المحددة لاجتماعات  
 العضویة العامة. 

 یوم ووقت الاجتماعات  .1
 الاجتماعات العامة للأعضاء  . أ 

یجب أن تحدد اللائحة الداخلیة لمجلس الرؤساء الیوم والوقت اللذین سیتم فیھما عقد اجتماعات  
مساءً) وآلیة    7:00العضویة العامة (على سبیل المثال، الثلاثاء الأخیر من الشھر في الساعة  

لإعادة جدولة الاجتماعات الفردیة إذا لزم الأمر لزیادة المشاركة. 
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 اجتماعات المجلس التنفیذي  . ب 

 یجب أن تتضمن اللائحة الداخلیة لمجلس الرؤساء آلیة لتحدید مواعید اجتماعات المجلس التنفیذي. 

 الاجتماعات الخاصة  . ج 

یمكن   لا  التي  الھامة  المسائل  لمعالجة  التنفیذي  المجلس  أو  للأعضاء  خاصة  اجتماعات  عقد  یمكن 
نفس   الخاصة  العضویة  اجتماعات  تتبع  أن  یجب  المعتاد.  المقرر  التالي  الاجتماع  حتى  تأجیلھا 

إشعار مدتھ   أنھ یجوز عقدھا بعد  باستثناء  العامة،  العضویة  اجتماعات  المتبعة في    48الإجراءات 
 ساعة. 

 إشعار الاجتماعات  .2

 أیام تقویمیة على الأقل من الاجتماع.   10یجب إرسال إشعار كتابي بالاجتماع إلى الأعضاء قبل  

یجب على المجلس التنفیذي إنشاء الإشعار في الوقت المناسب لضمان توزیعھ على جمیع رؤساء     •
 أیام على الأقل من الاجتماع.   10جمعیات الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أو من ینوب عنھم قبل  

o   ،إذا رأى المجلس التنفیذي أنھ من الضروري ضمان وصول الإشعار إلى جمیع الأعضاء
 فیجوز للمجلس التنفیذي طلب المساعدة من المدیر المراقب المناسب. 

o     بالامتثال الرؤساء  لمجلس  للسماح  الفور  المراقب توزیع الإشعار على  المدیر  یجب على 
 للموعد النھائي للإشعار. 

 مكان الاجتماعات    .3
یجب على المجلس التنفیذي تحدید قدرتھ على استضافة الاجتماعات باستخدام تنسیق معین (شخصیاً،   •

أو افتراضیاً، أو مختلط) قبل عرضھ على جمیع رؤساء جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین  
بصیغة   عامة  عضویة  اجتماعات  عقد  على  قادرة  غیر  الرؤساء  مجلس  كان  إذا  علیھ.  للموافقة 

 فتراضیة أو مختلطة، فیجب علیھ الاستمرار في عقد الاجتماعات بصفة شخصیة. ا 
 یمكن إجراء الاجتماعات بشكل افتراضي على منصة تتیح خیار أو خاصیة الاتصال عبر الھاتف.    •
 یمكن عقد اجتماعات اللجان بشكل افتراضي أو في أماكن أو منصات افتراضیة مناسبة للأعضاء.  •

 عقد الاجتماعات  .4

ما لم یُشر إلى خلاف ذلك في ھذه التعلیمات أو في اللائحة الداخلیة، فإنھ یجب عقد الاجتماعات العامة  
وفقاً   ( للأعضاء  المجالس    ). Robert’s Rules of Order – Newly Revisedلكتیّب  تحدد  قد 

 التنفیذیة أفضل إجراء لاجتماعاتھا. 

 النِصاب القانوني    . أ 

 یجب تحدید النصاب لاجتماع عموم أعضاء واجتماع المجلس التنفیذي في اللائحة الداخلیة. 

في غیاب النصاب، لا یمكن لمجلس الرؤساء التصویت على أیة أعمال أو تفویض بإنفاق أموال،   •
 لكن یمكنھ مناقشة أمور غیر مُلزِمة. 

یمكن للمجلس التنفیذي لمجلس الرؤساء طلب المساعدة من المدیر المراقب المناسب من أجل   •
تحسین حضور الاجتماعات عندما لا تسُفر محاولات الاتصال لمجلس الرؤساء عن تحقّق  

 النصاب المطلوب في اجتماع لعموم الأعضاء. 
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 الحضور والمشاركة  . ب 

یجب أن تكون اجتماعات العضویة العامة لمجلس الرؤساء مفتوحة لجمیع أعضاء مجتمعات المدارس  
 المخدومة. یجب أن تكون اجتماعات المجلس التنفیذي مفتوحة أمام كافة أعضاء مجلس الرؤساء. 

الأعضاء   • عموم  اجتماعات  الرؤساء حضور  مجلس  في  الأعضاء  غیر  من  للأفراد  یجوز  كما 
 كمراقبین، لكن لا یجوز لھم المشاركة في النقاشات إلاّ بموافقة الرئیس أو مدیر الاجتماع. 

یستطیع الأشخاص الذین لیسوا أعضاء في مجلس الرؤساء حضور اجتماعات المجلس التنفیذي   •
 فقط، وذلك بعد موافقة المجلس التنفیذي. 

 محاضر الاجتماعات  . ج 

 یجب تسجیل محاضر كافة اجتماعات عموم الأعضاء. 

 ویجب توزیع مسودة المحاضر في الاجتماع المجدول المقبل للمراجعة والموافقة علیھا.  •
یجوز أن تنص اللائحة الداخلیة لمجلس الرؤساء على مزید من التوجیھ حول إجراءات التسجیل   •

 والمعدات المسموح بھا. 
لا یلزم أخذ محاضر في اجتماعات اللجنة والمجلس التنفیذي، ولكن یجب على الرئیس المناسب   •

 تقدیم تحدیثات منتظمة في اجتماعات العضویة العامة. 

 حفظ ونقل سجلات مجالس الرؤساء  . ح 
المدیر المراقب   الرؤساء، سواء كانت ورقیة أو إلكترونیة، في مكتب  یجب الاحتفاظ بجمیع سجلات مجلس 

 المناسب. 
 ما ھي السجلات التي یجب الاحتفاظ بھا وإلى متى    .1

أعوام: اللائحة الداخلیة والتعدیلات المتعلقة    6السجلات التالیة لمجلس الرؤساء یجب الاحتفاظ بھا لمدة  
انتخاب   وسجلات  الاجتماعات؛  ومحاضر  الاجتماعات،  أعمال  وجداول  الاجتماعات،  وإشعارات  بھا؛ 

القسم   (انظر  المالیة.  والسجلات  الاقتراع؛  بطاقات  بخلاف  حول    IIIالمسؤولین  المعلومات  من  لمزید 
 الاحتفاظ بالسجلات المالیة). 

یجب الاحتفاظ بسجلات مجلس الرؤساء الآخرى طالما دعت الحاجة. یجب الاحتفاظ بسجلات مجلس    
 الرؤساء التي یتم استخدامھا في إجراء قانوني طوال فترة الإجراء القانوني. 

ً للتأكد من أن المستندات التي تم إنشاؤھا في شكل إلكتروني تظل متاحة ویمكن     یجب إیلاء اھتماماً خاصا
 الوصول إلیھا، سواء في شكل إلكتروني أو ورقي، للفترة الزمنیة المطلوبة. 

 مسؤولیات المسؤولین الأفراد    .2

 الرئیسة 

قبل انتھاء ولایة الرئیس، یجب علیھ/ علیھا اتخاذ جمیع الترتیبات اللازمة لتزوید الرئیس المنتخب   •
والكمبیوتر   الرؤساء  لمجلس  الإلكتروني  للبرید  المرور  وكلمات  المستخدمین  أسماء  بجمیع  حدیثاً 

ملفات. والموقع الإلكتروني والحسابات الأخرى، بالإضافة إلى أي مفاتیح للمكاتب وخزائن ال 



A-660  18/11/2021 جمعیات الآباء والمدارس 

39 
T-40020 Chancellor Regulation A-660 (Arabic) 

 

 سكرتیرة التسجیل   

التسجیل في مجلس الرؤساء، یجب علیھ/ علیھا اتخاذ الترتیبات اللازمة   قبل اختتام مدة خدمة سكرتیر 
الاجتماعات   وإشعارات  الرؤساء  لمجلس  الداخلیة  باللائحة  الجدید  المنتخب  التسجیل  سكرتیر  لتزوید 

 . والأجندات والمحاضر من كل من اجتماعات عموم الأعضاء واجتماعات المجلس التنفیذي 

 أمین الصندوق 

قبل اختتام مدة أمین الصندوق في مجلس الرؤساء، یجب علیھ/ علیھا اتخاذ الترتیبات اللازمة لتزوید   •
التي   السجلات  المعلومات حول طریقة حفظ  المالیة، وكذلك  السجلات  بكافة  الجدید  الصندوق  أمین 

 یستخدمھا مجلس الرؤساء. 

 مسؤولیات وحقوق مجالس الرؤساء  . ط 
المراقب ویجب أن تعمل بشكل وثیق معھ، إلا   المدیر  على الرغم من أن مجالس الرؤساء مدعومة من قِبل 
أنھا كیانات مستقلة ویجب السماح لھا بالعمل دون تدخل أو إشراف من قبل المدیر المراقب ومسؤولي المدرسة  

) بالمنطقة التعلیمیة،  ومجلس عموم المدینة للتعلیم لذوي  CECالآخرین.  لا تتمتع مجاس التعلیم المجتمعي ( 
، مجلس عموم المدینة  ) CCHS، ومجلس عموم المدینة للمدارس الثانویة ( ) CCSEالاحتیاجات الخاصة ( 

) بأي  CCD75(   75،   ومجلس عموم المدینة للمنطقة التعلیمیة رقم  ) CCELLلمتعلمي اللغة الإنكلیزیة ( 
 سلطة قضائیة على شؤون مجالس الرؤساء أو جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین المكونة لھا. 

 الدعم من المدیرین المراقبین  .1
 حضور المدیرین المراقبین لاجتماعات مجلس الرؤساء  . أ 

یجب أن یحضر المدیر المراقب المناسب اجتماعات العضویة العامة لمجلس الرؤساء ویقدم الدعم    
اللوجستي وغیره (على سبیل المثال، مع الانتخابات) على النحو المحدد في ھذه التعلیمات. (راجع  

 .ج.) 1.ط. IIالفقرة  
 .  . ب 

بخصوص   المراقب  المدیر  من  وحقیقیة  كاملة  معلومات  على  الحصول  في  الحق  الرؤساء  لمجلس 
 جدول امتحانات التلامیذ وبیانات تحصیل التلامیذ. 

بصفتھ عضواً إلزامیاً في فریق القیادة للمنطقة التعلیمیة، لرئیس مجلس الرؤساء الحق في الحصول  
التعلیمیة (  التعلیمیة الشاملة للمنطقة  المیزانیة الخاصة بالمنطقة  ) DCEPعلى الخطة  ، ومعلومات 

 التعلیمیة أو الحيّ. 
 موارد لاستخدام مجلس الرؤساء  . ج 

یجب منح مجالس الرؤساء إمكانیة الوصول إلى مكان الاجتماع المناسبة في مكاتب المنطقة التعلیمیة/  
 الحي وتوفیر الموارد الكافیة لإجراء الأعمال، بما في ذلك: 

 المساعدة في تأمین مكان الاجتماع وأي تصاریح ضروریة.  •
 موقع مغلق لتخزین سجلات مجلس الرؤساء.  •
 الوصول لجھاز كمبیوتر متصل بشبكة الإنترنت.  •
المطلوبة   • الانتخابیة  والمواد  والمحاضر  الأعمال  وجداول  الإخطارات  طباعة  في  المساعدة 

 بموجب ھذه التعلیمات (على سبیل المثال، بطاقات الاقتراع). 
 الوصول المعقول إلى خدمات نسخ المستندات.  •
القدرة على استقبال البرید في مكتب المدیر المراقب المناسب، بما في ذلك مكان آمن لتخزین   •

البرید. 
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 ) DLTتمثیل مجلس الرؤساء في فریق قیادة المنطقة التعلیمیة (  .2

 ). DLTرئیس مجلس الرؤساء ھو عضو إلزامي في فریق قیادة المنطقة التعلیمیة ( 

•  ) التعلیمیة  المنطقة  قیادة  فریق  اجتماعات  حضور  على  قادر  غیر  الرئیس  كان  فیجب  ) DLTإذا   ،
المنطقة التعلیمیة (  قیادة  الرئیس.  یجب أن  DLTاختیار من ینوب عنھ للعمل في فریق  ) بدلاً من 

ً في مجلس الرؤساء، ویخضع التعیین للقواعد المنصوص علیھا   یكون من ینوب عن الرئیس عضوا
 . 4.ز. Iفي القسم  

مسؤول    - الرئیس أو من ینوب عنھ    - )  DLTممثل مجلس الرؤساء في فریق قیادة المنطقة التعلیمیة ( 
عن توزیع الوثائق والمعلومات ذات الصلة التي تم الحصول علیھا في اجتماعات فریق قیادة المنطقة  

 ) على أعضاء مجلس الرؤساء. DLTالتعلیمیة ( 

 مجالس التعلیم المجتمعیة ومجالس التعلیم لعموم المدینة  .3
 ) CECاجتماعات ربع سنویة مع مجلس التعلیم المجتمعي (  . أ 

المجتمعیین   المراقبین  والمدیرین  المجتمعیة  التعلیم  مجالس  جمیع  على  یتعین  الولایة،  لقانون  وفقاً 
الاجتماع كل ثلاثة أشھر مع مسؤولي جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین في مناطقھم التعلیمیة.   

 ) المجتمعي  التعلیم  ومجلس  الرؤساء  مجالس  تتعاون  وموعد    ) CECسوف  تاریخ  لتحدید  المناسب 
 اجتماع یتفق علیھ الطرفان وموضوعات جدول الأعمال. 

 منتدیات المرشحین والتشاور حول ملء الشواغر  . ب 
رقم   المستشار  لتعلیمات  الرؤساء  D-170و   D-160و   D-150و   D-140وفقاً  مجالس  تتحمل   ،

مسؤولیة عقد منتدیات المرشحین لانتخاب أعضاء مجالس التعلیم المجتمعیة أو مجلس التعلیم لعموم  
 ) والمجتمعي  العائلي  التمكین  مكتب  سیكون  عن  FACEالمدینة.   مسؤولین  المراقب  والمدیر   (

 الخدمات اللوجستیة لتنظیم المنتدیات، بما في ذلك الجدولة وتأمین المكان ودعوة المرشحین.   
وممنوع على مجلس الرؤساء إقامة منتدیات للمرشحین لأي منظمة سیاسیة أو مجتمعیة. (راجع   •

   ) D- 130تعلیمات المستشار رقم  
المشاركة في عملیة ملء الشواغر في مجالس التعلیم المجتمعیة    • یحق لمجالس الرؤساء أیضاً 

 ومجالس التعلیم لعموم المدینة، كما ھو محدد في التعلیمات التي تحكم المجالس المعنیة. 

 ) CPACمجلس الآباء الاستشاري لمستشار التعلیم (  . ي 
) ھو منظمة لعموم المدینة تقدم توصیات لمستشار التعلیم  CPACمجلس الآباء الاستشاري لمستشار التعلیم (   

حول قضایا تھم آباء تلامیذ المدارس العامة بمدینة نیویورك.  یقدم مجلس الآباء الاستشاري لمستشار التعلیم  
 )CPAC  أیضاً الدعم لمجالس الرؤساء بتقدیم المعلومات حول قضایا ھامة تمسّ المدارس، والتوجیھ حول (

 تطویر قیادة الآباء المحلیة. 
 العضویة    .1

الاستشاري   الآباء  مجلس  في   ً عضوا عنھ  ینوب  من  أو  الرؤساء  مجالس  من  لمجلس  رئیس  كل  یُعتبر 
 ). CPACلمستشار التعلیم ( 

التعلیم   • لمستشار  الآباء الاستشاري  أي منھم سیعمل في مجلس  المشاركون  الرؤساء  أن یقرر  یجب 
 )CPAC .( 

التعلیم   • لمستشار  الاستشاري  الآباء  مجلس  اجتماعات  حضور  على  قادر  غیر  الرئیس  كان  إذا 
 )CPAC (  التعلیم لمستشار  الاستشاري  الآباء  مجلس  في  للعمل  عنھ  ینوب  من  اختیار  فیجب   ،
 )CPAC  ،في مجلس الرؤساء ً ) بدلاً من الرئیس. یجب أن یكون من ینوب عن الرئیس عضوا
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 . 4.ز. Iویخضع التعیین للقواعد المنصوص علیھا في القسم  

التعلیم (    الرؤساء لدى مجلس الآباء الاستشاري لمستشار  ) مطالب بتقدیم تقاریر  CPACممثل مجلس 
) وطلب ردود  CPACمنتظمة إلى مجلس الرؤساء حول عمل مجلس الآباء الاستشاري لمستشار التعلیم ( 

 ). CPACالفعل من أعضاء مجلس الرؤساء لمشاركتھا مع مجلس الآباء الاستشاري لمستشار التعلیم ( 
 الوصول إلى المعلومات  .2

بھدف تقدیم التوصیات لمستشار التعلیم بشكل فعّال، سوف تطُلع إدارة التعلیم مجلس الآباء الاستشاري  
 ) التعلیم  ھذه  CPACلمستشار  وستشمل  التلامیذ.   وتحصیل  المدرسیة  البرامج  حول  معلومات  على   (

المعلومات، على سبیل المثال ولیس الحصر، بیانات عن إنجاز الطلبة في مواد مھارات اللغة الإنكلیزیة  
 والریاضیات، ومقارنات بین إنجازات الطلبة في صفوف أو مدارس متشابھة. 

) بشكل فعال، سوف تضمن إدارة التعلیم  CPACلتسھیل عمل مجلس الآباء الاستشاري لمستشار التعلیم ( 
أن قوائم الأعضاء ومعلومات الاتصال المناسبة یتم إرسالھا إلى الرؤساء المشاركین لدى مجلس الآباء  

) على الفور بعد إجراء انتخابات مجلس الرؤساء.  یجب استخدام  CPACالاستشاري لمستشار التعلیم ( 
الاستشاري   الآباء  بمجلس  الخاص  الإلكتروني  البرید  وحساب  بالأعضاء،  الخاصة  الاتصال  معلومات 

، والموقع الإلكتروني، وحسابات الوسائط الاجتماعیة  ) Listserv، وتطبیق ( (CPACلمستشار التعلیم ( 
) یجب أن تستخدم  CPACلیم ( وأي طریقة اتصال أخرى مرتبطة بـمجلس الآباء الاستشاري لمستشار التع 

 ).   CPACحصریاً لأغراض مجلس الآباء الاستشاري لمستشار التعلیم ( 

 حملات جمع التبرعات  . ك 
القسم   راجع  التبرعات.   لجمع  حملات  بإقامة  الرؤساء  لمجالس  المفصّلة    IIIیُسمح  المعلومات  من  لمزید 

 بخصوص حملات جمع التبرعات وغیرھا من الشؤون المالیة الأخرى. 

III.    الشؤون المالیة لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء 
المالیة.    شؤونھا  عن  مسؤولة  الرؤساء  ومجالس  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  جمعیات  تكون  أن  یجب 
المدرسة   أموال  عن  ومستقلة  منفصلة  الرؤساء  ومجالس  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  جمعیات  أموال 

الآب  أموال جمعیات  تشُمل  الشخصیة. ولا  والحيّ والأموال  التعلیمیة  والمعلمین  والمنطقة  الآباء  اء/ جمعیات 
ومجالس الرؤساء في تحدید میزانیات المدرسة أو المنطقة التعلیمیة أو الحيّ.  ولضمان تماشي الشؤون المالیة  
مجالس   أو  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  جمعیات  أعضاء  عموم  على  یجب  فإنھ  أھدافھا،  مع  لمنظمة 

 لات جمع التبرعات، وإنفاق كافة الأموال. الرؤساء المشاركة في التخطیط لكافة حم 
الدیون التي تتكبدھا جمعیة الآباء/ جمعیة    –   دیون جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء 

الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء ھي من مسؤولیة الجمعیة أو المجلس ولیست من مسؤولیة المدرسة أو  
 المنطقة التعلیمیة أو إدارة التعلیم. 

 میزانیات جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء  . أ 
 عملیة وضع المیزانیة في اللائحة الداخلیة  .1

وضع   عملیة  على  تنص  أن  الرؤساء  ومجالس  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  جمعیات  على  یجب 
المیزانیة في قوانینھا الداخلیة.  ویجب أن تتماشى ھذه العملیة مع الشروط الدنیا الواردة في نماذج اللائحة  

 ) والمجتمعي  العائلي  التمكین  لمكتب  الرابط:  FACEالداخلیة  على   (  
 associations-involved/parent-life/get-https://www.schools.nyc.gov/school . 
 
 
 

 المیزانیات المُقترحة لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء   .2
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یجب على المجالس التنفیذیة لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء تحضیر  
مُقترح میزانیة كل عام لتقدیمھ إلى الأعضاء للموافقة علیھ في موعد لا یتجاوز الاجتماع العام في  

الرابط:    على  المیزانیة  لمُقترح  استمارة  توجد  حزیران.  یونیو/ 
-involved/parent-life/get-https://www.schools.nyc.gov/school

associations .   مدیر إلى  والمعلمین  الآباء  الآباء/جمعیة  جمعیة  میزانیة  مُقترح  تسلیم  ویجب 
المدرسة حال موافقة من أعضاء الجمعیة علیھ.  ویجب تسلیم مقترح میزانیة مجلس الرؤساء إلى  

 المدیر المراقب بعد موافقة أعضاء المجلس علیھ. 

 الحسابات البنكیة لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء  . ب 
 الحسابات البنكیة لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء  .1

یجب الاحتفاظ بحساب جارٍ باسم جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء.  ویجب  
إیداع كافة أموال جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین ومجلس الرؤساء في الحساب الجاري.   إذا  

حسا  فتح  في  الرؤساء صعوبة  مجلس  أو  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  جاریاً،  واجھت  باً 
العائلي   التمكین  أو مكتب  التعلیمیة  المنطقة  أو مكتب  الرؤساء  المشورة من مجلس  أن تطلب  یجب 

 ) بھذا الترتیب. FACEوالمجتمعي ( 

(  . أ  العمل  جھة  تعریف  والمعلمین    –  ) EINرقم  الآباء  الآباء/جمعیات  جمعیات  تستطیع  لا 
) لإدارة  EINومجالس الرؤساء، بصفتھا ھیئات منفصلة، استخدام رقم تعریف جھة العمل ( 

التعلیم.  ویجب على جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء الحصول  
) الخاص بھا من مصلحة الضرائب من أجل أغراض  EINعلى رقم تعریف جھة العمل ( 

العمل   جھة  تعریف  رقم  على  للحصول  الضرائب  بمصلحة  اتصلوا  البنكیة.   الحسابات 
 )EIN :الھاتف رقم  على   ( 
) الخاص بجمعیات  EIN. ویجب الاحتفاظ برقم تعریف جھة العمل ( 1- 800- 829- 4933  

دیر المدرسة. في حین یجب الاحتفاظ برقم  الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین في سجلات م 
 ) الخاص بـمجالس الرؤساء في سجلات المدیر المراقب. EINتعریف جھة العمل ( 

الإنترنت   . ب  عبر  المصرفیة  والمعلمین    - الخدمات  الآباء  جمعیات  الآباء/  لجمعیات  یجوز 
ومجالس الرؤساء إنشاء وصول عبر الإنترنت من خلال نظام دفع الفواتیر عبر الإنترنت  
التابع للبنك للسلع والخدمات المقدمة. عندما لا یكون ذلك ممكناً، یجب أن یتم الدفع مقابل  

بوسائل أكثر تقلیدیة، على سبیل المثال لا الحصر الشیكات أو بطاقة البنك/  السلع والخدمات  
بالنفقات   الإذن  توفیر  التنفیذي  المجلس  على  یجب  معاملة،  أي  إجراء  قبل  الخصم.  بطاقة 

 المقصودة عن طریق إصدار نموذج صرف مرفق بجمیع المعاملات عبر الإنترنت. 

من أجل إعداد الوصول عبر الإنترنت إلى الحسابات المصرفیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء  
التعلیم   إدارة  عن  صادر  إلكتروني  برید  حساب  وجود  یلزم  الرؤساء،  ومجلس  والمعلمین 

 . مخصص لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء 

یحظر ربط الحساب المصرفي لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین ومجلس الرؤساء   . ج 
بحساب مصرفي شخصي. 

https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
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جمعیات الآباء والمعلمین    یجب التوقیع على شیكات جمعیات الآباء/   – المخولون بالتوقیع   . د 
لجمعیات   الداخلیة  اللائحة  تشیر  أن  ویجب  إثنین.   مسؤولین  قِبل  من  الرؤساء  مجالس  أو 

إلى   الرؤساء  ومجالس  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الذین    3الآباء/  الأقل  على  مسؤولین 
زواج أو  سیكونون مؤھلین للتوقیع.  ولا یجوز أن تربط بین المُوقعین علاقة قرابة سواء بال 

من   غیرھم  أو  أصھار  أو  إخوة  أو  لزوجین  الأحوال،  من  حال  أي  في  یجوز،  لا  بالدم.  
الأقارب أو أفراد نفس البیت التوقیع على نفس الشیك لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین  

لعض  یحق  ولا  الرؤساء.   مجلس  مجلس  أو  أو  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  و 
 الرؤساء التوقیع على شیك إذا كان لھ أیة مصالح مباشرة أو غیر مباشرة من الإنفاق. 

لا یجوز تحریر أي شیك لصالح "صندوق السیولة" أو "النقد" كمدفوع لھم.    – المدفوع لھم   . ه 
 ولا یجوز للمخولین بالتوقیع الموافقة على ھذه الشیكات. 

 عملیات السحب  .2
الآباء   . أ  جمعیة  الآباء/  جمعیة  حسابات  من  السحب  قسائم  استخدام  أو  حیازة  عدم  یجب 

 والمعلمین ومجالس الرؤساء. 
یجب على جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء عدم استخدام بطاقة   . ب 

 ). ATMالبنك/ بطاقة الخصم لسحب الأموال من ماكینة الصراف الآلي ( 
قد یؤدي انتھاك ھذا الحكم إلى عزل المسؤول على الفور من قبل المستشار أو من ینوب   . ج 

 عنھ. 
 بطاقات البنك / بطاقات الخصم  .3

خصم   . أ  بطاقة  البنك/  بطاقة  وتستخدم  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  جمعیات  تتلقى  قد 
لغرض وحید ھو الدفع للبائع مقابل سلع أو خدمات، على سبیل المثال، عندما لا یقبل البائع  

 الشیكات المادیة أو یكون البائع عبر الإنترنت. 
من   . ب  مسبق  تفویض  على  الخصم  بطاقات  البنك/  بطاقات  معاملات  جمیع  تحصل  أن  یجب 

 عامة الأعضاء. 
 یجب إرفاق نموذج الصرف بالمعاملة وتوقیعھ من قبل مسؤولین.  . ج 
 یجب عدم استخدام بطاقات البنك/ بطاقات الخصم للعناصر التالیة:  . د 

تطبیقات الھاتف المحمول لطرف ثالث. (على سبیل المثال، محافظ الھاتف المحمول،   •
 أو أي جھاز إلكتروني آخر) 

 التبرعات المباشرة  •
 التعویضات المالیة للمصورفات من الأموال الشخصیة  •
 السحب النقدي من أجھزة الصراف الآلي  •
 تلقي "حافز نقدي" أو "استرداد نقدي" من معاملة لاحقة  •

قد یؤدي انتھاك ھذا الحكم إلى عزل المسؤول على الفور من قبل المستشار أو من ینوب   . ه 
 عنھ. 

 الحسابات البنكیة الأخرى  .4

أن   الإلزامي بتصویت الأعضاء، ویجب  الجاري  بأیة حسابات أخرى غیر الحساب  التفویض  یجب 
یكون باسم جمعیة الآباء/جمعیة الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء. غیر أنھ یجب استخدام الحساب  

الجاري الرئیسي لجمیع المعاملات، بما فیھا الودائع والسحوبات (فمثلاً إذا كان لجمعیة  
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الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء حساب ادخار، فیجب تحویل الأموال من الحساب  
إلى   الادخار  الأموال من حساب  الأموال إلا بتحویل  الادخار. ولا یمكن سحب  إلى حساب  الجاري 

 الحساب الجاري). 

 جمع التبرعات لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء  . ج 
لیست حملات جمع التبرعات لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء غایة بذاتھا.   
حیث یجب ربطھا بأھداف المنظمة، بما في ذلك تعلیم الآباء والورشات والمبادرات على مستوى المدرسة  

ا  تكمیل  في  التبرعات  جمع  ریع  استعمال  ویجب  الحيّ.  أو  التعلیمیة  المنطقة  التعلیمیة  أو  لبرامج 
والاجتماعیة والثقافیة للمدارس أو المناطق التعلیمیة أو الأحیاء والإضافة إلیھا.  قد یسمح مستشار التعلیم  
إنسانیة،   قضایا  أجل  من  تبرعات  بجمع  الرؤساء  ومجالس  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  لجمعیات 

 حسب كل حالة على حدة. 
 امتثال أنشطة جمع التبرعات لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء  .1

المستعملة   السلع  بأسواق  المتعلقة  المستشار  لتعلیمات  التبرعات  جمع  أنشطة  كافة  تمتثل  أن  یجب 
 )650 -A ( وأنشطة جمع التبرعات وتحصیل الأموال من التلامیذ ، 
 )610 -A ( ) 812، وبیع المواد الغذائیة وغیر الغذائیة -A ( .حسب الملائم ، 

(  . أ  العمل  جھة  تعریف  والمعلمین    –  ) EINرقم  الآباء  الآباء/جمعیات  جمعیات  تستطیع  لا 
ومجالس الرؤساء القیام بأیة أنشطة لجمع التبرعات إلى أن تحصل على رقم تعریف جھة  

 .أ) 1.ب. III).  (راجع الفقرة  EINالعمل ( 
 الأنشطة الممنوعة لجمع التبرعات لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین و ومجالس الرؤساء  .2

بیع تذاكر السینما والمسارح لیحضرھا الأطفال    – بیع تذاكر لحضور السینما أو المسارح   . أ 
یكن   لم  التدریس، وما  أو مدربي  و/  المعلمین  المشروع مع  تنسیق  یتم  لم  ما  أمر ممنوع، 

 المشروع مرتبطاً مباشرة بالمقرّر الدراسي. 
طلب التبرعات من قبل الأطفال بطرق الأبواب ممنوعاً    - طلب التبرعات بطرق الأبواب   . ب 

بیع تذاكر الیانصیب للأطفال    – إلا عندما یقوم الآباء بمصاحبة أطفالھم. تذاكر الیانصیب  
أو من قبل الأطفال ممنوع. ویجب أن یتم أي بیع لتذاكر الیانصیب طبق شروط القانون  

نیویورك والتعلیمات الساریة لمجلس السباقات والمراھنات لولایة    المحلي العام لولایة 
  نیویورك. راجع "دلیل الیانصیب لجمعیات الآباء" على الرابط: 

-life/get-https://www.schools.nyc.gov/school  -involved/parent
associations   

للحصول على معلومات    /https://gaming.ny.gov/charitablegamingو 
إضافیة.  یحدد ھذا القانون وھذه التعلیمات متطلبات التطبیق والترخیص وشروط إقامة  

سحوبات یانصیب واستخدام ریع ھذه السحوبات.  وجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء  
سنوات مؤھلة لإقامة فعالیات الیانصیب.  وقد    3والمعلمین ومجالس الرؤساء القائمة لمدة  

جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین أو مجالس الرؤساء، التي تكون قد أتمّت    تعُفى 
سنوات على الأقل قُبیل فعالیات الیانصیب، من الامتثال إلى متطلبات التطبیق    3

دولار، وحصّلت    5,000والترخیص إذا حصّل نشاط یانصیب واحد ربحاً صافیاً أقل من  
دولار.    20,000یمي واحد ربحاً صافیاً أقل من  مجموعة أنشطة یانصیب في عام تقو 

یجب أن تلتزم جمیع جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء بالقواعد  
التي تحُدّد شروط إقامة الیانصیب وكیفیة استخدام ریعھ.  ولا تنطبق ھذه المتطلبات على  

 ى الأبواب). سحوبات الیانصیب المجانیة (مثل الجوائز التي توزع عل 
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 كافة أشكال القمار ممنوعة، بما فیھا لعبة البینغو.   – القمار   . ج 
 جمعیات الآباء والمعلمین   التخطیط لحملات جمع التبرعات لجمعیات الآباء/  .3

أنشطة جمع التبرعات    - أنشطة جمع التبرعات التي یقوم بھا التلامیذ خلال ساعات التدریس   . أ 
التدریس   ساعات  خلال  التلامیذ  بھا  یقوم  التي  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  لجمعیة 
محصورة في مرتین إثنتین في العام الواحد.  ولا یوجد قیود على عدد أنشطة جمع التبرعات  

الساعات  ساعات    خلال  عن  الخارجة  الساعات  تعُرّف  التدریس.  ساعات  عن  الخارجة 
التدریس على أنھا المدة خلال الیوم الدراسي التي لا ینخرط التلامیذ فیھا بالعملیة التدریسیة  

 (مثل وقت الغداء). 
ولا یشكل توزیع المعلومات (مثل النشرات أو النشرات الإخباریة أو الإشعارات أو طلبیات  
الآباء   الآباء/جمعیة  لجمعیة  التبرعات  جمع  بأنشطة  والمتعلقة  المظاریف)  أو  الشراء 

 والمعلمین خلال ساعات التدریس مُخالفة لھذا البند من التعلیمات. 
یة من مدیر المدرسة إذا كان نشاط    - موافقة مدیر المدرسة   . ب  یجب الحصول على موافقة خطّ

(راجع   المدرسة.  أرض  على  أو  المدرسي  الدوام  ساعات  خلال  سیُعقد  التبرعات  جمع 
 ) A- 610تعلیمات المستشار رقم  

 التخطیط لحملات جمع التبرعات لمجلس الرؤساء  .4
لا یجوز أن یشارك التلامیذ في أنشطة    - أنشطة جمع التبرعات التي یشارك فیھا التلامیذ   . أ 

 جمع التبرعات لمجلس الرؤساء. 
المراقب   . ب  المدیر  التشاركي مع  أمر    - التخطیط  المراقب ھو  المدیر  التشاركي مع  التخطیط 

 مطلوب من أجل أنشطة جمع التبرعات التي ینظمھا مجلس الرؤساء. 
 الموافقة على أنشطة جمع التبرعات لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء  .5

الآباء/ جمعیات   بھا جمعیات  تقوم  التي  التبرعات  أنشطة جمع  الموافقة على خطط جمیع  یجب 
فیھ   یتحقق  معتاد  مجدول  اجتماع  خلال  أعضائھا  قبل  من  الرؤساء  ومجالس  والمعلمین  الآباء 
الحصول على   الاجتماع.  والإخفاق في  الأعضاء في محضر  النصاب.  ویجب تسجیل موافقة 

 ل بدء نشاط لجمع التبرعات یُعتبر مخالفة لھذه التعلیمات. موافقة الأعضاء قب 
التواصل الخاص بحملات جمع التبرعات لجمعیات الآباء/جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس   .6

 الرؤساء 
والتلامیذ   . أ  بالآباء  للفقرة    – الاتصال  الآباء/جمعیات  3.ز. Iوفقاً  لجمعیات  یجوز  لا  فإنھ   ،.

الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء الحصول على قائمة بأسماء أو عناوین أو أي معلومات  
اتصال أخرى للتلامیذ أو الآباء من المدرسة أو المنطقة التعلیمیة أو الحيّ لأي غرض كان،  

 بما في ذلك جمع التبرعات. 
التواصل   . ب  في  الرؤساء    – المساعدة  ومجالس  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  جمعیات 

لجمعیات   ویجوز  منھا.  المُحصّلة  والأموال  التبرعات  جمع  حملات  عن  مسؤولة 
عن   الإعلان  في  الآباء  شؤون  منسق  من  المساعدة  طلب  والمعلمین  الآباء  الآباء/جمعیات 

لمنسق  یجوز  لا  التبرعات.   جمع  جمعیة  أنشطة  أموال  في  التصرف  الآباء  شؤون  ي 
 الآباء/جمعیة الآباء والمعلمین. 

 ریع جمع التبرعات لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء  .7
الأموال   . أ  الخاص    - إیداع  الجاري  الحساب  في  التبرعات  جمع  عائدات  جمیع  إیداع  یجب 

الرؤساء.  مجلس  أو  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  الآباء/     بجمعیة  جمعیات  على  یجب 
جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء بذل قصارى جھدھا لإیداع جمیع النقد  
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أنھ لا یجب في أي   التبرعات في غضون یوم عمل واحد، غیر  لجمع  المُحصّل من نشاط 
لكن   الشروط،  الیانصیب حسب ھذه  إیداع جمیع عوائد  أیام عمل. یجب  حال تجاوز ثلاثة 

من دلیل    9من الباب    5624.8في وقت لا یتجاوز الأربعاء من كل أسبوع.  راجع الفقرة  
). في حال لن یتم إیداع ودیعة  2009) (لعام  NYCRR(   ضوابط وتعلیمات مدینة نیویورك 

فوراً في نفس یوم تنظیم نشاط جمع التبرعات، فإنھ یجب على جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء  
والمعلمین أو مجلس الرؤساء التأكد من أن جمیع الأموال مؤمّنة في موقع مقفل في المدرسة  

لمدرسة).  ویجب على جمعیة الآباء/ جمعیة  أو في مبان تابعة لإدارة التعلیم (مثل خزنة ا 
الآباء والمعلمین الحصول على إقرار خطّي من مدیر المدرسة عند حفظ أموال الجمعیة في  
المدرسة، في حین یجب على مجلس الرؤساء الحصول على إقرار خطّي من المدیر المراقب  

تت  أن  یجب  التعلیم.  لإدارة  تابعة  مبان  في  المجلس  أموال  حفظ  الإقرارات  عند  ھذه  ضمن 
المبالغ المودعة.  ولا یجوز، في أي حال من الأحوال، تخزین عوائد أنشطة جمع التبرعات  
 في مكان عمل أو سكن عضو في جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء. 

یجب على المجالس التنفیذیة لجمعیات الآباء/ جمعیات    – تقریر أنشطة جمع التبرعات   . ب 
الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء تحضیر تقریر بأنشطة جمع التبرعات، یوجد النموذج  

life/get-https://www.schools.nyc.gov/school-  على الرابط:  
associations -involved/parent    عقب إكمال كل نشاط لجمع التبرعات. ویجب

أن یتضمن التقریر إجمالي الأموال المحصلة والنفقات ذات الصلة، ویجب توزیعھ على  
الأعضاء في اجتماع عموم الأعضاءالمجدول المقبل. ویجب على المجالس التنفیذیة  

داف البرامج  لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء التبلیغ عن أھ 
التي سیتم استعمال الأموال لدعمھا.  ویجب تزوید مدیر المدرسة بنسخة من تقریر نشاط  

أیام تقویمیة كحد أقصى    5جمع التبرعات لجمعیة الآباء/جمعیة الآباء والمعلمین خلال  
بعد نشاط جمع التبرعات.  ویجب تزوید المدیر المراقب بنسخة من تقریر نشاط جمع  

 أیام تقویمیة كحد أقصى بعد نشاط جمع التبرعات.   5لس الرؤساء خلال  التبرعات لمج 
 التعاملات المالیة لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء  . د 

 موافقة أعضاء جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء  .1
یجب الموافقة على جمیع نفقات جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء من قبل  
أعضائھا خلال اجتماع مجدول معتاد یتحقق فیھ النصاب. ویجب تسجیل موافقة الأعضاء في محضر  

التعلی  لھذه  مخالفة  الإنفاق  بدء  قبل  الأعضاء  موافقة  على  الحصول  عدم  ویُعتبر  مات.   الاجتماع.  
بالفقرة   الالتزام  الأعضاء  على  خلال  4.ھـ. Iویجب  تنشأ  قد  التي  المصالح  تضارب  بخصوص   .

 الموافقة على نفقات جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء. 
 النفقات الطارئة للمجالس التنفیذیة لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء  .2

یجب أن تحتوي اللائحة الداخلیة لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء على  
عملیة تخُوّل للمجالس التنفیذیة نفقات طارئة. ویجب أن تحدد اللائحة الداخلیة الظروف التي تستوجب  

لأعضاء بالنفقات  الإنفاق الطارئ، والحد الأقصى للمال الذي یمكن تخصیصھ، والحد الزمني لتبلیغ ا 
الطارئة. في اجتماع عموم الأعضاء التالي الذي یعقد بعد الإنفاق الطارئ، یجب أن یحصل الأعضاء  

 على فرصة التصویت على ما إذا كان الإنفاق الطارئ استخداماً مناسباً للأموال. 
 النفقات من الأموال الشخصیة  .3

یجب تعویض أعضاء جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین أو مجالس الرؤساء عن نفقاتھم من  
أموالھم الشخصیة إذا قدموا إیصالات بذلك. ویجب موافقة الأعضاء على ھذه النفقات. وحیثما أمكن،  

ینبغي الحصول على موافقة الأعضاء قبل الإقدام على الإنفاق من أموال شخصیة. ویجب 

https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
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التي   النفقات من الأموال الشخصیة المسموح بھا، والحد الأقصى للمبالغ  اللائحة الداخلیة  أن تحدد 
عن   أو  نقداً،  ولیس  للعضو،  الدفع  مستحق  بشیك  السداد  یتم  أن  یجب  عنھا.  العضو  تعویض  یمكن 
  طریق بطاقة الصراف الآلي/ بطاقة الخصم من خلال تطبیق الھاتف المحمول الخاص بطرف ثالث. 

والحد   الشخصیة،  الأموال  من  الإنفاق  تستوجب  التي  الظروف  الداخلیة  اللائحة  تحدد  أن  ویجب 
 الأقصى للمال الذي یمكن تخصیصھ، والحد الزمني لتبلیغ الأعضاء بالنفقات من الأموال الشخصیة. 

 التوظیف  .4
للتوظیف   . أ  للمدرسة  الفقرة    – التبرع بالمال  المحددة في  للقیود   ً .، یجوز لجمعیات  5.د. IIIطبقا

لتوظیف موظفین   لمدرسة  بأموال  التبرع  الرؤساء  الآباء والمعلمین ومجالس  الآباء/ جمعیات 
إضافیین (مثل معلمین جماعیین) للعمل خلال ساعات الدوام المدرسي. ویجوز لجمعیات الآباء/  

نشطة بعد الدوام  جمعیات الآباء والمعلمین التبرع بالأموال للمدرسة لتوظیف عاملین لإقامة أ 
المدرسي أو خلال عطلة نھایة الأسبوع. ویجب على جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین  
المدرسة، یجب على   الحصول على موافقة مدیر  المدرسة. وبعد  الحصول على موافقة مدیر 

جمعیات الآباء والمعلمین تقدیم شیك موقّع للمدرسة إلى المسؤول الأعلى لشؤون  / جمعیات الآباء 
 ) لشؤون  SGOالمنح  الأعلى  المسؤول  موافقة  بعد  المدرسة  لمیزانیة  الأموال  توفیر  ویتم   .(

 المنح على توظیف موظفین إضافیین. 
للقیود الواردة في الفقرة    – التوظیف المباشر   . ب  .، یجوز لجمعیات الآباء/ جمعیات  5.د. IIIطبقاً 

الآباء والمعلمین القیام بتوظیف مباشر فقط لتوظیف موظف مدرسي لإقامة أنشطة بعد الدوام  
مع   مباشرة  للعمل  فقط  الموظف  توظیف  ویجوز  الأسبوع.   نھایة  عطلة  خلال  أو  المدرسي 

الحص  والمعلمین  الآباء  الآباء/جمعیات  جمعیات  على  ویجب  مدیر  التلامیذ.   موافقة  على  ول 
الأسبوع.   نھایة  أو خلال عطلة  المدرسي  الدوام  بعد  أنشطة  لإقامة  لتوظیف موظف  المدرسة 
ویجب على جمعیات الآباء/جمعیات الآباء والمعلمین الحصول على موافقة عموم أعضائھا بعد  

 المدرسة. الحصول على موافقة مدیر  
یجب على جمعیات الآباء/جمعیات الآباء والمعلمین الالتزام    – المسؤولیة عن التوظیف المباشر   . ج 

الضرائب.   مصلحة  تضعھا  التي  الإبلاغ  كشروط  الفیدرالیة،  والشروط  الولایة  شروط  بكافة 
وجمعیات الآباء/جمعیات الآباء والمعلمین مُطالبة بخصم جمیع الضرائب الفیدرالیة وضرائب  

والضرائب المحلیة للتوظیف، والتبلیغ السلیم عن ھذه الضرائب إلى الجھات الحكومیة  الولایة  
المختصة. تكون جمعیات الآباء/جمعیات الآباء والمعلمین التي تختار التوظیف المباشر مسؤولة  
وحدھا عن دعاوى أي طرف، بما في ذلك الدعاوي عن الإصابات الشخصیة أو تلف الممتلكات  

آخر   ضرر  أي  جمعیات  أو  على  ویجب  الموظف.  طرف  من  إحجام  أو  فعل  أي  عن  ینتج 
الآباء/جمعیات الآباء والمعلمین تقدیم وثیقة تأمین شاملة تضم المدرسة وإدارة التعلیم ومدینة  
والمعلمین   الآباء  الآباء/جمعیات  جمعیات  على  ویجب  إضافیین.   علیھم  كمؤمّن  نیویورك 

لكافة القوانین الساریة وسیاسات إدارة التعلیم.  ویجب كذلك  استعمال مرافق إدارة التعلیم وفقاً  
على جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین الحصول على تصریح لاستخدام مبنى المدرسة  

  ) D- 180في عطلة نھایة الأسبوع أو بعد الدوام المدرسي.  (راجع تعلیمات المستشار رقم  
إدارة 2009سبتمبر/أیلول،    2في   توصلت   ،   ) المعلمین  ونقابة  حول  UFTالتعلیم  لاتفاق   (

تمتثل   أن  ویجب  والمعلمین.  الآباء  الآباء/جمعیات  جمعیات  توظفھم  الذین  الأشخاص  تغطیة 
جمیع حالات توظیف جمعیات الآباء للمعلمین المساعدین باستخدام أموال جمعیة الآباء/جمعیة  

 الآباء والمعلمین لبنود ھذا الاتفاق. 
والمعلمین   الآباء  الآباء/جمعیات  جمعیات  تتبرع  بأن  یوصى  المباشر،  التوظیف  من  وبدلاً 
بالأموال إلى المدرسة من أجل أنشطة ما بعد الدوام المدرسي ونھایة الأسبوع باتباع الإجراء  

المحدد أعلاه، بما یسمح لمدیر المدرسة بتنفیذ البرامج. 
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 القیود على نفقات جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء  .5

معین   . أ  لغرض  المُجمّعة  ومجالس    – الأموال  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  جمعیات 
الرؤساء مُطالبة بتخصیص الأموال المُجمّعة لغرض معین فقط لذلك الغرض حصریاً (مثل  
الأموال المُجمّعة لمستحقات الصف الأخیر تسُتخدم فقط لدفع نفقات الأنشطة من أجل التلامیذ  

ذ  عن  الصف  ھذا  یظل  في  المستقبلي  استخدامھا  فإن  أموال،  تبقّت  حالة  في  العام).  لك 
 مشروطاً بموافقة الأعضاء بغالبیة الأصوات. 

تبرعات جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء    – التبرعات السیاسیة   . ب 
لذوي   للتعلیم  المدینة  عموم  مجلس  أو  المجتمعیة  التعلیم  مجالس  لعضویة  لمرشحین 
المدینة   عموم  مجلس  أو  الثانویة  للمدارس  المدینة  عموم  مجلس  أو  الخاصة  الاحتیاجات 

الإنكلیزیة   اللغة  رقم  لمتعلمي  التعلیمیة  المنطقة  مجلس  أو    75أو  السیاسیة  الأحزاب  أو 
 الجماعات السیاسیة أو المجموعات الطائفیة ممنوع منعاً باتاً. 

لا یجوز لجمعیات الآباء/ جمعیات    – توظیف موظف للعمل خلال ساعات الدوام المدرسي   . ج 
للمدرسة   بأموال  التبرع  أو  المباشر  بالتوظیف  القیام  الرؤساء  ومجالس  والمعلمین  الآباء 
مثل   الرئیسیة  المواد  یدرسون  الذین  المعلمین  (مثل  رئیسیین  تدریس  معلمي  لتوظیف 

یزیة والتاریخ) للعمل خلال ساعات الدوام المدرسي. ولا یجوز  الریاضیات والعلوم والإنكل 
لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء التوظیف المباشر، لكن یمكنھا  
التبرع بأموال للمدرسة لتوظیف موظفین إضافیین (مثل المعلمین الجماعیین) للعمل خلال  

 ساعات الدوام المدرسي. 
إداریین   . د  الآباء والمعلمین ومجالس    – توظیف موظفین  الآباء/ جمعیات  لا یجوز لجمعیات 

الآباء/   جمعیة  برامج  إدارة  أو  للجمعیة  الإداریة  بالمھام  للقیام  موظفین  توظیف  الرؤساء 
 جمعیة الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء. 

 النفقات المعفاة من الضریبة  .6
نیویورك   . أ  لولایة  الضریبي  الإعفاء  الآباء    – رقم  جمعیات  الآباء/  جمعیات  على  یجب 

والمعلمین ومجالس الرؤساء الحصول على رقم إعفائھم الضریبي لولایة نیویورك بغرض  
والمعلمین   الآباء  جمعیات  الآباء/  لجمعیات  یجوز  ولا  ضریبة.  دفع  دون  مبیعات  شراء 

اء ضریبي لإدارة التعلیم أو المدرسة. ویجب استعمال  ومجالس الرؤساء استعمال رقم إعف 
للأعضاء.   الشخصیة  للمصلحة  ولیس  الجمعیات  لمصلحة  فقط  الضریبي  الإعفاء  وضع 

- 485- 2889اتصلوا بإدارة الضریبة والمالیة لولایة نیویورك لطلب المساعدة على الرقم:  
518 . 

یجب على جمعیات الآباء/جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس    –  ] (3)(c)501وضع البند [  . ب 
 ] البند  تحت  كمنظمات  التسجیل  في  ترغب  التي  لھا  3)(c)501الرؤساء  محامٍ  توكیل   [(

ومواصلة العمل مع الامتثال الكامل لكافة القوانین والسیاسات والقواعد والتعلیمات واللوائح  
الداخلیة وغیرھا من الشروط المعنیة. ویجب على جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین  

 ] رقم  البند  تحت  تسجلت  التي  الرؤساء  محامیھا  3)(c)501ومجالس  من  النصح  طلب   [(
وغیرھا   السجلات  وحفظ  المالیة  بالشؤون  الخاصة  المنطبقة  الإضافیة  الشروط  بخصوص 

- 829- 4933لطلب المساعدة على الرقم:  من الأمور القانونیة. اتصلوا بمصلحة الضرائب  
800 -1 . 

 حفظ السجلات المالیة لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء  . ه 
ومجالس   والمعلمین  الآباء  الآباء/جمعیات  جمعیات  على  یجب  الأھداف،  تحقیق  في  الشفافیة  لتشجیع 

 الرؤساء الحفاظ على سجلات مالیة شاملة ومنظمة. 
 الاحتفاظ بالسجلات المالیة  .1

المُستردة وأي من   الدخل والنفقات والدفوعات  التي تعكس  السجلات  المالیة ھي جمیع  السجلات 
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یتعلق   المدرسة عندما  المالیة في مبنى  السجلات  الحفاظ على  المالیة الأخرى.  یجب  المعاملات 
أو مكتب   التعلیمیة  المنطقة  مباني مكتب  والمعلمین، وفي  الآباء  الآباء/ جمعیات  بجمعیات  الأمر 

لمین  الحي عندما یتعلق الأمر بمجالس الرؤساء. ویجب على جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمع 
سنوات.  ویجب أن تتضمن السجلات   6ومجالس الرؤساء الحفاظ على كافة السجلات المالیة لمدة 

المالیة التقاریرَ المالیة الدوریة والسنویة، والكشوفات البنكیة، ودفاتر الشیكات، وقسائم الإیداع،  
اقات الخصم  ومحاضر الموافقة على المعاملات المالیة، واستخدامات بطاقات الصرف الآلي/ بط 

والفواتیر.  وإن انطبق، یجب أیضاً الحفاظ على الشیكات الملغاة أو المبطلة، وعقود الباعة، وقوائم  
المقدمة   الضریبي  الإعفاء  استمارات  أو سجلات  بھا، ونسخ  المتبرع  أو  المشتراة  الجرد للأشیاء 

 أخرى. عند الشراء، وأي سجل آخر یعكس الدخل أو النفقات أو أي معاملات مالیة  
 بروتوكولات اللائحة الداخلیة لحفظ السجلات  .2

یجب أن تحتوي اللائحة الداخلیة لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء على  
عملیة لعدّ وحفظ وإیداع الأموال المُستلمة. كما یجب أن تحدد اللائحة الداخلیة الإجراء الذي سوف  

 املات المالیة. تتبعھ جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء لتوثیق كافة المع 
 إیصالات الدفع النقدي والدفعات المالیة  .3

یجب إعطاء الآباء الذین یدفعون أو یتبرعون بمبالغ نقدیة إیصالات. لكن لا یجوز لجمعیات الآباء/  
تحصیل   بعد  دفوعات  ردّ  أو  نقدیة  تعویضات  تقدیم  الرؤساء  ومجالس  والمعلمین  الآباء  جمعیات 

 الأموال وإیداعھا. 
 الوصول إلى سجلات جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء  .4

الرؤساء   ومجالس  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  لجمعیات  المالیة  السجلات  توفیر  یجب 
لمراجعتھا من قبل الأعضاء بطلب وإشعار معقول، وفي وقت متفق علیھ جماعیاً.  ویجب أن ترُفع  
على   ویجب  مراجعتھا.  المراد  السجلات  تحدید  مع  خطیاً  المالیة  السجلات  مراجعة  طلبات  كافة 

لمراجعة    جمعیات  للأعضاء  الفرصة  إتاحة  الرؤساء  ومجالس  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/ 
بحضور   المالیة  السجلات  مراجعات  إجراء  ویجب  معقولة.   زمنیة  مدة  خلال  المطلوبة  الوثائق 
المجلس التنفیذي وعضوین إثنین من عموم الأعضاء لا صلة لھما بطلب المراجعة.  ویجب على  

ال  تمت مراجعتھا.  كافة الأعضاء  التي  الوثائق  د  تحُدّ التي  المراجعة  التوقیع على ورقة  حاضرین 
جھدھا   قصارى  بذل  الرؤساء  ومجالس  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  جمعیات  على  ویجب 

 لتزوید الأعضاء بنسخ من الوثائق المُراجعة، عند الطلب. 
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 التقاریر المالیة لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء  . و 
 تقریر أمین الصندوق  .1

یجب تقدیم تقریر خطّي لأمین الصندوق في كل اجتماع للمجلس التنفیذي وعموم الأعضاء. ویجب  
والتعویضات   المُستردة  والدفوعات  الدخل  فیھا  بما  المعاملات،  بكافة  بیاناً  التقریر  ھذا  یتضمن  أن 

قاریر أمین  وغیرھا من النفقات، والرصید الأوّلي والنھائي لفترة التقریر. كما یجب تقدیم نسخ من ت 
صندوق جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین إلى مدیر المدرسة، ونشرھا في المدرسة؛ في حین  
یجب تقدیم نسخ من تقاریر أمین صندوق مجلس الرؤساء إلى المدیر المراقب، ووضعھا في متناول  

 الأعضاء. 
 التقاریر المالیة الدوریة والسنویة لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء  .2

یجب على جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین تحضیر تقریر مالي دوري للجمعیة، وتسلیمھ إلى  
ینایر/ كانون الثاني من كل عام دراسي.  ویجب على جمعیة الآباء/    31مدیر المدرسة بحلول  

جمعیة الآباء والمعلمین تحضیر تقریر مالي سنوي للجمعیة، وتسلیمھ إلى مدیر المدرسة بحلول  
  یونیو/ حزیران من كل عام دراسي.  توجد نماذج للتقاریر الدوریة والسنویة لجمعیات الآباء/   30

https://www.schools.nyc.gov/school-   جمعیات الآباء والمعلمین على الرابط: 
associations -involved/parent-life/get  .  یتحمّل مدیر المدرسة مسؤولیة تسلیم

المعلومات والتقاریر المالیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین إلى مكتب التمكین العائلي  
) عند طلبھا.  وجمعیات الآباء/جمعیات الآباء والمعلمین مسؤولة عن توزیع  FACEوالمجتمعي ( 

 نسخ من التقاریر المالیة الدوریة والسنویة للجمعیة على كافة الأعضاء. 
 التقاریر المالیة لمجالس الرؤساء  .3

یجب على مجلس الرؤساء تحضیر تقریر مالي سنوي للمجلس، وتسلیمھ إلى مكتب التمكین العائلي  
یونیو/ حزیران من كل عام دراسي.  یوجد نموذج للتقریر    30) بحلول یوم  FACEوالمجتمعي ( 

https://www.schools.nyc.gov/school-  السنوي لمجلس الرؤساء على الرابط: 
associations -involved/parent-life/get .   ومجلس الرؤساء مسؤول عن توزیع نسخ من

 التقاریر المالیة السنویة للمجلس على كافة الأعضاء. 

 تدقیق حسابات جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء  . ز 
تدقیقات الحسابات ھي عبارة عن مراجعات للسجلات المالیة تتم لتسویة أمور المداخیل والنفقات وتحدید  
من   أدوات  ھي  الحسابات  وتدقیات  الساریة.   والتعلیمات  والقواعد  والسیاسات  للقوانین  الامتثال  مدى 

حلیل نشاطاتھا المالیة  شأنھا مساعدة جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء في ت 
وتقییم مدى جودة حفظھا للسجلات.  ویجوز لجمعیات الآباء/جمعیات الآباء والمعلمین إجراء تدقیقات  
الحسابات داخلیاً.  كما یجوز إجراء تدقیقات حسابات خارجیة عند رفع شكوى أو عند بروز ادعاءات  

 خطیرة أو عندما یطلبھا مستشار التعلیم أو من ینوب عنھ. 
 تدقیق الحسابات الداخلي من قبل لجنة جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء  .1

عندما تقرر جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء إجراء تدقیق حسابات  
داخلي، یجب عندھا تشكیل لجنة تدقیق حسابات.  ویجب اختیار لجنة تدقیق الحسابات من قبل  

عموم الأعضاء، وأن تتشكل من غالبیتھم.  ولا یجوز للمخولین بالتوقیع على شیكات جمعیة  
عیة الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء العملُ في لجنة تدقیق الحسابات أو توجیع  الآباء/ جم 

العمل فیھا. ویجب أن یتضمن التدقیق مراجعة للسجلات المالیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء  
. 1.ھـ. IIIوالمعلمین أو مجلس الرؤساء، حسبما ورد في الفقرة  

https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
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السنوي   المالي  التقریر  تقدیم  قبل  العام، ویُفضل  داخلي مرة في  تدقیق حسابات  بإجراء  ویوصى 
لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء.  لكن الإخفاق في إجراء تدقیق حسابات  

تد  إجراء  ینبغي  كما  السنوي.   المالي  التقریر  رفع  لتأجیل   ً مبررا یكون  أن  یجب  لا  قیق  داخلي 
 حسابات داخلي عندما یتغیر الشخص المُناط بھ دور أمین الصندوق. 

ویجب رفع تقریر بنتائج لجنة تدقیق الحسابات إلى الأعضاء في الاجتماع التالي لعموم الأعضاء  
وتسجیلھ في محاضر الاجتماع.  ویجب أن تقدم لجان تدقیق الحسابات في جمعیة الآباء/ جمعیة  
مجلس   حسابات  تدقیق  لجان  تقدم  وأن  المدرسة،  مدیر  إلى  نتائجھا  من  نسخة  والمعلمین  الآباء 

 رؤساء نتائجھا إلى المدیر المراقب. ال 
أكثر   . أ  الرؤساء  ومجالس  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  لجمعیات  السنوي  الدخل  صافي 

یوصى بأن تستخدم جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس    – ألف دولار    50من  
ألف دولار مُحاسباً مرخصاً أو شخصاً   50الرؤساء التي لدیھا صافي دخل سنوي أكثر من  

المحاسبة أو الأعمال أو مجال شبیھ لإجراء تدقیقھا الداخلي للحسابات.   لدیھ خبرة مھنیة في  
الساریة   بالقوانین والسیاسات والقواعد والتعلیمات  مُلماً  المُختار  أن یكون الشخص  ینبغي 
ھذا   یكون  ألاّ  ویجب  الرؤساء.   ومجالس  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  جمعیات  على 

ً في جمعیة الآبا  ء/ جمعیة الآباء والمعلمین ومجلس الرؤساء، أو من أقرباء  الشخص عضوا
 أي عضو في الجمعیة أو المجلس، أو لدیھ أي مصلحة مباشرة أو غیر مباشرة في الأموال. 

 التدقیق الخارجي في حسابات جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین أو مجالس الرؤساء  .2

یجوز لمستشار التعلیم أو من ینوب عنھ إجراء تدقیق حسابات عند بروز ادعاءات خطیرة بوجود  
لجمعیة   المالیة  الممارسات  بخصوص  تظلم  أو  شكوى  رفع  عند  أو  مناسبة  غیر  مالیة  تصرفات 
الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء.  ویحق لمستشار التعلیم و/ أو من ینوب عنھ  

 ع على كافة السجلات المالیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین ومجلس الرؤساء. الاطلا 
 إیجاد تباینات أو انتھاكات مالیة  .3

إذا كشف تدقیق لجمعیة للآباء/ جمعیة للآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء عن تباینات أو انتھاكات  
مالیة، فیجب عندھا رفع بیان خطّي بواسطة لجنة تدقیق الحسابات أو المُدقّق إلى مكتب التمكین  

).  ویجب تقدیم نسخ من الكشف إلى أعضاء جمعیة الآباء/ جمعیة  FACEالعائلي والمجتمعي ( 
الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء الآباء. كما یجب على جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین  
الرؤساء   مجالس  على  ویجب  المُناسب.  الرؤساء  ومجلس  المدرسة  مدیر  إلى  نسخ  إرسال  أیضاً 

المدیر  إلى  نسخ  إرسال  ینوب   أیضاً  من  أو  و/  التعلیم  لمستشار  ویجوز  المُناسب.  عنھ    المراقب 
ً للفقرة    . IVالحكم بإجراء تصحیحي أو تأدیبي طبقا

IV.  الإجراءات التصحیحیة والتأدیبیة 
مع أن الاستقلالیة ضروریة لعمل جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء، إلا أن ھناك  
ظروفاً تستدعي إجراءات تصحیحیة أو تأدیبیة لحمایتھا. یكون الإجراء التصحیحي أو التأدیبي ملائماً عندما  

أو  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  في  ما  سلوك عضو  والسیاسات    یخالف  القوانینَ  الرؤساء  مجلس 
 والقواعد والتعلیمات أو یھدد حقوق التلامیذ والآباء والموظفین.  قد یتضمن ھذا السلوك: 

 
 
 
 
 سوء التصرف أو الانتھاك الجنائیین  . أ 

المدرسیة لمدینة نیویورك (  التعلیمیة  )  SCIیجب إبلاغ الشرطة ومفوض التحقیقات الخاص للمنطقة 
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 ) والمجتمعي  العائلي  التمكین  جنائیة.  یجب رفع  FACEومكتب  بانتھاكات  بالشكاوي والادعاءات   (
الادعاءات بحالات سوء التصرف والانتھاك الجنائیین إلى مكتب مفوض التحقیقات الخاص لمنظومة  
مدارس مدینة نیویورك لكي یقوم ھذا المكتب بالنظر فیھا ولكي یقوم بأي إجراء یراه ملائماً، بما فیھ  

لتحقیقات الخاصة لإدارة التعلیم.  اتصلوا بمفوض التحقیقات الخاص للمنطقة  الإحالة المُمكنة إلى مكتب ا 
 ). 212(   510- 1500) على الرقم  SCIالتعلیمیة المدرسیة لمدینة نیویورك ( 

الخاص   التحقیقات  مفوض  إلى  الجنائي  القانون  تمسّ  لا  التي  التصرف  بسوء  الادعاءات  رفع  ویجب 
نیویورك (  لمدینة  المدرسیة  التعلیمیة  العائلي والمجتمعي ( SCIللمنطقة  التمكین  ).  FACE) ومكتب 

ویجوز طرد أعضاء جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء الذین یخضعون لتحقیق  
یُشرف علیھ مسؤولون قانونیون من منصب بجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء  

والم  للآباء  جمعیة  للآباء/  لجمعیة  تنفیذي  مجلس  أي  في  لاحقاً  الخدمة  من  مجلس  ومنعھم  أو  علمین 
التعل  المنطقة  مستوى  على  أو  المدرسة  مستوى  على  للقیادة  فریق  في  أو  مجلس  الرؤساء،  أو  یمیة، 

المجتمعي   للتعلیم  أو مجلس  التعلیمیة،  المنطقة  أو  المدرسة  الباب الأول في  لبرنامج  للآباء  استشاري 
 )CEC ( ) الخاصة  الاحتیاجات  لذوي  للتعلیم  المدینة  عموم  مجلس  أو   ،CCSE (  عموم مجلس  أو   ،

،  ) CCELL، أو مجلس عموم المدینة لمتعلمي اللغة الإنكلیزیة ( ) CCHSالمدینة للمدارس الثانویة ( 
). وسوف تتُخذ القرارات بطرد المسؤولین والحدّ من عملھم  D75(   75أو مجلس المنطقة التعلیمیة رقم  

 المستقبلي حسب كل حالة على حدة من قبل مستشار التعلیم أو من ینوب عنھ. 
 التباینات المالیة أو الانتھاكات المالیة  . ب 

یجب رفع الشكاوي أو الادعاءات بسوء التصرف أو الانتھاك الجنائیین إلى الشرطة، ومفوض التحقیقات  
العائلي والمجتمعي (  التمكین  نیویورك، ومكتب  لمنظومة مدارس مدینة  أن  FACEالخاص  ). یجوز 

التبرعات لجمعیات   المشاركة الأسریة والمجتمعیة بإجراء معین، وبتعلیق أنشطة جمع  یوصي مكتب 
تباینات   عن  مسؤولون  فیھا  أعضاء  أن  وُجد  إذا  الرؤساء  ومجالس  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/ 

ي حمایة أموال جمعیة  مالیة أو سوء تصرف مالي أو ممارسات مالیة غیر مناسبة أو إھمال أو إخفاق ف 
باء/ جمعیة الآباء  الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء.  ویجوز طرد أعضاء جمعیة الآ 

والمعلمین أو مجلس الرؤساء المُقترفین لمثل ھذه التصرفات من منصب بجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء  
للآباء/ جمعیة   لجمعیة  تنفیذي  في أي مجلس  الخدمة لاحقاً  الرؤساء ومنعھم من  أو مجلس  والمعلمین 

مستوى المدرسة أو على مستوى المنطقة  للآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء، أو في فریق للقیادة على  
التعلیمیة، أو مجلس استشاري للآباء لبرنامج الباب الأول في المدرسة أو المنطقة التعلیمیة، أو مجلس  
للتعلیم المجتمعي، أو مجلس عموم المدینة للتعلیم لذوي الاحتیاجات الخاصة، أو مجلس عموم المدینة  

دینة لمتعلمي اللغة الإنكلیزیة، أو مجلس المنطقة التعلیمیة رقم  للمدارس الثانویة، أو مجلس عموم الم 
المستقبلي حسب كل حالة على حدة  75 المسؤولین والحدّ من عملھم  القرارات بطرد  .  وسوف تتُخذ 

 من قبل مستشار التعلیم أو من ینوب عنھ. 
 تھدید الآخرین أو تعریضھم للخطر  . ج 

جمعیة   للآباء/  بجمعیة  مسؤول  عن  الناجمة  التھدیدیة  بالتصرفات  الادعاءات  أو  الشكاوي  رفع  یجب 
التعلیمیة   للمنطقة  الخاص  التحقیقات  ومفوض  الشرطة،  إلى  الرؤساء  مجلس  أو  والمعلمین  للآباء 

). یجوز طرد أعضاء  FACE، ومكتب التمكین العائلي والمجتمعي ( ) SCIالمدرسیة لمدینة نیویورك ( 
ً على   ً أو خطرا جمعیة للآباء/ جمعیة للآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء الذین یشكل سلوكھم تھدیدا
الآباء   جمعیة  الآباء/  بجمعیة  منصبھم  من  الحيّ  أو  التعلیمیة  المنطقة  أو  المدرسة  مجتمع  أعضاء 

ت العدوانیة غیر  متكررة والتصریحا والمعلمین أو مجلس الرؤساء.  ویتضمن ذلك الإساءات اللفظیة ال 
الشخصي.   أمنھم  بالقلق على  لھم  لتخویف الآخرین وتسُبّب  تسعى  والتي  الاجتماعات،  اللازمة خلال 

  ً ویجوز لمستشار التعلیم أو من ینوب عنھ أن یُصدر حسب كل حالة على حدة قرارا
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من   مُسبقاً  طُردوا  الرؤساء  مجلس  أو  والمعلمین  الآباء  الآباء/جمعیة  جمعیة  من  أعضاء  بمنع  یقضي 
للآباء   جمعیة  للآباء/  لجمعیة  تنفیذي  مجلس  أي  في  لاحقاً  الخدمة  من  تصرفاتھم  بسبب  مناصبھم 

المنط  مستوى  على  أو  المدرسة  مستوى  على  للقیادة  فریق  في  أو  الرؤساء،  مجلس  أو  قة  والمعلمین 
التعلیمیة، أو مجلس استشاري للآباء لبرنامج الباب الأول في المدرسة أو المنطقة التعلیمیة، أو مجلس  
للتعلیم المجتمعي، أو مجلس عموم المدینة للتعلیم لذوي الاحتیاجات الخاصة، أو مجلس عموم المدینة  

و مجلس المنطقة التعلیمیة رقم  للمدارس الثانویة، أو مجلس عموم المدینة لمتعلمي اللغة الإنكلیزیة، أ 
75 . 

 إھمال المسؤولین  . د 
د أنھم مُھملون لواجباتھم   مسؤولو جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء الذین حُدّ
أن تشمل   التعلیمات عرضة للطرد.  ویجب  أو ھذه  الداخلیة  اللائحة  ومسؤولیاتھم كما ھي واردة في 

آل  الرؤساء  مجلس  أو  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  لجمعیة  الداخلیة  المسؤولین  اللائحة  لإقصاء  یة 
 بسبب الإھمال. 

 تضارب المصالح  . ه 
المصالح   لدیھم تضارب في  الذین  مسؤولو جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین أو مجلس الرؤساء 

.ب. یخضعون للإقالة من المنصب إذا فشلوا  2.ب. II.ج. أو القسم  3.د. Iعلى النحو المحدد في القسم  
بطرد   القرارات  تتُخذ  وسوف  التعلیم.   إدارة  في  الأخلاقیات  مسؤول  من  إعفاء  على  الحصول  في 

 المسؤولین حسب كل حالة على حدة من قبل مستشار التعلیم أو من ینوب عنھ. 
V.  عملیة حل النزاعات 

 نزاعات جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس الرؤساء  . أ 
لحل   بدیلة  عملیات  على  الاتفاق  الرؤساء  ومجالس  والمعلمین  الآباء  جمعیات  الآباء/  لجمعیات  یجوز 
النزاعات، بشرط أن تتوافق كافة الاتفاقات المُتوصّل إلیھا مع القوانین والسیاسات والقواعد والتعلیمات  

الرؤساء  منظمات مستقلة تسیّر    الساریة.  وبصفة جمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین ومجالس 
 ذاتھا بذاتھا، فإنھا مسؤولة عن حلّ نزاعاتھا. 

 النزاعات بین أعضاء جمعیات الآباء/جمعیات الآباء والمعلمین  .1
یجب على جمعیات الآباء/جمعیات الآباء والمعلمین محاولة حلّ النزاعات داخلیاً. وتشمل نزاعات  
على   یؤثر  الذي  الاتفاق  عدم  أو  الرأي  في  الاختلافات  والمعلمین  الآباء  الآباء/جمعیات  جمعیات 

یدّع  والمعلمین  للآباء  جمعیة  للآباء/  بجمعیة  یجب على عضو  الجمعیات.   ھذه  أو عمل  ي  شؤون 
وقوع مخالفة لھذه التعلیمات أو اللائحة الداخلیة أن یُقدم ادعاءه خلال اجتماع لعموم الأعضاء أو  

.ج)  ویجب على عموم أعضاء جمعیة الآباء/  1.ط. Iخلال اجتماع استثنائي للأعضاء. (راجع الفقرة  
.  إذا تعذر  جمعیة الآباء والمعلمین مناقشة المخالفة موضوع الادعاء والتصویت على حلّ مناسب 

مجلس   من  المساعدة  والمعلمین طلب  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  یجب على  داخلیاً،  المسألة  حل 
 .ب) Vالرؤساء المُناسب. (راجع الفقرة  

 النزاعات بین أعضاء مجالس الرؤساء  .2
الرؤساء   مجلس  نزاعات  وتشمل  داخلیاً.   النزاعات  حلّ  محاولة  الرؤساء  مجالس  على  یجب 
الاختلافات في الرأي أو عدم الاتفاق الذي یؤثر على شؤون أو عمل المجلس.  یجب على عضو  
بمجلس الرؤساء یدّعي وقوع مخالفة لھذه التعلیمات أو اللائحة الداخلیة أن یُقدم ادعاءه خلال اجتماع  

عموم الأعضاء أو خلال اجتماع استثنائي للأعضاء.  ویجب على عموم أعضاء مجلس الرؤساء  ل 
مناقشة المخالفة موضوع الادعاء والتصویت على حلّ مناسب.  إذا تعذر حل المسألة داخلیاً، یجب  

 ) والمجتمعي  العائلي  التمكین  مكتب  من  یاً  خطّ المساعدة  طلب  الرؤساء  مجلس  أو  FACEعلى   (
 .ب) Vالمراقب المُناسب. (راجع الفقرة  المدیر  
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إدارة   .3 وموظفي  الرؤساء  مجلس  أو  والمعلمین  الآباء  جمعیة  الآباء/  جمعیة  أعضاء  بین  النزاعات 
 التعلیم 

لرفع شكوى بحق موظف في إدارة التعلیم، یجب على أعضاء جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین  
التعلیم   الآباء لإدارة  نزاعات  إجراءات شكاوى وحل  في  المُبیّنة  العملیة  اتباع  الرؤساء  أو مجلس 

نیو  التعلیم لمدینة  بإدارة  الخاصة  التسویة  الآباء وإجراءات  نیویورك. شكاوى  یورك متاحة  بمدینة 
الرابط:    life /support /get-https://www.schools.nyc.gov/school-على 

complaint-or-appeal-an-file-to-help/how .   بسوء ادعاءات  عن  التبلیغ  ویجب 
التصرف أو الانتھاك الجنائیین ضد موظف من إدارة التعلیم إلى مفوض التحقیقات الخاص لمنظومة  
الرقم  على  نیویورك  مدینة   مدارس 

1500 -510   )212 .( 
 طلبات المساعدة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین ومجلس الرؤساء  . ب 

عند استنفاذ جمیع الوسائل الداخلیة لحل نزاع، یجوز لعضو طلبُ المساعدة لمعالجة ما یعتقد أنھ مخالفة  
للقوانین الداخلیة أو غیرھا من القوانین أو السیاسات أو التعلمیات الساریة. ویجب تسلیم طلبات المساعدة  

ناسب. في حین یجب تسلیم طلبات  لجمعیات الآباء/ جمعیات الآباء والمعلمین إلى مجلس الرؤساء المُ 
 ) والمجتمعي  العائلي  التمكین  مكتب  إلى  الرؤساء  لمجلس  المراقب  FACEالمساعدة  المدیر  أو   (

 المُناسب. 
 الحدود الزمنیة  .1

یوماً تقویمیاً بعد وقوع الحادث أو بعد    30یجب تقدیم طلب المساعدة الخطّي في موعد لا یتعدّى  
إمكانیة اكتشافھ بشكل معقول، ولكن لیس قبل محاولة حلّ النزاع في اجتماع لعموم الأعضاء أو  

 اجتماع استثنائي. 
 الردّ  .2

بعد استلام مجلس الرؤساء لطلب للمساعدة من جمعیة للآباء/جمعیة للآباء والمعلمین، یجب علیھ  
اتخاذ الترتیبات اللازمة لجمع المعلومات حول النزاع.  سوف ینظر مجلس الرؤساء في النزاع،  

في غضون   یقدم،  أن  والمعلمی   30ویجب  الآباء  جمعیة  الآباء/  لجمعیة  توجیھاً  تقویمیة،  ن  یوماً 
 یتماشى مع اللائحة الداخلیة لجمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین، ومع ھذه التعلیمات. 

 ) والمجتمعي  العائلي  التمكین  مكتب  استلام  لطلب  FACEبعد  المُناسب  المراقب  المدیر  أو   (
للمساعدة من مجلس الرؤساء، یجب علیھما اتخاذ الترتیبات اللازمة لجمع المعلومات حول النزاع.   

) أو المدیر المراقب المُناسب في النزاع،  FACEسوف ینظر مكتب التمكین العائلي والمجتمعي ( 
یوماً تقویمیاً، توجیھاً لمجلس الرؤساء یتماشى مع اللائحة الداخلیة    30ویجب أن یقدم، في غضون  

 لمجلس الرؤساء، ومع ھذه التعلیمات. 
 الحلّ النھائي لنزاعات جمعیات الآباء/جمعیات الآباء والمعلمین  .3

في الحالات الاستثنائیة التي تكون فیھا جمعیة الآباء/ جمعیة الآباء والمعلمین غیر قادرة على حلّ  
المساعدة من مجلس الرؤساء المُناسب، یستطیع عضو تسلیم ملخص خطّي   نزاع حتى بعد تلقّي 

 ) والمجتمعي  العائلي  التمكین  إلى مكتب  العائلي  FACEللنزاع  التمكین  ینظر مكتب  ).  وسوف 
ً نھائیاً ومُلزماً. FACEوالمجتمعي (   ) في النزاع، ویجمع المعلومات الضروریة، ویصدر قرارا

الزمني   . أ  والمجتمعي    - الخط  العائلي  التمكین  مكتب  إلى  الاستئناف  طلب  تسلیم  یجب 
 )FACE  یوماً تقویمیاً بعد تقدیم مجلس الرؤساء للتوصیة النھائیة.   15) في موعد لا یتعدّى 

یاً في موعد  FACEسیُصدر مكتب التمكین العائلي والمجتمعي (   - القرارات   . ب  ) قراراً خطّ
 یوماً تقویمیاً بعد استلام طلب الاستئناف.   30لا یتجاوز  

 
) ھو قرار نھائي ومُلزم.   FACEوالقرار الذي یُصدره مكتب التمكین العائلي والمجتمعي ( 

وستوضع القرارات في متناول العامة عند الطلب.  ویجب شطب أسماء التلامیذ أو بیانات  

https://www.schools.nyc.gov/school-life%20/support%20/get-help/how-to-file-an-appeal-or-complaint
https://www.schools.nyc.gov/school-life%20/support%20/get-help/how-to-file-an-appeal-or-complaint
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 التلامیذ الأخرى التي تكشف عن الھویة الشخصیة من القرارات الصادرة. 
VI.  الإعفاء 

ذلك    أن  تحدید  تم  إذا  منھا  أي جزء  أو  التعلیمات  ھذه  من  الإعفاء  عنھ  ینوب  من  أو  التعلیم  لمستشار  یمكن 
 سیكون في صالح منظومة المدارس. 

VII.  الاستفسارات 
 یتعیّن توجیھ الاستفسارات المتعلقة بھذه التعلیمات إلى: 

Office of Family and Community Empowerment 

N.Y.C. Department of Education 

52 Chambers Street - Room 405              
New York, NY 10007 

 212- 374- 4118الھاتف:  

 FACE@schools.nyc.govالبرید الإلكتروني:  
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