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 چا�سلر کا ضابطہ           
 :  A-660  نم�ب

 والدین � انجمننی اور اسکول   موض�ع: 
 طلبا   زمرە: 

،    18  جاری کردە:   2021نوم�ب

 تبد�لیوں کا خلاصہ 

A-660   انجمنوں انجمنوں   - لدین  وا (PA)  والدین �  فرما  (PTAs )  اساتذە �  اور صدور � کو�سلوں � ساخت �   ،
روائئ کو قائم کرتا �� تا�ہ والدین � حقوق کو واضح طور پر قائم کر�ض کو �قیئض بنا�ا جا س�۔ یہ ضابطہ اس� طباعت  

ـــخ � مؤثر �� اور چا�سلر � ضاب�   � تجد�د کرتا �� اور اس � جگہ لیتا    2017جنوری،    19مورخہ    A-660� تار�ـ
۔  �� 

 تبد�ل�اں: 

  

 منی (اِن پرسن)، ورچوئل اور مخلوط)  ●
گ

� متعلقہ وضاحتںی شامل �    اجلاس � وضع (بذاتِ خود موجود�
۔   گئئ ہںی

●  PA/PTA    اجتمائئ توسیع � گئئ �� جو  ل�ی  والدین کو شامل کر�ن �  ان طلبا �  اہل�ت منی  منی رکن�ت � 
۔    3Kاسکول ضلع � ماتحت اسکول � ذر�� پ�ش ک�ی جا�ض وا� ا�ک   �ا پری کنڈرگارٹن پروگرام منی جا�ت ہنی

 I.D.1) (جز 

●  ) فارم  پل�ٹ  ر�موٹ  ورچوئ�  جب  VRPا�ک  ہنی  شامل � گئئ  مراعات  ل�ی   � دی�ن  اجازت  استعمال �   � (
PA/PTA   ۔  .) IIاور    I(جز    اور صدور� کو�سل � اجلاس کا انعقاد ک�ا جا�ئ

● PA/PTA    اور صدور� کو�سل � اجلاس منی ووٹ دی�ن � مراعات کوVRP    (استعمال) � دوران ووٹ ڈال�ن �
۔ (جز   ل�ی توسیع دی گئئ ��  II.C) . اور I.D.3.b� عمل کو شامل کر�ن � 

● PA/PTA    ا �ف ا�ک� 
گ

ل�ی انتخایب اجلاس بذاتِ خود موجود� � اندر ہو�ن تک    VRPاور صدور� کو�سل � 
۔ (جز    II.C) اور   . I.Eمحدود ہںی

● PA/PTA    ل�ی انتخایب اجلاس � اطلاع منی اجلاس � وضع اور مقام � �شاند� ہونا اور صدور کو�سل � 
 مںی �ا  

گ
، جی�، بذاتِ خود موجود�  ) II.C.4اور جز    I.E.5.b۔ ( جز  VRPلاز� ��

۔  ● ل�ی انتخاب کنندگان � حوالوں کو ہٹا د�ا گ�ا ��  اجتمائئ اور شہر پ�ما تعل�� کو�سلوں � 

● PA/PTA    اپ�ن اجلاس اور کہاں  یہ ب�ان ک�ا جانا لاز� �� کہ وە کی�  ن منی  اور صدور� کو�سل � ذ�� قواننی
۔ ( جز  

گ
 ) II.F.1اور جز    I.I.1منعقد ک��ں �

● PA/PTA    ن کرنا چاہی�ئ کہ وە کہاں، کب اور کی� اپ�ن عام رکن�ت اور ا�گ��کیٹیو اور صدور کو�سل کو یہ تعنی
۔ (جز  

گ
 II.C)  . اور I.Jبورڈ � ماہانہ اجلاس منعقد ک��ں �

کا � کم � کم مطل��ہ تعداد) کورم مطالبہ کرتا �� کہ کم از کم ا�ک ا�گ��کیٹیو   ● ا�ک مخلوط اجلاس � ل�ی (�ش
 �ا 

گ
ا�گ��کیٹیو بورڈ   2اجلاس � کورم � ل�ی کم از کم  VRPبورڈ مم�ب اسکول � اندر موجود ہو؛ خود موجود�

۔ (جز   کا مطالبہ کرتا ��
گ

ان � موجود� ان اور عام رکن�ت � چھ والدین مم�ب   I.J.5.a ) مم�ب

۔ (جز   VRPیہ مشورە د�ا جاتا �� کہ   ●   I.J.7)   اور مخلوط اجلاس کو ر�کارڈ ک�ا جا�ئ
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● PA/PTA    اور صدور کو�سل، بینکنگ ادار� � فراہم کردە آن لائن پورٹل � ذر�� بینک ا�اونٹ کو استعمال
۔ (جز   III.B)   اور ان تک رسائئ کرسکئت ��

● PA/PTA    نظام � ذر�� ٹھ�ک�داروں (و�نڈرز) کو ادائ�گ�اں 
گ

اور صدور کو�سل ا�ک بینک � آن لائن ادائ��
۔   III.B)    (جز   کرسکیت ��

● PA/PTA    اور صدور کو�سل ا�ک بینک / ڈیبٹ کارڈ کو کچھ صورتوں منی ا�ک و�نڈر کو سامان اور خدمات
۔ (جز   ، ل�کن رقم نکال�ن وا� سلپس اب ب� ممن�ع ہنی ل�ی استعمال کرسکئت ہنی  � 

گ
 ) 3. اور  III.B.2� ادائ��
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 چا�سلر کا ضابطہ     

 :  A-660  نم�ب
 والدین � انجمننی اور اسکول   موض�ع: 

 طلبا   زمرە: 
،    18جاری کردە:    2021نوم�ب

 خلاصہ 

، اور صدور   (PTAs)اساتذە � انجمنوں   - ، والدین  (PAs)یہ ضابطہ والدین � انجمنوں  
۔ یہ چا�سلر � ضاب�   � کو�سلوں � بن�ادی حقوق اور ذمہ دار�وں کو قائم کرتا ��

A-660  ۔   2017جنوری،    19، مورخہ  � جگہ لیتا ��

 تعارف 
۔   ل�ی ا�ک سنگِ م�ل �� اور صدور � کو�سل    PA/PTAsچا�سلر جان�ت ہنی کہ والدینی ق�ادت پبل� اسکولوں � 

۔ اسکول � اف�ان �   اس حد تک محدود ک�ا گ�ا    � نگرانی کو   PA/PTAsخود مختار اور ذایت طور پر کارفرما ہنی
، پال�سیوں، قواعد اور ضوابط � اطلاق اور نفاذ اور طلبا، والدین اور عم� � حقوق � تحفظ   ض �� جو کہ قواننی

۔  وری �� ل�ی �ض  � 

 وضاحتںی 
 : ل�ی مندرجہ ذ�ل تع��فوں کا اطلاق ک�ا گ�ا ��  اس ضاب� � مقصد � 

۔   DOEاصطلاح   .1  کا مطلب نیو �ارک شہر محکمئہ تعل�م ��

2.  ) انجمن  تنظ�م �� جس کو  PAوالدین �  ا��  والدین �  طلبا �  منی  اسکولوں  پبل�  �ارک شہر �  نیو   (
۔   �� جاتا  قائم ک�ا  اور  �شک�ل  ذر��   � ووٹوں   � اف�ان کا    PAوالدین   ، �� اخت�ار کریت  ف  قواننی ذ��  اپ�ف 

۔   انتخاب اور معمول � اجلاس منعقد کریت ��

3.  ) انجمن  اساتذە �  ( PTAوالدین  انجمن  والدین �  جاتا �� جب  د�ا  �شک�ل  وقت  اس  والدین  PA) کو   � (
ان اساتذە � ساتھ ساتھ عم� � د�گر زمروں تک رکن�ت کو  ن منی ترم�م    مم�ب ل�ی ذ�� قواننی توسیع دی�ن � 

۔  ل�ی ووٹ ڈال�ت ہنی  کر�ن � 

ہر کمیونیٹ    PA/PTAصدور � کو�سل   .4 ۔  ہنی ہویت  پابند�اں  قانونی  پر کچھ  جس   �� تنظ�م  صدور �   �
ل�ی �ف ا�ک صدور � کو�سل بنانا    کر�ض � 

گ
ی اور مڈل اسکول، دونوں � نمائند� اسکول ضلع � ال�من�ٹ

۔  ل�ی ہر برو � صدور � ا�ک کو�سل بنانا مطلوب ��  کر�ن � 
گ

۔ ہائئ اسکولوں � نمائند� شہر   مطلوب ��
۔ 75پ�ما خاص تعل�م اسکولوں (ضلع   ل�ی صدور � ا�ک کو�سل کا ہونا ب� لاز� ��  کر�ن � 

گ
 ) � نمائند�

۔ اسکول کا اپنا عملہ ہوتا   .5 ا�ک اسکول پر�سپل � ز�ر� ق�ادت طلبا � ا�ک خود مکت�ف خودمختار تنظ�م ��
۔  ل�ی اپنا بجٹ استعمال کر�ت ہنی  �� اور یہ ا�ک مکمل تعل�� پروگرام فراہم کر�ف � 

۔   75کمیونیٹ اسکول اضلاع پر اور ضلع    32ضلع � اصطلاح کا اطلاق   .6  پر ہوتا ��

ف فرما روائئ � ان دستاو�زات کا حوالہ دی�ت ہنی جو   .7 �ا صدور � کو�سل کو قائم کر�ت    PA/PTAذ�� قواننی
۔   ہنی اور ان ضوابط کو خا�ہ کش کر�ت ہنی جن � پابندی کرنا لاز� ��

ا�گ��کیٹیو بورڈ منی ا�ک منتخب ہو�ن وا� عہدے کا    PA/PTAعہدے � اصطلاح،     .8 �ا صدور � کو�سل � 
۔  اور خزان�� ی  ر�کارڈنگ س�ک���ٹ : صدر،  ہنی ۔ لاز� عہدے ذ�ل  اضا�ض عہدوں � وضاحت    حوالہ دییت ��
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۔  ن منی � جا سکیت ��  ذ�� قواننی

اس ضاب� � مقاصد � ل�ی والدین � اصطلاح کا مطلب طالبِ علم � والدین �ا ��رست �ا طالبِ علم �   .9
لی�ف وا� والدین، سوتی�   �ا گود  پ�دا��ش  تع��ف منی  والدین �  ۔  والدیئف رش�ت منی کوئئ ب� فرد �� ساتھ 

کت کر�ف وا� ب��  والدین، قانویض طور پر مقرر کردە ��رست، عار�ض والدین، اور اسک  ول منی �ف الوقت �ش
۔   � ساتھ "قانوفی طور پر والدین � تعلق رکھ�ف والا فرد" شامل ہنی

اصطلاح " والدیفی تعلق رکھ�ف والا فرد" اس فرد کا حوالہ دییت �� جس �ف ب�� � نگہداشت � ذمہ داری   .10
، د�گر وج��ات � علاوە، چا�� بوجہ موت   نہنی ہنی �ا ��رست دست�اب  اٹھائئ ہو کیونکہ ب�� � والدین 

، دما�ض مرض، ر�است � باہر ر��ض �ا ب�� ک  ، ج�ل منی ق�د ہو�ض اس ف�ص�    و ا��لا چھوڑ دی�ن �۔ واقع ہو�ض
، ک� مخصوص ب�� � ��رسیت   ن کریت �� ل�ی والدین�ت � رش�ت کا تعنی ن ک� شخص �  � بن�اد کہ ک�ا چ�ی

۔  ا�ک شخص جو ک� ب��    اور نگران د�کھ بھال کا احاطہ کر�ف وا� انفرادی صورتِ حال پر ہونا لاز� ��
(مث�ً  فراہم کرتا ��  بھال  اس  کو عار�ض د�کھ  دار)  نگران رشتہ  �ا غ�ی ��رست   ، ، �ن نی ا�ک �ب یب س�ٹ  ،

۔  وری ہوا،   ضاب� � تحت، بطور والدییض رش�ت � ا�ک شخص � اہل قرار نہنی پا�ت ہنی پر�سل، جب ب� �ض
والدین�ت �   آ�ا کوئئ شخص   کہ 

گ
ف�صلہ ک��ں � یہ  پر  بن�اد  وا� دستاو�زات �  پ�ش ک�ی جا�ف  اسکول منی 

۔   رش�ت � زمر� مںی آتا ��

۔  .11 ب�ک پ�ک �ا ای م�ل � ذر��    اصطلاح ک�لنڈری ا�ام منی ہفتہ � ا�ام اور ہفتہ/ اتوار (و�ک اینڈ) شامل ��
، جس دن اطلاع نا� کو تقس�م ک�ا گ�ا تھا اس کو پہ�   ل�ی بھی�ب جا�ن وا� تح��ری اطلاع ناموں � مقاصد � 

۔  ، ڈا� � ذر��    دن � طور پر شمار ک�ا جاتا �� ل�ی ڈا� � ذر�� بھی�ب جا�ن وا� تح��ری اطلاع ناموں � 
۔   بھ�ج�ن � ا�� دن کو پہلا دن شمار ک�ا جاتا ��

� مرکزی (ہوم) اسکول � نگرانی کا اخت�ار    PA/PTAاصطلاح مناسب مہتمم اس مہتمم کا حوالہ �� جس کو   .12
۔  ۔   حاصل ��  ماسوا بصورتِ د�گر ب�ان ک�ا گ�ا ہو، مہتمم � اصطلاح منی ان � نامزد کردە شامل ہنی

۔  .13  (اِن پرسن) کا مطلب اسکول � احا� منی ��
گ

 اصطلاح بذاتِ خود موجود�

) آن لائن منعقد ک�ی جا�ن وا� اجلاس � ل�ی استعمال ک�ی جا�ن وا�  VRPاصطلاح ورچوئ� ر�موٹ پل�ٹ فارم (  .14
، �شمول ل�کن ان� تک محدود نہنی �� زوم، و�ب ا�کس، �ا گوگل میٹس۔   ر�موٹ پل�ٹ فارم کا حوالہ ��

 (اِن پرسن) اجلاس کا انعقاد کرنا �� جس کو ب�ک وقت   .15
گ

  VRPاصطلاح مخلوط � مراد ا�ک خود موجود�
۔   � ذر�� براەِ راست ��ش ک�ا جا�ئ
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 چا�سلر کا ضابطہ     

: ن   A-660  م�ب
 والدین � انجمننی اور اسکول   موض�ع: 

 طلبا   زمرە: 
،    18  جاری کردە:   2021نوم�ب

 

I.  والدین � انجمننی / والدین اساتذە � انجمننی 
PA/PTAs    شمول خاص تعل�م خدمات موصول کر�ن� ،  کرئت ہنی

گ
اپ�ن اسکول � تمام والدین � نمائند�

ل�ی اہل   ، مفت �ا رعاییت ق�مت پر دو�ہر � کھا�ف (لنچ) �  ف وا� بچوں � والدین، انگ��زی ز�ان � متعلمنی
کت کر�ن وا� بچوں �  �    PA/PTAs والدین۔  بچوں �، اور قابل اور ہ�ن مند �ا م�گنٹ پروگراموں منی �ش

۔   کت اور معاونت کر�ن کا التماس کرنا لاز� �� ل�ی ان � تنظ�م �    PA/PTAsل�ی تمام والدین � �ش  �
، ضوابط اور پال�سیوں � پابندی کرنا لاز� �� اور ان کو اس انداز منی کام کرنا چاہی�ئ   ض وا�ستہ تمام قواننی

ام ک��ں۔ جو طلبا، والدین اور عم� � حقوق کا اح  ل�ی ا�ک رس� ساخت قائم کر�ن �    PA/PTAs  �ت  �
۔ (جز   ن کا ہونا لاز� ��  . ملاحظہ ک��ں۔) I.Iل�ی ذ�ل قواننی

۔  PTA�ا  PAہر ا�ک پبل� اسکول � ل�ی ا�ک  ہر ا�ک اسکول مںی �ف ا�ک باضابطہ   قائم کرنا لاز� ��
PA/PTA   ۔ جب ا�ک واحد عمارت مںی ا�ک � زائد اسکول ہو�ت ہںی تو ہر ا�ک اسکول �    ہو سکیت ��

۔   PA/PTAا�ک عل�حدە عل�حدە   جس اسکول مںی متعدد "تعل�� برادر�اں" "واقع"    قائم کرنا مطلوب ��
، یہ ا�ک پر�سپل کو ر�ورٹ کر�ت ہنی تو یہ �ف ا�ک   " پر مشتمل �� ف   PA/PTAہنی �ا یہ مختلف "ا��ڈم�ی

۔   �شک�ل دے سک�ت ہںی

A.   ن�ئ اسکولوں منیPAs   کو قائم کرنا 
ل�ی والدین کا اجلاس بلانا لاز�    PAا�ک ن�ئ اسکول منی   .1 ل�ی پر�سپل �  کو �شک�ل دی�ن � 

۔ ا�ک اجلاس کو    (اِن    30��
گ

، اور اس کو خود موجود� ستم�ب تک منعقد کرنا لاز� ��
۔   VRPپرسن) �ا ا�ک    کو استعمال کر � منعقد ک�ا جا سکتا ��

ل�ی اجلاس � انعقاد � کم � کم    PAپر�سپل کو ا�ک   .2 ک�لنڈری دن    10کو �شک�ل دی�ن � 
اسکول � ذر��   �ا   / اور  ، ڈا�،  �س�ت منی م�ل،  (ای  ا�� ذر��  یہ  قبل مطلع کرنا لاز� �� 
استعمال � جا�ف وا� ت��� ف��ق � م��ائل اپل�کشن) � بھ��ب جا�ئ جو تمام والدین تک  

۔  ل�ی ابلاغ � متعدد ذرائع کا    بر وقت پہنچ جا�ئ تمام والدین کو مطلع کر�ن کو �قیئن بنا�ن � 
۔  وری ہو سکتا ��  استعمال �ض

۔   8کو �شک�ل دی�ن � اجلاس منی کم � کم    PAا�ک     .3  والدین کو موجود ہونا چاہی�ئ

B.     والدین اساتذە � انجمنPTA   کا ق�ام 
ل�ی  PAا�ک (  .1 ) � رکن�ت کو اساتذە اور اسکول � عم� � د�گر زمروں تک توسیع دی�ن � 

ل�ی ووٹ ڈال کر ک� ب� وقت ا�ک   ن منی ترم�م کر�ن �  بن    PTAا�ک    PAذ�� قواننی
۔   سکیت ��

2. PTA    ل�ی ن منی ترم�م کر�ن �  ل�ی یہ اپ�ن ذ�� قواننی رکن�ت کو والدین تک محدود کر�ن � 
۔    PAووٹ ڈال کر ک� ب� وقت دو�ارە ا�ک   ان    PTAبن سکیت �� � �ف والدین مم�ب

۔  کت کر سک�ت ہنی  ووٹ ڈال�ن منی �ش
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C.   انPA/PTAs   �� کو دو�ارە قائم کرنا جنہوں �ن کام کرنا بند کر د�ا 
1. PA/PTA   کام بند کر�ن � وج��ات � 

a.   اسکول � آخری دن تکPA/PTA    � �باضابطہ اف�ان کا انتخاب کر�ض منی نا�ا �
کام کرنا بند کر دییت �� ا�ر انہوں �ن انتخابات کا انعقاد نہنی ک�ا ہو    PA/PTAوجہ �  

تک   دن  آخری   � اسکول  یہ  اف�    – �ا  باضابطہ  ا�ک  � کم  ر�کارڈنگ    – کم  صدر، 
ی �ا خزان��   ۔   – س�ک���ٹ  کا انتخاب کر�ن منی نا�ام ہو جا�ت ہنی

b.     انداز منی کر�ن منی نا�ام ہو جا�ت    بروقت ا�ر یہ باضابطہ اف�ان � انتخابات کا انعقاد
۔   ہںی

PA/PTA    کام کرنا بند کر دیئت �� ا�ر یہ ا�ک �ا زائد باضابطہ اف�ان کا بر محل اندازمنی
۔ (جز    . ملاحظہ ک��ں۔) I.E.10تعج�� انتخابات کا انعقاد کر�ن منی نا�ام ہو جایت ��

، ا�ک   • ل�ی کام کرنا    PA/PTAتعل�� سال � آغاز مںی موجود خا� آسامیوں � 
ا�ت��ر تک ا�ک تعج�� انتخابات کا انعقاد نہنی ک�ا جاتا    15بند کر دییت �� ا�ر  

۔  �� 

، ا�ک   • ل�ی کام کرنا    PA/PTAتعل�� سال � دوران خا� ہو�ن وا� آسامیوں � 
ک�لنڈری دنوں �    60بند کر دیئت �� ا�ر اف� � استع�ف دی�ف �ا ہٹا�ئ جا�ف �  

۔   اندر ا�ک تعج�� انتخابات کا انعقاد نہنی ک�ا جاتا ��

c.  تمام تینوں باضابطہ عہدوں � خا� آسام�اں۔  PA/PTA    کام کرنا بند کر دییت �� ا�ر
تمام تینوں باضابطہ عہدے خا� ہنی اور ک� ا�ک کو ب� ترتییب منصب � ذر�� پُر  

 نہنی ک�ا جا سکتا ہو۔ 

d.    کام کر�ن منی نا�ا�۔  PA/PTA    کام کرنا بند کر دییت �� ا�ر یہ تعل�� سال � دوران
ل�ی    60متواتر    � دنوں  ۔   PA/PTAک�لنڈری  �� ہویت  نا�ام  منی  تکم�ل    � کام � 

 "PA/PTA    � کیٹیو بورڈ �ا عام رکن�ت � اجلاس � طور پر� ض � کام" � وضاحت ا�گ�ی
۔   گئئ ��

 پر�سپل � جانب � اطلاع نامہ  .2

ل�ی    PA/PTAا�ر    � پر�سپل   ، �� دییت  بند کر  فورا�    FACEکام کرنا  مہتمم کو  مناسب  اور 
۔   مطلع کرنا لاز� ��

3. PA/PTA   ل�ی والدین کا اجلاس  کو دو�ارە �شک�ل دی�ن � 
a.   ا�رPA/PTA    اجلاس کا ا�ک   � والدین  ل�ی   � پر�سپل   ، �� د�ا  بند کر  �ن کام کرنا 

  PA/PTAانعقاد کرنا لاز� �� جس منی ا�ک �عئت انتخاب عمل منی لا�ا جا�ئ تا�ہ  
س�۔   دو�ارە  پا  ا�ک    �شک�ل  �ا  پرسن)  (اِن   

گ
موجود� خود  انعقاد  �    VRPاجلاس کا 

۔   استعمال � ذر�� ک�ا جا سکتا ��

b.   ل�ی اجلاس � کم � کم نامہ    10پر�سپل �  اطلاع  تح��ری  ا�ک  قبل  ا�ام  ک�لنڈری 
، یہ ا��  ، ڈا�، اور / �ا اسکول � ذر�� استعمال    بھ�جنا لاز� �� (ای م�ل، �س�ت مںی

� جا�ن وا� ت��ی جماعت � م��ائل اپل�کشن) ذر�� � بھ��ب جا�ئ جو تمام والدین  
  � ابلاغ  ل�ی   � بنا�ن  �قیئن  مطلع کر�ن کو  والدین کو  تمام  ۔  جا�ئ پہنچ  وقت  بر  تک 

۔  وری ہو سکتا ��  متعدد ذرائع کا استعمال �ض

c.   PA/PTA   �� �ل�ی اجلاس کا انعقاد ک�ا جانا لاز  � دو�ارە �شک�ل � 
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دوران     • تعل�� سال �  تو    PA/PTAا�ر  د�ا ��  بند کر  اور    FACE�ن کام کرنا 
 ا�ام � اندر۔   15مناسب مہتمم کو اطلاع نامہ بھی�ب جا�ن �  

 ستم�ب تک۔   30�ن موسمِ گرما منی کام کرنا ختم کرد�ا �� تو    PA/PTAا�ر   •

d. PA/PTA    والدین کا موجود ہونا    8کو دو�ارە �شک�ل دی�ن وا� اجلاس منی کم � کم
۔   لاز� ��

D. PA/PTA   رکن�ت 
ن  .1  والدین � اہل�ت کا تعنی

کت کر�ن وا� ک� ب� طالبِ علم � والدین �ا ا�ک   محکمئہ تعل�م � ا�ک اسکول منی �ش
�ا پری کنڈرگارٹن پروگرام � ا�ک   3Kاجتمائئ اسکول ضلع � ماتحت پ�ش ک�ی جا�ض وا� ا�ک  

اسکول �   اس  والدین)   �) علم  اہل�ت    PA/PTAطالبِ  پر  طور  خودکار  ل�ی   � رکن�ت   �
۔   رکھ�ت ہںی

a.   ت�ب باال�ت  � اسکول  ا�ک  ہر  والدین   � بچوں  وا�  جا�ف  منی  اسکولوں  مخلتف 
PA/PTA   ۔  � رکن ہنی

b.  پ�ما پروگرام � رجس�ٹ مںی درج رە کر ل وقیت   ا�ک شہر 
�
پ�ما اسکول مںی ک غ�ی شہر 

ل�ی لاز� �� کہ وە یہ انتخاب ک��ں   کت کر�ن وا� طالبِ علم � والدین �  طور پر �ش
� رکن بننا چاہ�ت ہنی جس منی ان کا بچہ جاتا �� �ا    PA/PTAکہ یہ اس اسکول �  

۔   اس اسکول منی جس � رجس�ٹ منی ان کا بچہ درج ��

c.     ا�ک والدین ک� د�گر فرد کو اپفی جگہPA/PTA    � طور پر خدمات انجام دی�ن �
۔   ل�ی تقرر نہنی کر سکتا ��

d. PA/PTA    د�گر دیئف چاہی�ئ جو کہ بصورتِ  نہنی  توسیع  افراد تک  ان  رکن�ت کو   �
اف�ان،   سابقہ   ، ف ارا�نی سابقہ   ، ف ارا�نی اعزازی  جی� کہ  ہنی  نہنی  اہل  ل�ی   � رکن�ت 

 صلاح کار �ا طلبا۔ 

•   PA/PTA    کت � وضاحت ض ا�� افراد � مخصوص زمروں � �ش � ذ�� قواننی
، جی� کہ نگہداشت   ل�ی اہل نہنی ہنی کر سک�ت ہنی جو بصورتِ د�گر رکن�ت � 

ط�کہ ان کو   ، ��ش ن � اف�ان �ا    PA/PTAکنندە اور اہل خانہ � غ�ی نگراں ارا�نی
۔   کمییٹ � صدر � طور پر خدمات انجام دی�ن �ا ووٹ ڈال�ن � اجازت نہنی ��

ن    .2  عم� � اہل�ت کا تعنی
 

a.    عم� � اہل�ت 
نگراں عملہ (پر�سپل، نائب پر�سپل، اور نگران) اور والدین ر�ط دہندگان ا�� اسکول منی  

PTA    ا�رچہ ان کا بچہ اس ، اہل نہنی ہنی جہاں یہ ملازمت کر�ت ہنی ل�ی  � ارکان بن�ن � 
۔  ۔   PTA� عم� � تمام د�گر زمر�    اسکول   اسکول مںی جاتا ��  � رکن�ت � ل�ی اہل ہنی

b.  کت کر�ن � پابند�اں  عم� � �ش
  � اسکول  اس  عملہ  �ا   PA/PTAاسکول کا  بورڈ  ا�گ��کیٹیو  انتخابات �    �   /  

گ
نامزد�

، ا�رچہ ان کا   کمییٹ منی خدمات انجام نہنی دے سکتا �� جس منی یہ ملازمت کر�ت ہنی
۔   بچہ اس اسکول مںی جاتا ��

ل�ی   ا�� پروگرام �  تنخواە ا�ک  ان �  ل�کن  افراد جو اسکول منی ملازمت کر�ت ہنی  وە 
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غ�ی محکمئہ تعل�م � �ما�ئ � وسی� � ذر�� دی جائت �� جو کہ اسکول � معمول  
۔   � دن کا حصہ نہنی �� ان کو اس پابندی � استثنی حاصل ��

3. PA/PTA   کت  رکن�ت � �ش
a.  واجبات 

ا�ک    ، �� سکئت  ہو  نہنی  ط  �ش ل�ی   � رکن�ت  �ا  کت کر�ن  �ش  
گ

ادائ�� واجبات �  جبکہ 
PA/PTA    ۔  واجبات کا التماس کر سکیت ��

b.  ووٹ ڈالنا 
ہر ا�ک مم�ب کو عام رکن�ت � اجلاس منی پ�ش ک�ی جا�ن وا� معام� پر ووٹ ڈال�ن کا حق  

۔  ۔ ک� � بد�، غ�ی    حاصل �� ڈالا جانا لاز� ��  منی 
گ

پر موجود� ذایت طور  ووٹ کو 
۔  ی ب�ل�ٹ �ا ای م�ل � ووٹ دی�ض � اجازت نہنی ��  حا�ض

 � اجلاس منی �ا ا�ک   •
گ

 �ف ا�ک بذات خود موجود�
�
  VRPاف�ان کا انتخاب لازما

۔ ا�ک مخلوط اجلاس منی انتخابات   وری �� کو استعمال کر � منعقد ک�ا جانا �ض
۔   کو منعقد کر�ن � اجازت نہنی ��

c.  کت پر پابند�اں ان � �ش  مفادات منی تصادم اور مم�ب
PA/PTA    � کو اس صورتِ حال منی احت�اط � ساتھ عمل درآمد کرنا چاہی�ئ جہاں ان

 � رکن � طور پر مفادات � ساتھ تصادم ہو۔   PA/PTAذایت مفادات کا ان �  
 ف�صلہ سازی  •
•   PA/PTA    � ان � ووٹ مم�ب اور  اف�ان  ان  اور �ف  کت  ف�صلہ سازی کو �ش  �

 ذر�� ک�ا جانا چاہی�ئ جن کا مفادات کا تصادم نہ ہو۔ 
 عہدے کا غلط استعمال  •
• PA/PTA    ِل�ی اپ�ف عہدے کو استعمال کر � اپفی ذات، اہل ان �  � اف�ان اور مم�ب

۔  کا کو فائدە پہنچانا ممن�ع ��  خانہ � ارا�ان �ا کارو�اری �ش
• PA/PTA   اف�ان کا مفادات منی تصادم 
• PA/PTA    اس �ا  دین،  ف  لنی ما�  ب�  معام�، ک�  ب� کارو�اری  اف�ان کا ک�   �

اسکول � ک� کام منی بالواسطہ �ا بلا واسطہ مفاد نہنی ہونا چاہی�ئ جس اسکول  
۔  ،    مںی یہ ا�ک اف� ہںی ل�ی � اف�ان اپ�ف اسکول منی ک� تنظ�م �    PA/PTAاس 

بالواسطہ �ا بلا واسطہ طور پر اسکول � دن � دوران �ا ا�ک    ل�ی اپ�ن اسکول منی 
اتوار، تعط�لات �ا موسمِ گرما � دوران کام نہنی کر سک�ت   اسکول بعد، شام، ہفتہ 

۔  � وە ارکان جو کہ ا�ک کارو�ار � مال� ہنی یہ بالواسطہ    PA/PTAاسکول �    ہںی
ہفتہ  شام،  بعد،  اسکول  �ا  دوران   � دن   � اسکول  پر  طور  واسطہ  بلا  اتوار،    �ا 

۔   تعط�لات �ا موسمِ گرما � دوران اپ�ن اسکول � ساتھ کارو�ار نہنی کر سک�ت ہنی
•   ٰ استثئف ا�ک   � اف�   � اخلاق�ات   � تعل�م  محکمئہ   ، منی حال  صورتِ  ف  سنگنی

۔   حاصل ک�ا جا سکتا ��
• PA/PTA    یہ ف جن کا مفادات کا تصادم ہو ج�سا کہ مذکورە بالا منی ��  � وە ارا�نی

ل�ی کھڑ� نہنی ہو سک�ت ہنی جب تک کہ یہ   اس وقت تک ا�ک عہدے � انتخاب � 
۔  ٰ نہ حاصل کر لنی مذکورە بالا � مطابق    . ملاحظہ ک��ں۔) E.6.a. 1(جز    ا�ک استثنی

PA/PTA    جن اف�ان کا مفادات کا تصادم ہو گا یہ عہدے � ہٹا�ئ جا سک�ت ہنی ا�ر �
۔ (جز   ٰ حاصل کر�ن منی نا�ام ر��ت ہنی  . ملاحظہ ک��ں۔) IV.Eیہ ا�ک استثنی
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• PA/PTA   ارکان � مفادات کا تصادم � 
• PA/PTA    وە ارکان جن کا اپ�ن اسکول � ساتھ بالواسطہ �ا بلا واسطہ کارو�اری �

ہو گا جی� کہ جز   مفاد  منی  معام�  �ا ک� کارو�اری  دین  ف  لنی ما�  دین، ک�  ف  لنی
I.D.3.c    کت ، ان کو ک� ب� ا�� معام� � متعلق ف�ص� منی �ش منی ب�ان ک�ا گ�ا ��

۔  چاہی�ئ اجتناب کرنا   � بلا    کر�ن  �ا  بالواسطہ  چا��  مفادات کو،  ا��  ل�ی   � ان 
واسطہ، رکن�ت پر افشا کرنا لاز� �� اور ان کو اس اجلاس � نکات منی شامل ک�ا  

۔   جانا چاہی�ئ جس منی معلومات افشا � جائنی
 � رکن�ت   PA/PTAد�گر تنظ�موں منی   .4

PA/PTA    �� سکیت  شمول�ت کر  منی  تنظ�موں  شہر  �ا   ، ر�اسیت قو�،  متعلقہ  ب�  ک� 
ض �ا اس ضاب� � اختلاف   ، قابلِ اطلاق قواننی ض ط�کہ اس تنظ�م � پال�س�اں �ا ذ�� قواننی ��ش

ل�ی رکن�ت �    PA/PTAنہ کریت ہوں۔   ل�ی ک� ب� د�گر تنظ�م منی شمول�ت کر�ن �   �
۔   منظوری مطلوب ��

E. PA/PTA   اف�ان � انتخابات � 
ان کو مکمل   انتخابات کو آزادانہ، منصفانہ اور مشمو� انداز منی کرنا لاز� �� جس منی تمام مم�ب
 اجلاس  

گ
 �ف ا�ک بذاتِ خود موجود�

�
۔ انتخابات کو لازما کت کر�ف کا موقع د�ا جانا چاہی�ئ �ش

ا�ک   �ا  انتخابات کو    VRPمںی  اجلاس منی  ا�ک مخلوط  ۔  منعقد ک�ا جانا لاز� �� اجلاس منی 
۔  ۔   منعقد کر�ن � اجازت نہنی �� وری دباؤ �ا ج�ب نہنی کرنا چاہی�ئ   ک� ب� فرد پر کوئئ غ�ی �ض

ل�ی بالواسطہ �ا بلا واسطہ طور پر   � انتخابات � کارروائئ منی    PA/PTAاسکول � اہل�اران � 
۔   مداخلت کرنا ممن�ع ��

PA/PTA    کمیئٹ �ا ا�گ��کیٹیو بورڈ مناسب صدور � کو�سل �ا مناسب مہتمم � ر�نمائئ 
گ

نامزد�
۔   � درخواست کر سک�ت ہںی

 عہدے � م�عاد  .1
PA/PTA    اف�ان کو ا�ک سال � مع�اد � ل�ی خدمات انجام دی�ف � ل�ی منتخب ک�ا جاتا �

۔   30جولائئ اور اختتام ا�� سال �    1�� جس کا آغاز    جون کو ہوتا ��
 معاون اف�ان    .2

ن    PA/PTAتمام عہدوں کو ا�ک واحد فرد � ذر�� پُر ک�ا جانا چاہی�ئ ماسوا     � ذ�� قواننی
ا� کر�ن � اجازت تو    واضح طور پر معاون اف�ان � اجازت دیں۔  ن عہدے کا اش�ت ذ�� قواننی

۔  معاون اف�ان � ووٹ ڈال�ف � حقوق کو    دے سک�ت ہنی ل�کن ان کا تقاضا نہنی کر سک�ت ہنی
۔  ن منی ب�ان ک�ا جانا چاہی�ئ  اس � علاوە:   ذ�� قواننی

۔  •  معاون اف�ان کو مل کر خدمات انجام دی�ف � ل�ی ا�ک ٹ�م � طور پر انتخابات لڑنا چاہی�ئ
ا�ک معاون اف� � استع�ف دی�ف �ا ہٹا�ئ جا�ف � صورت منی دو�� معاون اف� � ل�ی   •

ل�ی ا�ی� خدمات انجام دی�ف �ا استع�ف دی�ف کا انتخاب کرنا لاز� �� تا�ہ   بقا�ا مع�اد � 
 عہدے کو ترتییب منصب �ا تعج�� انتخابات � ذر�� پُر ک�ا جا س�۔ 

ف منی شامل کرنا چاہی�ئ  .3  جن دفعات کو ذ�� قواننی
PA/PTA    انعقاد کس ط�ح انتخابات کا  ل�ی یہ وضاحت کرنا لاز� �� کہ  ض �  � ذ�� قواننی

 : ن منی خا�ہ کش ک�ا جانا لاز� ��  ک�ا جا�ئ گا۔ مندرجہ ذ�ل ط��ق کار کو ذ�� قواننی
 کمییٹ � �شک�ل  •

گ
ل�ی نامزد�  سالانہ (موسمِ بہار) � انتخابات � 

ل�ی التماس  •  نامزدگیوں � 
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 اہل�ت � تصدیق  •
ل�ی ووٹ ڈالنا  •  بامقابلہ اور بلامقابلہ عہدوں � 
 ب�لٹس  •
 انتخابات � تصدیق  •
تو کس   •  �� ا�سا  ا�ر  اور،   �� سکتا  جا  پُر ک�ا  ذر��   � منصب  ترتییب  عہدوں کو  خا� 

 ترت�ب مںی 
 تعج�� انتخابات  •

 سالانہ (موسمِ بہار) � انتخابات  .4
a.  گوشوارە وقت 

ی) � انتخابات کا انعقاد   ، اور ر�کارڈنگ س�ک���ٹ اپ��ل   1باضابطہ اف�ان (صدر، خزان��
تا اسکول � آخری دن � درم�ان کرنا لاز� �� تا�ہ یہ �قینی بنا�ا جا س� کہ موسم گرما  

۔   PA/PTA� دوران اور خزاں منی اسکول کھل�ن پر ا�ک  
گ

 موجود ہو �

ل�ی عہدوں کو محفوظ کرنا  •  خزاں � انتخابات � 
  ، ل�ی ن خزاں منی    PA/PTAنو واردین طلبا � والدین کو سہولت دی�ن �  � ذ�� قواننی

ل�ی انتخابات � اجازت دے   غ�ی باضابطہ اف�ان (جی� کہ نائب صدر) � عہدوں � 
ف کو محفوظ کردە عہدوں � اور انتخابات � گوشوارە وقت اور   ۔ ذ�� قواننی سک�ت ہنی

۔   ط��ق کار � �شان د� کرنا لاز� ��
b.  پر�سپل کا اطلاع نامہ 

ـــخ اور وقت � مطلع    1ا�گ��کیٹیو بورڈ � ل�ی   اپ��ل تک پر�سپل کو سالانہ انتخابات � تار�ـ
۔   کرنا لاز� ��

ل�ی    1ا�ر پر�سپل کو   • � صدر �    PA/PTAاپ��ل تک مطلع نہنی ک�ا جاتا �� تو ان � 
۔  درخواست کرنا لاز� �� وقت �  اور  ـــخ  تار�ـ   10� صدر    PA/PTAا�ر    انتخابات � 

ل�ی ا�� عام رکن�ت � اجلاس منی   ک�لنڈری ا�ام منی جواب نہنی دی�ت ہنی تو پر�سپل � 
۔   تمام والدین کو مطلع کرنا لاز� ��

ــخ اور وقت کو    PA/PTAا�ر   • ـ مئئ تک � نہنی ک�ا �� تو پر�سپل    1�ن انتخابات � تار�ـ
۔  ل�ی مناسب مہتمم کو مطلع کرنا لاز� ��  � 

 انتخابات � اجلاس (تمام انتخابات) کا اطلاع نامہ    .5
a. PA/PTA    � انتخابات انتخابات �    10� ک� ب�  تمام والدین کو  ا�ام قبل  ک�لنڈی 

۔ ا�ر انتخابات � اجلاس منی کم �   اجلاس کا ا�ک تح��ری اطلاع نامہ بھ�جنا لاز� ��
) پوری نہنی �� تو انتخابات � ا�ک دو�� اجلاس  I.J.5کم مطل��ہ تعداد (کورم) (جز  

، اور انتخابات � کم � کم   ک�لنڈری دن قبل تمام والدین    5کا وقت � ک�ا جانا لاز� ��
۔  اطلاع نا� کو اسکول    کو انتخابات � اجلاس کا ا�ک تح��ری اطلاع نامہ بھ�جنا لاز� ��

، ڈا�، اور / �ا اسکول � ذر�� استعمال   منی چسپاں کرنا اور تمام ا�� (ای م�ل، �س�ت منی
م��ائل اپل�کشن) ذر�� � بھ�جا جا�ئ جو تمام والدین تک    � جا�ن وا� ت��ی جماعت � 

۔  ابلاغ � مختلف ذرائع مںی خود کار کالز شامل ہو سکئت ہںی جو کہ    بر وقت پہنچ جا�ئ
۔  وری ہو سکتا �� ل�ی �ض  تمام والدین کو اطلاع دی�ض کو �قییض بنا�ض � 

ا�گ��کیٹیو بورڈ اطلاع نا� کو �شک�ل دی�ن اور ا� پر�سپل اور والدین رابطہ دہندە   •
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از کم   � کم  اجلاس  انتخایب  اس کو  تا�ہ   �� دار  ذمہ  جمع کرا�ن کا  بروقت    10کو 
۔   ک�لنڈری دن قبل تقس�م کر د�ا جا�ئ

•   PA/PTA    ل�ی  � مدد کر�ن  منی  تعم�ل کر�ن  ـــخ �  تار�ـ آخری  نا� �  اطلاع  ل�ی   �
۔   پر�سپل �ا والدین دہندە کو اطلاع نامہ فورا� تقس�م کرنا چاہی�ئ

b.  :  انتخایب اجلاس � اطلاع نا� کو تح��ر منی ہونا اور اس منی ذ�ل کا ہونا لاز� ��
ـــخ، وقت اور مقام۔  •  انتخاب � تار�ـ
 مںی �ا     •

گ
 ) VRPاجلاس � وضع (بذاتِ خود موجود�

 ا�گ��کیٹیو بورڈ منی پُر � جا�ف وا� تمام آسامیوں � ا�ک فہرست۔  •
ا�ک ب�انیہ کہ تمام عہدوں � ام�دواروں � ل�ی واحد اہل�ت یہ �� کہ ام�دوار اسکول   •

 ہو۔   منی ا�ک ب�� کا والدین 
    PA/PTAوە نظام جس � ذر�� والدین   •

گ
دف�ت � ل�ی ام�داوار بن سک�ت ہنی اور نامزد�

ــخ۔  ـ  � آخری تار�ـ
، ا�ک ب�ان کہ تمام نامزدگ�اں انتخایب اجلاس � رکن�ت �   • ل�ی تعج�� انتخابات � 

۔   � گئئ ہںی
ام�دواروں � ناموں کو شامل ک�ا جا سکتا �� �ف ا�ر نامزدگ�اں پہ� � بند ہو     •

۔   چ� ہںی
۔  • ن منی شامل ہنی  م�عاد � مدت، ا�ر یہ ذ�� قواننی
ـــخ جس پر تمام والدین منی اطلاع نامہ تقس�م ک�ا گ�ا تھا اور تقس�م � ذرائع۔  ●   وە تار�ـ

 ام�دواروں � حقوق اور ذمہ دار�اں    .6
a.  ن  ام�دواروں � اہل�ت کا تعنی

اہل�ت اسکول منی ا�ک ب�� کا والدین ہونا   • ل�ی واحد  ام�دواروں �  تمام عہدوں � 
ماتحت    � ضلع  اسکول  اجتمائئ  ا�ک  �ا   ، ��3 -K    � پروگرام پری کنڈر گارٹن  �ا 

کت کر�ن وا� ا�ک ب�� (� والدین)۔   پ�شکش کر�ن وا� اسکول منی �ش

ل�ی انتخابات منی کھڑ� ہو�ف � اہل�ت نہنی   • مندرجہ ذ�ل افراد � زمر� عہدے � 
 :رکھ�ت ہںی 

o  ۔ ، ا�رچہ ان کا ا�ک بچہ اسکول منی �� ن . ملاحظہ  I.D.2.b(جز    محکمئہ تعل�م � ملازمنی
 ک��ں۔) 

o PA/PTA    جن ارکان کا مفادات کا تصادم �� یہ اف�ان � عہدوں � ل�ی انتخابات منی �
یہ   ماسوا  ہنی  اہل  نا  ل�ی   � ہو�ن  ٰ    DOEکھڑ�  استثفی ا�ک   � اف�   � اخلاق�ات   �

 . ملاحظہ ک��ں۔) I.D.3.c(جز    حاصل ک��ں۔ 

ل�ی ان کا انتخابات �   • ل�ی انتخابات منی کھڑ� ہو�ن کا اہل ہو�ن �  ا�ک ام�دوار � 
۔  وری نہنی ��  وقت موجود ہونا �ض

b.  مہم چلانا اور رکن�ت � خطاب کرنا 

PA/PTA    ن منی ا�ک �ا زائد ا�� نظام ہو�ن لاز� ہنی جن � ذر�� ام�دوار � ذ�� قواننی
۔    انتخابات � اجلاس � قبل ل�کن نامزدگ�اں بند ہوجا�ن بعد رکن�ت � خطاب کر سکنی

ان نظاموں منی ام�دواروں � ب�انات کو تقس�م کرنا اور ام�دواروں � فورم کا انعقاد کرنا  
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۔  تمام نظاموں منی تمام ام�دواروں � پاس رکن�ت � خطاب کر�ن �    شامل ہو سکتا ��
۔   �کساں مواقع ہونا لاز� ��

ا�ک اطلاع نامہ جس منی ام�دواروں � جانب � ب�انات شامل ہوں ان کو   •
PA/PTA    ن بورڈ پر چسپاں ک�ا جانا چاہی�ئ اور ان کو نا�،    PA/PTAبولینٹ � خ�ب
PA/PTA    انک م�ڈ�ا �ا � جدول (ٹیبل) � ذر��    PA/PTA� کفالت کردە ال�ک�ٹ

۔   والدین منی تقس�م ک�ا جانا چاہی�ئ

ی،   • ۔ نامناسب مواد منی تحق�ی تمام ام�دواروں � ب�انات کو معقول ہونا لاز� ��
۔  ، فحش �ا تعل�� ط��ق کار منی خلل ڈال�ف وا� مواد شامل ہنی ف (جز    ذلت آم�ی

I.L.2.c (ملاحظہ ک��ں۔ . 

، ووٹ ڈال�ف � قبل ام�دواروں کو رکن�ت � خطاب کر�ف کا موقع فراہم   انتخایب اجلاس منی
۔  ا�ر ا�ک ام�دوار موجود نہنی �� تو ا�ک دو�ا رکن ام�دوار � ب�ان کو    ک�ا جانا لاز� ��

۔   پڑھ سکتا ��

ام�دوار، حا�،     �ا    PA/PTAک� ب�  بورڈ  ا�گ��کیٹیو   �PA/PTA    ا�ک کمییٹ � ذر�� 
ام�دوار �ا ام�دواروں � مجمو� � حما�ت کر�ن وا� ک� ب� مواد کو تقس�م �ا اسکول  

۔ اس دفع �    � املا� پر چسپاں �ا اسکول � و�ب سائٹ پر شائع  نہنی ک�ا جا سکتا ��
بالواسطہ �ا بلا واسطہ طور پر خلاف ورزی کر�ف وا� ام�دوار نااہل قرار دی�ئ جا سک�ت ہنی  

۔  ل�ی نااہل تصور ک�ا جا سکتا ��  اور ان کو اس انتخایب سال � 

 انتخایب اجلاس منی  .7
a.  ف  ووٹ ڈال�ف وا� افراد � اہل�ت کا تعنی

۔   PA/PTAانتخابات � وقت �ف   ان ووٹ ڈال�ن � اہل ہنی پر�سپل �ا ان � نامزد    � مم�ب
) کو ب�لٹس تقس�م کر�ن � قبل ہر ا�ک   ل�ی اسکول کا ملازم ہونا لاز� �� کردە (جس � 

۔   فرد � ووٹ ڈال�ف � اہل�ت � تصدیق کرنا لاز� ��
انتخایب اجلاس � قبل اسکول � انتظامیہ � تعاون � ساتھ مم�ب � ووٹ ڈال�ن � تصدیق  
�ن طور   ل�ی بہ�ت ن کرنا لاز� �� جو اسکول � برادری �  کر�ن � ا�ک ا�� ط��ق کار کا تعنی

، ل�کن ا� تک محدود نہنی �� ووٹ    پر مناسب ہو۔  تصدیق منی ذ�ل شامل ہو سک�ت ہنی
�شن کا ط��ق کار۔  ل�ی ا�ک �گانہ کوڈ، �ا ا�ک پری رجس�ٹ ان �   ڈال�ن وا� اہل مم�ب

b.  ووٹ ڈالنا 
 منی �ا  

گ
� پولنگ � آلہ کار کو استعمال    VRPووٹ ڈال�ن � عمل کو ذایت طور پر موجود�

دی�ض �   ووٹ   � م�ل  ای  �ا  ب�لیٹس  ی  حا�ض غ�ی  بد�،   � ۔ ک�  �� لاز�  جانا  � ک�ا  کر 
۔   اجازت نہنی ��

 بلا مقابلہ عہدے  •

جب ک� عہدے � ل�ی �ف ا�ک ام�دوار ہو تو رکن�ت تح��ک � ذر�� ووٹ ڈال    
۔  ۔ تح��ک � نتائج کو نکات منی شامل کرنا لاز� ��  کر ان کو قبول کر سکئت ��

 با مقابلہ عہدے    •

جب ک� عہدے � ل�ی ا�ک � زائد ام�دوار ہوں تو ب�لٹس � ذر�� ووٹ ڈالنا لاز�    
۔  �� 

    � اجلاس  تک  وقت  اس  ب�لٹس کو   ، ل�ی  � ڈال�ن  ووٹ  منی   
گ

موجود� خود  بذاتِ 
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) منی ر�نا لاز� ��   کمر� (�ا دستاو�ز کردە تح��ل � ترت�ب � ساتھ پر�سپل � دف�ت
جب تک تمام ب�لٹس � گنئت نہ ہو جا�ئ اور انتخائب اجلاس کو برخاست ک�ا جا چکا  

 ہو۔ 

  VRP    انک ب�لٹس کا چھپا ہوا ر�کارڈ رکھنا ، انجمن � ر�کارڈ منی ال�ک�ٹ ووٹنگ � ل�ی
۔    لاز� �� اور اس کو درخواست کر�ن پر دست�اب بنا�ا جانا لاز� ��

ف   تنی رکن�ت � کم � کم  عام  اور  بعد  فورا�  ختم ہوجا�ف �  عمل �  ڈال�ف �  ووٹ 
۔   منی ب�لٹس کو گننا لاز� ��

گ
 مشاہدین � موجود�

 منی ووٹنگ � ل�ی    
گ

ب�لٹس کو ا�ک سال � ل�ی اسکول    PA/PTAبذات خود موجود�
� املا� پر �ا انتخابات � متعلق دائر � گئئ ک� ب� شکا�ت کا ف�صلہ ہو�ف تک  

، جو ب� بعد منی واقع ہو۔   رکھنا لاز� ��

  VRP    ، � ر�موٹ� منعقد کردە انتخایب اجلاس � ووٹوں �    PA/PTAووٹنگ � ل�ی
ل�ی   ا�ک سال �  دائر � گئئ    PA/PTAر�کارڈ  متعلق  انتخابات �  �ا  رکھنا  پاس   �

، جو ب� بعد منی واقع ہو۔   ک� ب� شکا�ت کا ف�صلہ ہو�ف تک رکھنا لاز� ��

 ضمیض انتخابات  •

جب دو �ا زائد ام�دواروں � درم�ان سب � ز�ادە ووٹوں � تعداد برابر ہو تو �ف  
۔  ض ا�ک ضمیض انتخاب کا انعقاد کرنا لاز� �� جب ب� ممکن    ان ام�دواروں � مابنی

۔   ہو، ضمئض انتخابات کا انعقاد ا� اجلاس منی ک�ا جانا چاہی�ئ

 انتخابات � تصدیق اور ر�کارڈ رکھنا  .8

� انتخابات �    PA/PTAانتخابات � اجلاس � برخاست ہو�ن � قبل انتخابات � نتائج کو    
، اس پر پر�سپل �ا ان � نامزد کردە � دستخط ہونا   تصدیق � فارم منی قلم بند کرنا لاز� ��

۔  ۔ نامزد کردە کو والدین رابطہ دہندە � بجا�ئ اسکول کا ا�ک اور ملازم ہونا لاز� ��  لاز� ��

انتخابات � تصدیق � فارم پر دستخط کر�، پر�سپل �ا نامزد کردە یہ تصدیق کر�ت ہنی   •
 اور انتخابات � ط��ق کار کو اس ضاب� � اور  

گ
ن �    PA/PTAکہ نامزد� � ذ�� قواننی

 مطابق ک�ا گ�ا تھا۔ 

، پر�سپل � دف�ت   PA/PTAدستخط شدە تصدیق � فارم کو   اور مناسب   � پاس رکھنا لاز� ��
۔   مہتمم � پاس ا�ک نقل جمع کروانا لاز� ��

رابطہ   قائدئن  والدین  اسکول �  ل�ی  ماس�ٹ �  و�ب  اسکول �  �ا  دہندە  ر�ط  والدین  پر�سپل، 
 ) نظام  �  SPLCIمعلومات  انتخابات  منی  جو    5)   ، �� لاز�  تجد�د کرنا  اندر   � ا�ام  ک�لنڈری 

۔   پر�سپل � پورٹل � ذر�� قابل رسائئ ��

 ترتییب منصب � ذر�� �ا تعج�� انتخابات � ذر�� اف�وں � عہدوں کو پُر کرنا    .9

ہٹا�ئ  �ا  استع�ف  ا�ک  تو    جب   �� ہوتا  خا�  عہدە  ا�ک  ذر��   � عمل   � �    PA/PTAجا�ن 
ک�لنڈری ا�ام � اندر رکن�ت کو مطلع کرنا لاز� �� اور یہ وضاحت کرنا کہ    5ا�گ��کیٹیو بورڈ کو  

کا    PA/PTA  خا� عہدے کو ترتیئب منصب � ذر�� �ا تعج�� انتخابات � ذر�� پُر ک�ا جا�ئ گا۔ 
�ا مناسب مہتمم � ر�نمائئ � درخواست کر سکتا   ا�گ��کیٹیو بورڈ مناسب صدور � کو�سل 

۔  �� 

PA/PTA   اف�ان اپ�ف عہدے پر رە سک�ت ہنی اور ا�� خا� عہدے کو پُر نہنی ک��ں۔ 
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ترتیئب منصب � ذر�� عہدے کو پر ک�ی جا�ض وا� عمل � بعد کوئئ باضابطہ عہدے خا� رە گ�ئ  
۔   ہنی تو ان کو تعج�� انتخابات � ذر�� پر ک�ا جانا چاہی�ئ

a.    تعل�� سال � آغاز منی باضابطہ اف�ان � عہدے خا� ہونا 
تعل��    PA/PTAا�ر   • ان کو  تو  �ا دو عہدے خا� ہنی  ا�ک  اف�ان �  باضابطہ  منی 

سال � آغاز � قبل ترتییب منصب � ذر�� پُر نہنی ک�ا جا سکتا �� تو ا�گ��کیٹیو  
ان � ل�ی   ا�ت��ر تک باضابطہ اف�ان � خا� عہدوں کو تعج��    15بورڈ � بقا�ا مم�ب

۔   انتخابات � ذر�� پُر کرنا چاہی�ئ

ترتییب   • قبل  آغاز �  تعل�� سال �  ان کو  اور  ہنی  باضابطہ عہدے خا�  تینوں  ا�ر 
� دو�ارە �شک�ل    PA/PTAمنصب � ذر�� پُر نہنی ک�ا جا سکتا �� تو پر�سپل � ل�ی  

۔   . ملاحظہ ک��ں۔) I.C.3(جز    � ط��ق کار � پابندی کرنا لاز� ��

b.  تعل�� سال � آغاز � بعد اف�ان � خا� عہدے 
تعل�� سال � آغاز � بعد ا�ر ا�ک عہدە خا� ہو جاتا �� اور اس کو ترتییب منصب   •

ل�ی جز   � ذر�� پُر نہنی ک�ا جا سکتا �� تو باضابطہ اف� � عہدے کو پُر کر�ض � 
I.E.10    �� �منی خا�ہ کش کردە تعج�� انتخابات � ط��ق کار � پابندی کرنا لاز

ل�ی اس � ط��ق کار � تج��ز � جایت   پُر کر�ض �  اور غ�ی باضابطہ اف� � عہدے 
۔  �� 

c. SPLCI   مںی تجد�د 

پر�سپل، والدین ر�ط دہندە �ا اسکول � و�ب ماس�ٹ کو باضابطہ اف� � اسع�ض دی�ض �ا  
  SPLCIدنوں � اندر    5ر ہو جا�ن � دنوں � اندر اور پھر دو�ارە عہدے � پُ  5ہٹا�ئ جا�ن �  

۔   منی تجد�د کرنا لاز� ��

 تعج�� انتخابات  .10

ل�ی مطلوب ہنی جو ترتییب منصب   �عیت انتخابات باضابطہ اف�ان � آسامیوں کو پر کر�ض � 
، ا�ک ن�ئ اسکول منی   کو    PA/PTAsکو �شک�ل دی�ن اور اس    PA/PTA� پُر نہنی � جاسکتنی

۔  ل�ی �� جس �ن کام کرنا بند کرد�ا ��  دو�ارە محرک کر�ن 

تک منی ب�ان ک�ی گ�ئ قواعد � مطابق، مندرج ذ�ل توقعات    I.E.8تا    I.E.4�عیت انتخابات کو جز  
 :  � ساتھ منعقد کرنا لاز� ��

منی   • اجلاس  انتخایب  نامزدگ�اں  تمام  ب�انیہ کہ  ا�ک  منی  نا�  اطلاع   � اجلاس  انتخایب 
۔ 

گ
�ن منی � � جائنی �  حا�ض

•   � عہدے  ا�ک  جو  چاہی�ئ  صدارت کرئن  اجلاس �  انتخائب  مم�ب کو  والدین  ا��  ا�ک 
ل�ی نہ کھڑا ہو۔  ا�ک نمائندە    انتخاب �  �ا مہتمم � دف�ت �  مناسب صدور � کو�سل 

۔   والدین کو صدارت کر�ن کا کہہ سکتا �� �ا خود اس � صدارت کر سکتا ��

11. PA/PTA   ل�ی لسائن رسائئ  انتخابات � 

 � درخواستوں، ب�لٹس اور انتخابات � د�گر مواد کو اسکول  
گ

انتخابات � اطلاع نا�، نامزد�
۔   منی والدین � ذر�� بو� جائن وا� ز�انوں منی دست�اب ہونا چاہی�ئ

ل�ی   ۔   PA/PTAمناسب ترجمانی � حصول �   پر�سپل � مدد حاصل کر سکیت ہنی
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F.  اسکول ق�ادیت ٹ�م � انتخابات 
 اسکول � جامع تعل�� منصو�ب ( SLTاسکول ق�ادیت ٹ�م ( 

گ
) � ت�اری  CEP) منی والدین � نمائند�

یہ کہ   اور  اہم ��  ل�ی  بنا�ن �  اہداف مںی اسکول �    PA/PTAمنی والدین � شمول�ت کو �قینی   �
۔  �� عکا� � گئئ  ترج�حات �  اور  ور�ات  ان کو    PA/PTA  �ض مم�ب والدین   �SLT    والدین ل�ی   �

 ملاحظہ ک��ں)۔   A-655نمائندە منتخب کرنا لاز� �� (چا�سلر کا ضابطہ  

• SLT   �� انتخابات کا انعقاد اف�ان � انتخایب اجلاس منی � ک�ا جا سکتا � 

• PA/PTA    باضابطہ اف�ان � انتخابات � بعد �SLT    �ان کا انتخاب کرنا لاز � والدین مم�ب
۔  �� 

• SLT    جز) ہنی  سک�ت  پابندی کر  ط��ق کار �   � انتخابات  تعج��  ملاحظہ    I.E.10انتخابات 
 ک��ں) 

G.  انتخابات � شکا�ات 
جن افراد کا یہ ماننا �� کہ انتخابات کا انعقاد نامناسب انداز منی ک�ا گ�ا تھا تو یہ مناسب مہتمم �  

نقل   ا�ک   � اس   ، ہنی سک�ت  کروا  جمع  شکا�ت  ا�ک   � انتخابات  منی    کو   FACEدف�ت 
ElectionGrievances@schools.nyc.gov    اور مناسب صدور � کو�سل ، پر بھ��ب جائن چاہی�ئ

۔  ) � سط�ح ہنی ان � ل�ی  6- 12�ا    K-12جن اسکولوں منی متعدد گ��ڈ (مثً�    کو بھ��ب جائن چاہی�ئ
نظر   قطع   � سطح  جو گ��ڈ �   �� لاز�  جمع کروانا  پاس   � مہتمم  اس  شکا�ات کو  انتخابات � 

۔ 
گ

�ت  � فعال   PA/PTAکیونکہ یہ    اسکول � نگرافی کرتا �� اس (شکا�ت) کا ف�صلہ ی� مہتمم ک��ں �
نتائج کو   انتخابات �  اہم �� کہ  ل�ی  انتخابات �    بروقت �   ، د�ا جانا چاہی�ئ انداز منی حت� قرار 

۔   شکا�ت � قابل اطلاق قواعد د�گر شکا�ات اور اختلافات پر نافذ ک�ی جا�ف وا� قواعد � مختلف ہنی

  ، اندازمنی د�ا جا�ئ گا    بروقت اتنخابات � شکا�ات کو جمع کروانا لاز� �� اور ان کا جواب تح��ر منی
۔ شکا�ات کو �ف اس صورت منی برقرار رکھا جا�ئ گا ا�ر �ا   جی� کہ اس ضاب� منی ب�ان ک�ا گ�ا ��

ف � کوئئ مخصوص �ا مواد � خلاف ورزی � گئئ ہو۔   PA/PTAتو اس ضاب� �ا    � ذ�� قواننی

 انتخابات � تمام شکا�ات:   انتخابات � ا�ک شکا�ت داخل کرنا  .1
ان کو تح��ر منی جمع کروانا لاز� �� اور ان منی شکا�ت کر�ف وا� فرد(افراد) کا نام ہونا     •

لاز� �� اور اس منی ا�ک ٹ�ل�فون نم�ب �ا ای م�ل پتہ شامل ہونا چاہی�ئ جس پر ان �  
 �ا ٹ�ل�فون � ذر�� شکا�ات    رابطہ ک�ا جا س�۔ 

گ
گمنام شکا�ات اور ذایت طور پر موجود�

 کو قبول نہنی ک�ا جا �ئ گا۔ 

  5اس کو انتخابات � اجلاس ہو جا�ن � بعد �ا ا�ر بعد منی تو نتائج کا اعلان ہو�ن �   •
۔   دنوں � اندر ک�ا جانا چاہی�ئ

ن � ا�ک مخصوص،    PA/PTAاس � ل�ی لاز� �� کہ اس مںی اس ضاب� �ا   • � ذ�� قواننی
 مواد � خلاف ورزی کا الزام شامل ہو۔ 

دنوں � اندر، مہتمم �ا تو ا�ک    10شکا�ت موصول ہو�ن �    انتخابات � شکا�ات � ف�ص�۔  .2
 کہ شکا�ت کا حوالہ  

گ
۔   FACEتح��ری ف�صلہ �ا اطلاع نامہ جاری ک��ں �  کو د�ا گ�ا ��

صدور �     • مناسب  ل�ی   � جاری کر�ف  ف�صلہ  ا�ک  �ا  تفت�ش کر�ف  انتخابات �  مہتمم 
۔   کو�سل � مدد � درخواست کر سکتا ��

دنوں � اندر    10کو د�ا گ�ا �� تو حوالہ دی�ن �    FACEا�ر انتخابات � شکا�ت کا حوالہ   •
 کا ف�صلہ حت� اور باضابطہ ہو گا۔   FACEا�ک تح��ری ف�صلہ جاری ک�ا جا�ئ گا۔  
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 انتخابات � شکا�ات � ف�صلوں � خلاف اپ�ل  .3

۔   FACEمہتمم � ف�صلوں � اپ�ل   دنوں � اندر    5اپ�لوں کو ف�ص� �    � پاس � جا سکیت ��
۔   تح��ر منی جمع کروانا لاز� ��

موصول ہو�ن �   • اندر،    5اپ�ل  مہتمم �    FACEدنوں �  جاری کر� گا جو  ا�ک خط 
تبد�� / ترم�م � بن�اد ذ�ل    ف�ص� � تصدیق، اس کو تبد�ل �ا اس مںی ترم�م کر� گا۔ 

 :
گ

 تک محدود ہو �

ن � ترج� منی ا�ک غل�۔   PA/PTAاس ضاب� �ا   •  � ذ�� قواننی

 اس ضاب� منی خا�ہ کش کردە شکا�ات � ط��ق کار � پابندی کر�ض منی نا�ا�۔  •

مہتمم کا ف�صلہ جاری کر�ف �   • نئئ معلومات کا دست�اب ہو جانا جو کہ  ا�� 
۔   وقت دست�اب نہنی تھنی

• FACE    عوام ف�صلوں کو  تمام  پر  درخواست کر�ض  ہو گا۔  باضابطہ  اور  حت�  ف�صلہ  کا 
ل�ی دست�اب بنا�ا جا�ئ گا۔  جب ب� مناسب ہو، جاری کردە ف�صلوں منی ذایت    الناس � 

 طور پر قابلِ شناخت معلومات کو حذف کرد�ا جا�ئ گا۔ 

H. PA/PTA   اف�ان � ذمہ دار�وں کو سمجھنا � 
PA/PTA    ض باضابطہ اف�ان ی، اور خزان��    — اف�ان، اور خاص طور پر تنی صدر، ر�کارڈنگ س�ک���ٹ

 - PA/PTA   ان کو معلومات فراہم کر�ف ؛ د�گر مم�ب � روز مرە � کام کو انجام دی�ف � ل�ی ذمہ دار ہنی
  

گ
اور ان � �ش��شات سن�ن � ل�ی ان � ابلاغ کرنا؛ ان � اسکول � ق�ادئت ٹ�م منی والدین � نمائند�

کت کرنا؛ اور اجتمائئ اور شہر پ�  ما تعل�� کو�سلوں  کرنا؛ مناسب صدور � کو�سل � اجلاس منی �ش
ان � ل�ی ووٹ ڈالنا۔   � مم�ب

 اف�ان � رابطہ معلومات  .1
a.  انتخابات � تصد��ت فارم منی معلومات 

منتخب ہو جا�ض پر، باضابطہ اف�ان � ل�ی انتخابات � تصد��ت فارم منی ان � بال�ل درست  
۔  معلومات مںی ا�ک ای م�ل پتہ    اور واضح طور پر اپیض رابطہ معلومات فراہم کرنا لاز� ��

 شامل ہونا چاہی�ئ جس پر ان � رابطہ ک�ا جا س�۔ 

اسکول � ذر��   ای    نظام منی داخل ک�ا جا�ئ گا۔   SPLCIرابطہ � معلومات کو  فراہم کردە 
ا� مناسب صدور � کو�سل � ساتھ ک�ا جا�ئ گا۔   م�ل پتوں کا اش�ت

b.  ل�ی معلومات  رکن�ت � 

� ل�ی رکن�ت کو اس بات   PA/PTAاسکول کو اف� � رابطہ معلومات فراہم کر�ف � علاوە،  
۔  تعل�� سال � آغاز    � مطلع کرنا چاہی�ئ کہ ا�گ��کیٹیو بورڈ � کس ط�ح رابطہ ک�ا جا�ئ

؛    PA/PTAمںی   � تمام اف�ان � ناموں اور عہدوں � ا�ک فہرست کو شائع ک�ا جانا چاہی�ئ
اور   منی  دف�ت   � پر�سپل  اس کو  بعد،   � ان �    PA/PTAاس  مم�ب اور   ، منی اجلاس  ہر   �

۔   درخواست کر�ن پر دست�اب ہونا چاہی�ئ

 :  ذ�ل شامل ہونا چاہی�ئ
�
 فہرست منی لازما

 � ساتھ اسکول مںی رابطہ ک�ا جا س�۔   PA/PTAا�ک فون نم�ب جس پر   •

• PA/PTA   ۔ کا ای م�ل پتہ    PA/PTAیہ محکمہ تعل�م کا جاری کردە    � ای م�ل پ�ت
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۔   ہو سکتا �� �ا ا�گ��کیٹیو بورڈ � ذر�� بنا�ا گ�ا ا�ک پتہ ہو سکتا ��

کو بھ��ب جا�ن وا� ای م�لز � کم � کم ا�ک    PA/PTAا�گ��کیٹیو بورڈ � ل�ی   •
ف کرنا   ہف�ت منی ا�ک بار جانچ کر�ف اور ان کا جواب دی�ف � ط��ق کار کا تعنی

۔   لاز� ��

غ�ی     • بنانا۔  پتہ  م�ل  ای  انفرادی  ل�ی   � ا�ک  ہر   � منی  اف�ان  باضابطہ  تینوں 
۔   باضابطہ اف�ان انفرادی ای م�ل پ�ت ب� فراہم کر�ض کا ب� انتخاب کر سک�ت ہنی

۔  • وں کو شامل ک�ا جا سکتا ��  ہر ا�ک اف� � صوابد�د پر ذایت فون نم�ب

۔    •  گھر � پتوں کو شامل نہنی ک�ا جانا چاہی�ئ
�
 لازما

 رکن�ت � ساتھ ابلاغ کرنا  .2

PA/PTA    اور م�ڈ�ا،  سوشل  سائٹ،  و�ب  فہرست،  خدمات �  ا�اؤنٹ،  م�ل  �    PA/PTAای 
�ف   ط��قوں کو  د�گر   � ابلاغ  جانا    PA/PTAوا�ستہ کردە  استعمال ک�ا  ل�ی   � مقاصد   �

۔   چاہی�ئ

ابلاغ � ان ط��قوں کو ک� ب� انتخابات منی ا�ک انفرادی ام�دوار �ا دو ام�دواروں � ٹ�م �  
۔  ل�ی استعمال نہنی ک�ا جا سکتا ��  توثیق کر�ن � 

 ت���ت  .3

ن � مانوس   PA/PTAنو منتخبہ اف�ان اپ�ض آپ کو اس ضاب� اور   کروا�ن � ذمہ دار    ذ�� قواننی
۔  ل�ی کہ    ہنی تا�ہ یہ اپ�ن کام کو مکمل طور پر سمجھ سکنی اس بات کا م��د فہم حاصل کر�ف � 

، اف�ان کو صدور � کو�سل، مہتمم اور   � جانب � فراہم    FACEان � ک�ا توقع � جایت ��
۔   کردە ت���ت � مواقع کو ب� استعمال کرنا چاہی�ئ

4.   PA/PTA   صدر � ذمہ دار�اں 

  PA/PTA    صدر اسکول � ق�ادیت ٹ�م � باضابطہ رکن ہنی اور ضلع / برو صدور � کو�سل �
۔  ہںی مم�ب  ا�ک  علاوە،    �   � دار�وں  ذمہ  ب�ان � گئئ  منی  ن  قواننی ذ��  ل�ی   � عہدے   � صدر 

PA/PTA   ۔ ل�ی ان تنظ�موں � وا�ستہ ذمہ دار�وں کو پورا کرنا لاز� ��  صدور � 

a.  صدور� کو�سل 

PA/PTA   ۔  � صدر خود کار طور پر صدور � کو�سل � مم�ب ہنی

ل�ی یہ ف�صلہ کرنا لاز� �� کہ ان منی � کون صدور � کو�سل     • معاون صدور � 
 منی خدمات انجام دے گا۔ 

ل�ی   • ا�ر صدر، صدور � کو�سل منی خدمات انجام دی�ن � قابل نہنی ہنی تو ان � 
۔  ل�ی ا�ک تقرر کردە کو نامزد کرنا لاز� �� نامزد    ان � جگہ خدمات انجام دی�ن � 

 کردە: 

ل�ی   • ۔   PA/PTAان �   کا مم�ب ہونا لاز� ��

۔    • منظوری مل جا�ن �    ان کو رکن�ت � ووٹ � ذر�� منظوری لینا لاز� ��
 بعد، تقرر کردە کو اس صدر � ذر�� نہنی ہٹا�ا جا سکتا �� جنہوں �ن ان کو  
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 رکن�ت � ووٹ � بغ�ی ان کو نامزد ک�ا تھا۔ 

۔  • ل�ی صدور � کو�سل کو ا�ک ذایت ای م�ل پتہ فراہم کرنا لاز� ��  ان � 

� ل�ی صدور    — � صدر �ا تقرر کردە    PA/PTAچا�� یہ    - صدور � کو�سل � ارکان   •
اجلاس �   ان کو   ، �� لاز�  کت کرنا  �ش منی  معمول  منی  اجلاس   � � کو�سل 

� رکن�ت تک پہنچانا چاہی�ئ اور صدور � کو�سل � ساتھ    PA/PTAمعلومات کو 
۔  ل�ی ان � را�ئ حاصل کر�ن کا التماس کرنا چاہی�ئ  بانٹ�ن � 

•    � صدور � کو�سل  مخصوص  جو  مم�ب  ا�ک   � مںی    صدور � کو�سل  اجلاس 
کت کر�ن � قابل نہنی �� ان کو پوری کوشش کرئن چاہی�ئ یہ   � ا�ک    PA/PTA�ش

کت کر س�۔   ا�� مم�ب کو تلاش ک��ں جو ان � جگہ �ش

b.    اسکول ق�ادیت ٹ�م 

PA/PTA    صدر �SLT    ۔ (چا�سلر کا ضابطہ ملاحظہ ک��ں)    A-655� باضابطہ رکن ہنی
PA/PTA    صدر رکن�ت � ساتھSLT    ا� کر�ن � ذمہ اجلاس منی � گئئ بات چ�ت کا اش�ت

، �شمول   اور محکمئہ تعل�م � گ�ل�ک� بجٹ نظام � بجٹ � بار� منی    CEPدار ہںی
 عوا� را�ئ �۔ 

•     ، ل�ی یہ ف�صلہ کرنا لاز�    PA/PTAمعاون صدر � صورت منی � بقا�ا اف�ان � 
 منی خدمات انجام دے گا۔   SLT�� کہ ان منی � کون  

منی خدمات انجام دی�ن � قابل نہنی ہنی تو ان � ل�ی اس عہدے    SLTا�ر ا�ک صدر     •
۔ تقرر کردە �   ل�ی ا�ک تقرر کردە کو نامزد کرنا لاز� �� � خدمات انجام دی�ن � 

۔   ل�ی رکن�ت � منظوری حاصل کرنا لاز� ��

I. PA/PTA    ن  � ذ�� قواننی
ن ا�� دستاو�ز ہنی جو   ۔ سب    PA/PTAذ�� قواننی کو قائم کر�ت ہنی اور یہ ان � فرما روائئ کر�ت ہنی

PA/PTA    ن کو خارج نہنی ک�ا جا سکتا �� اور ؛ ذ�� قواننی ن ہونا لاز� ہنی �    PA/PTA� ذ�� قواننی
ور�ات اور اس ضاب� منی تبد�لیوں � عکا� کر�ض � ل�ی ان منی وقفہ جایت طور پر ترم�م   موجودە �ض

۔     � جائن چاہی�ئ

، کیونکہ �ا تو ان کو اب� تک منظور نہنی ک�ا گ�ا �� �ا یہ مل نہنی    منی
گ

ن � غ�ی موجود� ذ�� قواننی
� ل�ی یہ ضابطہ اور جب تک کہ ان کا اس ضاب� تصادم نہ ہو، ن�ئ ترم�م شدە    PA/PTAر�� ہںی تو  

۔ 
گ

 رابرٹ رولز آف آرڈر کارفرما دستاو�ز ہوں �

1. PA/PTA   : ن منی ذ�ل کا شامل ہونا لاز� ��  ذ�� قواننی
 تنظ�م کا نام  •

 اہداف کا ا�ک ب�ان  •

ل�ی قابلیتنی  •  رکن�ت � 

•    (  اف�ان � فہرست، �شمول ذمہ دار�اں اور عہدے � مع�اد (ا�ر کوئئ ہنی

 انتخابات � انعقاد کا ط��ق کار  •
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ا�گ��کیٹیو بورڈ � ساخت، اجلاس � دن اور وقت، افراد � کم � کم تعداد (کورم)   •
ل�ی ا�ک نظام۔   کو � کر�ن � 

ا�ک   • اور خصو� رکن�ت � اجلاس بلا�ن کا  اور وقت،  عام رکن�ت � اجلاس � دن 
 نظام۔ 

 موجودە کمیٹ�اں اور ان � ذمہ دار�اں  •

• SLT   والدین نمائندگان � ذمہ دار�اں � 

 وە ط��ق کار جن � ذر�� ما� امور کو � کرنا  •

ن منی ترم�م کر�ن کا ا�ک ط��ق کار  •  ذ�� قواننی

ل�ی ا�ک ط��ق کار  •  � 
گ

�انی کی� اور کہاں پر ک��ں � ن  یہ انجمن � اجلاس � م�ی

ن کو قائم کرنا  .2  ذ�� قواننی

ض مل نہ ر�� ہوں، تو باضابطہ اف�ان   صدر،    — ا�ک ن�ئ اسکول اور ا�� اسکول جہاں ذ�� قواننی
ی اور خزان�� �       — ر�کارڈنگ س�ک���ٹ

�
  PA/PTAانتخابات ہو جا�ن � بعد سب � پہلا کام لازما

۔  ن � �شک�ل ہونا چاہی�ئ  � ذ�� قواننی

  PA/PTA    اس کو مجوزە ، ن کا نمونہ محکمئہ تعل�م � و�ب سائٹ پر دست�اب �� � ذ�� قواننی
ل�ی استعمال ک�ا جا سکتا �� جس کو رکن�ت �   ن کا ا�ک ابتدائئ خا�ہ �شک�ل دی�ن �  ذ�� قواننی

۔  ل�ی جمع کروا�ا جانا چاہی�ئ � �شک�ل �ا دو�ارە �شک�ل دی�ن    PA/PTAاس کو    پاس منظوری � 
ا�گ��کیٹیو   ، اف�ان � اس دوران؛ ا�ک متبادل، ن�ا منتخب کردە  � اجلاس منی ک�ا جانا چاہی�ئ
ن کو خا�ہ کش کر سکتا �� اور خصو� رکن�ت کا ا�ک اجلاس بلا سکتا ��   بورڈ مجوزە ذ�� قواننی

ن کو منظور ک�ا جا�ئ گا۔   جس منی ذ�� قواننی

ن کا جائزە لینا اور ان منی ترم�م کرنا    .3  ذ�� قواننی

PA/PTA    ض کا قواننی ذ��  اپ�ض  تو  ترم�م � جا�ئ  اس ضاب� منی  اور جب  ض سال منی  تنی ل�ی ہر   �
۔  وری ہو تو ان منی ترم�م کرنا لاز� ��  جائزە لینا چاہی�ئ اور ا�ر �ض

ن   • ، ذ�� قواننی جائز� � بعد، اس بات � قطع نظر کہ کوئئ ترام�م � گئئ ہنی �ا نہنی
۔   کو رکن�ت � ووٹ � ذر�� منظور ک�ا جانا لاز� ��

ـــخ کا اور منظوری � وقت     • �ورق پر رکن�ت � جانب � منظوری دی جا�ن وا� تار�ـ
PA/PTA   ۔ ی � دستخط ہونا لاز� ہنی  � صدر اور ر�کارڈنگ س�ک���ٹ

 � تکم�ل   A-660چا�سلر � ضاب�   .4

۔   PA/PTAsیہ ضابطہ تمام     PA/PTAاس صورت مںی جب ا�ک    � کارفرمائئ کا بن�ادی دستاو�ز ��
ض منی کوئئ ا�� دفعات ہوں جو اس ضاب� � تصادم رکھئت ہوں:   � ذ�� قواننی

، اور اس ضاب� � ز�ان کو کارفرما     • دفع کو �ب معئض اور کالعدم تصور ک�ا جانا چاہی�ئ
۔  تصور ک�ا جانا چاہی�ئ
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عام رکن�ت � ک� ب� اجلاس منی تح��ک � ذر�� دفعات منی ترم�م � جا سکیت   •
۔  ��  PA/PTA    اس پر ا� اجلاس منی ، � کوئئ ب� رکن تح��ک کا آغاز کر سک�ت ہنی

ل�ی موجود ارکان � دو تہائئ تعداد کو منظوری دینا لاز�   ، اس �  ووٹ ڈالنا لاز� ��
۔  �� 

ا�� تمام بقا�ا دفعات جو کہ اس ضاب� � تصادم نہنی رکھیت ہنی یہ مکمل اور با اثر   •
۔   طور پر رک� جا سکیت ہںی

PA/PTA    ن کا � ذر�� جائزە ل�ا جا سکتا �� اور منظوری دی جا سکئت    FACE� ذ�� قواننی
۔  �� 

ن کو دست�اب بنانا  .5  ر�کارڈز کو سنبھال کر رکھنا اور ذ�� قواننی

PA/PTA   ۔ ن کو اسکول � املا� پر رکھنا لاز� �� ان �    � اصل، دستخط شدە ذ�� قواننی مم�ب
۔  ن � ا�ک ڈ�جیٹل نقل کو دست�اب ہونا چاہی�ئ ل�ی ذ�� قواننی ا� کر�ن �   ساتھ اش�ت

، جس � ل�ی یہ �قینی بنانا لاز� �� کہ ا�ک موجودە اشاعت ان   پر�سپل کو ا�ک نقل دینا لاز� ��
۔   � دف�ت مںی دست�اب ��

PA/PTA    � ان ل�ی یہ �قینی بنانا لاز� �� کہ ہر ا�ک اجلاس منی اور مم�ب � ا�گ��کیٹیو بورڈ � 
۔  ن � ا�ک نقل دست�اب ��  قابلِ جواز درخواست کر�ن پر ذ�� قواننی

ن کو والدین � ذر�� بو� جا�ن وا� تمام ز�انوں منی دست�اب ہونا   جب ب� ممکن ہو، ذ�� قواننی
۔ چا�سلر � ضاب�   ذ��    A-663چاہی�ئ ہنی  فراہم � جایت  منی خدمات  ز�انوں  مطابق جن   �

۔  ن محکمئہ تعل�م � و�ب سائٹ پر ان تمام ز�انوں منی دست�اب ہنی وری ہو، پر�سپل    قواننی ا�ر �ض
ن دست�اب ہنی   ل�ی ترجمہ شدە ذ�� قواننی ل�ی کہ تمام والدین �  �    PA/PTAکو یہ �قینی بنا�ن � 

۔   ا�گ��کیٹیو بورڈ � مدد کرنا لاز� ��

J. PA/PTA   اجلاس کا انعقاد کرنا � 
PA/PTA    ل�ی ہر ا�ک تعل�� سال � دوران عام رکن�ت � کم � کم ماہانہ اجلاس بلانا لاز�    9� 

۔  ۔   ہںی جی�    تعل�� سال � دوران ا�گ��کیٹیو بورڈ � اجلاس کا انعقاد ماہانہ بن�اد پر ک�ا جانا چاہی�ئ
کہ خاص طور پر نی�� ب�ان ک�ا گ�ا �� اس � علاوە، عام رکن�ت اور ا�گ��کیٹیو بورڈ کا اجلاس بلا�ن  

ل�ی ان� قواعد کا اطلاق ہو گا۔   اور اس کا انعقاد کر�ن � 

 اجلاس کا دن اور وقت    .1
a.  عام رکن�ت � اجلاس 

PA/PTA    � رکن�ت عام  پر  ب�ان کرنا چاہی�ئ جس  اور وقت کو  دن  اس  ن کو  قواننی ذ��   �
شام   منگل کو  آخری   � ماە  اس  (مثً�  جا�ئ گا  انعقاد ک�ا  انفرادی    7:00اجلاس کا  اور   ( ب�ب

ی کو بڑھا�ض   ل�ی نظام کو ب�ان کرنا لاز� �� ا�ر حا�ض اجلاس � اوقات کار کو تبد�ل کر�ض � 
ل�ی ا�سا ک  وری ہو۔ �   رنا �ض

دن،   ل�ی  اجلاس �  ماہانہ  رکن�ت �  عام  بورڈ کو  ا�گ��کیٹیو   ، آغاز منی تعل�� سال �  ہر 
ض کر�ض � ل�ی والدین   ، ورچوئل �ا مخلوط) کا تعنی

گ
وقت، مقام، اور وضع (بذاتِ خود موجود�

۔  ن کا �و� کرنا لاز� ��  ارا�نی

ا�گ��کیٹیو بورڈ کو عام رکن�ت کو منظوری � ل�ی پ�ش کر�ض � قبل ا�ک مخصوص وضع کو  
۔ ا�ر   ن کرنا لاز� �� �انی کر�ن � استطاعت کا تعنی ن عام رکن�ت    PA/PTAاستعمال کر � اپنی م�ی

� اجلاس کو ورچوئل �ا مخلوط وضع منی منعقد کر�ض � قابل نہنی �� تو ان � ل�ی اجلاس  
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۔   (اِن پرسن) منعقد کرنا لاز� ��
گ

 کو مسلسل بذاتِ خود موجود�

b.  ا�گ��کیوٹو بورڈ � اجلاس 

PA/PTA    ن منی ا�گ��کیٹیو بورڈ � ماہانہ اجلاس � اوقات کار � کر�ن کا نظام � ذ�� قواننی
۔  )    6:00یہ ا�ک مخصوص دن اور وقت ( مثً� مہی�ن � پہ� منگل کو شام    ہونا لاز� �� ب�ب

ـــخ جس تک ا�گ��کیٹیو بورڈ � ل�ی موجودە تعل�� سال � ل�ی   ہو سکتا �� �ا ا�ک آخری تار�ـ
 ش�ڈول کو جاری کرنا لاز� ہو گا۔ 

c.  خاص اجلاس 

ا�� اجلاس تک   ل�ی جن کو ش�ڈول کردە معمول �  اہم معاملات � خطاب کر�ن �  ا�� 
انعقاد ک�ا جا   اجلاس کا  بورڈ � خاص  ا�گ��کیٹیو  �ا  تو رکن�ت  نہنی ک�ا جا سکتا ��  ملتوی 
۔ خاص اجلاس کو معمول منی ش�ڈول کردە عام اجلاس � ط��ق کار � پابندی کرنی   سکتا ��

، ماسوا ک  ۔   48ہ ان کا انعقاد  چاہی�ئ  گھن�ٹ قبل اطلاع دے کر ک�ا جا سکتا ��

 اجلاس � اطلاع نا�  .2
a.  �ــخ � اطلاع نا ـ  آخری توار�ـ

PA/PTA    تمام اور  چسپاں کرنا  منی  اسکول  ناموں کو  اطلاع  تح��ری   � اجلاس  تمام   �
ذر��،   بھ�ج�ن �  منی  �س�ت  خود کار کالز،  م�ل،  ای  (جی� کہ  ذرائع  رسائئ �  تک  والدین 
ڈا�، اور / �ا اسکول � ذر�� استعمال � جا�ن وا� ت��ی جماعت � م��ائل اپل�کشن) �  

ابلاغ � مختلف ذرائع    10کم    ذر�� اجلاس � کم �  ۔  ا�ام قبل بھ�جنا لاز� �� ک�لنڈری 
) جو کہ تمام والدین کو اطلاع دی�ن کو �قینی بنا�ن �   منی (خود کار کالز شامل ہو سکیت ہنی

۔  وری ہو سکتا ��  ل�ی �ض

  48� ب�ان � مطابق خصو� اجلاس � اطلاع دی�ن (� وقت کو)  I.J.1.cمذکورە بالا جز 
۔   گھنٹوں تک کم ک�ا جا سکتا ��

b.  اجلاس � اطلاع ناموں کو ت�ار اور تقس�م کر�ن � ذمہ داری 

PA/PTA    کا ا�گ��کیٹیو بورڈ اجلاس � تمام اطلاع ناموں کو خا�ہ کش کر�ن اور اس کو تمام
ان منی   ل�ی   بروقت مم�ب اور والدین ر�ط دہندە پاس جمع    انداز منی تقس�م کر�ن �  پر�سپل 

، ج�سا کہ مذکورە بالا جز   ۔   I.J.2.aکروا�ن کا ذمہ دار ��  منی ب�ان ک�ا گ�ا ��

اجلاس � اطلاع ناموں کو اسکول � والدین � ذر�� بو� جا�ن وا� ز�انوں منی ب� دست�اب  
۔  �� لاز�  جانا  �    PA/PTA  بنا�ا  نا�  اطلاع  دست�اب  پر  سائٹ  و�ب  تعل�م �  محکمئہ  کو 

ل�ی پر�سپل � مدد   نمو�ن کو استعمال کرنا چاہی�ئ اور ان کو مناسب ترجمہ � حصول � 
۔   طلب کرئن چاہی�ئ

PA/PTA    ل�ی پر�سپل اور ـــخ � تعم�ل کر�ن منی مدد کر�ن �  ل�ی اطلاع نا� � آخری توار�ـ  �
۔   والدین ر�ط دہندە کو تمام اطلاع ناموں کو فورا� تقس�م کرنا چاہی�ئ

 اجلاس کا جا�ئ وق�ع  .3

ی   عام رکن�ت اور ا�گ��کیٹیو بورڈ � تمام اجلاس کا انعقاد اس انداز منی ک�ا جانا چاہی�ئ جو حا�ض
بڑھاوا دے۔  کت کو  ان � �ش اور مم�ب ز�ادە کر�  ز�ادە �  ،    کو   مںی

گ
بذاتِ خود موجود� اجلاس 

۔   مخلوط �ا ورچوئل ہو سک�ت ہںی
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ا�ر اسکول � اندر ا�ک ا�� مناسب جگہ موجود �� جو معذوری � حامل افراد     •
 منی اور مخلوط اجلاس کا انعقاد اس  

گ
ل�ی قابلِ رسائئ �� تو بذاتِ خود موجود�  �

۔   مقام پر ک�ا جانا چاہی�ئ

اجلاس کا انعقاد ورچوئ� ا�ک ا�� پل�ٹ فارم پر ک�ا جانا چاہی�ئ جو ڈائل اِن انتخاب   •
 مہ�ا کر�۔ 

 منی ک�ا جانا   •
گ

 اسکول � عمارت منی ذایت طور پر موجود�
�
مخلوط اجلاس کا انعقاد لازما

۔   کت کر�ن وا�    PA/PTAچاہی�ئ ن یہ ب�ان کر سک�ت ہنی ر�موٹ مقام � �ش � ذ�� قواننی
ان کو کورم � ل�ی شمار ک�ا جا سکتا �� اور ان کو ورچوئل / مخلوط اجلاس � ل�ی   مم�ب

۔   قائم کردە ووٹ ڈال�ن � ط��ق کار کو استعمال کر � ووٹ ڈال�ن � اجازت ��

ل�ی ا�ک سہل مقام پر ک�ا جا سکتا   • ان �  کمیئٹ � اجلاس کا انعقاد ورچوئ� �ا مم�ب
۔  �� 

 اجلاس کا انعقاد کرنا  .4

ن منی ب�ان ک�ا گ�ا �� اس � علاوە،    PA/PTAج�سا کہ اس ضاب� �ا   �    PA/PTA� ذ�� قواننی
۔   اجلاس کو ن�ئ ترم�م شدە رابرٹ رولز آف آرڈر � مطابق کرنا لاز� ��

  PA/PTA   ۔ ذ��    � صدر کو عام رکن�ت اور ا�گ��کیٹیو بورڈ � تمام اجلاس � صدارت کرئن چاہی�ئ
 اجلاس � صدارت کون کر� گا۔ 

گ
ض کو یہ وضاحت کرئض چاہی�ئ کہ صدر � غ�ی موجود� ک�    قواننی

۔   PA/PTAب� صورت منی پر�سپل �ا والدین ر�ط دہندە کو    � اجلاس � صدارت نہنی کرئن چاہی�ئ

 کورم  .5
a.  عام رکن�ت � اجلاس 

ل�ی کم � کم مطل��ہ تعداد (کورم)   • ل�ی کم �    PA/PTAعام رکن�ت � تمام اجلاس �   �
ان اور    8کم   ان موجود ہو�ن    6ارا�ن، �شمول ا�گ��کیٹیو بورڈ کم � کم دو مم�ب والدین مم�ب

ل�ی ا�گ��کیٹیو بورڈ � کم   ۔ ا�ک مخلوط وضع منی ا�ک اجلاس کا انعقاد کر�ض �  چاہیئنی
۔   1� کم    مم�ب کا اسکول منی ہونا لاز� ��

    ، �ما�ئ کو خ�چ کر�ن منظوری نہنی دے سکئت    PA/PTAکورم پورا نہ ہو�ن � صورت منی
۔  ، یہ غ�ی باضابطہ بات چ�ت کر سک�ت ہنی  �� �ا ک� معام� پر ووٹ نہنی ڈال سکیت ��

عام رکن�ت � اجلاس � کورم کو پورا کر�ن � کوششنی ثمرآور نہ ہوں تو    PA/PTA  جب  •
PA/PTA    ل�ی اسکول � والدین رابطہ ی کو بہ�ت بنا�ض �  ا�گ��کیٹیو بورڈ اجلاس � حا�ض

۔   کار، مناسب صدور � کو�سل �ا مہتمم � مدد � درخواست کر سک�ت ہنی

  ، منی حال  صورتِ  ن  �    PA/PTAسنگنی (کورم)  تعداد  مطل��ہ  � کم  کت کر�ن � کم  �ش
۔   FACEتقا�ض � معا�ض � درخواست    � کر سکیت ہںی

b.  ا�گ��کیوٹو بورڈ � اجلاس 

ا�گ��کیٹیو بورڈ اجلاس منی شمول�ت کر�ن � کم � کم مطل��ہ تعداد (کورم) � مطل��ات  
۔   PA/PTAکو   ض منی واضح کرنا لاز� ��  � ذ�� قواننی

کت  .6 ی اور �ش  حا�ض
a.  عام رکن�ت � اجلاس 
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� عام رکن�ت � اجلاس کو غ�ی    PA/PTA§ � مطابق    414نیو �ارک ر�است تعل�� قانون  
۔  ل�ی کھلا ہونا چاہی�ئ  مشمو� اور عوام الناس � 

کت کر    PA/PTAجو افراد     � مم�ب نہنی ہنی یہ عام رکن�ت � اجلاس منی بطور مشاہدین �ش
کت   کت منی �ش ، ل�کن یہ صدر �ا اجلاس � صدر � اجازت � بات چ�ت منی �ش سک�ت ہنی

۔   کر سک�ت ہںی

b.  ا�گ��کیوٹو بورڈ کا اجلاس 

PA/PTA   ۔ کت کر�ن � اہل ہنی ان ا�گ��کیٹیو بورڈ � اجلاس منی �ش ن    � تمام مم�ب ذ�� قواننی
۔  کت کر سک�ت ہنی  کو اس حد کو ب�ان کرنا چاہی�ئ جس حد تک یہ بات چ�ت منی �ش

� مم�ب نہنی ہنی وە ا�گ��کیٹیو بورڈ � منظوری � ساتھ ا�گ��کیٹیو بورڈ    PA/PTAجو افراد  
۔  کت کر سک�ت ہںی  � اجلاس مںی �ش

 نکات  .7

۔  ل�ی جانا لاز� ہنی  عام رکن�ت � تمام اجلاس منی نکات 

ا�� ش�ڈول کردە اجلاس منی جائز� اور منظوری � ل�ی نکات � ا�ک خا� کو تقس�م   •
۔   کرنا لاز� ��

•   PA/PTA    ن قلم بند کر�ن (ر�کارڈنگ) � قابلِ اجازت ط��قوں اور ساز � ذ�� قواننی
۔  ل�ی م��د ر�نمائئ فراہم کر سک�ت ہنی  و سامان � 

ورت نہنی �� ل�کن صدر     • کمییٹ اور ا�گ��کیٹیو بورڈ � اجلاس منی نکات لی�ض � �ض
۔  �ں فراہم کرنا لاز� ہنی ل�ی عام رکن�ت � اجلاس منی معمول � تازە ت��ن خ�ب  � 

•   ، کو اجلاس � وڈیو اور / �ا آڈیو ر�کارڈنگ    PA/PTAمخلوط �ا ورچوئل اجلاس � ل�ی
۔   سنبھال کر رکھنا چاہی�ئ

K. PA/PTA   ر�کارڈز کو سنبھال کر رکھنا اور منتقل کرنا � 
PA/PTA    ان کو اسکول ، انک) صورت منی � تمام ر�کارڈز، چا�� کاغذی صورت منی �ا برق�ایت (ال�ک�ٹ

۔   � املا� پر رکھا جانا چاہی�ئ

 کو�� ر�کارڈز کو رکھنا ہو گا اور کتنی دیر تک    .1
PA/PTA    ر�کارڈز کو ذ�ل  مندرجہ  ل�ی  متعلقہ    6�  اور  ن  قواننی ذ��   : رکھنا لاز� �� تک  سال 

ترام�م؛ اجلاس � اطلاع نا�، لائحہ عمل، اور نکات؛ ب�لٹس � علاوە اف�ان � انتخابات �  
جز   ل�ی   � معلومات  م��د  رکھ�ن �  سنبھال کر  ر�کارڈز کو  (ما�  ر�کارڈز۔  ما�  اور    IIIر�کارڈز؛ 

 ملاحظہ ک��ں) 
  PA/PTA    ۔ ورت ہو سنبھال کر رکھنا چاہی�ئ � وە    PA/PTA� د�گر ر�کارڈز کو جب تک �ض

ر�کارڈز جن کو ا�ک قانوئن کارروائئ منی استعمال ک�ا جا ر�ا �� ان کو پوری قانوئن کارروائئ �  
۔   دوران سنبھال کر رکھنا چاہی�ئ

انک)   اس بات کو �قینی بنا�ن � ل�ی خاص توجہ دینا لاز� �� کہ جن دستاو�زات کو برق�ایت (ال�ک�ٹ
انک �ا کاغذی وضع منی مطل��ہ دوران�ی � دوران دست�اب ہوں۔   طور پر ت�ار ک�ا گ�ا �� یہ ال�ک�ٹ

 ر�کارڈزز � منتق�    .2
ل�ی یہ �قینی بنانا لاز� �� کہ تمام ر�کارڈز   ان �  ان � مع�اد � اختتام پر ا�گ��کیٹیو بورڈ مم�ب

۔  انتخابات    (�شمول ال�کڑانک ر�کارڈ) کو ن�ئ منتخب کردە ا�گ��کیٹیو بورڈ کو منتقل کر د�ا گ�ا ��
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 منی ک�ا  
گ

� بعد جتنا جلدی قابلِ عمل ہو، منتق� کو اسکول � املا� پر، پر�سپل � موجود�
۔     جانا لاز� ��

ل�ی لاز� �� کہ یہ   ان �  ان � رابطہ    PA/PTAفارغ ہو�ف وا� ا�گ��کیٹیو بورڈ مم�ب مم�ب
ل�ی استعمال �    PA/PTAمعلومات (مثً� ای م�ل فہرست) �ا   � ا�اؤنٹ تک رسائئ حاصل � 

ز) پر مشتمل     PA/PTAجا�ف وا� معلومات (مثً� صارف نام اور پاس ورڈ اور ا�اؤنٹ اور پِن نم�ب
۔   � معلومات � کوئئ ب� نقول اپ�ن پاس نہ رکھنی

 انفرادی اف�ان � ذمہ دار�اں  .3

ت�ب مع�اد � اختتام � قبل:   ان � باال�ت

� تمام ا�اؤنٹس    PA/PTAصدر � ل�ی لاز� �� کہ یہ ن�ئ منتخب ہو�ن وا� صدر کو   •
اِن   ل�ی لا�  معلومات) �  ما�  د�گر  اور  بینک  رکن�ت،  سائٹ،  و�ب  م�ل،  ای  (مثً� 

فراہم ک��ں، اس � ساتھ   اور    PA/PTAہو�ف � معلومات  پاس ورڈ  � کمپیوٹر � 
، فائل � المار�وں، اور تجور�وں (س�ف) � چاب�اں ب� فراہم ک��ں۔  ف  ک� ب� م�ی

ل�ی لاز� �� کہ یہ ن�ئ منتخب  • ی �  ی    ر�کارڈنگ س�ک���ٹ ہو�ن وا� ر�کارڈنگ س�ک���ٹ
، عام رکن�ت اور ا�گ��کیٹیو بورڈ، دونوں � اجلاس �    PA/PTAکو   ن � ذ�� قواننی

 اطلاع نا�، لائحہ عمل اور نکات فراہم کر�ف کا انتظام ک��ں۔  

ل�ی ن�ئ منتخب ہو�ن وا� خزان�� کو   • ، اور  EIN� ما� ر�کارڈز،    PA/PTAخزان�� � 
معلومات � ساتھ ساتھ   تمام  درکار  ل�ی  ا�اؤنٹس تک رسائئ �  ما�  د�گر  اور  بینک 

� ذر�� استعمال � جا�ن وا� ما� ر�کارڈز کو    PA/PTAحساب لگا�ن � ط��قوں اور  
۔   سنبھال کر رکھ�ف � معلومات فراہم کر�ف کا انتظام کرنا لاز� ��

L. PA/PTA   حقوق اور ذمہ دار�اں � 
، جب    PA/PTAحالانکہ   کارفرمائئ � بات    PA/PTAاسکول � قائدین � ساتھ مل کر کام کرئت ��

۔   کو قاعدە ہونا لاز� �� اور اس کو ا�ک استثئن نہنی ہونا چاہی�ئ
گ

  PA/PTA  ہو تو ذائت عہد �ست�
۔  پر�سپل، والدین ر�ط دہندە، اور اسکول � د�گر    اپ�ن اعمال اور اپ�ن امور � نمٹ�ن � ل�ی ذمہ دار ہنی

  
�
نہنی    PA/PTAاہل�اران کو لازما پر مداخلت  بلا واسطہ طور  �ا  بالواسطہ  اندرونی معاملات منی   �

، �شمول اف�ان � انتخابات اور �ما�ئ کو مختص کر�ف �۔   کرئف چاہی�ئ

 معلومات تک رسائئ حاصل کرنا اور پر�سپل � ساتھ مشاورت کرنا  .1

PA/PTA    ل�ی ل�ی اپ�ف اہداف � حصول �   �PA/PTA    ن باقاعدە ابلاغ کرنا اور پر�سپل � مابنی
۔  �� ہو،    اہم  وری  �ض درآمد  عمل  فوری  جب  مںی  حال  صورتِ  اس     PA/PTAماسوا 

�
لازما کو 

معلومات اس انداز موصول ہوئن چاہی�ئ جو ان کو اسکول کو متاثر کر�ن وا� معاملات پر را�ئ کا  
جب ب� ممکن ہو، پر�سپل کو اسکول � آغاز کار�وں � منص��ہ بندی � ہر    اظہار کر�ن دیں۔ 

۔   مرح� پر والدین � ساتھ مشاورت کرئن چاہی�ئ

a. PA/PTA   :  کو پر�سپل � جانب � ذ�ل موصول کر�ن کا حق ��
درخواست کر�ن پر، طلبا � امتحانات � ش�ڈول اور طلبا � حصول�ایب � اعداد   •

 و شمار (ڈیٹا)۔ 

سال �   • تمام �گرمیوں �    15ہر  ا�ٹھا کر�ن �  اسکول � �مایہ  تک،  ا�ت��ر 
اور اخراجات �   ماە � آمدنی  ا�ک تح��ری ر�ورٹ، �شمول سابقہ سال � ہر 

ل�ی ہر ماە � متوقع آمدنی � ر�ورٹ۔   ر�ورٹ اور موجودە تعل�� سال � 
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اور    15ہر سال �   • انضباط  ، ضابطہ  دسم�ب تک، اسکول � تحفظایت منصو�ب
ی � منصو�ب کا ا�ک مخت� خلاصہ۔   حا�ض

)  CEPاسکول پر مبنی بجٹ � متعلق معلومات، �شمول جامع تعل�� منص��ہ (  •
اور اسکول � پورٹل منی دست�اب محکمئہ تعل�م گ�ل�ک� بجٹ نظام � بجٹ  

 پرعوام کا جائزە۔ 

 چا�سلر � متعلقہ ضوابط � نقول  •

b.  پر�سپل � ساتھ مشاورت 

  
�
ن ماە منی ا�ک بار ملاقات    PA/PTAپر�سپل کو لازما ا�گ��کیٹیو بورڈ � ساتھ کم � کم تنی

۔ اس تقا�ض کو پر�سپل کو ا�گ��کیٹیو بورڈ � تمام �ا کچھ باقاعدە اجلاس منی   کرئض چاہی�ئ
 : ۔ بات چ�ت � موضوعات مںی ذ�ل شامل ہو سک�ت ہںی کت کروا � پورا ک�ا جا سکتا ��  �ش

 � اہداف کو قائم کرنا۔   PA/PTAاسکول اور   •

• PA/PTA   آ�ن وا� �مایہ ا�ٹھا کر�ن � مہمات � منص��ہ بندی۔ � 

• PA/PTA   عار�ض اور سالانہ مال�ائت ر�ورٹوں کا جائزە۔ � 

 عمارت � مسائل، �شمول طلبا � صحت اور بہبود کو متاثر کر�ن وا� معاملات۔  •

تمام   • منی  عمارت  ہنی  واقع  اسکول  زائد   � ا�ک  منی  جن  منی  عمارتوں  ان 
PA/PTA    ا�گ��کیٹیو بورڈ پر�سپلوں � ساتھ عمارت � مسائل پر مشاورت �

۔  کہ اجلاس کا انعقاد کر سک�ت ہنی ل�ی ا�ک مش�ت  کر�ن � 

2. PA/PTA   اطلاع ناموں اور مواد کو چسپاں اور تقس�م کرنا � 

PA/PTA    � کو والدین منی معلومات اور مواد کو تقس�م کر�ن � ل�ی پر�سپل � مدد طلب کر�ن
۔   درخواست کر�ن کا حق ��

a.   PA/PTA   ارکان منی تقس�م کرنا 

کو والدین    PA/PTA) � تحت، اسکول  FERPAاہلِ خانہ تعل�� حقوق اور رازداری � قانون ( 
� تح��ری اجازت � بغ�ی طلبا �ا والدین � نام، پ�ت �ا کوئئ ب� د�گر رابطہ معلومات نہنی  

۔   دے سک�ت ہںی

ل�ی کہ     بنا�ن �  �قینی  تمام والدین تک    PA/PTAیہ  اور معلومات  نا�  اطلاع  � اجلاس � 
ل�ی   پر�سپل �   ، ۔   PA/PTAپہنچ سکنی فراہم کرنا لاز� �� مدد  ل�ی  تقس�م �  مواد �    کو 

ابلاغ � متعدد ط���ت (مثً� ای م�ل، خود کار کالز، ب�ک پ�ک � ذر��، بذر�عہ ڈا�، اور / �ا  
۔   وری ہو سک�ت ہنی  اسکول � ذر�� استعمال � جا�ض وا� م��ائل اپل�کشن) �ض

� رکن�ت � �و� � تقس�م منی مدد کرنا لاز� �� جو اس ضاب�    PA/PTAپر�سپل � ل�ی    
۔   � تحت مطلوب ہنی �ا ان � حوصلہ افزائئ � جائت ��

ل�ی یہ �قینی بنانا لاز� �� کہ   � ذر�� حاصل � گئئ ک� ب�    PA/PTAا�گ��کیٹیو بورڈ � 
اور ان کو �ف مناسب،   �    PA/PTAمم�ب � رابطہ معلومات افشا ہو�ف � محفوظ ہنی 

۔  ل�ی استعمال نہ ک�ا جا�ئ ل�ی استعمال ک�ا جا�ئ اور ذائت ابلاغ �   �کاری مقاصد � 
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b.   PA/PTA   مواد کو چسپاں کرنا � 

PA/PTA    کو اسکول منی پر�سپل � ذر�� تقرر کردە جگہوں پر اور ساتھ � اسکول � و�ب
۔   سائٹ پر مواد چسپاں کر�ن کا حق حاصل ��

ن کردە جگہ کو اسکول � عمارت منی داخل ہو�ن   ، متعنی اسکول منی چسپاں کردە مواد � ل�ی
۔  ل�ی نما�اں ہونا چاہی�ئ  وا� والدین � 

PA/PTA    اور ، کو اسکول � و�ب سائٹ پر اجلاس � اطلاع نا� شائع کر�ن کا حق حاصل ��
ض شائع   ، مراس� اور بولینٹ ض یہ اسکول � و�ب سائٹ پر اضا�ض معلومات، جی� کہ ذ�� قواننی

۔  ل�ی پر�سپل � پاس ا�ک درخواست جمع کروا سک�ت ہنی  کر�ن � 

c.  تقس�م ک�ی جا�ن وا� مواد � معقول�ت 

�ا تقس�م ک�ئ جا�ن وا� مواد منی چھپا ہوا مواد شامل ہو سکتا �� جی� کہ خاص   چسپاں 
۔  نن ز، �و� اور بٹ� ، مراس�، اطلاع نا�، پوس�ٹ ن اسکول �ا اسکول � و�ب سائٹ    اشاعت، بولینٹ

، �ا والدین �ا طلبا منی تقس�م ک�ی گ�ئ تمام مواد کو معقول اور مناسب ہونا   پر چسپاں ک�ی گ�ئ
۔   لاز� ��

ی، فحش �ا عمر � لحاظ � غ�ی مناسب �ا تعل��   معقول مواد منی تحق�ی نامناسب اور غ�ی
۔   ط��ق کار منی خلل ڈال�ن وا� مواد شامل ہنی

PA/PTA    چسپاں �ا تقس�م ک�ی جا�ن وا� تمام مواد � معقول�ت اور مناسبت � ل�ی پر�سپل �
ن   ، ل�کن پر�سپل �ا اسکول کا عملہ اس منی تدو�ن �ا کوئئ چ�ی � ذر�� جائزە ل�ا جانا لاز� ��

۔   خارج نہنی کر سکتا ��

مواد � موصول ہو�ن �     • وا�  تقس�م ک�ی جا�ن  �ا  گھنٹوں �    24پر�سپل کو چسپاں 
۔   اندر ا�ک ف�صلہ جاری کرنا چاہی�ئ

• PA/PTA   ۔  پر�سپل � ف�ص� � خلاف مناسب مہتمم � پاس اپ�ل کر سکیت ��

� ک� ب� مواد منی پر�سپل کا نام �ا دستخط شامل نہنی    PA/PTAیہ لاز� �� کہ    
۔   ہو�ن چاہیئنی

 اسکول � سہول�ات (عمارتوں) کا استعمال  .3
a.  اسکول � اوقات � علاوە اسکول � عمارتوں کا استعمال 

PA/PTA    اسکول � عمارتوں کو مفت استعمال کر�ف � مستحق ہنی �شمول اسکول تحفظ
سال   �ف  علاوە   � اوقات کار   � اسکول   ،� سہولت  حفاظت �  تک کا    110اور  گھن�ٹ 

:   استعمال۔  وری اجازت نا� حاصل کر�ض کا ذمہ دار ��  ا�گ��کیٹیو بورڈ تمام �ض

� استعمال � ل�ی ہنی اور یہ د�گر گرو�س اور تنظ�موں    PA/PTAیہ گھن�ٹ خاص طور پر   •
۔   کو ناقابلِ منتقل ہنی

؛ نہ استعمال ک�ی    12گھنٹوں کو سال �    110ان   • مہینوں منی استعمال ک�ا جا سکتا ��
گ�ئ گھنٹوں کو مہینہ بہ مہینہ � بن�اد پر ا�� مہی�ن منی منتقل ک�ا جا�ئ گا ل�کن یہ سال  

۔ 
گ

 � اختتام پر ختم کر دی�ئ جائںی �

ا�ک     • ، ہر    110�ف سال مفت    PA/PTAا�ر ا�ک عمارت مںی ا�ک � زائد اسکول ہںی
۔   گھن�ٹ استعمال کر�ن � مستحق ��
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• PA/PTAs    یہ �ا  ہنی  سکیت  موصول کر  چندے  عط�ات،  �ا   �� سکیت   � ف�س  داخلہ 
  � چا�سلر  �ا  ن  قواننی ذ��   � ان  دوران   � اوقات  تعل��  غ�ی  منی  عمارت  اسکول � 

�ا �گرمیوں منی �مایہ    D-180ضاب�   پروگراموں  ذر�� کفالت کردە  ان �  � تحت 
۔   ا�ٹھا کر سکیت ہںی

� ل�ی ک� ب� س�ا� �ا برادری پر مبنی   PA/PTA� تحت   D-130چا�سلر � ضاب�  •
۔  ممن�ع �� منعقد کرنا  فورم  ام�دواروں �  اف�ان �    PA/PTA  تنظ�م �  اپ�ف  �ف 

 : ل�ی ام�دواروں � فورم کا انعقاد کر سکیت ��  انتخابات � 

b.  اسکول � اوقات � دوران اسکول � عمارتوں کا استعمال 

اسکول اوقات � دوران اسکول � عمارت کو استعمال کرنا چاہیت ہنی ان �    PA/PTAجو  
۔  اوقات � دوران اسکول � عمارت    ل�ی پر�سپل � اجازت حاصل کرنا لاز� �� اسکول � 

۔   0گھنٹوں �   110� �ف سال    مفت استعمال کو شمار نہنی کرتا ��

c. PA/PTA   ل�ی وسائل  � استعمال � 

پر�سپل کو   تقرر کرنی    PA/PTAجب ب� ممکن ہو،  �ا جگہ  ا�ک کمرە  ل�ی  استعمال �   �
۔  :   چاہی�ئ  ا�گ��کیٹیو بورڈ کو ذ�ل فراہم ک�ا جانا لاز� ��

• PA/PTA   ل�ی تالا لگا�ن وا� جگہ۔ ە کر�ن �   � ر�کارڈز ذخ�ی

ن�ٹ تک رسائئ � ساتھ ا�ک کمپیوٹر کا استعمال۔  •  وڈیو اور آڈیو � خصوص�ت اور ان�ٹ

(مثً�   • مواد   � انتخابات  اور  نکات  عمل،  لائحہ  ناموں،  اطلاع  تحت   � ضاب�  اس 
 ب�لٹس) کو چھاپ�ن منی مدد۔ 

۔  • ل�ی معقول رسائئ  خدمات کو دہرا�ن � 

ا�ک   • ل�ی   � ە کر�ن  ذخ�ی ڈا� کو  �شمول  قابل�ت،  موصول کر�ن �  ڈا�  منی  اسکول 
 محفوظ جگہ۔ 

M.  ضلع / برو � امداد اور ذمہ دار�اں 
 صدور� کو�سل  .1

PA/PTA    � ر�نمائئ �ا  مدد   � صدور � کو�سل  متعلق   � پہلو  ب�  � ک�  اپ�ن کام 
۔  ا�ک مم�ب �    PA/PTA  درخواست کر سکیت ہںی �ا  انفرادی اف�  ا�ک  ا�گ��کیٹیو بورڈ،   �

، البتہ صدور � کو�سل کو کوئئ ب� عمل کر�ن   جانب � مدد � درخواست � جا سکئت ��
۔   PA/PTA� قبل    � ا�گ��کیٹیو بورڈ کو درخواست � متعلق مطلع کرنا چاہی�ئ

 ضلع / برو اف�ان  .2

ہر ا�ک ضلع / برو دف�ت منی عم� کا ا�ک ا�سا رکن ہوتا �� جو خاص طور پر والدین قائدین  
۔   عم� � اس رکن � اپ�ن کام � ک� ب� پہلو � متعلق مدد    PA/PTA� معاونت کرتا ��

۔   �ا ر�نمائئ � درخواست کر سک�ت ہنی

N.    حصولِ �مایہ � مہم 
PA/PTA    �۔ حصولِ �مایہ اور د�گر ما انعقاد کر�ن � اجازت �� کو حصولِ �مایہ � مہم کا 

ل�ی جز     ملاحظہ ک��ں۔   IIIامور � م��د تفص�� معلومات � 
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II.    صدور کو�سل 
  PA/PTAصدور � کو�سل والدینی ق�ادت � خودمختار تنط�منی ہنی جو والدین کو تق��ت دییت ہنی اور  

۔  فراہم کریت �� معاونت  پر  پ�ما سطح  �ا شہر  برو  ان �    کو ضل�،  �    PA/PTAصدور � کو�سل کو 
۔ صدور � کو�سل � ل�ی ان � تنظ�م �   کت اور معاونت � التماس کرئن چاہی�ئ انتخاب کنندگان � �ش
، پال�سیوں، قواعد اور ضوابط � پابندی کرنا لاز� �� اور ان کو اس انداز منی کام کرنا   ض وا�ستہ تمام قواننی

ام ک��ں۔ ص  ل�ی ا�ک رس� ساخت  چاہی�ئ جو طلبا، والدین اور عم� � حقوق کا اح�ت دور � کو�سل � 
۔  ن کا ہونا لاز� �� ل�ی ذ�� قواننی  قائم کر�ن � 

A.  صدور � کو�سلوں کو قائم کرنا اور ان � �شک�ل نو 
ل�ی تمام   ل�ی تمام اجتمائئ اسکول ضلع، ہائئ اسکولوں �  ی اور مڈل اسکولوں �  مناسب مہتمم ال�من�ٹ

ل�ی کام کو جاری    75بروز، اور ضلع   ل�ی شہر پ�ما صدور � کو�سل کو قائم کر�ن اور ان �  اسکولوں � 
۔ ا�ر صدور � کو�سل کام کرنا بند ک  ر دییت �� تو اس کو دو�ارە �شک�ل  رکھ�ن کو �قینی بنا�ن � ذمہ دار ہنی

۔   دینا لاز� ��

 صدور � کو�سل � کام بند کر�ن � وج��ات  .1
a. 30   �سمت�ب تک ا�ک صدر کو منتخب کر�ن منی نا�ا 

ستم�ب تک انتخابات کا انعقاد نہنی کر س�   30صدور � کو�سل کام کرنا بند کردییت �� ا�ر یہ  •
۔   �ا کم � کم صدر کو منتخب کر�ن منی نا�ام ر��

b.   ۔   بروقت ا�ر یہ باضابطہ اف� � عہدے کو  انداز منی پُر کر�ن منی نا�ام ہو جایت ��

�ا ہٹا�ئ جا�ف �   ا�ر یہ ا�ک اف� � استع�ف دی�ف    60صدور � کو�سل کام کرنا بند کر دیئت �� 
ل�ی   پُر کر�ض �  اف�ان � عہدوں کو  باضابطہ  زائد  �ا  ا�ک  اندر  انداز    بروقت ک�لنڈری دنوں � 

۔   منی تعج�� انتخابات کا انعقاد کر�ن منی نا�ام ہو جایت ��

ا�ر صدور �   • ۔  ہنی اف�ان  باضابطہ  ی  ر�کارڈنگ س�ک���ٹ اور  ل�ی صدر  صدور � کو�سل � 
۔  ل�ی ا�ک خزان�� کا ہونا لاز� ��  کو�سل کا ا�ک بینک ا�اؤنٹ �� تو ان � 

۔  • ض اضا�ض اف�ان � اجازت دے سک�ت ہنی  صدور � کو�سل � ذ�� قواننی
c.  کام کر�ن منی نا�ا�۔ 

ل�ی    60صدور � کو�سل کام کرنا ختم کر دییت �� ا�ر یہ تعل�� سال � دوران متواتر   دنوں � 
عام   �ا  بورڈ  ا�گ��کیٹیو  ۔ صدور � کو�سل � کام � وضاحت  ہویت �� نا�ام  منی  تکم�ل  کام � 

۔   رکن�ت � اجلاس � طور پر � گئئ ��

 مہتمم � جانب � اطلاع نامہ    .2

۔   FACEا�ر صدور � کو�سل �ن کام کرنا بند کرد�ا �� تو مہتمم کو    کو فورا� مطلع کرنا لاز� ��

ل�ی   .3  � صدور کا اجلاس   PA/PTAصدور � کو�سل کو دو�ارە �شک�ل دی�ن � 
a.   مہتمم کوPA/PTA    � صدور � منتخب کنندگان کا اجلاس بلانا چاہی�ئ جس منی صدور �

۔  ل�ی انتخابات کا انعقاد ک�ا جا�ئ  کو�سل کو دو�ارە �شک�ل دی�ن � 
b.   � مہتمم � جانبPA/PTA    � کلینڈری    10� صدور � تمام انتخاب کنندگان کو اجلاس

۔   ا�ام قبل تح��ری اطلاع نامہ بھ�جنا لاز� ��
c.   ل�ی ۔   15کو مطلع کر�ن �    FACEمہتمم �   ک�لنڈری ا�ام تک اجلاس کا انعقاد کرنا لاز� ��
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B.  صدور � کو�سل � رکن�ت 
ن  .1  رکن�ت � اہل�ت کا تعنی

a.   ضلع اور برو � تمامPA/PTAs    � ت�ب قانونی صدور � صدور خود کار طور پر اپنی بال�ت
۔  ل�ی اہل ہنی ک� ب� ا�ک صدور � کو�سل منی �ف    PA/PTAہر ا�ک    کو�سل � رکن�ت � 

۔   ا�ک نمائندے � مستحق ��
ل�ی یہ ف�صلہ کرنا لاز� �� کہ ان منی    PA/PTAا�ر   • ، معاون صدور �  منی معاون صدور ��

 � کون صدور � کو�سل � مم�ب � طور پر خدمات انجام دے گا۔ 
) پر مح�ط ہنی یہ اپیض ضل� اور برو،  K- 12،  6- 12جو اسکول متعدد گ��ڈ سط�ح (جی� کہ   •

۔   دونوں صدور � کو�سل منی رکن�ت � مستحق ہنی

o     ل�ی معاون صدور ہنی تو   PA/PTAماسوا کہ اسکول � گ��ڈ � مختلف سط�ح � 
کت کرنا   � صدر � ل�ی ضل� اور برو، دونوں، صدور � کو�سلوں � اجلاس منی �ش
لاز� �� �ا یہ اس صدور � کو�سل منی اسکول � ا�ک نمائندے کو تقرر کر سک�ت  

۔  کت کر�ن � قابل نہنی ہنی  ہنی جس منی یہ خود �ش

b.  تقرر کردە 
کت کر�ن � قابل نہنی ہنی تو صدر    PA/PTAا�ر   • صدر، صدور � کو�سل � اجلاس منی �ش

� جگہ صدور � کو�سل منی خدمات انجام دی�ن � ل�ی ا�ک نامزد کردە کو منتخب کرنا لاز�  
۔   تمام نامزد کردە:   ��

o     ل�ی ۔   PA/PTAان �   � مم�ب ہونا لاز� ��
o     ان کو صدر � ذر�� تعینات ک�ا جاتا �� ل�کن عام رکن�ت � ووٹ � ذر�� منظوری

، اس کو اس اجلاس � نکات منی قلم بند ک�ا جاتا �� جس منی ووٹ   لینا لاز� ��
 ڈالا گ�ا تھا۔ 

o   ان کوPA/PTA   ۔  انتخابات � تصد��ت فارم منی درج کرنا لاز� ��
o   منی ساتھ صدور � کو�سل  مکمل حقوق �  ڈال�ن �  ووٹ  واحد    PA/PTAیہ   �

۔   نمائندے ہنی
o     منظوری مل جا�ف � بعد، تقرر کردە کو �ف رکن�ت � ذر�� ووٹ ڈال کر ہٹا�ا جا

۔   سکتا ��

c.  ل�ی پابند�اں  صدور � کو�سل � رکن�ت � 

ض اس ضلع �ا برو � صدور � کو�سل منی خدمات انجام نہنی دے سک�ت   محکمئہ تعل�م � ملازمنی
۔   ہںی جس مںی یہ ملازمت کر�ت ہںی

کت  .2  صدور � کو�سل � رکن�ت � �ش
a.  واجبات 

، ا�ک صدور �   ط نہنی ہو سکئت �� ل�ی �ش کت کر�ن �   رکن�ت اور �ش
گ

جبکہ واجبات � ادائ��
۔   PA/PTAکو�سل   انتخاب کر سکیت �� التماس کر�ن کا  ا�ر    � منتخب کنندگان � واجبات کا 

صدور � کو�سل واجبات � ل�ی التماس کرنا چاہیت �� تو ان � ل�ی پہ� ا�ک خزان�پ کو منتخب  
۔  ض منی ترم�م ک��ں) اور ا�ک بینک ا�اؤنٹ کھولنی وری ہو تو ذ�� قواننی  کرنا لاز� �� (ا�ر �ض

b.  مفادات کا تصادم 
قائم کردە    I.C.3.cاور جز    PA/PTAا�ر   ل�ی مفادات � تصادم �    PA/PTAمںی  اف�ان �   �
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 دفعات کا اطلاق صدور � کو�سل اور صدور � کو�سل � اف�ان پر مساوی طور پر ہو گا۔ 

C.  صدور � کو�سل � اف�ان � انتخابات 
 (اِن  

گ
ل�ی ا�ک سالانہ اجلاس خود موجود�  اور انتخاب کر�ف � 

گ
ل�ی اف�ان � نامزد� صدور � کو�سل � 

۔  چاہی�ئ منعقد کرنا   ( نہنی �� انتخاب  ا�ک  (ط��قہ)  (مخلوط  ورچوئ�  �ا  اپ�ن    پرسن)  صدور � کو�سل 
۔  ل�ی مناسب مہتمم � مدد طلب کر سکیت ہنی  انتخابات کا انعقاد کر�ن � 

 عہدے � م�عاد  .1
ل�ی منتخب ک�ا جاتا   ل�ی خدمات انجام دی�ف �  صدور � کو�سل � اف�ان کو ا�ک سال � مع�اد � 

۔   30جولائئ اور اختتام ا�� سال �    1�� جس کا آغاز      جون کو ہوتا ��
 انتخابات کا گوشوارە وقت  .2

ستم�ب �    30جون تک ک�ا جانا چاہی�ئ اور ان کا انعقاد    30صدور � کو�سل � انتخابات کا انعقاد  
۔  ـــخ � کردینا چاہی�ئ تا�ہ    قبل کرنا لاز� �� � انتخاب کنندگان    PA/PTAانتخابات � اجلاس � تار�ـ

ف کر�ف � ل�ی حسبِ   � پاس اپ�ف اف�ان کا انتخاب کر�ف اور صدور � کو�سل منی اپ�ف نمائندگان کا تعنی
ورت وقت ہو۔   �ض

 م کا اطلاع نامہ اور معاونت م مہت    .3
ــخ اور وقت � مطلع کرنا    1صدور � کو�سل � ل�ی   ـ جون تک مناسب مہتمم کو اپ�ن انتخابات � تار�ـ

۔   لاز� ��
، تو مہتمم � ل�ی صدور � کو�سل � صدر   1ا�ر مہتمم کو    • جون تک مطلع نہنی ک�ا جاتا ��

۔  ـــخ اور وقت � درخواست کرنا لاز� ��  � سالانہ انتخابات � تار�ـ
ستم�ب تک انتخابات �    30جون تک مکمل نہنی ک�ا جاتا �� تو مہتمم    30ا�ر انتخابات کو   •

۔ 
گ

ل�ی درکار معاونت فراہم ک��ں �  تکم�ل کو �قیفی بنا�ف � 
 انتخایب اجلاس � اطلاع  .4

ک�لنڈری ا�ام قبل صدور � کو�سل � تمام ارکان کو انتخابات � اجلاس    10انتخابات � کم � کم  
۔   کا ا�ک تح��ری اطلاع نامہ بھ�جنا لاز� ��

ل�ی     • انداز منی اطلاع نامہ ت�ار کرنا لاز� �� تا�ہ    بروقت صدور � کو�سل � ا�گ��کیٹیو بورڈ � 
� صدور    PA/PTAدن قبل اس کو تمام    10یہ �قینی بنا�ا جا س� کہ انتخایب اجلاس � کم � کم  

۔   �ا تقرر کردە مںی تقس�م ک�ا جا چکا ��

ان تک پہنچ جا�ئ ا�گ��کیٹیو   اس بات کو �قیئن بنا�ن � ل�ی کہ اطلاع نامہ صدور � کو�سل � تمام مم�ب
۔ ز بورڈ مناسب مہتمم � مدد � گ  مہتمم کو فوری طور پر اطلاع ناموں کو تقس�م    ارش کر سکتا ��

۔   کرنا چاہی�ئ

•    :  انتخایب اجلاس � اطلاع نا� کو تح��ر منی ہونا اور اس منی ذ�ل کا شامل ہونا لاز� ��
ـــخ، وقت اور مقام۔  •  انتخاب � تار�ـ
 انتخابات منی پُر � جا�ف وا� تمام آسامیوں � ا�ک فہرست ہو۔    •
۔  •

گ
�ن منی � � جائنی �  ا�ک ب�انیہ کہ تمام نامزدگ�اں حا�ض

۔  • ن منی شامل ہنی  م�عاد � مدت، ا�ر یہ ذ�� قواننی
ان منی تقس�م ک�ا گ�ا تھا۔  • ـــخ جس پر اطلاع نا� کو مم�ب  وە تار�ـ
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 مںی �ا     •
گ

 ۔ (VRPاجلاس � وضع (بذاتِ خود موجود�
ن کرنا  .5  ام�دواروں اور ووٹ ڈال�ن والوں � اہل�ت کا تعنی

a.    ام�دوار � اہل�ت 
ل�ی خدمات    PA/PTAانتخاب کنندە     � وە صدور �ا معاون صدور جن کو آ�ن وا� تعل�م سال � 

، اور وە تقرر کردە جن کو عام رکن�ت � ووٹ � ذر��   ل�ی منتخب ک�ا جا چکا �� انجام دی�ن � 
۔  ل�ی انتخاب لڑ�ن � قابل ہنی ، یہ ا�ک عہدے �   منظور کر ل�ا گ�ا ��

b.  ووٹ ڈال�ن � اہل�ت 
۔  ان ووٹ ڈال�ن � اہل ہنی  انتخابات � وقت صدور � کو�سل � تمام موجودە مم�ب

۔   یہ ووٹ ڈال�ف � اہل نہنی ہنی
گ

 جو افراد اپفی رکن�ت کا آغاز آ�ف وا� تعل�� سال � ک��ں �
c.  ام�دوار اور ووٹ ڈال�ف وا� افراد � تصدیق 

وقت    � انعقاد   � انتخابات   � صدور � کو�سل  ل�ی   � افراد  وا�  ڈال�ف  ووٹ  اور  ام�دواروں 
PA/PTA   ۔ جب انتخاب    � صدر �ا نامزد � طور پر اپنی حیث�ت � دستاو�ز پ�ش کرنا لاز� ��

نامزد کردە � خطوط دست�اب نہ ہوں تو   �ا  ا�ک فارم  �ا ان� �    PA/PTA� تصدیق کا  صدر 
نامزد کردە کا ا�ک دستخط شدە ب�ان کہ ام�دوار �ا ووٹ ڈال�ض والا فرد باضابطہ طور پر منتخب  

۔    ہو گ�ا �� اس کا متبادل ہو سکتا ��
 ا�ر     •

گ
دستخط شدە ب�ان فراہم کر�ف وا� ام�دوار اور ووٹ ڈال�ف وا� افراد نااہل ہو جائنی �

خط   تقرر کردە کا  وا�  تصدیق کر�ف  اہل�ت �  ان �  �ا  فارم  ا�ک  تصدیق کا  انتخاب �  یہ 
۔   5انتخابات �  

گ
 ک�لنڈر ا�ام � اندر صدور � کو�سل کو نہنی بھ�جنی �

o   �جب نااہل�ت انتخابات � نتائج کو تبد�ل کر دے تو ن�ئ انتخابات کا انعقاد کرنا لاز
۔  �� 

نامزد کردە �   • اور  فارم  تصد��ت  انتخابات �  درکار  مہتمم کو صدور � کو�سل کو  مناسب 
۔   خطوط حاصل کر�ن منی مدد کرئن چاہی�ئ

 صدور � کو�سل � انتخابات کا انعقاد کرنا  .6

۔  چاہی�ئ جانا  پر ک�ا  طور   � انتخابات  تعج��  انعقاد  انتخابات کا  تمام   � (جز    صدور � کو�سل 
I.E.10  ملاحظہ ک��ں) ا�ک ا�� موجودە مم�ب کو انتخائب اجلاس � صدارت کرئن چاہی�ئ جو ا�ک .

ل�ی نہ کھڑا ہو۔  مناسب مہتمم � دف�ت � ا�ک نمائندە صدر کو صدارت کر�ف    عہدے � انتخاب � 
۔   کا کہہ سکتا �� �ا خود اس � صدارت کر سکتا ��

a.  نامزدگ�اں 
۔  �ن � لینا لاز� ہنی  انتخابات � اجلاس � دوران تمام نامزدگ�اں حا�ض

b.  ام�دوار � ب�انات 
نامزدگیوں � ختم ہوجا�ن بعد اور ووٹ ڈال�ن کا آغاز کر�ن � قبل تمام ام�دواروں � پاس رکن�ت  
رکن   دو�ا  ا�ک  تو   �� نہنی  موجود  ام�دوار  ا�ک  ا�ر  ۔  �� لاز�  ہونا  موقع  خطاب کر�ن کا   �

۔   ام�دوار � ب�ان کو پڑھ سکتا ��
c.  ووٹ ڈالنا 

۔   منی �ا ورچوئ� ک�ا جانا لاز� ��
گ

دو�� فرد کو    ووٹ ڈال�ن � عمل کو بذاتِ خود موجود�
۔   ووٹ ڈال�ض کا اخت�ار دینا �ا غ�ی حا�ض ب�لٹس � اجازت نہنی ��

 بلا مقابلہ عہدے  •
o   ل�ی �ف ا�ک ام�دوار ہو تو رکن�ت تح��ک � ذر�� ووٹ ڈال کر جب ا�ک عہدے � 
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۔  ۔ تح��ک � نتائج کو نکات منی شامل کرنا لاز� ��  اس ام�دوار کو قبول کر سکئت ��
 با مقابلہ عہدے  •

o  ۔  جب ا�ک عہدے � ل�ی ا�ک � زائد ام�دوار ہوں تو ب�لٹس � ذر�� ووٹ ڈالنا لاز� ��
o   �اجلاس � کمر اس وقت تک  ب�لٹس کو  ڈا� گ�ئ ووٹوں �   مںی 

گ
بذاتِ خود موجود�

اجلاس کو   انتخائب  اور  جا�ئ  ہو  نہ  ب�لٹس � گنئت  تمام  تک  جب   �� لاز�  رکھنا  منی 
 برخاست ک�ا جا چکا ہو۔ 

o   ہوا چھپا  ب�لٹس کا  انک  ال�ک�ٹ منی  ر�کارڈ  ، صدور کو کو�سل �  ل�ی ووٹنگ �  ورچوئل 
۔   ر�کارڈ رکھنا لاز� �� اور اس کو درخواست کر�ن پر دست�اب بنا�ا جانا لاز� ��

o   ��ووٹ ڈال�ف � عمل � ختم ہوجا�ف � فورا� بعد اور عام رکن�ت � کم � کم ا�ک ا
 منی ب�لٹس کو گننا لاز� �� جو کہ انتخابات منی نہ کھڑا ہو۔ 

گ
 رکن � موجود�

o   � ل�ی اسکول � املا� پر �ا انتخابات ل�ی ب�لٹس کو ا�ک سال �  صدور � کو�سل � 
، جو ب� بعد منی   متعلق دائر � گئئ ک� ب� شکا�ت � ف�ص� ہو�ف تک رکھنا لاز� ��

 واقع ہو۔ 
d.  انتخابات � تصدیق اور ر�کارڈ رکھنا 

  � صدور � کو�سل  نتائج کو   � انتخابات  قبل،   � ہو�ن  برخاست   � اجلاس   � انتخابات 
، اس پر مناسب مہتمم � دستخط ہو�ف   انتخابات � تصدیق � فارم منی قلم بند کرنا لاز� ��

۔   چاہیئںی

ل�ی یہ �قییض بنانا لاز� �� کہ انتخابات � تصد��ت فارم مکمل اور واضح   • مناسب مہتمم � 
اپفی رابطہ معلومات فراہم کر�ف �   ل�ی  اور اف�ان رکن�ت �  پر مکمل ک�ی جا چ� ہنی  طور 

۔   ذمہ داری � اچ� ط�ح واقف ہںی
ہنی کہ   • تصدیق کر�ت  یہ  مہتمم  مناسب  دستخط کر�،  پر  فارم   � تصدیق   � انتخابات 

۔  ض � مطابق ک�ا گ�ا ��  انتخابات کو اس ضاب� � اور صدور � کو�سل � ذ�� قواننی
، مناسب مہتمم   • دستخط شدە تصدیق � فارم کو صدور � کو�سل � پاس رکھنا لاز� ��

۔   FACEاور    � پاس ا�ک نقل بھ��ب جانا لاز� ��

D.  انتخابات � شکا�ات 
� پاس انتخابات   FACEجن افراد کا یہ ماننا �� کہ انتخابات کا انعقاد نامناسب انداز منی ک�ا گ�ا تھا تو یہ 

� ا�گ��کیٹیو بورڈ، دونوں    CPAC� ا�ک شکا�ت جمع کروا سک�ت ہنی اس � ا�ک نقل مناسب مہتمم اور  
۔  ل�ی اہم �� کہ انتخابات � نتائج کو    کو بھ��ب جائن چاہی�ئ کیونکہ یہ صدور � کو�سل � فعال�ت � 

، انتخابات � شکا�ت � قابل اطلاق قواعد، د�گر شکا�ات    بروقت  انداز منی حت� قرار د�ا جانا چاہی�ئ
۔   اور اختلافات پر نافذ ک�ی جا�ف وا� قواعد � مختلف ہنی

  ، اندازمنی د�ا جا�ئ گا ج�سا    بروقت اتنخابات � شکا�ات کو جمع کروانا لاز� �� اور ان کا جواب تح��ر منی
ض   ۔ ف�صلوں � بن�اد �ا تو اس ضاب� �ا صدور � کو�سل � ذ�� قواننی کہ اس ضاب� منی ب�ان ک�ا گ�ا ��

۔   � ک� مخصوص (قانون) �ا مواد � خلاف ورزی پر ہو گئئ

PA/PTA    ل�ی جز منی ب�ان ک�ی گ�ئ ط��ق کار اور گوشوارە وقت    I.F� انتخابات � شکا�ات دائر کر�ن � 
کا اطلاق مساوی طور پر صدور � کو�سل � انتخابات � شکا�ات پر ہوتا �� ماسوا ان شکا�ات کو براەِ  

 � پاس جمع کروا�ا جانا لاز� ہو، جن کا ف�صلہ حت� اور باضابطہ ہو گا۔   FACEراست  
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E.  صدور � کو�سل � اف�ان � ذمہ دار�اں 
 اف�ان � رابطہ معلومات  .1

a.  انتخابات � تصد��ت فارم منی معلومات 
ل�ی انتخابات � تصد��ت فارم منی اپیض بال�ل درست   منتخب ہو جا�ض پر، باضابطہ اف�ان � 

۔   ا�ک ای م�ل    اور واضح طور پر رابطہ معلومات فراہم کرنا لاز� ��
�
باضابطہ اف�ان کو لازما

 پتہ شامل کرنا لاز� �� جس پر ان � رابطہ ک�ا جا س�۔ 
b.  ل�ی معلومات  رکن�ت � 

انتخابات � تصد��ت فارم منی فراہم کردە رابطہ معلومات � علاوە، صدور � کو�سل �  
ل�ی صدور � کو�سل � اف�ان � ناموں اور عہدوں � ا�ک   ا�گ��کیٹیو بورڈ کو رکن�ت � 

 :  ذ�ل شامل ہونا چاہی�ئ
�
۔ فہرست منی لازما  فہرست دست�اب بنانا لاز� ��

۔ یہ محکمہ تعل�م کا جاری کردە صدور � کو�سل کا ای م�ل   • صدور � کو�سل � ای م�ل پ�ت
۔   پتہ ہو سکتا �� �ا ا�گ��کیٹیو بورڈ � ذر�� بنا�ا گ�ا ا�ک پتہ ہو سکتا ��

o   ا�گ��کیٹیو بورڈ � ل�ی اس ای م�ل پ�ت کو بھ��ب جا�ف وا� ای م�لز � کم � کم ا�ک ہف�ت
۔  ن کرنا لاز� ��  منی ا�ک بار جانچ کر�ن اور ان کا جواب دی�ن � ط��ق کار کا تعنی

پتہ۔  • م�ل  ای  انفرادی  ا�ک  ل�ی  اف� �  باضابطہ  ا�ک  ای    ہر  انفرادی  اف�ان  باضابطہ  غ�ی 
۔   م�ل پ�ت فراہم کر�ف کا ب� انتخاب کر سک�ت ہنی

o   � ل�کن گھر ، وں کو شامل ک�ا جا سکتا �� ہر ا�ک اف� � صوابد�د پر ذایت فون نم�ب
۔   شامل نہ ک�ی جائنی

�
 پ�ت لازما

c. CPAC   ل�ی معلومات  � 

� تحت رکن�ت کو فراہم ک�ی جا�ف وا� صدور � کو�سل � ای م�ل پ�ت اور    1(b)مذکورە بالا جز  
باضابطہ اف�ان � رابطہ معلومات چا�سلر � والدییض مشاوریت کو�سل کو ب� فراہم کرنا لاز�  

۔  کت کر�ن � قابل نہنی ہنی تو صدر � نامزد کردە � رابطہ    CPACا�ر صدر    �� اجلاس منی �ش
  
�
۔ (جز    CPACمعلومات ب� لازما  . ملاحظہ ک��ں۔) II.Jکو بھ��ب جائن چاہی�ئ

 رکن�ت � ساتھ ابلاغ کرنا  .2

اور   ا�اؤنٹس،  ا�اؤنٹ، خدمات � فہرست، و�ب سائٹ، سوشل م�ڈ�ا  ای م�ل  صدور � کو�سل � 
صدور �   پر  طور  مشمو�  ط��قوں کو  د�گر  ب�  � ک�  ابلاغ  وا�ستہ کردە   � صدور � کو�سل 

۔  ل�ی استعمال ک�ا جانا چاہی�ئ  کو�سل � مقاصد � 

ابلاغ � ان ط��قوں کو ک� ب� انتخابات منی ا�ک انفرادی ام�دوار �ا دو ام�دواروں � ٹ�م � توثیق  
۔  ل�ی استعمال نہنی ک�ا جا سکتا ��  کر�ن � 

F.  ن  صدور � کو�سل � ذ�� قواننی
۔  ان � کار فرمائئ کر�ت ہنی یہ  اور  ا�� دستاو�ز ہنی جو صدور � کو�سل کو قائم کر�ت ہنی  ف    ذ�� قواننی

ن کو خارج نہنی ک�ا جا سکتا �� اور صدور   ؛ ذ�� قواننی ن ہونا لاز� ہنی تمام صدور � کو�سل � ذ�� قواننی
ان منی وقفہ جایت   ل�ی  تبد�لیوں � عکا� کر�ض �  اور اس ضاب� منی  ور�ات  � کو�سل � موجودە �ض

۔  طور پر ترم�م � جائن چاہی�ئ
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، �ا تو ان کو اب� تک منظور نہنی ک�ا گ�ا �� �ا یہ کھو گ�ئ ہنی تو صدور      منی
گ

ن � غ�ی موجود� ذ�� قواننی
ل�ی یہ ضابطہ اور جب تک کہ اس کا چا�سلر � ضاب� � تصادم نہ ہو، ن�ئ ترم�م شدە   � کو�سل � 

۔ 
گ

 رابرٹ رولز آف آرڈر کارفرما دستاو�ز ہوں �

1.  : ن منی ذ�ل کا شامل ہونا لاز� ��  صدور � کو�سل � ذ�� قواننی
 صدور � کو�سل کا نام  •
 اہداف کا ا�ک ب�ان  •
ل�ی قابلیتنی  •  رکن�ت � 
•    (  اف�ان � فہرست، �شمول ذمہ دار�اں اور عہدے � مع�اد (ا�ر کوئئ ہنی
 انتخابات � انعقاد کا ط��ق کار  •
کت کر�ف وا� افراد � کم � کم مطل��ہ   • ا�گ��کیٹیو بورڈ � ساخت، اجلاس � دن اور وقت، �ش

ل�ی نظام۔   تعداد (کورم) کو � کر�ن � 
 عام رکن�ت � اجلاس � دن اور وقت، اور خصوص رکن�ت � اجلاس بلا�ن کا ا�ک نظام۔  •
 موجودە کمیٹ�اں اور ان � ذمہ دار�اں  •
ن منی ترم�م کر�ن کا ا�ک ط��ق کار  •  ذ�� قواننی
ض کر�ض کا ط��ق کار۔  •  صدور � کو�سل � اجلاس � وضع (اِن پرسن، مخلوط، �ا ورچوئل) کا تعنی

ن کو قائم کرنا  .2  ذ�� قواننی

ض نہنی ہنی �ا یہ کھو گ�ئ ہنی تو باضابطہ اف�ان   صدر اور    -- ا�ر ا�ک صدور � کو�سل � ذ�� قواننی
ی اور ا�ر صدور � کو�سل کا بینک ا�اؤنٹ �� تو خزان�پ � انتخابات � بعد پہلا   ر�کارڈنگ س�ک���ٹ

۔  ن � �شک�ل ہونا چاہی�ئ  کام ذ�� قواننی

ان مجوزە     ن � خا� کو  قواننی تعل�م � و�ب سائٹ ہر دست�اب صدور � کو�سل � ذ��  محکمئہ 
ل�ی   ل�ی استعمال ک�ا جانا چاہیی�ئ جس کو رکن�ت � پاس منظوری کر�ن �  ن � �شک�ل �  ذ�� قواننی

۔  ان � منظوری صدور � کو�سل � �شک�ل �ا دو�ارە �شک�ل دی�ئ جا�ن وا�    جمع کروا�ا جانا چاہی�ئ
ا�گ��کیٹیو   ن�ا منتخب کردە  انتخابات � بعد، اس دوران،  ، اف�ان �  اجلاس منی دی جائف چاہی�ئ
بورڈ ا�� معمول منی ش�ڈول کردە اجلاس منی �ا رکن�ت � ا�ک خاص اجلاس کو بلا کر مجوزە ذ��  

ن کو خا  ۔ قواننی  �ہ کش کر سکتا �� اور ان � منظوری دے سکتا ��

ن کا جائزە لینا اور ان منی ترم�م کرنا    .3  ذ�� قواننی

ض کا جائزە     ض سال منی �ا اس ضاب� منی ترم�م ہو�ض پر اپ�ض ذ�� قواننی ل�ی ہر تنی صدور � کو�سل � 
۔   لینا لاز� ��

ن   • جائز� � بعد، اس بات � قطع نظر کہ کوئئ ترام�م � گئئ ہنی �ا نہنی � گئئ ہنی ذ�� قواننی
۔   � منظوری دو تہائئ رکن�ت � ووٹ � ذر�� دی جائن چاہی�ئ

منظوری � وقت صدور �   • اور  ـــخ کا  تار�ـ وا�  منظوری دی جا�ن  پر رکن�ت � جانب �  �ورق 
۔  ی � دستخط ہونا لاز� ہنی کو�سل � صدر اور ر�کارڈنگ س�ک���ٹ
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 � تکم�ل   A-660چا�سلر � ضاب�   .4

۔  اس صورت مںی جب صدور    یہ ضابطہ تمام صدور � کو�سل � ل�ی کارفرمائئ کا بن�ادی دستاو�ز ��
ض منی کوئئ ا�� دفعات شامل ہوں جو اس ضاب� � تصادم رکھئت ہوں:   � کو�سل � ذ�� قواننی

، اور اس ضاب� � دفعات کو کارفرما     • تمام دفعات کو �ب معئض اور کالعدم تصور ک�ا جانا چاہی�ئ
۔   تصور ک�ا جانا چاہی�ئ

صدور � کو�سل � ک� ب� مم�ب � تح��ک � ذر�� دفعات منی    عام رکن�ت � اجلاس منی  •
۔  ۔ تح��ک پر فورا� ووٹ ڈالا جانا چاہی�ئ  ترم�م � جا سکئت ��

ا�� تمام بقا�ا دفعات جو کہ اس ضاب� � تصادم نہنی رکھیت ہنی یہ مکمل طور پر نافذالعمل     •
۔ 

گ
 اور موثر ہون�

ن کو دست�اب بنانا  .5  ر�کارڈز کو سنبھال کر رکھنا اور ذ�� قواننی

ن کو   ان    FACEکو بھ�جا جانا چاہی�ئ اور    FACEصدور � کو�سل � دستخط شدە اصل ذ�� قواننی
ن � ا�ک نقل کو ہر اجلاس منیِ دست�اب ہونا   کو سنبھال کر رکھ� گا۔ صدور � کو�سل � ذ�� قواننی

۔  ان � درخواست پر ان کو فراہم ک�ا جانا چاہی�ئ  چاہی�ئ اور مم�ب

G.    صدور � کو�سل � اجلاس کا انعقاد کرنا 
ماہانہ اجلاس بلانا لاز�    9صدور � کو�سل � ل�ی ہر ا�ک تعل�� سال � دوران عام رکن�ت � کم � کم  

، ان �   ورت اور قابلِ عمل انداز منی ک�ا جانا چاہی�ئ ۔ ا�گ��کیٹیو بورڈ � اجلاس کا انعقاد حسبِ �ض ہنی
۔ ل�ی ان ضوابط � پابندی � جائض چاہی�ئ جن کو عام رکن�ت � اجلا  ل�ی ب�ان ک�ا گ�ا ��  س � 

 اجلاس کا دن اور وقت  .1
a.  عام رکن�ت � اجلاس 

ن کو اس دن اور وقت کو ب�ان کرنا چاہی�ئ جس پر عام رکن�ت �   صدور � کو�سل � ذ�� قواننی
) اور انفرادی اجلاس �    7:00اجلاس کا انعقاد ک�ا جا�ئ گا (مثً� مہی�ن � آخری منگل کو شام   ب�ب

ل�ی    � بڑھا�ض  ی کو  حا�ض ا�ر  چاہی�ئ  ب�ان کرنا  نظام کو   � تبد�ل کر�ض  ا�سا کرنا  اوقات کار کو 
وری ہو۔   �ض

b.  ا�گ��کیٹیو بورڈ � اجلاس 

 ا�گ��کیٹیو بورڈ � اجلاس � ش�ڈول � ل�ی ا�ک نظام  
�
ن منی لازما صدور � کو�سل � ذ�� قواننی

۔   شامل ہونا چاہی�ئ

c.  خاص اجلاس 

ا�� اہم معاملات � خطاب کر�ن � ل�ی جن کو ش�ڈول کردە معمول � ا�� اجلاس تک ملتوی  
۔   جا سکتا �� انعقاد ک�ا  اجلاس کا  بورڈ � خاص  ا�گ��کیٹیو  �ا  رکن�ت  تو  جا سکتا ��  نہنی ک�ا 
، ماسوا کہ   خاص رکن�ت � اجلاس کو عام رکن�ت � اجلاس � ط��ق کار � پابندی کرئن چاہی�ئ

۔   48ن کا انعقاد  ا   گھن�ٹ قبل اطلاع دے کر ک�ا جا سکتا ��

 اجلاس کا اطلاع نامہ  .2
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بھ�جنا    10اجلاس � کم � کم   نامہ  ا�ک تح��ری اطلاع  ا�ام � قبل رکن�ت کو اجلاس کا  ک�لنڈری 
۔   لاز� ��

ل�ی     • انداز منی اطلاع نامہ ت�ار کرنا لاز� �� تا�ہ یہ �قینی بنا�ا جا س�    بروقت ا�گ��کیٹیو بورڈ � 
� صدور �ا تقرر کردە مںی تقس�م ک�ا    PA/PTAدن قبل اس کو تمام    10کہ اجلاس � کم � کم  

۔   جا�ئ
o   ان کو تمام مم�ب ل�ی کہ  بنا�ض �  �قییض  یہ  وری سمجھتا �� کہ  یہ �ض بورڈ  ا�گ��کیٹیو  ا�ر 

۔  ، ا�گ��کیٹیو بورڈ مناسب مہتمم � مدد � گذارش کر سکتا ��  اطلاع نامہ پہنچ جا�ئ
o     ل�ی ـــخ � تکم�ل کر�ن منی مدد کر�ن �  ل�ی اطلاع نا� � آخری تار�ـ صدور � کو�سل � 

۔   مہتمم کو اطلاع نا� کو فورا� تقس�م کرنا چاہی�ئ

 اجلاس کا جا�ئ وق�ع    .3
� تمام صدور کو منظوری � ل�ی پ�ش کر�ن � قبل ا�ک مخصوص    PA/PTAا�گ��کیٹیو بورڈ کو   •

ض   تعنی استطاعت کا  �ایض کر�ض �  ض م�ی اپیض  استعمال کر �  �ا مخلوط) کو  پرسن، ورچول  (اِن  وضع 
۔ ا�ر ا�ک صدور � کو�سل اپ�ض اجلاس کو ورچوئل �ا مخلوط وضع منی منعقد کر�ض   کرنا لاز� ��

ل�ی  ان �  تو  نہنی ��  قابل  منعقد کرنا    �  پرسن)  (اِن   
گ

موجود� بذاتِ خود  مسلسل  اجلاس کو 
۔   لاز� ��

�ا     • خصوص�ت  اِن  ڈائل  جو  چاہی�ئ  جانا  پر ک�ا  فارم  پل�ٹ  ا��  ا�ک  ورچوئ�  انعقاد  اجلاس کا 
 انتخاب مہ�ا کر�۔ 

ل�ی ا�ک سہل مقام �ا ورچوئل پل�ٹ فارم پر ک�ا   • ان �  کمیئٹ � اجلاس کا انعقاد ورچوئ� �ا مم�ب
۔   جا سکتا ��

 اجلاس کا انعقاد کرنا  .4

ض منی ب�ان ک�ا گ�ا �� عام رکن�ت � اجلاس کو   ماسوا بصورتِ د�گر ج�سا کہ اس ضاب� �ا ذ�� قواننی
�ن   ۔ ا�گ��کیٹیو بورڈ اپ�ف اجلاس � ل�ی بہ�ت ن�ئ ترم�م شدە رابرٹ رولز آف آرڈر � مطابق کرنا لاز� ��

۔  ن کر سکتا ��  ط��ق کار کا تعنی

a.    (کورم) شمول�ت کر�ن � کم � کم مطل��ہ تعداد 

ذ��   (کورم) کو  تعداد  � کم  شمول�ت کر�ن � کم  منی  اجلاس  بورڈ  ا�گ��کیٹیو  اور  رکن�ت  عام 
۔  ض منی واضح کرنا لاز� ��  قواننی

نہ ہو�ن � صورت منی صدور � کو�سل ک�   • پورا  (کورم)  تعداد  کت کر�ن � کم � کم  �ش
غ�ی   یہ  ل�کن   ، �� سکئت  ڈال  نہنی  ووٹ  پر  منظوری  خ�چ کر�ن �  �ما�ئ  �ا  ل�ی   � ب� کام 

۔   باضابطہ بات چ�ت کر سک�ت ہںی
جب صدور � کو�سل � عام رکن�ت � اجلاس � کم � کم مطل��ہ تعداد کو پورا کر�ن �   •

بہ�ت   ی کو  ا�گ��کیٹیو بورڈ اجلاس � حا�ض نہ ہوں تو صدور � کو�سل کا  کوششنی ثمرآور 
۔  ل�ی مناسب مہتمم � مدد � درخواست کر سکتا ��  بنا�ن � 

b.  کت ی اور �ش  حا�ض

صدور � کو�سل � عام رکن�ت � اجلاس کو اسکول � برادری � تمام را�ئ دہندگان � ل�ی کھلا  
ہو�ن   ل�ی کھ�   � ارکان  تمام   � صدور � کو�سل  اجلاس   � بورڈ  ا�گ��کیٹیو  ۔  چاہی�ئ ہونا 
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۔   چاہیئںی

بطور مشاہدین   • اجلاس منی  یہ عام رکن�ت �  نہنی ہنی  افراد صدور � کو�سل � مم�ب  جو 
ل�ی صدر �ا اجلاس � صدر �   کت کر�ن �  ، ل�کن یہ بات چ�ت منی �ش کت کر سک�ت ہنی �ش

۔ 
گ

 صوابد�د پر ہوں �
جو افراد صدور � کو�سل � مم�ب نہنی ہنی تو یہ �ف ا�گ��کیٹیو بورڈ � منظوری � ساتھ   •

۔  کت کر سک�ت ہںی  ا�گ��کیٹیو بورڈ � اجلاس مںی �ش

c.  نکات 

۔  ل�ی جانا لاز� ہنی  عام رکن�ت � تمام اجلاس منی نکات 

ل�ی نکات � ا�ک خا� کو تقس�م کرنا   • ا�� ش�ڈول کردە اجلاس منی جائز� اور منظوری � 
۔   لاز� ��

ن قلم بند (ر�کارڈنگ) کر�ن � قابلِ اجازت ط��قوں اور ساز   • صدور � کو�سل � ذ�� قواننی
۔   و سامان � متعلق م��د ر�نمائئ فراہم کر سک�ت ہنی

ورت نہنی �� ل�کن مناسب صدر   • کمییٹ اور ا�گ��کیٹیو بورڈ � اجلاس منی نکات لی�ض � �ض
۔  �ں فراہم کرنا لاز� ہنی ل�ی عام رکن�ت � اجلاس منی معمول � تازە ت��ن خ�ب  � 

H.  صدور � کو�سل � ر�کارڈز کو سنبھال کر رکھنا اور منتقل کرنا 
ان کو    ، منی صورت  انک)  (ال�ک�ٹ برق�ایت  �ا  منی  صورت  چا�� کاغذی  ر�کارڈز،  تمام   � صدور � کو�سل 

۔   مناسب مہتمم � دف�ت منی رکھا جانا چاہی�ئ

 کو�� ر�کارڈز کو رکھنا لاز� �� اور کتنی دیر تک    .1

ل�ی مندرجہ ذ�ل ر�کارڈز کو   ن اور متعلقہ    6صدور � کو�سل �  : ذ�� قواننی سال تک رکھنا لاز� ��
ترام�م؛ اجلاس � اطلاع نا�، لائحہ عمل، اور نکات؛ ب�لٹس � علاوە اف�ان � انتخابات � ر�کارڈز؛  

 ملاحظہ ک��ں)   IIIل�ی جز    اور ما� ر�کارڈز۔ (ما� ر�کارڈز کو سنبھال کر رکھ�ن � م��د معلومات � 

ورت     صدور � کو�سل � د�گر ر�کارڈز کو اس وقت تک سنبھال کر رکھنا چاہی�ئ جب تک ان � �ض
ہو۔ صدور � کو�سل � جن ر�کارڈز کو ا�ک قانوئن کارروائئ منی استعمال ک�ا جا ر�ا �� ان کو  

۔   قانوئن کارروائئ � پور� دوران�ی � دوران سنبھال کر رکھنا لاز� ��

انک)     (ال�ک�ٹ ل�ی خاص توجہ دینا لاز� �� کہ جن دستاو�زات کو برق�ایت  بنا�ن �  �قینی  اس بات کو 
انک �ا کاغذی وضع منی مطل��ہ دوران�ی � دوران دست�اب اور قابلِ   طور پر ت�ار ک�ا گ�ا �� ان کو ال�ک�ٹ

۔   رسائئ ہونا چاہی�ئ

 انفرادی اف�ان � ذمہ دار�اں    .2

 صدر 

ل�ی لاز� �� کہ یہ ن�ئ منتخب ہو�ن وا� صدر کو تمام   • صدر � مع�اد ختم ہو�ن � قبل، ان � 
صدور � کو�سل � ای م�ل، کمپیوٹر، و�ب سائٹ اور د�گر ا�اؤنٹس � صارف ناموں (یوزر ن�مز)  

ف اور قائل � المار�وں � چاب�اں ب� فراہم    اور پاس ورڈ فراہم کر�ف � ساتھ ساتھ  ک� ب� م�ی
وری انتظامات ک��ں۔  ل�ی تمام �ض  کر�ض � 

ی     ر�کارڈنگ س�کرٹ�ی
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وا�   ہو�ن  منتخب  ن�ئ  یہ  �� کہ  لاز�  ل�ی   � ان  قبل   � ہو�ن  ختم  مع�اد  ی �  س�ک���ٹ ر�کارڈنگ 
ذ��    � صدور � کو�سل  ل�ی   � دونوں  بورڈ،  ا�گ��کیٹیو  اور  رکن�ت  عام  ی کو  س�ک���ٹ ر�کارڈنگ 

وری انتظ  ل�ی تمام �ض ، اجلاس � اطلاع نا�، لائحہ عمل اور نکات فراہم کر�ض �  ض  امات ک��ں۔ قواننی

 خزان�� 

ل�ی لاز� �� کہ یہ ن�ئ منتخب ہو�ن وا� خزان�� کو   • خزان�� � مع�اد ختم ہو�ن � قبل ان � 
صدور � کو�سل � ذر�� استعمال ک�ی جا�ن وا� قلم بند (ر�کارڈ)    تمام ما� ر�کارڈز � ساتھ ساتھ 

وری انتطامات ک��ں۔  ل�ی تمام �ض  کر�ض � ط��قوں کو فراہم کر�ض � 

I.  صدور � کو�سل � حقوق اور ذمہ دار�اں 
حالانکہ صدور � کو�سل کو ان � مہتمم � معاونت حاصل ہویت �� اور ان کو ان � ساتھ مل کر کام  
، یہ ا�ک خود مختار ادارە ہنی اور یہ لاز� �� کہ ان کو مہتمم اور اسکول � د�گر اہل�اران �   کرنا چاہی�ئ

اور    CEC, CCSE, CCHS, CCELLضلع    مداخلت � بغ�ی خود مختاری � ساتھ کام کر�ن � اجازت ہو۔ 
CCD75    کو صدور � کو�سل �ا ان � انتخاب کنندگانPA/PTA    معاملات پر کوئئ قانوئن اخت�ار نہنی �

۔  �� 

 مہتمم � جانب � معاونت  .1
a.  ی  صدور � کو�سل � اجلاس منی مہتمم � حا�ض

کت کرنا اور انتظا� ان�ام     مناسب مہتمم کو صدور � کو�سل � عام رکن�ت � اجلاس منی �ش
اور د�گر معاونتنی (جی� کہ انتخابات) فراہم کرنا لاز� �� جی� کہ اس ضاب� منی ب�ان ک�ا گ�ا  

۔ (جز   ��II.I.1.c (کو ذ�ل مںی ملاحظہ ک��ں۔ . 
b.  معلومات 

صدور � کو�سل کو مہتمم � جانب � طلبا � امتحانات � ش�ڈول اور طالبانہ حصول�ایب �  
اعداد و شمار (ڈیٹا) � متعلق مکمل اور حق��ت معلومات � درخواست کر�ن اور موصول کر�ن کا  

۔   حق ��
)  DCEPضل� ق�ادیت ٹ�م � مم�ب � طور پر، صدور � کو�سل کو ضلع � جامع تعل�� منص��ہ ( 

۔   اور ضلع / برو بجٹ � معلومات حاصل کر�ض کا حق حاصل ��
c.  ل�ی وسائل  صدور � کو�سل � استعمال � 

اور   ل�ی مناسب جگہ تک رسائئ دینا  صدور � کو�سلوں کو ضلع / برو � دفاتر منی اجلاس � 
، �شمول:  ل�ی معقول وسائل فراہم کرنا لاز� ��  کام کر�ف � 

وری اجازت نا� فراہم کر�ض منی مدد۔  •  اجلاس � جگہ کو محفوظ کر�ض اور کوئئ ب� �ض
ل�ی تالا لگا�ن وا� جگہ۔  • ە کر�ن �   صدور � کو�سل � ر�کارڈز ذخ�ی
۔  • ن�ٹ تک رسائئ � ساتھ ا�ک کمپیوٹر تک رسائئ  ان�ٹ
اس ضاب� � تحت اطلاع ناموں، لائحہ عمل، نکات اور انتخابات � مواد (مثً� ب�لٹس) کو   •

 چھاپ�ن منی مدد۔ 
۔  • ل�ی معقول رسائئ  خدمات کو دہرا�ن � 
ە کر�ف � ل�ی   • مناسب مہتمم � دف�ت منی ڈا� موصول کر�ف � قابل�ت، �شمول ڈا� کو ذخ�ی

 ا�ک محفوظ جگہ۔ 

•  
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 DLTضل� ق�ادیت ٹ�م (  .2
گ

 ) منی صدور � کو�سل � نمائند�

۔   DLTصدور � کو�سل � صدر    � لاز� رکن ہنی

کت کر�ن � قابل نہنی ہنی تو صدر � جگہ    DLTا�ر صدر،   • مںی خدمات    DLT� اجلاس منی �ش
۔  ل�ی ا�ک نامزد کردە کو منتخب کرنا لاز� �� ل�ی صدور � کو�سل    انجام دی�ن �  نامزد کردە � 

، اور تقرری جز   ۔   I.G.4کا رکن ہونا لاز� ��
گ

 مںی قائم ک�ی قواعد � مطابق پُر ہو �

DLT    صدور � کو�سل کو    -- صدر �ا نامزد کردە    — منی صدور � کو�سل � نمائندےDLT    اجلاس
۔   منی موصول کردە متعلقہ دستاو�زات اور معلومات تقس�م کر�ن � ذمہ دار ہنی

 اجتمائئ اور شہر پ�ما تعل�� کو�سلنی  .3
a.  ) اجتمائئ تعل�� کو�سلCEC سہ ما� اجلاس � ( 

ت�ب   ر�اسئت قانون � مطابق، تمام اجتمائئ تعل�� کو�سلوں اور کمیونئٹ � مہتمم � ان � باال�ت
۔   PA/PTAضلع مںی سہ ما� طور پر   صدور � کو�سل    � اف�ان � ملاقات کرنا مطلوب ��

متعلقہ   �    CECاور  عمل  لائحہ  اور  وقت  اور  ــخ  ـ تار�ـ اتفاق  قابلِ  اجلاس �  پر  طور  باہ� 
۔ 

گ
ل�ی مل کر کام ک��ں �  موضوعات کو �شک�ل دی�ض � 

b.  ل�ی ام�دواروں � فورم اور مشاورت  خا� آسامیوں � پُر کر�ف � 
� مطابق صدور � کو�سل، اجتمائئ    D-170اور    D-140, D-150, D-160چا�سلر � ضوابط  

ان � انتخابات  ل�ی ام�دواروں � فورم کا انعقاد کر�ف    اور / �ا شہر پ�ما تعل�� کو�سل � مم�ب  �
۔   �شمول    FACE  � ذمہ دار ��

گ
اور مہتمم فورمز کو منظم کر�ف � ان�ام � ذمہ دار ہوں �

   ش�ڈول، جگہ، اور ام�دواروں کو دعوت دی�ن �۔ 
منعقد   • فورم  ام�دواروں �  تنظ�م �  مبفی  پر  برادری  �ا  صدور � کو�سل ک� ب� س�ا� 

۔ (چا�سلر کا ضابطہ   ۔)   D-130نہنی کر سکیت ��  د�کھںی
صدور � کو�سلوں کو اجتمائئ اور شہر پ�ما تعل�� کا�سلوں منی خا� آسامیوں کو پُر کر�ن     •

ت�ب کو�سلوں � کارفرما ضوابط منی   ، ج�سا کہ باال�ت کت کر�ض کا حق �� � ط��ق کار منی �ش
۔   ب�ان ک�ا گ�ا ��

J.  چا�سلر � والدیین مشاوریت کو�سل   )CPAC ( 
  CPAC    ا�ک ا�� شہر پ�ما تنظ�م �� جو چا�سلر کو نیو �ارک شہر � پبل� اسکول � طلبا � والدین

۔  اسکول کو متاثر کر�ن وا� اہم مسائل پر معلومات    CPAC  � ل�ی اہم مسائل � بار� مںی مشورە دیئت ہںی
اور مقا� والدیئف ق�ادت کو �شک�ل دی�ف پر ر�نمائئ فراہم کر�ف � ل�ی صدور � کا�سلوں کو ب� معاونت  

۔   فراہم کریت ہںی

 رکن�ت    .1

۔   CPACصدور � کو�سل � ہر صدر خود کار طور پر    � مم�ب ہںی

ل�ی یہ ف�صلہ کرنا لاز� �� (اِن منی �) کون   •  منی خدمات انجام دے گا۔   CPACمعاون صدور � 
صدر،   • جگہ    CPACا�ر  صدر �  تو  ہنی  نہنی  قابل   � کت کر�ن  �ش منی  اجلاس   �CPAC    مںی

ل�ی صدور �   ۔ نامزد کردە �  ل�ی ا�ک تقرر کردە کو منتخب کرنا لاز� �� خدمات انجام دی�ن � 
، اور تقرری جز   ۔   I.H.4کو�سل کا رکن ہونا لاز� ��

گ
مںی قائم ک�ی قواعد � مطابق � جا�ئ �
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ل�ی    CPACصدور � کو�سل �     باقاعدە    CPACنمائندە �  متعلق صدور � کو�سل کو  � کام � 
ل�ی صدور � کو�سل � ارکان � را�ئ حاصل کر�ن کا    CPACر�ور�س فراہم کرنا اور   � ساتھ بانٹ�ن � 

۔   التماس کرنا چاہی�ئ

 معلومات تک رسائئ  .2

CPAC    اور پروگراموں  اسکول  تعل�م  محکمئہ   ، ل�ی دی�ن �  تج��ز  منی  انداز  مؤثر  چا�سلر کو  ل�ی   �
ا�   ا�� معلومات مںی شامل    � ساتھ کر� گا۔   CPACطالبانہ حصول�ایب � متعلق معلومات کا اش�ت

، فنونِ انگ��زی ز�ان اور ر�ا�ض منی طالبانہ حصول�ایب � اعداد   ہو گا، ل�کن ا� تک محدود نہنی ��
۔   و شمار، اور قابلِ موازنہ گ��ڈز اور اسکولوں منی طالبانہ حصول�ایب � مواز�ن

CPAC    � صدور � کو�سل  بنا�ئ گا کہ  �قیئف  یہ  تعل�م  محکمئہ   ، ل�ی  � بنا�ف  پُرفعال  طور  مؤثر  کو 
معلومات کو   رابطہ  مناسب  اور  فہرستوں  ان �  مم�ب بعد   � انعقاد   � معاون    CPACانتخابات   �

۔  ان � رابطہ معلومات،    صدور کو فورا� بھ�جا جا�ئ کا ای م�ل ا�اؤنٹ، خدمات � فہرست،    CPACمم�ب
اور   ا�اؤنٹس،  م�ڈ�ا  ابلاغ � د�گر ط��قوں کومشمو�    CPACو�ب سائٹ، سوشل  وا�ستہ کردە   �

۔   CPACطور پر   ل�ی استعمال ک�ا جانا چاہی�ئ    � مقاصد � 

K.  حصولِ �مایہ � مہم 
۔  اجازت �� انعقاد کر�ن �  ما�    صدور � کو�سل کو حصولِ �مایہ � مہم کا  اور د�گر  حصولِ �مایہ 

ل�ی جز    ملاحظہ ک��ں۔   IIIامور � م��د تفص�� معلومات � 

III.    انجمن والدین اور صدور � کو�سلوں � مال�ایت امور 
PA/PTA   ۔  اپ�ن ما� امور � خود ذمہ دار ��

�
اور صدور � کو�سل    PA/PTA  اور صدور � کو�سل لازما

۔ اسکول، ضلع،   � �ما�ئ عل�حدە ہو�ت ہںی اور اسکول، ضلع، برو �ا ذائت �ما�ئ � خود مختار ہو�ت ہںی
ل�ی   ن کر�ن �  ۔   PA/PTA�ا برو � بجٹ کا تعنی   اور صدور � کو�سل � �ما�ئ کو شامل نہنی ک�ا جا تا ��

  ، � عام رکن�ت    PA/PTAیہ �قیفی بنا�ف � ل�ی کہ تنظ�م � ما� امور ان � اہداف � ساتھ ہم آہنگ ہنی
�ا صدور � کو�سل کو �مایہ ا�ٹھا کر�ن � تمام مہمات اور تمام �ما�ئ کو خ�چ کر�ن � منص��ہ بندی  

۔   منی شامل ہونا لاز� ��

PA/PTA    اور صدور � کو�سل � قر�ض -  PA/PTA    ل�ی ل�ی گ�ئ قرضوں �  اور صدور � کو�سل � ذر�� 
PA/PTA   ۔  �ا صدور � کو�سل ذمہ دار �� اور یہ اسکول، ضلع �ا محکمئہ تعل�م � ذمہ داری نہنی ہنی

A. PA/PTA   اور صدور � کو�سل � بجٹ 
ن � مطابق بجٹ کا ط��ق کار  .1  ذ�� قواننی

PA/PTA   ۔ ن منی بجٹ بنا�ن � ط��ق کار قائم کرنا چاہی�ئ   اور صدور � کو�سلوں � ل�ی اپ�ن ذ�� قواننی
ن � خا� � کم � کم مطل��ات کو شامل ہونا لاز� �� خا�ہ    FACEاس ط��ق کار مںی   � ذ�� قواننی

  �� دست�اب  پر  involved/parent-life/get-https://www.schools.nyc.gov/school-ذ�ل 
.associations 

 اور صدور � کو�سل � بجٹ   PA/PTAمجوزە    .2

PA/PTA    � اجلاس تک رکن�ت عام  ل�ی جون �  بورڈ �  ا�گ��کیٹیو  اور صدور � کو�سل � 
فارم   ا�ک  ۔ مجوزە بجٹ کا  ت�ار کرنا لاز� �� ا�ک مجوزە بجٹ  ل�ی ہر سال  ذر�� منظوری � 

https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
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  �� دست�اب  پر  life/get-https://www.schools.nyc.gov/school-ذ�ل 
. PA/PTAassociations-involved/parent    بعد  � لی�ن  حاصل کر  منظوری  رکن�ت �   �

۔   PA/PTAپر�سپل � پاس   صدور � کو�سل �    � ا�ک مجوزە بجٹ کو جمع کروانا لاز� ��
رکن�ت � منظوری حاصل کر لی�ن � بعد مہتمم � پاس ا�ک صدور � کو�سل � ا�ک مجوزە  

۔   بجٹ کو جمع کروانا لاز� ��

B. PA/PTA   اور صدور � کو�سل � بینک ا�اؤنٹس 
1. PA/PTA   اور صدور � کو�سل � چ�کینگ ا�اؤنٹس 

PA/PTA   ۔ برقرار رکھنا لاز� �� ا�اؤنٹ  ا�ک چ�کینگ  پر  نام    PA/PTA  �ا صدور � کو�سل � 
۔  ا�اؤنٹ منی جمع کروانا لاز� �� تمام �ما�ئ کو چ�کینگ    PA/PTA    اور صدور � کو�سل � 

ت�ب   اور صدور � کو�سل کو ا�ک چ�کینگ ا�اؤنٹ کھول�ن منی دشواری ہو ر� �� تو ان کو بال�ت
۔   FACEصدور � کو�سل، ضلع دف�ت �ا    � مشورە لینا چاہی�ئ

a.  ) شناخت کا  نم�ب  EINملازم �   ( –  PA/PTA    عل�حدە دو  بطور  صدور � کو�سل،  اور 
۔   EINادار�، محکمئہ تعل�م �   اور صدور � کو�سل    PA/PTA  استعمال نہنی کر سک�ت

نل ر�ونیو �وس � اپنا   ل�ی ان�ٹ ل�ی بینک ا�اؤنٹ � درخواستوں �   �EIN    حاصل کرنا
۔  نل ر�ونیو �وس � ا�ک    لاز� �� ل�ی    EINان�ٹ پر    4933-829-800-1حاصل کر�ن � 

۔ صدور    PA/PTA    �EINرابطہ ک��ں:   کو پر�سپل � پاس فائل منی موجود ہونا لاز� ��
۔   EIN� کو�سل �    کو مہتمم � پاس فائل منی موجود ہونا لاز� ��

b.   آن لائن بینکنگ –  PA/PTA    اور صدور کو�سل خ��د کردە اش�ا اور فراہم کردە خدمات
 نظام � ذر�� آن لائن رسائئ �شک�ل دے  

گ
ل�ی بینک � آن لائن بِل ادائ��  � (

گ
� (ادائ��

 کو  
گ

۔ جب ا�سا ممکن نہ ہو، خ��د کردە اش�ا اور فراہم کردە خدمات � ادائ�� سک�ت ہنی
، جی� کہ،  �ا    رواییت ط���ت � � جا سکیت �� نہنی �� چ�کس  ان� تک محدود  ل�کن 

ن دین � قبل ا�گ��کیٹیو بورڈ � ل�ی مطل��ہ خ�چ   بینک / ڈیب�ٹ کارڈ۔ ک� ب� ما� لنی
 کا فارم جاری کر � دیئف چاہی�ئ جس منی تمام آن لائن ما�  

گ
� ل�ی منظوری ا�ک ادائ��

۔  ن دین کا شامل ہونا لاز� ��  لنی

PA/PTA    ، اور صدور � کو�سل � بینک ا�اؤنٹس تک آن لائن رسائئ �شک�ل دی�ن � ل�ی
PA/PTA    ا�اؤنٹ م�ل  ای  جاری کردە  تعل�م کا  محکمئہ  ل�ی   � صدور � کو�سل  اور 

۔   مطلوب ��

c. PA/PTA    جوڑنا  � ا�اؤنٹ  بینک  ذایت  ا�ک  ا�اؤنٹ کو  بینک   � صدور � کو�سل  اور 
۔    ممن�ع ��

d.   دستخط کنندگان –  PA/PTA    اف�ان � دستخط دو  پر  �ا صدور � کو�سل � چ�ک 
۔  ن منی کم � کم    PA/PTA  ہونا لاز� �� اف�ان    3اور صدور � کو�سل � ذ�� قواننی

۔  �� لاز�  پر کرنا  طور   � دستخط کنندگان  د�  �شان  دستخط    �  دو  ل�ی   � چ�ک 
۔  نہنی ہو سک�ت ازدوا�� رش�ت منی  �ا  بیوی،    کنندگان خونی  م�اں  ک� ب� صورت مںی 

بھائئ بہن، س�ا� رشتہ داروں �ا د�گر رشتہ دار �ا ا�ک � گھر منی ر��ف وا� افراد ا�ک  
  �PA/PTA   ۔ سک�ت نہنی کر  دستخط  پر  چ�ک   � صدور � کو�سل  اور    PA/PTA  �ا 

 � اخراجات  جس کا  سکتا  نہنی کر  دستخط  پر  چ�ک  رکن  ا�سا    صدور � کو�سل کا 

https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
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 بالواسطہ �ا بلا واسطہ مفاد ہو۔ 

e.  ک� ب� چ�ک پر "   - وصول کنندگانpetty cash "  " ا�cash  (نقد رقم) نہنی ل�ھا جانا "
۔  ۔ دستخط کنندگان ا�� چ�کس نامنظور کر سک�ت ہنی  چاہی�ئ

 رقم نکالنا  .2
a. PA/PTA    نہنی پاس  اپ�ن  (سلپس)  پرچ�اں  نکال�ن �  رقم   

�
لازما اور صدور � کو�سل کو 

۔   رکھئن چاہیئنی �ا استعمال نہنی کرئن چاہیئنی
b. PA/PTA   ) ن  آٹومیٹ�ڈ ٹ�لر مشنی

�
) � رقم نکال�ن �  ATMاور صدور � کو�سل کو لازما

۔   ل�ی بینک/ڈیب�ٹ کارڈ استعمال نہنی کرنا چاہی�ئ
c.   �اس دفع � خلاف ورزی � نتی�� منی چا�سلر �ا ان � نامزد کردە � ذر�� ا�ک اف

۔   کو فوری طور پر معطل ک�ا جا سکتا ��
 بینک/ ڈیب�ٹ کارڈ  .3

a. PA/PTA    واحد � 
گ

ا�ک ٹھ�ک�دار کو اش�ا � خ��داری �ا فراہم کردە خدمات � ادائ��
، مثال � طور   مقصد � ل�ی ا�ک بینک / ڈیب�ٹ کارڈ موصول اور استعمال کر سکیت ��

۔   پر، جب ا�ک ٹھ�ک�دار چ�کس قبول نہ کرتا ہو اور یہ آن لائن (کارو�ار کرتا) ��
b.  . ن دین � ل�ی عام رکن�ت � منظوری حاصل کرنا لاز� ��  بینک / ڈیبٹ کارڈ � تمام لنی
c.   �ف دین � معلومات کو اور اس پر دو اف�ان � دستخط ہونا لاز خر�� � فارم منی لنی

۔   ہںی
d.  :  استعمال نہنی ک�ا جانا چاہی�ئ

�
ل�ی لازما  بینک / ڈیب�ٹ کارڈز کو ذ�ل مقاصد � 

د�گر   • ب�  �ا کوئئ  وال�ٹ،  فون  م��ائل  (مثً�  ۔  فف اپل�کش� م��ائل  ف��ق �  ت��� 
انک آلات)   ال�ک�ٹ

 براە راست عط�ات  •
 ج�ب � باز ادائ�گ�اں  •
 � نقد رقم نکالنا   ATMا�ک   •
•  ") لینا"  وا�س  رقم  "نقد  بعد  ن دین �  لنی ما�  رقم �  Cash-backا�ک  "نقد  �ا   ("

 ) موصول کرنا Cash refundوا��" (" 
e.   �اس دفع � خلاف ورزی � نتی�� منی چا�سلر �ا ان � نامزد کردە � ذر�� ا�ک اف

۔   کو فوری طور پر معطل ک�ا جا سکتا ��
 د�گر بینک ا�اؤنٹس  .4

باضابطہ چ�کینگ ا�اؤنٹ � علاوە کوئئ ب� د�گر ا�اؤنٹ � منظوری رکن�ت � ووٹ � ذر��  
۔ تاہم، بن�ادی    PA/PTA� جائن چاہی�ئ اور اس کا   �ا صدور � کو�سل � نام پر ہونا لاز� ��

ل�ی استعمال ک�ا جانا لاز� �� �شمول رقم جمع کروا�ن   ن دین �  چ�کینگ ا�اؤنٹ کو تمام ما� لنی
ا�ر ا�ک   نکال�ن � (مثً�  ا�اؤنٹ �� تو رقم کو    PA/PTAاور  �ا صدور � کو�سل کا ا�ک سیونگز 

۔ رقم کو �ف سیونگز ا�اؤنٹ �   چ�کینگ ا�اؤنٹ � سیونگ ا�اؤنٹ منتقل ک�ا جانا لاز� ��
)۔   چ�کینگ ا�اؤنٹ منی منتقل کر � � نکالا جا سکتا ��
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C. PA/PTA   اور صدور � کو�سل � ل�ی �مایہ ا�ٹھا کرنا 

PA/PTA    � ا�ٹھا کر�ف مہمات خود بخود ختم نہنی ہوجایت  اور صدور � کو�سل � �ف �مایہ 
اور    ۔ ہںی  ورکشا�س،  تعل�م،  والدیفی  �شمول   ، �� لاز�  ہونا  وا�ستہ   � اہداف   � تنظ�م  ل�ی   � ان 

حاصل کو اسکول، ضلع �ا   اسکول، ضلع �ا برو � ل�ی آغاز کار�وں �۔ �مایہ ا�ٹھا کر�ض � مہم � زر�
۔ برو � تعل��، سما�ب اور ثقافیت پروگراموں � اعانت �ا تکم�ل منی استعمال ک�ا جا  �ف    نا چاہی�ئ

اور صدور � کو�سل کو ا�سانی ہمدردی � تح��کوں �    PA/PTAک�س بہ ک�س � بن�اد پر چا�سلر  
۔   ل�ی �مایہ ا�ٹھا کر�ن � اجازت دے سک�ت ہنی

1. PA/PTA   اور صدور � کو�سل � �مایہ ا�ٹھا کر�ن � �گرمیوں � تعم�ل 

، حصولِ �مایہ  (A-650حصولِ �مایہ � تمام �گرمیوں کو ف� مارک�ٹ پر چا�سلر � ضاب� ( 
 �گرم�اں اور طلبا � پ�سہ ا�ٹھا کرنا 

 )A-610) فروخت (   ، غذائ�ت بھر� اور غ�ی غذائ�ت بھری اش�ا خورد و نوش �A-812  تکم�ل � (
، جو ب� مناسب ہو۔   کرنا لاز� ��

a.  ) حاصل ک�ی بغ�ی    EINاور صدور � کو�سل کو    PA/PTA  -   ) نم�ب EINملازم کا شناخت 
۔  چاہی�ئ نہنی کرنا  انعقاد  ب� حصولِ �مایہ �گر� کا  . ملاحظہ  III.B.1.a(جز    ک� 

 ک��ں۔) 

2. PA/PTAs   ل�ی حصولِ �مایہ  � ممن�ع �گرمیوں   اور صدور � کو�سلوں � 
a.   فروخت ٹکٹوں �  تھیئ�ٹ �  اور  ٹکٹ    - مووی   � داخ�   � تھیئ�ٹ  اور  مووی  بچوں کو 

، ماسوا  ) پر اساتذە اور / �ا د�گر تعل��    فروخت کر�ف � ممانعت �� پراج�کٹ (منصو�ب
 اتالیق � بات چ�ت � جا چ� ہو اور یہ نصاب � براەِ راست وا�ستہ ہو۔ 

b.   التماس کرنا تا دروازە  التماس    - دروازە  تا دروازە جا کر �ما�ئ �  بچوں � ذر�� دروازە 
ٹکٹ   ر�فل  والدین ہوں۔  ماسوا بچوں � ساتھ  ممانعت ��  ٹکٹوں کو    - کر�ف �  ر�فل 

ب�   ٹکٹوں � ک�  ر�فل  ۔  �� ممانعت  فروخت کر�ف �  ذر��   � بچوں  �ا  بچوں کو 
ام بلد�ایت قانون � دفعات � اور نیو �ارک ر�است ر�سنگ  فروخت کو نیو �ارک ر�است ع 

دست�اب   پر  ذ�ل  ۔  �� لاز�  تکم�ل کرنا  ضوابط �  اطلاق  قابلِ   � بورڈ  و�جرنگ  اور 
ک��ں:  ملاحظہ   " ر�نمائئ ل�ی   � ر�فلز  ل�ی   � انجمن   �   "والدین 

-involved/parent-life/get-https://www.schools.nyc.gov/school
 associations  ل�ی  � معلومات  م��د  اور 

https://gaming.ny.gov/charitablegaming/ اور    ۔ اطلاق  ضوابط  اور  ض  قواننی
انعقاد   ر�فل کا  ا�ک  ہنی کہ  ب�ان کر�ت  متعلق مطل��ات کو  اور صورتِ حال �  لا�سنس 
کس وقت ک�ا جا سکتا �� اور ر�فل � ذر�� ا�ٹھا ک�ی گ�ئ �ما�ئ کو کس ط�ح استعمال  

۔  چاہی�ئ جانا  وا�    ک�ا  رکھ�ف  وجود   � سال  ف  تنی صدور � کو�سل    PA/PTA�ف  اور 
۔  ن سال � وجود رکھ�ن وا�    ک� ر�فل � تق��ب کا انعقاد کر�ف � اہل ہنی کم � کم تنی

PA/PTA    اور اطلاق   � مطل��ات  ل�ی   � حاصل  زر� ذر��   � ر�فل  صدور � کو�سل  �ا 
حاصل   زر� مجمو�  ان کا  ا�ر   �� سکئت  ہو  مستثنا   � اور  5000لا�سنس   �� � کم   $

پر   طور  مجمو�   � تق��بات  ر�فل  دوران   � سال  �مایہ    20,000$ک�لنڈری  � کم 
تمام   ۔  �� قائم    PA/PTAحاصل ک�ا گ�ا  حال کو  صورتِ  ان  اور صدور � کو�سلوں کو 

کر�ف وا� قواعد � تکم�ل کرئف چاہی�ئ جن � تحت ا�ک ر�فل کا انعقاد ک�ا جا سکتا ��  
۔ او  جا سکتا �� استعمال ک�ا  حاصل کو  زر� ٹکٹ �    ر  ر�فل  مفت  اطلاق  مطل��ات کا  ان 

۔   قرعہ اندازی (مثً� درواز� پر انعامات) پر نہنی ہوتا ��

https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
https://gaming.ny.gov/charitablegaming/
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c.   ۔   - جوا بازی  جوا بازی � تمام صورتوں � ممانعت �� �شمول بینگو، ممن�ع ��

3. PA/PTA   حصولِ �مایہ مہم � منص��ہ بندی � 
a.   تعل�� اوقات �    - تعل�� اوقات � دوران طلبا پر مشتمل حصولِ �مایہ � �گرم�اں

۔   2� حصولِ �مایہ �گرم�اں �ف سال    PA/PTAدوران طلبا پر مشتمل     تک محدود ہںی
غ�ی تعل�� اوقات � دوران حصولِ �مایہ � �گرمیوں � تعداد پر کوئئ پابندی نہنی  
۔ غ�ی تعل�� اوقات � وضاحت اسکول دن � دوران جب طلبا تعل�� ط��ق کار منی   ��

 مشغول نہنی ہو�ت ہنی � طور پر � گئئ �� (مثً� دو�ہر � کھا�ن کا وقت) 

� حصولِ �مایہ �گرمیوں � متعلقہ معلومات �    PA/PTAتدر�� اوقات � دوران  
) ضاب� � اس دفع � خلاف   ، خ�ب نا�، اطلاع نا�، آرڈر فارم �ا لفا�ض ض تقس�م (مثً� بولینٹ

۔   ورزی نہنی سمج� جایت ��

b.   جب حصولِ �مایہ � �گر� کا انعقاد اسکول � اوقات � دوران    - پر�سپل � منظوری
�ا اسکول � املا� پر ک�ا جاتا �� تو �ف اس صورت منی پر�سپل � منظوری درکار ہو  

۔ (چا�سلر کا ضابطہ  
گ

�A-610   (ملاحظہ۔ 

 صدور � کو�سل حصولِ �مایہ �گر� � منص��ہ بندی  .4
a.   وری نہنی �� کہ صدور � کو�سل    - طلبا پر مشتمل حصولِ �مایہ � �گرم�اں یہ �ض

 � حصولِ �مایہ �گرمیوں مںی طلبا شامل ہوں۔ 

b.   کہ منص��ہ بندی صدور � کو�سل � ذر�� منعقد کردە حصولِ    - مہتمم � ساتھ مش�ت
۔  کہ منص��ہ بندی درکار �� ل�ی مہتمم � مش�ت  �مایہ �گرمیوں � 

5. PA/PTA   ل�ی حصولِ �مایہ � �گر� � منظوری  اور صدور � کو�سل � 

PA/PTA    � بندیوں منص��ہ  �گرمیوں �  تمام  �مایہ �  حصولِ  صدور � کو�سل  اور 
منظوری ان � رکن�ت � معمول � اس اجلاس منی دی جائن چاہی�ئ جس منی اجلاس � کم  

رکن�ت � منظوری � عکا� اجلاس � نکات منی کرنا   � کم مطل��ہ تعداد (کورم) پوری ہو۔ 
۔  �� ضاب� �    لاز�  اس  آغاز کرنا  �گر� کا  �مایہ �  حصولِ  بغ�ی   � منظوری  رکن�ت � 

۔ 
گ

 خلاف ورزی ہو �

6. PA/PTA   ل�ی التماس  اور صدور � کو�سل � حصولِ �مایہ � 
a.   ج�سا کہ جز    - والدین اور طلبا � رابطہ کرناI.G.3    منی ب�ان ک�ا گ�ا �� کہPA/PTA    اور

حصولِ   �شمول  مقصد  ب�  � ک�  جانب  برو �  �ا  ضلع  اسکول،  صدور � کو�سل 
ل�ی طلبا �ا والدین � نام، پتوں �ا کوئئ ب� د�گر رابطہ معلومات کو حاصل   �مایہ � 

۔   نہنی کر سک�ت ہنی

b.   رسائئ � ل�ی مدد -  PA/PTA    ��اور صدور � کو�سل حصولِ �مایہ �گر� اور ان � ذر
۔   حصولِ �مایہ �گرمیوں � �شہ�ی � ل�ی    PA/PTAا�ٹھا ک�ی گ�ئ �ما�ئ � ذمہ دار ہںی

۔  �    PA/PTAوالدین ر�ط دہندە    والدین ر�ط دہندە � مدد � درخواست کر سک�ت ہنی
۔   �ما�ئ کا حساب کتاب نہنی کر سک�ت ہنی

7. PA/PTA   حاصل  اور صدور � کو�سل � حصولِ �مایہ �گر� � زر�
a.   ما�ئ کو جمع (ڈپازٹ) کروانا� –    

�
  PA/PTAحصولِ �مایہ �گر� � زر� حاصل کو لازما

۔  چاہی�ئ جانا  جمع کروا�ا  منی  ا�اؤنٹ  چ�کینگ   � صدور � کو�سل  اور    PA/PTA    �ا 
حاصل کو ا�ک کارو�اری دن منی   صدور � کو�سل � ل�ی حصولِ �مایہ � �گر� � زر�
ن کارو�اری   جمع کروا�ن � ہر کوشش کرنا لاز� �� ل�کن ک� ب� صورت منی اس کو تنی
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ان   �مایوں کو  تمام  ا�ٹھا ک�ی گ�ئ  ذر��   � ر�فل  ۔  چاہی�ئ دینا  جمع کروا  اندر   � دن 
 NYCRR  9  مطل��ات � مطابق جمع کروا�ا جانا لاز� �� ل�کن ہر ہف�ت � بدھ تک۔ 

) ملاحظہ ک��ں/ ا�ر �ما�ئ کو حصولِ �ما�ئ � �گر� � دن جمع  2009) 5624.8 §
�ا صدور � کو�سل � ل�ی یہ �قینی بنانا لاز� �� کہ تمام    PA/PTAنہنی کروا�ا جا�ئ گا تو  

 ہوئئ جگہ (جی�  
گ

�ما�ئ کو اسکول �ا محکمئہ تعل�م � املا� پر ا�ک محفوظ تالا ل�
۔  کا �مایہ اسکول مںی ا�ک محفوظ جگہ    PA/PTAجب    کہ ا�ک تجوری) مںی رکھا جا�ئ

اف نامہ حاصل کرنا لاز�   � ل�ی پر�سپل � تح��ر  PA/PTAپر رکھا جا�ئ تو  منی ا�ک اع�ت
، جبکہ صدور � کو�سل � �ما�ئ کو محکمئہ تعل�م � املا� پر رکھا جا�ن � صورت   ��
۔   اف نامہ حاصل کرنا چاہی�ئ منی صدور � کو�سل � ل�ی مہتمم � تح��ر منی ا�ک اع�ت

ناموں منی محفوظ � گئئ رقم � مقدار کا شامل ہونا لاز  اف  اع�ت ۔ ان  ک� ب�    � ��
حاصل کو   زر�  ذر��   � �گر�  �مایہ �  حصولِ  مںی  صدور �    PA/PTAصورت  اور 

۔   کو�سل � رکن � جا�ئ ملازمت �ا گھر منی نہنی رکھا جانا چاہی�ئ

b.   حصولِ �مایہ �گر� � ر�ورٹ -  PA/PTA    � اور صدور � کو�سل � ا�گ��کیٹیو بورڈ
  �� لاز�  کرنا  ت�ار  ر�ورٹ  ا�ک   � �گر�  �مایہ  حصولِ  دست�اب  پر  ذ�ل  ل�ی 

-involved/parent-life/get-https://www.schools.nyc.gov/school
 associations    جانا بعد ک�ا   � جا�ن  ہو  مکمل  �گر� کو  �مایہ �  حصولِ  اس کو 

. ر�ورٹ منی ا�ٹھا ک�ی گ�ئ �ما�ئ � کل مقدار اور متعلقہ اخراجات کو شامل ہونا   چاہی�ئ
ان منی تقس�م ک�ا جانا   چاہی�ئ اور ان کو ا�� ش�ڈول کردە عام رکن�ت � اجلاس منی مم�ب

۔   ل�ی لاز� �� کہ یہ ب�ان    PA/PTAچاہی�ئ اور صدور � کو�سل � ا�گ��کیٹیو بورڈ � 
استعمال ک�ا جا�ئ   ل�ی  اہداف � معاونت کر�ف �  پروگرام �  حاصل کو کس  زر� ک��ں کہ 

�مایہ �    PA/PTA  گا۔  حصولِ  نقل  ا�ک  ر�ورٹ �  �گر� �  �مایہ �  حصولِ   �
۔ ک�لنڈری ا�ام � اندر پر�سپل کو فراہم � جافی   5�گر� �   صدور � کو�سل     چاہی�ئ

  � �گر�  �مایہ �  حصولِ  نقل  ا�ک  ر�ورٹ �  �گر� �  �مایہ �  حصولِ   �5  
۔   ک�لنڈری ا�ام � اندر مہتمم کو فراہم � جائف چاہی�ئ

D. PA/PTA   ن دین  اور صدور � کو�سل کا ما� لنی
1. PA/PTA   اور صدور � کو�سل � رکن�ت � منظوری 

PA/PTA    اس  � معمول   � رکن�ت  منظوری  خ�چ کر�ن �  �ما�ئ کو   � صدور � کو�سل  اور 
ہو۔   مکمل  (کورم)  تعداد  مطل��ہ  � کم  اجلاس � کم  منی  جس  چاہی�ئ  جائن  دی  منی  اجلاس 

۔  �� لاز�  منی کرنا  نکات   � اجلاس  عکا�  منظوری �  بغ�ی    رکن�ت �   � منظوری  رکن�ت � 
۔ 

گ
�ا صدور � کو�سل    PA/PTA  �ما�ئ کو خ�چ کر�ض کا آغاز کرنا اس ضاب� � خلاف ورزی ہو �

ان   � �ما�ئ کو خ�چ کر�ف � منطوری دی�ف � دوران ابھر�ف وا� مفادات � تصادم � متعلق مم�ب
۔   I.E.4کو جز    � پابندی کرنا لاز� ��

2. PA/PTA   ا صدور � کو�سل � ا�گ��کیٹیو بورڈ � ہنگا� صورت منی اخراجات� 
PA/PTA    منی ہنگا� صورت  ل�ی  بورڈ �  ا�گ��کیٹیو  منی  ن  قواننی ذ��  اور صدور � کو�سل � 

ن کو ا�� صورت حال   ۔ ذ�� قواننی خرچہ کر�ن � منظوری دی�ن کا ط��ق کار شامل ہونا لاز� ��
کو خا�ہ کش کرنا چاہی�ئ جو ہنگا� صورت منی خرچہ کر�ن کا اخت�ار دیں، ز�ادە � ز�ادە مختص  

قم � مقدار، اور رکن�ت کو ہنگا� صورت منی خر�� � مطلع کر�ن � ل�ی گوشوارە وقت  کردە ر 
ان �   کو ب�ان ک��ں۔ ہنگا� صوت منی خرچہ کر�ن � بعد ا�� عام رکن�ت � اجلاس منی مم�ب
آ�ا �ما�ئ کو ہنگا� صورت منی خ�چ کرنا   بات پر ووٹ ڈال�ن کا موقع ہونا چاہی�ئ کہ  پاس اس 

۔ �   ما�ئ کا مناسب استعمال تھا �ا نہنی

https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
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 ج�ب � ک�ی گ�ئ اخراجات  .3
PA/PTA    ا�ک  کو 

گ
ادائ�� باز  ل�ی  اخراجات �  �ا صدور � کو�سل � رکن کو ج�ب � ک�ی گ�ئ 

ل�ی رکن�ت �   اخراجات �  ا��  ۔  ہنی یہ رس�دیں جمع کروا�ت  ا�ر   ، چ�ک � ذر�� کرنا لاز� ��
۔ جب ب� ممکن ہو اپنی ج�ب � خرچہ کر�ن � قبل رکن�ت �   منظوری حاصل کرنا لاز� ��

ن کو ج�ب � ک�ی جا�ن وا� قابلِ اجازت اخراجات � اور  منظوری حاصل   ۔ ذ�� قواننی کرئن چاہی�ئ
 حاصل کر  

گ
ل�ی کوئئ رکن بازادائ�� رقم � ز�ادە � ز�ادە مقدار � وضاحت کرئض چاہی�ئ جس � 

ت��ی  �ا  رقم،  نقد   ، چاہی�ئ ہونا   
گ

ادائ�� قابلِ  ل�ی   � مم�ب  چ�ک کو   �  
گ

ادائ�� باز  ۔  ��   سکتا 
ن    / ATMجماعت � م��ائل اپل�کشن � ذر��   ۔ ذ�� قواننی ڈیب�ٹ کارڈ � ذر�� نہنی ہونا چاہی�ئ

کو ا�� صورتِ حال کو ب�ان کرنا چاہی�ئ جو ج�ب � خرچہ کر�ن � اجازت دیں، ز�ادە � ز�ادە  
  � مطلع کر�ن  متعلق   � خرچہ کر�ن   � ج�ب  رکن�ت کو  اور  مقدار کو  رقم �  مختص کردە 

 گوشوارە وقت کو ب�ان ک��ں۔ 
 عم� کو ملازمت پر رکھنا  .4

a.   ل�ی �ما�ئ کا عطیہ دینا ل�ی عم� کو ملازمت پر رکھ�ن �  منی ب�ان    III.D.5جز    - اسکول � 
  ، پر موقوف �� پابندیوں  ل�ی    PA/PTA� گئئ  اوقات کار � دوران کام کر�ن �  اسکول � 

۔   ل�ی �ما�ئ کا عطیہ دے سکئت �� اضا�ض عم� (مثً�، کلس�ٹ ٹ�چرز) کو ملازمت پر رکھ�ض � 
PA/PTA    ل�ی عم� کو اتوار � �گرمیوں کو کر�ف �   / �ا ہفتہ  بعد  ل�ی اسکول  اسکول � 

۔   ل�ی �ما�ئ کا عطیہ دے سکئت �� ل�ی اسکول � پر�سپل    PA/PTAملازمت پر رکھ�ن �   �
۔ پر�سپل � منظوری حاصل کر لی�ن � بعد،   �    PA/PTA� منظوری حاصل کرنا لاز� ��

) کو اسکول � نام منظور کردە چ�ک کو جمع کروانا  SGOاف� (   ل�ی مناسب سینی�ئ گرانٹ 
۔   � اضا�ض عم� کو ملازمت پر رکھ�ض � منظوری دے دی�ض � بعد �ما�ئ کو    SGOلاز� ��

 اسکول � بجٹ منی دست�اب بنا�ا جا�ئ گا۔ 

b.   جز    - عم� کو براەِ راست ملازمت پر رکھناIII.D.5    ،منی خا�ہ کش کردە پابندیوں پر موقوف
PA/PTA    ِل�ی اسکول � عم� کو براە �ف اسکول بعد �ا ہفتہ اتوار � �گرمیوں کو کر�ف � 

۔  �� سکیت  رکھ  پر  ملازمت  ل�ی    راست   � راست کام کر�ف  براەِ  ساتھ   � طلبا  �ف  عم� کو 
۔  � ل�ی اسکول بعد �ا ہفتہ / اتوار � �گرمیوں کو کر�ف    PA/PTA  ملازمت پر رکھا جا سکتا ��

۔ پر�سپل � منظوری   ل�ی پر�سپل � منظوری لینا لاز� �� ل�ی عم� کو ملازمت پر رکھ�ن �   �
۔   PA/PTAحاصل کر لی�ن � بعد،    � ل�ی اپنی عام رکن�ت � منظوری حاصل کرنا لاز� ��

c.   عم� کو براەِ راست ملازمت پر رکھ�ن � ذمہ داری –  PA/PTA    ل�ی تمام ر�اسیت اور وفا�ت  �
نل ر�ونیو �وس � �شک�ل کردە جمع کروا�ن   ، جی� کہ ان�ٹ مطل��ات � پابندی کرنا لاز� ��

، ر�اسیت اور مقا� ملازمت � ٹ�کس    PA/PTAاور ر�ورٹ کر�ن � مطل��ات۔   � تمام وفا�ت
کو کاٹنا مطلوب �� اوران کو ا�� ٹ�کس � مناسب ر�ورٹ معقول حکومیت اداروں کو کرنی  

۔ جو  عم� کر براەِ راست ملازمت پر رکھ�ن کا انتخاب کریت ہنی یہ ک� ب�   PA/PTAچاہی�ئ
نقصان   مل��ت کو   ، �شمول زخ� ہو�ن  ،

گ
دار ہوں � ذمہ  ل�ی خود  جماعت � دعووں � 

غ  ملازم �  ا�ک  �ا  �۔  پہنچ�ن  پہنچ�ف  نقصان  د�گر  � کوئئ  وجہ  غل� �  �ا  برت�ف  فلت 
PA/PTA   )ودعووں � جامع ب�مہcomprehensive liability insurnace  پال�� فراہم (

ب�مہ کنندگان �   اضا�ض  �ارک شہر  نیو  اور  تعل�م  محکمئہ  اسکول،  منی  کرئض چاہی�ئ جس 
ن    PA/PTA  طور پر شامل ہوں۔  � ل�ی محکمئہ تعل�م � سہول�ات کو تمام قابلِ اطلاق قواننی

۔   اور محکمئہ تعل�م � پال�سیوں � مطابق  ل�ی اسکول    PA/PTA  استعمال کرنا لاز� ��  �
کو ہفتہ / اتوار �ا اسکول بعد عمارت کو استعمال کر�ف � اجازت نا� کو حاصل کرنا لاز�  

۔  ،    2  ملاحظہ ک��ں۔)   D-180(چا�سلر کا ضابطہ    �� اور  کو   2009سمت�ب تعل�م  محکمئہ   ،
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UFT    ن�PA/PTA    جانب � ملازمت پر رکھ� گ�ئ افراد � تحفظ � متعلق ا�ک معاہدە �
� �ما�ئ � استعمال � ذر�� والدین � انجمن � اساتذە � تمام مدد    PA/PTAک�ا تھا۔  

۔  ائط � تکم�ل کرنا لاز� �� ل�ی اس معاہدے � �ش  گاروں کو ملازمت پر رکھ�ن � 

، یہ تج��ز ک�ا جاتا �� کہ   کو مذکورە    PA/PTAعم� کو براەِ راست ملازمت پر رکھ�ن � بجا�ئ
اتوار   ہفتہ  �ا  بعد  اسکول  اسکول کو   � پابندی کر  ط��قوں �  خا�ہ کش کردە  منی  بالا 
، پر�سپل کو ان پروگراموں کا انعقاد کر�ن � اجازت دی   ل�ی عطیہ دینا چاہی�ئ �گرمیوں � 

۔   جائن چاہی�ئ

5. PA/PTA   ل�ی اخراجات � پابند�اں  اور صدور � کو�سل � 
a.   ل�ی ا�ٹھا ک�ی گ�ئ �ما�ئ اور صدور � کو�سل � ا�ک    PA/PTA  - ا�ک خاص مقصد � 

ل�ی مختص کرنا مطلوب   ا�ٹھا ک�ی گ�ئ �ما�ئ کو اس مقصد �  ل�ی  مخصوص مقصد � 
ل�ی اس گ��ڈ   ل�ی ا�ٹھا ک�ی گ�ئ �ما�ئ کو اس تعل�� سال �  �� (مثً� سین�ئ واجبات � 

)۔ ا�ر ک  ل�ی استعمال ک�ا جانا چاہی�ئ  کر�ن � 
گ

وئئ رقم بچ  � طلبا � �گرمیوں � ادائ��
�ئت ووٹ � منظوری �   جائت �ی تو، اس �ما�ئ کا مستقبل منی استعمال رکن�ت � ا���

 ذر�� ک�ا جا�ئ گا۔ 

b.   س�ا� عط�ات -  PA/PTA   ل�ی �ا    CEC, CCSE, CCHS, CCELLاور صدور � کو�سل � 
D75    � پرست گرو�س  فرقہ  �ا  س�ا� گرو�س  جماعتوں،  س�ا�  رکن�ت،  کو�سل 

۔   ام�دواروں کو عط�ات دینا سخیت � منع ��

c.   اسکول � اوقات � دوران -  PA/PTA    اور صدور � کو�سل اسکول � ل�ی بن�ادی تعل�م
ـــخ   ، سائنس، انگ��زی اور تار�ـ ض جی� کہ ر�ا�ض � اساتذە (مثً� جو اساتذە بن�ادی مضامنی
اور نہ � اسکول �   ) کو براەِ راست ملازمت پر نہنی رکھ سکیت ��  � تعل�م دی�ت ہنی

ل�ی ان کو ملازمت پر   ل�ی اسکول کو عطیہ دے  اوقات کار � دوران کام کر�ن �  رکھ�ن � 
۔   نہنی رکھ    PA/PTAسکیت �� پر  براە راست ملازمت  اور صدور � کو�سل (ک� کو) 

اساتذە) کو   (مثً� کلس�ٹ  عم�  اضا�ض  دوران   � اوقات   � اسکول  یہ  ل�کن   ، �� سکیت 
ل�ی اسکول کو �ما�ئ کا عطیہ  ۔   ملازمت پر رکھ�ن �   دے سک�ت ہںی

d.   رکھنا پر  ملازمت  عم� کو  انتظا�    PA/PTA  - انتطا�  انجمن �  اور صدور � کو�سل 
ل�ی �ا   �ا صدور � کو�سل پروگراموں کو منتظم کر�ن    PA/PTAکاموں کو مکمل کر�ن � 

۔  عم� کو ملازمت پر نہنی رکھ سک�ت ہنی ل�ی  � 

ٰ ٹ�کس �   .6  اخراجات   استثنی
a.   نیو �ارک ر�است ٹ�کس استثنی نم�ب -  PA/PTA    � ل�ی ٹ�کس اور صدور � کو�سل � 

استثنی بن�اد پر اش�ا خ��د�ن � ل�ی لاز� �� کہ یہ اپنا نیو �ارک ر�است ٹ�کس استثنی نم�ب  
ب�    PA/PTAحاصل ک��ں۔   � ک�  اسکول  �ا  تعل�م  محکمئہ  صدور � کو�سل  اور 

�ف   حیث�ت کو  استثفی �   � ٹ�کس  ۔  سک�ت نہنی کر  استعمال  نم�ب کو  استثفی  ٹ�کس 
ان � فائدے   انفرادی مم�ب ل�ی استعمال ک�ا جانا چاہی�ئ اور اس کو  انجمن � فائدے � 

ل�ی نیو  ۔ مدد �  ل�ی استعمال نہنی ک�ا جانا چاہی�ئ �ارک ر�است محکمئہ ٹ�کس اور    � 
   2889-485-518  مال�ات � ذ�ل پر رابطہ ک��ں: 

b. 501(c)(3  جو    - ) حیث�تPA/PTA    501اور صدور � کو�سل(c)(3  تنظ�م بننا چاہیت (
، پال�سیوں، ضوابط،، ذ��   ض ہنی ان � ل�ی اپیض کو�سل �شک�ل دینا اور تمام متعلقہ قواننی

۔ جو   ن اور د�گر مطل��ات � تکم�ل کر�ت ہو�ئ کام کر�ت ر�نا لاز� �� اور    PA/PTAقواننی
) طور پر بنی تنظ�منی ہنی ان � ل�ی مال�ایت معاملات، ر�کارڈ  3)(c)501صدور � کو�سلنی  
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رکھ�ض اور د�گر قانویض امور � متعلقہ قابلِ اطلاق اضا�ض مطل��ات � متعلق اپ�ض وک�ل  
نل ر�ونیو �وس �   ل�ی ان�ٹ ۔ مدد �  پر    4933-829-800-1� مشاورت کرنا لاز� ��

 ��ں۔ رابطہ ک 

E. PA/PTA   اور صدور � کو�سل � ما� ر�کارڈ کو سنبھال کر رکھنا 
  ، اور صدور � کو�سل � ل�ی جامع    PA/PTAاپ�ف اہداف � تکم�ل منی شفاف�ت کو بڑھاوا دی�ف � ل�ی

۔   اور منظم ما� ر�کارڈ برقرار رکھنا لاز� ��

 ما� ر�کارڈ کو سنبھال کر رکھنا  .1
، اخراجات، پی� � وا�� اور ک� ب� د�گر ما�   ما� ر�کارڈ تمام ا�� ر�کارڈ ہنی جو آمدنی

۔  ہنی ن دین � عکا� کر�ت  پر رکھا جانا    PA/PTA  لنی املا�  ما� ر�کارڈز کو اسکول �  ل�ی   �
۔  �ا برو دف�ت � املا� منی رکھا جانا چاہی�ئ ل�ی ان کو ضلع  ، اور صدور � کو�سل �    چاہی�ئ

PA/PTA    سال � عر� تک سنبھال رکھنا    6اور صدور � کو�سلوں کو تمام ما� ر�کارڈز کو
۔  �� بُ�    لاز�  چ�ک  اسٹیٹمنٹس،  بینک   ، ر�ورٹنی ما�  سالانہ  اور  عار�ض  منی  ر�کارڈز  ما� 

  / ATMمندرجات، جمع (ڈپازٹ سلِپ) کروا�ن � رس�دیں، ما� امور � اجازت دی�ن وا� نکات،  
۔  ا�ر قابلِ اطلاق ہو، منس�خ کردە    ڈیب�ٹ کارڈ کا استعمال اور واجب الادا شامل ہونا لاز� ہنی

�ا کالعدم چ�کس، ٹھ�ک�داروں � ساتھ معاہدے، خ��د �ا عطیہ کردە اش�ا � فہرست، خ��داری  
ف دین �   لنی �ا ک� ب� ما�  ، اخراجات،  اور آمدئف فارم  استثئف  ٹ�کس  ل�ی جمع کروا�ئ گ�ئ   �

 ۔ عکا� کر�ن وا� د�گر ر�کارڈ کو برقرار رکھنا ب� لاز� �� 
ن � ط���ق  .2  ر�کارڈ رکھ�ن � ذ�� قواننی

PA/PTA    اس کو ، ن منی موصول کردە �ما�ئ � گنئت کر�ن اور صدور � کو�سل � ذ�� قواننی
ل�ی اس بار� منی   ف �  ۔ ذ�� قواننی محفوظ کر�ف اور جمع کروا�ف � ط��ق کار کا ہونا لاز� ��

ن دین    PA/PTAب� ط��ق کار قائم کرنا لاز� ہنی جن � ذر��   �ا صدور � کو�سل تمام ما� لنی
۔ 

گ
 کو ر�کارڈ ک��ں �

 نقد رقم � موصول اور اس کو مختص کرنا  .3
PA/PTA    رس�دیں والدین کو  وا�  دی�ن  �ا  ادا کر�ن  عطیہ  رقم کا  نقد  صدور � کو�سل کو  اور 

البتہ،   ۔  اور    PA/PTAفراہم کرنا لاز� �� ہوجا�ن  ا�ٹھا  �ما�ئ �  اور صدور � کو�سلوں � 
۔   �ا رقم � وا�� � پ�شکش نہنی کرئن چاہی�ئ

گ
 جمع کروا دی�ن � بعد نقد رقم � بازادائ��

4. PA/PTA   اور صدور � کو�سل � ر�کارڈ تک رسائئ 
PA/PTA    ان � درخواست کر�ن اور ا�ک مناسب اطلاع اور صدور � کو�سل � ر�کارڈ کو مم�ب

۔  ل�ی دست�اب ہونا لاز� �� ما�    نا� � ساتھ اور باہ� طور پر متفقہ سہل وقت پر جانچ � 
�شان   ر�کارڈ �  وا�  جانچ ک�ی جا�ن  اور  منی  تح��ر  درخواستوں کو  تمام  لی�ن �  جائزە  ر�کارڈ کا 

۔   ان کو درخواست کردە دستاو�زات    PA/PTAد� کرنا لاز� �� اور صدور � کو�سل � ل�ی مم�ب
۔   کا جائزە لی�ن � ل�ی  ما� ر�کارڈ کا    دستاو�زات کو مناسب دوران�ی � دوران فراہم کرنا لاز� ��

 منی ل�ا   2جائزە ا�گ��کیٹیو بورڈ اور درخواست � غ�ی وا�ستہ  
گ

جانا لاز�    عام ارکان � موجود�
۔  ل�ی گ�ئ دستاو�زات � �شان د� کر�ن وا� ا�ک جائزە دستاو�ز پر تمام موجود ارکان    �� جائزە 

۔ درخواست کر�ن پر   ل�ی لاز� ��    PA/PTAکو دستخط کرنا لاز� ہنی اور صدور � کو�سل � 
ل�ی گ�ئ دستاو�زات � نقول فراہم کر�ف � ہر کوشش ک��ں۔  ان کو جائزە   کہ یہ مم�ب
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F. PA/PTA   ن دین � ر�ورٹنی  اور صدور � کو�سل � ما� لنی
 خزان�پ � ر�ورٹ  .1

۔ اس   ہر ا�گ��کیٹیو بورڈ اور عام رکن�ت � اجلاس منی خزان�پ � تح��ری ر�ورٹ دینا لاز� ��
، رقم � وا��، بازادائ�گیوں   ن دین کا ب�ان شامل ہونا چای�ئ �شمول آمدئن ر�ورٹ منی تمام ما� لنی

ان �۔   ن وعایت اور اختتا� م�ی � خزان��    PA/PTAاور د�گر اخراجات اور ر�ورٹ � مع�اد � �ش
، جبکہ صدور � کو�سل   � ر�ورٹ � نقل کو پر�سپل کو دینا اور اسکول منی چسپاں کرنا لاز� ��

۔  ل�ی دست�اب بنانا لاز� ��  � خزان�پ � ر�ورٹ � نقل کو مہتمم کو دینا اور ا� رکن�ت � 
2. PA/PTA   عار�ض اور سالانہ مال�ایت ر�ورٹنی � 

PA/PTA    ا�ک عار�ض مال�ایت ر�ورٹ کو �PA/PTA    ذر�� ت�ار ک�ا جانا چاہی�ئ اور اس کو ہر �
۔   31تعل�� سال �   � ا�ک سالانہ    PA/PTA  جنوری تک پر�سپل � پاس جمع کروا�ا جانا چاہی�ئ

جون    30� ذر�� ت�ار ک�ا جانا چاہی�ئ اور اس کو ہر تعل�� سال �    PA/PTAمال�ایت ر�ورٹ کو  
۔  � عار�ض اور سالانہ ر�ورٹ � خا� ذ�ل    PA/PTA  تک پر�سپل � پاس جمع کروا�ا جانا چاہی�ئ

ہںی  دست�اب  involved/parent-life/get-https://www.schools.nyc.gov/school-  پر 
associations    پر�سپلPA/PTA    اور ہنی  دارر  ذمہ   � جمع کروا�ن  معلومات کو  مال�ایت   �

۔   FACEدرخواست کر�ن پر یہ ان کو  
گ

ان منی    PA/PTA  کو فراہم ک��ں � �    PA/PTAتمام مم�ب
۔   عار�ض اور سالانہ مال�ایت ر�ورٹ کو تقس�م کر�ض � ذمہ دار ہنی

 صدور � کو�سل � سالانہ ر�ورٹ  .3
صدور� کو�سل � ا�ک سالانہ مال�ائت ر�ورٹ کو صدور � کو�سل � ذر�� ت�ار ک�ا جانا چاہی�ئ  

۔   FACEجون تک    30اور اس کو ہر تعل�� سال �   صدور �    � پاس جمع کروا�ا جانا چاہی�ئ
ہنی  دست�اب  پر  ذ�ل  خا�   � ر�ورٹ  مال�ایت   �   کو�سل 

.  associations-involved/parent-life/get-https://www.schools.nyc.gov/school
ان منی صدور � کو�سل � مال�ایت ر�ورٹ � نقول کو تقس�م کر�ن �   صدور � کو�سل تمام مم�ب

۔   ذمہ دار ہںی

G. PA/PTA   اور صدور � کو�سل � جانچ پڑتال 
، منافع اور اخراجات کو حت� بنا�ف � ما� ر�کارڈ � جائز� ہنی اور یہ قابلِ  (Auditsجانچ پڑتال ( 

۔  ض کر�ت ہنی تعنی تکم�ل کا  اور ضوابط �  پال�سیوں، قواعد   ، ض قواننی آلہ کار    اطلاق  ا��  پڑتال  جانچ 
اور صدور � کو�سل کو ان � ما� �گرمیوں کا تج��ہ کر�ن منی مدد کر�ت ہنی اور    PA/PTAہںی جو  

۔  اور    PA/PTAجانچ پڑتال کو اندرونی طور پر    یہ ان � ر�کارڈ رکھ�ن � مع�ار � �شخ�ص کر�ت ہنی
۔  ونی جانچ پڑتال کو اس وقت ک�ا جاتا �� جب ا�ک شکا�ت    صدور � کو�سل � ذر�� ک�ا جاتا �� ب�ی

ن الزامات ہوں �ا جب چا�سلر �ا چا�سلر � نامزد کردە درخ   واست ک��ں۔ دائر � گئئ ہو، جب سنگنی

1. PA/PTA   ا صدور � کو�سل کمییٹ � ذر�� اندرونی جانچ پڑتال� 
ا�ک   ا�ک    PA/PTAجب  تو  ف�صلہ کریت ��  پڑتال کا  جانچ  اندروفی  ا�ک  �ا صدور � کو�سل 

۔  جانچ پڑتال � کمییٹ کو عام رکن�ت � ذر��    جانچ پڑتال � کمییٹ کو �شک�ل د�ا جانا لاز� ��
۔  �ت پر مشتمل ہونا لاز� �� �ا صدور �    PA/PTA  مختب کرنا اور اس کو عام رکن�ت � ا���

کو�سل � چ�کس پر دستخط کنندگان جانچ پڑتال ٹ�م منی خدمات انجام نہنی دے سک�ت ہنی  
۔   �ا صدور � کو�سل �    PA/PTA�ا جانچ پڑتال � کمیئٹ � کام � ر�نمائئ نہنی کر سک�ت ہنی

، ج�سا کہ جز   منی ب�ان ک�ا گ�ا    III.E.1جانچ منی ما� ر�کارڈز � جائز� شامل ہونا لاز� ہنی
۔  �� 

 

https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
https://www.schools.nyc.gov/school-life/get-involved/parent-associations
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�
، ترج�حا   PA/PTAیہ تج��ز � جائت �� کہ اندروئن جانچ پڑتال کو سال منی ا�ک بار ک�ا جا�ئ

البتہ، اندرونی جانچ پڑتال کو نہ کر�ن    �ا صدور � کو�سل � سالانہ ر�ورٹ جمع کروا�ن � قبل۔ 
۔  چاہی�ئ ہونا  نہنی  وجہ  تاخ�ی �  منی  ر�ورٹ کو جمع کروا�ن  ما�  سالانہ  باعث  ب�    �  جب 

۔   خزان�پ کا عہدە رکھ�ف وا� فرد منی تبد�� ہو تو ا�ک اندروئف جانچ پڑتال � جائف چاہی�ئ
اور   ا�� اجلاس منی ر�ورٹ ک�ا جانا لاز� ��  نتائج کو عام رکن�ت �  پڑتال � کمیئٹ �  جانچ 

۔  جانچ پڑتال کمیٹیوں کو پر�سپل    PA/PTA  اس کو اجلاس � نکات منی قلم بند ک�ا جانا چاہی�ئ
، جبکہ صدور � کو�سل �   � پاس اپئن جانچ پڑتال � نتائج � ا�ک نقل جمع کروائن چاہی�ئ

۔   جانچ پڑتال کمیئٹ کو اپ�ف نتائج مہتمم کو فراہم کرنا لاز� ��
1. PA/PTA    یہ    – $ � ز�ادە ��  50,000�ا صدور � کو�سل جن � سالانہ مجمو� آمدنی

جن   �� کہ  جاتا  آمدنی    PA/PTAتج��ز ک�ا  مجمو�  سالانہ  صدور � کو�سل �  �ا 
ل�ی ا�ک    50,000$ �ا حساب    CPA� ز�ادە �� ان کو اپنی اندرونی جانچ پڑتال کر�ن � 

فرد �   وا�  رکھ�ف  مہارتنی  ورانہ  پ�شہ  منی  شع�ب  متعلقہ  �ا  (ا�اؤنٹںگ)، کارو�ار،  کتاب 
۔  اور صدور � کو�سل �    PA/PTAمنتخب کردە فرد کو    خدمات حاصل کرئن چاہیئنی

۔  ، قواعد، اور ضوابط کا علم ہونا چاہی�ئ ض یہ لاز� �� کہ یہ فرد    ل�ی قابلِ اطلاق قواننی
PA/PTA    ، و�سل � رکن � رشتہ  �ا صدور � ک   PA/PTA�ا صدور � کو�سل � مم�ب

۔   دار نہ ہوں �ا ان کا �ما�ئ � بالواسطہ �ا بلا واسطہ کوئئ مفاد نہنی ہونا چاہی�ئ

2. PA/PTA   ونی جانچ پڑتال  �ا صدور � کو�سل � کھاتوں (ا�اؤنٹس) � ب�ی

ن � لگا�ئ گ�ئ الزامات   چا�سلر �ا چا�سلر � نامزد کردە ا�ک جانچ پڑتال کر سک�ت ہنی ا�ر ما� غنب
ن ہوں، �ا   �ا صدور � کو�سل � ما� امور � متعلق ا�ک نالش �ا شکا�ت دائر    PA/PTAسنگنی

اور صدور � کو�سل � تمام    PA/PTAچا�سلر اور / �ا چا�سلر � نامزد کردە کو    � گئئ ہو۔ 
۔   ما� ر�کارڈز تک رسائئ حاصل ہوئن چاہی�ئ

 ما� عدم مطابقتںی �ا غلط کام � در�افت  .3

�ا صدور � کو�سل � جانچ پڑتال � عدم مطابقتنی �ا غلط کام سام�ن آ�ت    PA/PTAا�ر ا�ک  
کو    FACEہنی تو جانچ پڑتال کمییٹ �ا جانچ پڑتال کر�ف وا� فرد � جانب � ا�ک تح��ری ب�ان  

۔  نقول    بھ�جا جانا لاز� �� ب�ان �  �ا صدور � کو�سل � رکن�ت کو فراہم �    PA/PTAاس 
۔   بھ�جنا لاز�    PA/PTAجائن چاہیئنی نقول  معقول صدور � کو�سل کو  اور  پر�سپل  ل�ی   �

۔ چا�سلر اور / �ا چا�سلر   ۔ صدور � کو�سل � ل�ی مناسب مہتمم کو نقول بھ�جنا لاز� �� ��
۔   IV� نامزد کردە، جز    � تحت ا�ک اصلا� �ا تادییب عمل کا حکم دے سک�ت ہںی

IV.  اصلا� اور تادییب عمل 
، ا�� صورت حال ہنی    PA/PTAجبکہ    اہم ��

گ
ل�ی ذایت عہد�ست� اور صدور � کو�سل � فعال�ت � 

۔ اصلا� �ا تادییب عمل اس وقت مناسب   ل�ی اصلا� �ا تادییب عمل درکار ہنی جن منی ان � تحفظ � 
، پال�سیوں، قواعد اور ضوابط � خلاف    PA/PTAہوتا �� جب   ض اور صدور � کو�سل کا کوئئ رکن قواننی

۔  اس عمل مںی ذ�ل شامل    ورزی کرتا �� �ا طلبا، والدین اور عم� � حقوق کو خطر� منی ڈال دیتا ��
 :  ہو سک�ت ہںی

A.  جرم کا ارتکاب کرنا اور غلط کام 

ل�ی لاز� �� ان کو پول�س، نیو �ارک شہر اسکول ضلع خاص   مجرمانہ عمل � شکا�ات �ا الزامات � 
.   FACE) اور  SCIکم�ش�ف برا�ئ تفت�ش (  مجرمانہ عمل کر�ن اور غلط طرز� عمل �    کو ر�ورٹ ک�ا جا�ئ

کو جائزە لی�ن � ل�ی � جائن چاہی�ئ اور یہ جس ب� عمل کو مناسب سمجھ�ت    SCIر�ورٹ اس دف�ت �  
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دینا۔  حوالہ  تفت�ش کو  خاص  برا�ئ  دف�ت  تعل�م  محکمئہ  �شمول  جا�ئ گا    SCI    �1500 -510  وە ک�ا 
 ) پر رابطہ ک��ں۔ 212( 

کو ر�ورٹ ک�ا جانا    FACEاور    SCIجن غلط اعمال � ل�ی تع��رایت قانون کا اطلاق نہنی ہوتا �� ان کو  
۔   ان   PA/PTAچاہی�ئ ان    اور صدور � کو�سل � جو مم�ب قانوفی اہل�اروں � ز�ر� تفت�ش ہنی ان مم�ب

اور صدور    PA/PTAاور صدور � کو�سل � ہٹا�ا جا سکتا �� اور یہ اس � بعد ک�    PA/PTAکو  
والدینی مشاوریت    I� کو�سل � ا�گ��کیٹیو بورڈ، اسکول �ا ضلع � ق�ادیت ٹ�م، اسکول �ا ضل� زمرە  

۔ اف�ان    D75�ا    CEC, CCSE, CCHS, CCELLکو�سل،   کو�سل منی خدمات انجام نہنی دے سک�ت ہنی
چا�سلر �ا ان � نامزد کردە �    کو ہٹا�ف اور مستقبل منی خدمات انجام دی�ف پر پابندی لگا�ف � ف�ص� 

۔ 
گ

 ذر�� ک�س بہ ک�س � بن�اد پر ک�ی جائنی �

B.  ما� عدم مطابقتںی �ا غلط کام 

پول�س،   ر�ورٹ کو  الزامات �  اور  شکا�ات  غلط کام �  ۔    FACEاور    SCIما�  چاہی�ئ جانا  کو ک�ا 
FACE    ا�ک مخصوص عمل � تج��ز کر سکتا �� اور اسPA/PTA    ِاور صدور � کو�سل � حصول

غلط کام،   ما�  مطابقتوں،  عدم  ما�  اف�ان   � جس   �� سکتا  معطل کر  �گر� کو  �مایہ � 
اور صدور � کو�سل � �ما�ئ کا تحفظ نہ کر�ف ذمہ    PA/PTAنامناسب ما� ط��قوں، غفلت �ا  

۔   ان    PA/PTA  دار ٹھرا�ئ گ�ئ ہںی
گ

ان ا�سا طرز� عمل اخت�ار ک��ں � اور صدور � کو�سل � جو مم�ب
ان کو     PA/PTA  اور صدور � کو�سل � ہٹا�ا جا سکتا �� اور یہ اس � بعد ک�   PA/PTAمم�ب

زمرە   ضل�  �ا  اسکول  ٹ�م،  ق�ادیت  ضلع �  �ا  اسکول  بورڈ،  ا�گ��کیٹیو   � صدور � کو�سل    Iاور 
انجام نہنی    D75�ا    CEC, CCSE, CCHS, CCELLوالدینی مشاوریت کو�سل،   کو�سل منی خدمات 

۔  اف�ان کو ہٹا�ف اور مستقبل منی خدمات انجام دی�ف پر پابندی لگا�ف � ف�ص� چا�سلر    دے سک�ت ہںی
۔ 

گ
 �ا ان � نامزد کردە � ذر�� ک�س بہ ک�س � بن�اد پر ک�ی جائنی �

C.  د�گر افراد � ل�ی خطر� �ا نقصانات 

PA/PTA    اور صدور � کو�سل � ا�ک اف� � جانب � ڈرا�ف دھمکا�ف وا� طرز� عمل � شکا�ات �ا
۔    FACE�ا    SCIالزامات کو پول�س،   اور صدور � کو�سل � وە    PA/PTAکو ر�ورٹ کرنا لاز� ��

ان جن کا طرز� عمل اسکول، ضلع �ا برو � برادری � ل�ی ہراس �ا خطرە پ�ش کرتا �� تو ان کو   مم�ب
PA/PTA  ۔ اس منی اجلاس � دوران ا��� ا��   اور صدور � کو�سل � عہدے � ہٹا�ا جا سکتا ��

وری جارحانہ تق��ر شامل �� جو دھمکا�ض وا� �� اور اس � د�گر افراد   ز�ایض بدسلو� اورغ�ی �ض
۔   ا   PA/PTAکو اپ�ف ذایت تحفظ � �ش��ش ہویت �� ن جن کو ا�ک  اور صدور � کو�سل � وە مم�ب

ممن�ع طرز� عمل اخت�ار کر�ن � وجہ � عہدے � ہٹا�ا گ�ا �� یہ اس � بعد چا�سلر �ا نامزد کردە  
پر ک�  بنا  ف�ص� �  پر ک�ی گ�ئ  بن�اد  بہ ک�س �  �    PA/PTA  � ک�س  صدور � کو�سل  اور 

 ,CECوالدینی مشاوریت کو�سل   Iا�گ��کیٹیو بورڈ، اسکول �ا ضلع � ق�ادیت ٹ�م، اسکول �ا ضل� زمرە  
CCSE, CCHS, CCELL    ا�D75   ۔  کو�سل منی خدمات انجام نہنی دے سک�ت ہنی

D.  اف�ان � غفلت 

PA/PTA    ض �ا اس ضابطہ منی خا�ہ کش کردە اور صدور � کو�سل � وە اف�ان جن کو ذ�� قواننی
۔  اور    PA/PTA  ان � فرائض اور ذمہ دار�وں � غفلت بر�ت ہو�ئ پا�ا جا�ئ گا ان کو ہٹا�ا جاسکتا ��

ف منی غفلت برت�ف وا� اف�ان کو ہٹا�ف � ط��ق کار � نظام کا شامل   صدور � کو�سل � ذ�� قواننی
۔   ہونا لاز� ��
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E.  مفادات کا تصادم 

جز    I.D.3.cجز   مطابق    II.B.2.b�ا   � ب�ان   �PA/PTA    اف�ان کا جن   � صدور � کو�سل  �ا 
مفادات کا تصادم ہو گا یہ عہدے � ہٹا�ئ جا سک�ت ہںی ا�ر یہ محکمئہ تعل�م � اخلاق�ات � اف�  

۔  نا�ام ر��ت ہنی نامزد    � ا�ک استثنا حاصل کر�ن منی  �ا ان �  اف�ان کو ہٹا�ف � ف�ص� چا�سلر 
۔ 

گ
 کردە � ذر�� ک�س بہ ک�س � بن�اد پر ک�ی جائنی �

V.  اختلافات � حل � ط��ق کار 
A. PA/PTA   اور صدور � کو�سل � اختلافات 

PA/PTA    ، اور صدور � کو�سلوں � اختلافات � حل � متبادل ط��ق کار پر متفق ہو سک�ت ہنی
۔  ، پال�سیوں، قواعد اور ضوابط � مطابق ک�ا گ�ا �� ض ط�کہ تمام اتفاقات کو قابلِ اطلاق قواننی   ��ش

اور صدور � کو�سلنی اپ�ف اختلافات    PA/PTAا�ک خود مختار اور خود کارفرما تنظ�م � طور پر  
۔   کو حل کر�ن � خود ذمہ دار ہنی

1. PA.PTA   ف اختلافات ان � مابنی  مم�ب
PA/PTA    ۔ ل�ی اختلافات کو اندروفی طور پر حل کرنا لاز� ��  �PA/PTA    اختلافات مںی �

� معاملات �ا فعال�ت    PA/PTAان خ�الات منی اختلاف �ا نااتفا�ت شامل ہو سکیت �� جو کہ  
۔ 

گ
انداز ہوں � اثر  لگا�ض وا�    پر  الزام  ض � خلاف ورزی کا  �ا ذ�� قواننی �    PA/PTAاس ضاب� 

ل�ی لاز� �� کہ یہ ا�سا عام رکن�ت �ا خاص رکن�ت � اجلاس منی ک��ں۔ (جز   .  I.J.1.cاف� � 
� عام رکن�ت � اجلاس منی مشتبہ خلاف ورزی پر بات چ�ت کرنا    PA/PTA  ملاحظہ ک��ں۔) 

۔  ا�ر معام� کو اندرونی طور پر حل نہنی ک�ا جا سکتا ��    اور مناسب حل پر ووٹ ڈلنا لاز� ��
۔    PA/PTAتو   ل�ی مناسب صدور � کو�سل � تح��ر منی مدد � درخواست کرنا لاز� ��  �

 ملاحظہ ک��ں)   V.B(جز  
ف اختلافات کا حل  .2 ان � مابنی  صدور � کو�سل � مم�ب

۔  ل�ی اختلافات کو اندروافی طور پر حل کرنا لاز� �� صدور � کو�سل �    صدور � کو�سل � 
اختلافات منی ان خ�الات منی اختلاف �ا نااتفا�ت شامل ہو سکیت �� جو کہ صدور � کو�سل  

۔ 
گ

انداز ہوں � پراثر  �ا فعال�ت  الزام    � معاملات  ض � خلاف ورزی کا  �ا ذ�� قواننی اس ضاب� 
�ا خاص رکن�ت �   ا�سا عام رکن�ت  یہ  ل�ی لاز� �� کہ  لگا�ف وا� صدور � کو�سل � اف� � 

صدور � کو�سل � عام رکن�ت � اجلاس منی مشتبہ خلاف ورزی پر بات    اجلاس مںی ک��ں۔ 
۔  ا�ر معام� کو اندرونی طور پر حل نہنی ک�ا جا    چ�ت کرنا اور مناسب حل پر ووٹ ڈلنا لاز� ��

ل�ی  سکتا ��  �ا مناسب مہتمم � تح��ر منی مدد � درخواست    FACE تو صدور � کو�سل � 
۔ (جز    ملاحظہ ک��ں)   V.Bکرنا لاز� ��

3. PA/PTA   ف اختلافات ف � مابنی  �ا صدور � کو�سل � اور محکمئہ تعل�م � ملازمنی
  ، ن ان � خلاف شکا�ت دائر کر�ف    PA/PTAمحکمئہ تعل�م � ملازمنی �ا صدور � کو�سل � مم�ب

� ل�ی نیو �ارک شہر محکمئہ تعل�م والدین � شکا�ات اور حل � ط��ق کار منی خا�ہ کش کردە  
۔ نیو �ارک شہر محکمئہ تعل�م والدین � شکا�ات اور حل � ط��ق   ط���ت � پابندی کرنا لاز� ��

 : life /support /get-https://www.schools.nyc.gov/school-  کار ذ�ل پر دست�اب ہںی
 .complaint-or-appeal-an-file-to-help/how  محکمئہ تعل�م � ا�ک ملازم � مجرمانہ

) پر ر�ورٹ کرنا لاز�  212(   510- 1500� پاس    SCIغلط کام �ا طرز� عمل � خلاف الزامات کو  
۔  �� 

 

https://www.schools.nyc.gov/school-life%20/support%20/get-help/how-to-file-an-appeal-or-complaint
https://www.schools.nyc.gov/school-life%20/support%20/get-help/how-to-file-an-appeal-or-complaint
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B. PA/PTA   ل�ی درخواستنی  اور صدور � کو�سل � مدد � 

اختلاف کو اندروفی طور پر حل کر�ف � تمام ط��قوں پر عمل درآمد کر�ف � بعد ا�ک مم�ب ذ��  
ورزی � خطاب   تصور کردە خلاف  اور ضوابط �  پال�سیوں   ، ض قواننی اطلاق  قابلِ  د�گر  �ا  ض  قواننی

۔   � جانب � مدد � درخواستوں    PA/PTAکر�ن � ل�ی مدد � ا�ک درخواست جمع کروا سکتا ��
۔ صدور � کو�سل � جانب � مدد �   کو مناسب صدور � کو�سل � پاس جمع کروانا لاز� ��

۔   FACEدرخواستوں کو    �ا مناسب مہتمم � پاس جمع کروانا لاز� ��

 وقت � مناسبت  .1

واقعہ � وق�ع پذیر ہو�ف �ا معقول انداز منی انکشاف ہو�ف � بعد اور �ف عام رکن�ت � �ا خاص اجلاس  
ک�لنڈری ا�ام � اندر مدد � ل�ی ا�ک تح��ری درخواست    30منی اختلاف کو حل کر�ف کوشش کر لی�ف � بعد  

۔   جمع کروائئ جائن چاہی�ئ

 جواب  .2
PA/PTA    ل�ی بعد، صدور � کو�سل �  � جانب � مدد � درخواست موصول ہو جا�ن � 

۔ صدور � کو�سل اختلاف   اختلاف � متعلق معلومات کو ا�ٹھا کر�ف کا اہتمام کرنا لاز� ��
اور    

گ
� � جائزە  اندر    30کا   � ا�ام  جو    PA/PTAک�لنڈری   

گ
فراہم کر� � ر�نمائئ  ا��  کو 

PA/PTA   ض اور اس ضاب� � ہم آہنگ ہو۔  � ذ�� قواننی
اور مناسب    FACEصدور � کو�سل � جانب � مدد � درخواست موصول ہو جا�ن � بعد،  

۔   �� لاز�  اہتمام کرنا  ا�ٹھا کر�ف کا  معلومات کو  متعلق   � اختلاف  ل�ی   � �ا    FACEمہتمم 
 اور  

گ
ک�لنڈری ا�ام � اندر صدور � کو�سل کو ا��    30مناسب مہتمم اختلاف کا جائزە لنی �

ض اور اس ضاب� � ہم آہنگ ہو۔   جو صدور � کو�سل � ذ�� قواننی
گ

 ر�نمائئ فراہم ک��ں �
2. PA/PTA   اختلافات کا حت� حل � 

مناسب صدور � کو�سل � جانب � مدد    PA/PTAنہا�ت � غ�ی معمو� صورت حال منی جب  
کو اختلاف کا    FACEموصول کر لی�ف � بعد ب� اختلاف کو حل کر�ف � قابل نہ ہو تو ا�ک مم�ب  

۔   اختلاف کا جائزە � گا، درکار معلومات کو ا�ٹھا کر�    FACEا�ک تح��ری خلاصہ جمع کروا سکتا ��
 گا اور ا�ک حت� اور باضابطہ ف�صلہ کر� گا۔ 

a.   � ک�لنڈری ا�ام � اندر    15صدور � کو�سل � حت� تج��ز دی�ن �    - وقت � مناسبتFACE  
۔   � پاس ا�ک اپ�ل جمع کروانا لاز� ��

b.   �اپ�ل � موصول ہو�ن �    - ف�ص اندر    30ا�ک  ا�ام �  ا�ک تح��ری    FACEک�لنڈری 
 ف�صلہ جاری کر� گا۔  

FACE   درخواست کر�ف پر ف�ص� عوام الناس � ل�ی    کا ف�صلہ حت� اور باضابطہ ہو گا۔
۔ 

گ
جاری کردە ف�صلوں منی طلبا � نام �ا د�گر ذایت طور پر قابلِ شناخت    دست�اب ہوں �

۔    طالبانہ اعداد و شمار (ڈیٹا) کو حذف کرنا لاز� ��

VI.  استثناء 
ض ک�ا جا�ئ    ٰ ک�ا جاسکتا �� ا�ر یہ تعنی یہ ضابطہ �ا اسکا کوئئ ب� جز چا�سلر �ا اس� نامزد � ذر�� مستثئض

۔  �ن مفاد منی ��  کہ ا�سا کرنا اسکو� نظام � بہ�ت
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VII.  استفسارات 
 :  اس ضابطہ � متعلق استفسارات کو اس پ�ت پر بھ�جنا چاہ�ی

Office of Family and Community Empowerment 

N.Y.C. Department of Education 

52 Chambers Street – Room 405 

New York, NY 10007 

 4118-374-212 ٹ�ل�فون:  

 FACE@schools.nyc.gov ای م�ل:   
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